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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от  29.06.2015 № 1504 п

Об утверждении Положения о порядке предоставления платных услуг

Муниципальным  учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
В соответствии со ст. 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», Постановлением администрации городского округа Кинешма от 30.11.2011 № 2896п «Об утверждении Устава муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным  ситуациям городского округа Кинешма» администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Утвердить Положение о порядке предоставления платных услуг  Муниципальным  учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.Г.Волкова.

Исполняющий обязанности 

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                   
 А.И.Крупин
Приложение 

 к постановлению администрации

городского округа Кинешма 

от  29.06.2015 № 1504 п
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления платных услуг

Муниципальным учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»

        1. Общие положения
Настоящее положение разработано в соответствии с Гражданским Кодексом РФ, бюджетным кодексом РФ, законом РФ «О защите прав потребителей», со ст.24 Федерального Закона от 21.12.1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», статьей 18 Федерального Закона от 12.02.1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», статьями 15, 20, 26 Федерального Закона от 22.08.1995 года № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей», ст. 24 Федерального Закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Положением о Муниципальном учреждении «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма». Положение ставит своей целью упорядочение оказания платных услуг Муниципальным учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»  (далее Управление).


2. Порядок организации и проведения платных услуг

2.1. Платные услуги оказываются юридическим и физическим лицам.


2.2. При оказании платных услуг юридические и физические лица должны быть обеспечены бесплатной, доступной  и достоверной  информацией:

- о режиме работы Управления;

- о видах платных услуг;

- об условиях предоставления платных услуг;

- о льготах, если таковые имеются.


2.3. Управление в установленном порядке и в пределах своей компетенции оказывает юридическим и физическим лицам следующие виды платных услуг:


- проведение консультаций и занятий по вопросам гражданской обороны (далее ГО), предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее ЧС), в том числе с выездом в организации всех форм собственности;

       - разработка и реализация планирующих документов по вопросам организации и осуществления мероприятий гражданской обороны, защиты населения и территорий от возможных ЧС по заявкам органов управления, организаций всех форм собственности; 

        - разработка и реализация учебной и методической литературы, пособий, памяток, листовок и других учебно-методических материалов в печатном и электронном виде, видео и аудио продукции по заявкам органов управления, организаций всех форм собственности;       


- обследование объектов и территорий, на предмет обнаружения взрывоопасных предметов и источников радиоактивного, химического и иных заражений; 


- разборка завалов зданий, сооружений и конструкций с использованием специальной техники и оборудования;


- аварийное электроснабжение мест проведения работ и объектов с использованием  автономных источников электропитания;

           - откачка воды из подвалов, подземных коммуникаций и других помещений;


- вскрытие замков (запоров, ограждений, конструктивных элементов) с использованием специального инструмента, оборудования;


- работы с применением технологий промышленного альпинизма; 


- спиливание деревьев и их частей;


- очистка кровли от снега и льда;


- выполнение работ в среде непригодной для дыхания с использованием средств защиты; 



- проведение специальных работ и осуществление дежурства на водных акваториях; 


- транспортировка (буксировка) транспортных средств;


- обеспечение безопасности при проведении массовых мероприятий:

- заключение договоров с предприятиями и организациями по поддержанию в постоянной готовности сил и средств реагирования для ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

2.4. Доходы от платных услуг поступают  на расчетный счет администрации городского округа Кинешма.


2.5. Претензии и споры, возникающие между потребителем и Управлением, разрешаются по соглашению сторон или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.6. Контроль за организацией и качеством предоставления платных услуг осуществляют:

- администрация городского округа Кинешма;

- другие органы, на которые, в соответствии с законодательством РФ, возложена проверка деятельности Управления.

3. Стоимость платных услуг, оказываемых Управлением.

3.1. Стоимость платных услуг в области гражданской обороны и защиты населения, оказываемых муниципальным учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»  и абонентская плата при заключении договоров с предприятиями и организациями за поддержание в постоянной готовности сил и средств реагирования для ликвидации чрезвычайных ситуаций утверждаются Постановлением администрации городского округа Кинешмы. 

3.2. Цена услуги, оказываемой Управлением, определяется по принципу суммирования затрат и умножению на время выполнения конкретной услуги и количества единиц работников, необходимого для выполнения услуги с учетом коэффициента выполнения работ, связанных с риском для жизни.

∑ = Т * [Кр * Ср * К + Сз + Са + Сн] , где

Т – фактическое время выполнения услуги (в минутах и часах);

Кр – количество работников, необходимых для выполнения услуги;

Ср – затраты на оплату труда основного персонала;
Сз – затраты материальных запасов;

Са – сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги;
Сн – накладные затраты,  относимые на услугу;
К – коэффициент выполнения работ, связанных с риском для жизни:

К = 1 – при выполнении работ не связанных с риском для жизни;

К = 2 – при выполнении работ связанных с риском для жизни.

3.3. Расчет абонентской платы производится по принципу долевого участия объектов в содержании сил и средств ПСО с учетом коэффициента потенциальной опасности конкретного объекта. 

Расчет производится по формуле:

Оап = Осум * Lоб/ Qоб.г. ,   где
Оап  – стоимость абонентской платы в год.

Осум – сумма затрат на выполнение работ.
Lоб - коэффициент потенциальной опасности объекта

Qоб.г. – количество объектов на территории городского округа Кинешма Ивановской области, подлежащих обслуживанию поисково-спасательными формированиями .

Коэффициент потенциальной опасности объекта характеризует степень вероятности возникновения аварийной ситуации на потенциально-опасных объектах:

	Характеристика ПОО
	Уровень возможной чрезвычайной ситуации
	Коэффициент потенциальной опасности, Lоб

	Объект, который в соответствии с законодательством РФ относится к числу потенциально опасных, включая химически опасные
	локальный
	1

	
	муниципальный
	2

	
	территориальный
	3

	
	региональный
	4


При наличии на потенциально-опасном объекте одновременно нескольких опасных производств, коэффициент  исчисляется по наибольшему показателю.

4. Сроки и условия уплаты за оказанные услуги.


4.1. Уплата физическими лицами за оказанные услуги производится непосредственно после оказания платной услуги по квитанциям. 


4.2. Предоставление платных услуг юридическим лицам оформляется договором, который регламентирует  условия, сроки, порядок расчётов, права и обязанности и ответственности сторон.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от   30.06.2015  №   1547 п

Об утверждении Положения о порядке предоставления 

платных услуг и прейскуранта цен на платные услуги, 

выполняемые Муниципальным учреждением 

«Кинешемский городской архив» 

  В соответствии с пунктом 6 статьи 41, статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», статьями 46, 48, 56, 61 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

 п о с т а н о в л я е т:

1.  Утвердить Положение о порядке предоставления платных услуг Муниципальным учреждением «Кинешемский городской архив» согласно Приложению 1.

2. Утвердить прейскурант цен на платные услуги, выполняемые  Муниципальным учреждением «Кинешемский городской архив» согласно Приложению 2.

3. Отменить постановление администрации городского округа Кинешма от 12.07.2011 № 1545п «Об утверждении номенклатуры платных работ и услуг, прейскуранта цен на платные услуги, выполняемые МУ «Кинешемский городской архив».

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

6.   Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Исполняющий обязанности

главы администрации
городского округа Кинешма                                            
А.И.Крупин
Приложение 1 

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма 

  от  30.06.2015  №  1547п

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке  предоставления платных услуг

Муниципальным учреждением

«Кинешемский городской архив»
1. Общие положения


1.1. Положение «О порядке предоставления платных услуг  муниципальным учреждением «Кинешемский городской архив» (далее – Положение, Учреждение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Основами законодательства Российской Федерации о культуре, федеральными законами от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19

«Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», Уставом муниципального учреждения «Кинешемский городской архив»; руководствуясь Рекомендациями по выполнению работ и оказанию услуг на платной основе федеральными казенными учреждениями, подведомственными Росархиву. 


1.2. Положение устанавливает особенности предоставления Учреждением платных услуг, предусмотренных действующим законодательством. Положение  разработано с целью упорядочения предоставления платных услуг муниципальным Учреждением.


1.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации платные работы и услуги предоставляются Учреждением физическим и юридическим лицам, в том числе органам государственной власти и органам местного самоуправления (далее – пользователи) в дополнение к работам и услугам, предоставляемым на бесплатной основе.

1.4. Предоставление (исполнение) запроса платного характера начинается только после  получения согласия заявителя на платное исполнение.

1.5. Архив в соответствии с частью 3 статьи 15 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» предоставляет платные услуги в пределах видов деятельности, закрепленных в  уставных документах, для достижения целей, ради которых он создан.

1.6. Для выполнения платных работ и оказания услуг  Учреждение может привлекать сторонние юридические и физические лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.7.  Учреждение обеспечивает пользователей бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о составе хранящихся архивных фондов, своем местонахождении, режиме работы (рабочие и выходные дни, часы обслуживания), перечне услуг, оказываемых на бесплатной (безвозмездной) основе, перечне предоставляемых платных услуг с указанием их цены, условиях предоставления и порядке оплаты. 

Отказ пользователя от предоставляемых архивным учреждением платных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему услуг, оказываемых на бесплатной (безвозмездной) основе.

1.8. Перечень платных услуг, предоставляемых Учреждением, (далее – Перечень)  утверждается постановлением администрации городского округа Кинешма. При необходимости в Перечень вносятся изменения и дополнения. 

Перечень платных услуг, предоставляемых  Учреждением, подлежит обязательной публикации в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов  местного самоуправления городского округа Кинешма».

1.9. Тарифы на услуги, предоставляемые Учреждением, утверждаются постановлением администрации муниципального образования городской округ Кинешма. 

1.10. Доходы, полученные от приносящей доход деятельности Учреждения, поступают в бюджет муниципального образования «Городской округ Кинешма» в соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2. Особенности приема анкет-заявлений (запросов)

2.1.  Заявителем при оформлении анкеты – заявления собственноручно в графе «срочность» указывается «срочно» или «не срочно» должен быть  исполнен запрос. 

2.2. Просьба о срочном исполнении анкеты – заявления (запроса), согласие на платное исполнение и согласие на стоимость платного исполнения (тариф) указываются заявителем в анкете – заявлении (запросе).

2.3. Анкета – заявление (запрос) с подписью заявителя и визой работника Учреждения, уполномоченного на решение вопроса об исполнении/отказе в исполнении заявлений (запросов), о приеме анкеты-заявления (запроса) к исполнению являются документом, имеющим силу договора.

2.4. В случае поступления в Учреждение запроса, направленного заявителем посредством почтовой или электронной связи, не содержащего согласие на платное исполнение муниципальной услуги, относящейся к платным услугам, Учреждение в течение 3-х рабочих дней направляет заявителю запрос письменного согласия на платное исполнение и квитанцию с указанием размера оплаты, кредитного учреждения (для физических лиц) и реквизитов оплаты.

2.5. При невозможности определения стоимости услуги в момент получения запроса, стоимость сообщается заявителю с приложением квитанции Учреждения после получения его согласия на оплату и определение такой стоимости посредствам  вида связи, указанного заявителем в согласии на платное исполнение.

3. Бесплатные и платные услуги

3.1. Бесплатно предоставляются следующие виды услуг:

3.1.1. Исполнение запросов, поступающих от федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, судов, прокуратуры, депутатов Федерального собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Ивановской области, архивных учреждений Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

3.1.2. Предоставление информации (в виде информационных писем, тематических перечней документов, тематических подборок) государственным органам власти и органам местного самоуправления по запросам, относящимся к сфере их компетенции.

3.1.3. Хранение документов по личному составу ликвидированных и реорганизованных муниципальных образований, являвшихся источниками комплектования архива.

3.1.4.  Исполнение запросов учреждений – фондообразователей по документам их архивных фондов для служебного пользования.

3.1.5. Предоставление документов во временное  пользование учреждениям-фондообразователям для служебных целей.

3.1.6. Обслуживание пользователей в читальном зале, за исключением изготовления машинописных копий и ксерокопий по заявкам пользователей.

3.1.7. Оказание консультативно-методической  помощи учреждениям-фондообразователям по вопросам работы архивов организаций и учреждений и организации документов в делопроизводстве. 

3.1.8. Предоставление пользователям копий архивных документов для получения льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.9. Исполнение социально-правовых запросов и выдача архивных справок (в том числе по запросам пенсионных фондов и органов Фонда социального страхования), связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации (за исключением расходов на копирование документов):

- о подтверждении трудового и льготного стажа;

- сведений о размере заработной платы (в целях пенсионного обеспечения, получения льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации);

- сведений об  отпусках по уходу за ребенком;

- сведений о нагрузке в часах работников, оформляющих  выслугу лет;

- сведений об избрании на выборные должности, о награждении;

- о получении образования.

3.1.10. Исполнение любых запросов героев Советского союза, Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, героев Социалистического труда  и полным кавалерам ордена Трудовой Славы, инвалидов и участников Великой Отечественной войны (ВОВ),  ветеранам и инвалидам боевых действий на территории Афганистана, Чеченской республики и других территорий России, где проходили боевые действия.

3.1.11. Исполнение любых запросов инвалидов труда и детства 1 и 2 группы.

3.2. За плату предоставляются следующие услуги:

3.2.1. Хранение документов постоянного, временного сроков хранения учреждений, организаций и предприятий различных форм собственности, частных лиц, в том числе  принятых  ранее истечения ведомственного хранения или на временное хранение.

3.2.2. Разработка нормативно-методических документов для учреждений:

 3.2.2.1. подготовка номенклатуры дел 

      3.2.2.2. подготовка положений, инструкций, рекомендаций

3.2.3. Упорядочение документов и дел:

       3.2.3.1. полная обработка дел с полистным просмотром 

       3.2.3.2. частичная обработка дел без полистного просмотра

       3.2.3.3. прием документов и дел

       3.2.3.4. составление актов о выделении к уничтожению документов и 

       дел, не   подлежащих хранению.

      3.2.3.5. картонажные работы из собственного материала

3.2.4. Проверка наличия и состояния дел в ведомственном архиве.

3.2.5. Исполнение запросов:

       3.2.5.1. Исполнение запросов платного характера (подтверждающих право собственности, выписка из похозяйственной книги, выдача архивной справки, выписки о переименовании организации, улицы, населенного пункта (за исключением выдачи архивной справки, выписки о переименовании организации, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций)) в течение 30 дней

        3.2.5.2. Срочное исполнение запроса платного характера в течение 5 дней с момента обращения по просьбе и с согласия заявителя дополнительная плата в размере 100 %  стоимости работ запроса платного характера. 

       3.2.5.3. Срочное исполнение запроса бесплатного характера, выдача архивной справки о подтверждении трудового стажа, сведений по заработной плате независимо от периода для целей, не связанных с пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций

3.2.6. Изготовление дополнительной архивной справки по просьбе заявителя.

3.2.7. Ксерокопирование документов.

3.2.8. Заверенное ксерокопирование документов.

3.2.9. Выдача дубликата или переоформление архивной справки взамен утраченной или испорченной по вине заявителя, отдельная плата 30% стоимости работ запроса платного характера.    

3.2.10. Обслуживание в читальном зале по личному заявлению исследователей или договору.

3.2.11. Тематическое выявление документов, дел в архиве юридическим лицам.

3.2.12. Исполнение биографических (генеалогических) запросов

3.2.13.  Составление исторических справок о фондообразователях и фондах.

3.2.14. Составление паспорта архива учреждения.

3.2.15. Подготовка радиопередач

3.2.16. Подготовка публикаций документов

3.2.17. Подготовка и проведение семинара.

3.2.18.  Консультирование работников архивов и делопроизводственных служб организаций, физических и юридических лиц по основным направлениям деятельности архивных учреждений: 

3.2.18.1. в городском архиве

        3.2.18.2.  с выездом в организации  

3.2.19. Выдача архивной справки об отсутствии документов (за исключением выдачи архивной справки об отсутствии документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством РФ).

3.2.20. Выдача невостребованных документов (трудовых книжек, документов об образовании).

4. Порядок предоставления платных  услуг

4.1. Все виды платных услуг, кроме услуг по упорядочению документов, приему на хранение документов от ликвидируемых организаций немуниципальной формы собственности, индивидуальных предпринимателей, прекративших свою деятельность, разработке нормативно-методических  документов в области архивного дела и делопроизводства предоставляются на основании письменного заявления отдельных граждан, запроса организации. 

Указанные в настоящем пункте виды услуг предоставляются на основе договора, заключенного между Учреждением и заказчиком, и оплачиваются в соответствии с условиями договора.

4.2. Для регистрации и учета исполнения платных услуг в Учреждении ведется отдельный журнал учета платных услуг.

4.3. За копирование любых документов (при предоставлении как платных, так и бесплатных услуг) плата взимается по одинаковым тарифам.

4.4. В случае срочного исполнения анкет-заявлений (запросов), относящихся к платным услугам, по просьбе заявителя, стоимость исполнения  увеличивается до 100 % от тарифа (срочным считается исполнение анкеты-заявления (запроса) по просьбе заявителя в срок до пяти календарных дней (за исключением исполнения запросов органов судебной системы, органов прокуратуры, органов внутренних дел, органов местного самоуправления муниципального образования «Городской округ Кинешма», исполнение которых осуществляется в сроки, указанные в запросах).

4.5. При отсутствии в анкетах-заявлениях (запросах), относящихся к платным услугам, точного указания на год события стоимость исполнения увеличивается на 30 % от тарифа.

5. Порядок оплаты платных  услуг

5.1. Оплата услуг Учреждения производится заявителем после получения им квитанции на оплату, выдаваемой Учреждением, путем внесения денежных средств в кассу Учреждения.

5.2. Заявителям – физическим или юридическим лицам,  приславшим запрос по почте или электронной почте, в случае платного запроса и согласия на получение платной услуги направляется  способом, указанным заявителем в запросе, либо – в случае, если заявителем такой способ не указан, – по почте уведомление об оплате и квитанция с указанием стоимости и реквизитов оплаты.

При личном обращении с анкетой-заявлением в случае платного вида услуги квитанция на оплату с указанием стоимости и реквизитов оплаты выдается заявителю - физическому или юридическому лицу либо в день обращения (если стоимость услуги может быть определена сразу) либо в назначенный заявителю срок после определения стоимости исполнения.

5.3. Внесение платы подтверждается кассовым чеком и приходным кассовым ордером.

При невнесении заявителем платы за предоставление платной  услуги результат услуги (запрашиваемые документы) заявителю не выдается. Результаты рассмотрения анкет-заявлений (запросов), по которым не поступила оплата, хранятся Учреждением как невостребованные в течение 5 лет и по истечении указанного срока уничтожаются.

   6. Методика расчета цен на услуги, оказываемые 

на платной основе

6.1. Цены на услуги, оказываемые Учреждением на платной основе, разработаны с учетом следующих факторов:

6.1.1. Учета полного комплекса технологических процессов и операций, необходимых для осуществления единицы оказываемой услуги;

6.1.2. Использования научно обоснованных норм времени или выработки на услуги, полученные на основе данных хронометража;

6.1.3. Размера дневного заработка (часовой тарифной ставки) работника, определяемого на основе среднего расчетного уровня оплаты труда и среднего сложившегося уровня материальных расходов на содержание административно-управленческого персонала.

6.2. Цены на платные услуги формируются из производственной себестоимости и рентабельности.

6.3. Состав расходов, включаемых в производственную себестоимость, определяется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и Экономической классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

6.4. Расходы, связанные с производством и реализацией услуг, включают:

6.4.1. Материальные расходы;

6.4.2. Расходы на оплату труда (включая начисления на оплату труда);

6.4.3. Суммы начисленной амортизации;

6.4.4. Прочие расходы.

6.5. «Рентабельность» устанавливается величиной (в процентах) от производственной себестоимости в размере не более 20%.

6.6. При расчете конкретной цены на платную услугу Учреждение может применять коэффициент дискриминации цен (Кд) от 10 % до 70 % в целях наиболее эффективного использования имеющихся мощностей, окупаемости расходов.
Приложение 2 

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма 

  от  30.06.2015  №  1547 п

Прейскурант цен

на платные услуги, выполняемые

МУ «Кинешемский  городской архив»

	№

п/п
	Наименование услуг 
	Ед. изм.
	Стоимость

Услуги (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1.


	Хранение документов постоянного, временного сроков хранения учреждений, организаций и предприятий различных форм собственности, частных лиц, в том числе принятых ранее истечения ведомственного хранения или на временное хранение 
	дело / год
	3

	2.

2.1

2.2
	Разработка нормативно-методических документов для учреждений:

подготовка номенклатуры дел 

подготовка положений, инструкций, рекомендаций
	1 позиция

1 позиция
	4

997

	3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
	Упорядочение документов и дел:

полная обработка дел с полистным просмотром 

частичная обработка дел без полистного просмотра

прием документов и дел

составление актов о выделении к уничтожению документов и дел, не   подлежащих хранению.

 картонажные работы из собственного материала 
	дело

дело

дело

1 позиция

дело
	100

93

5

48

32

	4.
	Проверка наличия и состояния дел в ведомственном архиве
	дело
	3

	5.

5.1

5.2

5.3.


	Исполнение запросов:

Исполнение запросов платного характера (подтверждающих право собственности, выписка из похозяйственной книги, выдача архивной справки, выписки о переименовании организации, улицы, населенного пункта (за исключением выдачи архивной справки, выписки о переименовании организации, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций)) в течение 30 дней

Срочное исполнение запроса платного характера в течение 5 дней с момента обращения по просьбе и с согласия заявителя дополнительная плата в размере 100 %  стоимости работ запроса платного характера. 

Срочное исполнение запроса бесплатного характера, выдача архивной справки о подтверждении трудового стажа, сведений по заработной плате независимо от периода для целей, не связанных с пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций
	запрос

запрос

запрос
	385

770

300



	6.
	Изготовление дополнительной архивной справки по просьбе заявителя 
	лист
	12

	7.
	Ксерокопирование документов 
	лист
	3

	8.
	Заверенное ксерокопирование документов
	лист
	10

	9.
	Выдача дубликата или переоформление архивной справки взамен утраченной или испорченной по вине заявителя, отдельная плата 30% стоимости работ запроса платного характера.                                   
	запрос
	116

	10.
	Обслуживание в читальном зале по личному заявлению исследователей или договору. 
	услуга
	115

	11.
	Тематическое  выявление документов,  дел в архиве юридическим лицам
	запрос
	2772

	12.
	Исполнение биографических (генеалогических) запросов
	запрос
	2772

	13.
	Составление исторических справок о фондообразователях и фондах
	справка
	903

	14.
	Составление паспорта архива учреждения       
	услуга
	997

	15.
	Подготовка радиопередач
	шт.
	5737

	16.
	Подготовка публикаций документов
	шт.
	8606

	17.
	Подготовка и проведение семинара
	шт.
	4983

	18.
	Консультирование работников архивов и делопроизводственных служб организаций, физических и юридических лиц по основным направлениям деятельности архивных учреждений: 

-в городском архиве

- с выездом в организации  
	консуль-тация
	574

1147

	19.
	Выдача архивной справки об отсутствии документов (за исключением выдачи архивной справки об отсутствии документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством РФ)
	справка
	443

	20.
	Выдача невостребованных документов (трудовых книжек, документов об образовании)
	шт.
	402


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 02.07.2015 № 1562п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 30.10.2013 № 2438п «Об утверждении типовых архитектурных решений нестационарных торговых объектов, размещаемых на территории городского округа Кинешма, за исключением зон охраны объектов культурного наследия» 

Руководствуясь ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1.Приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 30.10.2013 № 2438п «Об утверждении типовых архитектурных решений нестационарных торговых объектов, размещаемых на территории городского округа Кинешма, за исключением зон охраны объектов культурного наследия» изложить в новой редакции (приложение 1).  
2.Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного архитектора городского округа Кинешма Е.Б. Лебедева.
Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                      
А.И. Крупин

Приложение 1

к постановлению администрации

 городского округа Кинешма

от 02.07.2015 №1562п
Приложение 1

к постановлению администрации

 городского округа Кинешма

от 30.10.2013 №2438п
Раздел I. 
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Торговый павильон площадью от 15 до 20 м2
Описание размещаемого объекта:

Площадь нестационарного торгового объекта по внешним габаритам от 15 до 20 м2. Высота объекта не более 3 м. 

Конструктивная схема – металлический каркас с заполнением. Облицовка наружных стен павильона и козырька – алюминиевый композитный материал (ТУ 5772–001–79089084–2006). Цвет по цветовому стандарту RAL –  оттенки серого RAL7037, RAL7038, RAL7039. Цвет декоративных элементов – оттенки красного RAL3000, RAL3001, RAL3002. 
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Высота козырька 0,5–0,7 м. Заполнение оконных проемов – окна из ПВХ профиля под цвет наружных стен павильона. Оконные проемы могут располагаться на одном, двух или трех фасадах нестационарного торгового объекта. 

Вывеска торгового объекта – объемная вывеска или объемные буквы из ПВХ с подсветкой в ночное время. Размещение рекламы на фасадах павильона и за остеклением оконных проемов не допускается.

Возле торгового объекта необходимо установить урну, окрашенную в цвет нестационарного торгового объекта.
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*Цвет лишь приближенно воспроизводит реальный цвет и может служить только для контроля правильности выбранного кода
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Раздел II. 

Торговый киоск площадью до 10 м2
Описание размещаемого объекта:

Площадь нестационарного торгового объекта по внешним габаритам до 10 м2. Высота объекта не более 3 м. 
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Конструктивная схема – металлический каркас с заполнением. Облицовка наружных стен киоска и козырька – алюминиевый композитный материал (ТУ 5772–001–79089084–2006). Цвет по цветовому стандарту RAL –  оттенки серого RAL7037, RAL7038, RAL7039.  Цвет декоративных элементов – оттенки красного RAL2003, RAL2004, RAL2008. 

Высота козырька 0,5–0,7 м. Заполнение оконных проемов – окна из ПВХ профиля. Оконные проемы могут располагаться на одном, двух или трех фасадах нестационарного торгового объекта. 

Вывеска торгового объекта – объемная вывеска или объемные буквы из ПВХ с подсветкой в ночное время. Размещение рекламы на фасадах киоска и за остеклением оконных проемов не допускается.

Возле торгового объекта необходимо установить урну, окрашенную в цвет нестационарного торгового объекта.
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*Цвет лишь приближенно воспроизводит реальный цвет и может служить только для контроля правильности выбранного кода.

Раздел III.
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Торговый киоск площадью до 8 м2
Описание размещаемого объекта:

Площадь нестационарного торгового объекта по внешним габаритам до 8 м2. Высота объекта не более 3 м. 

Конструктивная схема – металлический каркас с заполнением. Облицовка наружных стен киоска и козырька – алюминиевый композитный материал (ТУ 5772–001–79089084–2006). Цвет по цветовому стандарту RAL –  оттенки серого RAL7037, RAL7038, RAL7039. Цвет декоративных элементов – оттенки красного RAL2003, RAL2004, RAL2008. 
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Высота козырька 0,5–0,7 м. Заполнение оконных проемов – окна из ПВХ профиля. Оконные проемы могут располагаться на одном, двух или трех фасадах нестационарного торгового объекта. 

Вывеска торгового объекта – объемная вывеска или объемные буквы из ПВХ с подсветкой в ночное время. Размещение рекламы на фасадах киоска и за остеклением оконных проемов не допускается.

Возле торгового объекта необходимо установить урну, окрашенную в цвет нестационарного торгового объекта.
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*Цвет лишь приближенно воспроизводит реальный цвет и может служить только для контроля правильности выбранного кода.

Раздел IV.

Торговый киоск с остановочным навесом площадью 10 м2
Описание размещаемого объекта:

Площадь нестационарного торгового объекта по внешним габаритам от 15 до 20 м2. Высота объекта не более 3 м. 

Конструктивная схема – металлический каркас с заполнением. Облицовка наружных стен павильона и козырька – алюминиевый композитный материал (ТУ 5772–001–79089084–2006). Цвет по цветовому стандарту RAL –  оттенки серого RAL7037, RAL7038, RAL7039. 

Высота козырька 0,5–0,7 м. Заполнение оконных проемов – окна из ПВХ профиля под цвет наружных стен павильона. Оконные проемы могут располагаться на одном, двух или трех фасадах нестационарного торгового объекта. 

Вывеска торгового объекта – объемная вывеска или объемные буквы из ПВХ с подсветкой в ночное время. Размещение рекламы на фасадах павильона и за остеклением оконных проемов не допускается.

Возле торгового объекта необходимо установить урну, окрашенную в цвет нестационарного торгового объекта.
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Остановочный навес – металлический каркас на стойках из металлических труб диаметром не менее 80 мм,  покрытие из бесцветного поликарбоната. Остановочный навес выполняется конструктивно отдельно от торгового объекта. 

Под навесом размещаются лавочки для пассажиров и урна. На главном фронтоне навеса устанавливается название остановки, на боковом фронтоне знак 5.16 «место остановки автобуса» и номера маршрутов проходящих автобусов.
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*Цвет лишь приближенно воспроизводит реальный цвет и может служить только для контроля правильности выбранного кода

Раздел V.
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Торговый киоск площадью от 20 до 40 м2
Описание размещаемого объекта:

Площадь нестационарного торгового объекта по внешним габаритам до 40 м2. Высота объекта не более 3,5 м. 

Конструктивная схема – металлический каркас с заполнением. Облицовка наружных стен киоска и козырька – алюминиевый композитный материал (ТУ 5772–001–79089084–2006). Цветовые решения по согласованию с главным архитектором городского округа Кинешма. 
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Высота козырька 0,5–0,7 м. Заполнение оконных проемов – окна из ПВХ профиля. Оконные проемы могут располагаться на одном, двух или трех фасадах нестационарного торгового объекта. 

Вывеска торгового объекта – объемная вывеска или объемные буквы из ПВХ с подсветкой в ночное время. Размещение рекламы на фасадах киоска и за остеклением оконных проемов не допускается.

Возле торгового объекта необходимо установить урну, окрашенную в цвет нестационарного торгового объекта.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 03.07.2015  № 1588п
О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 № 2947п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей»
В соответствии со ст.179 Бюджетного кодекса РФ, руководствуясь статьями 46, 48, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма от 05.09.2013 №1963п «Об утверждении перечня муниципальных программ городского округа Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма от 11.11.2013 № 2556п «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ городского округа Кинешма» администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести изменения в постановление администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 № 2947п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей», изложив приложение к постановлению в следующей редакции (Приложение). 
2. Настоящее постановление опубликовать в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

 3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.Г.Волкова.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма         
А.И.Крупин


Приложение 
 к постановлению администрации
городского округа Кинешма 
от 03.07.2015  № 1588п
Муниципальная программа
городского округа Кинешма
«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей»
Раздел 1. Паспорт муниципальной программы городского округа Кинешма «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей»

	1.
	Наименование муниципальной программы
	Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей

	2.
	Срок реализации
	2015 – 2017 годы

	3.
	Перечень подпрограмм 
	1. Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма
2. Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешма
3. Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций на территории городского округа Кинешма
4. Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	4.
	Администратор 
	Администрация городского округа Кинешма

	5.
	Исполнители программы
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 

	6.
	Цель муниципальной программы
	Организация мероприятий по защите населения и территории городского округа Кинешма от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

	7.
	Объем ресурсного обеспечения программы
	Общий объем бюджетных ассигнований:

2015 год 17 137,80 тыс. руб.
2016 год 19 228,10 тыс. руб.
2017 год 17 460,86 тыс. руб.

- бюджет городского округа Кинешма
2015 год 17 137,80 тыс. руб.
2016 год 19 228,10 тыс. руб.
2017 год 17 460,86 тыс. руб.



Раздел 2. Анализ текущей ситуации в сфере реализации Программы
2.1. Описание сложившейся социально-экономической ситуации в сфере реализации Программы и основных тенденций ее изменения

В условиях сохранения угроз техногенного и природного характера одной из важнейших задач при обеспечении безопасности  становится повышение безопасности населения и защищенности от этих угроз.
Источниками событий чрезвычайного характера являются опасные природные явления, природные риски, возникающие в процессе хозяйственной деятельности, а также крупные техногенные аварии, катастрофы и пожары.
Опасные природные явления, представляющие собой потенциальный источник угроз и рисков жизнедеятельности человека и хозяйственному потенциалу, включают в себя опасные геологические процессы, опасные гидрометеорологические (метеорологические, гидрологические, агрометеорологические) явления (сильные ветры, смерчи, очень сильные осадки, сильные метели, град, интенсивные гололедно-изморозевые отложения, сильная жара, сильный мороз, засуха атмосферная и почвенная, наводнения, связанные с половодьем и дождевыми паводками), опасные процессы биогенного характера (пожары в природных системах, эпидемии, вызванные природно-очаговыми заболеваниями).
Природные риски, возникающие в процессе хозяйственной деятельности и представляющие собой потенциальный источник угроз жизнедеятельности человека и хозяйственному потенциалу, включают в себя риски разрушения природной среды в результате продолжения деятельности существующих объектов промышленного и иного назначения, технических аварий и иных причин, выходящих за рамки регламента технической деятельности хозяйственных и иных объектов, чья деятельность в штатном режиме не несет экологических и иных угроз.
Природные риски, связанные с накопленным экологическим ущербом, представляющие собой потенциальный источник угроз жизнедеятельности человека и хозяйственному потенциалу, включают в себя риски негативного воздействия на здоровье и жизнедеятельность человека и хозяйственный потенциал не рекультивированных, но подлежащих рекультивации территорий и акваторий, риски негативного воздействия законсервированных объектов с потенциально опасными свойствами, риски продолжающейся деградации природных экосистем, вызванной антропогенной деятельностью.
Из опыта предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, проведения учений и тренировок в области защиты от чрезвычайных ситуаций, гражданской обороны, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах, эффективность действий аварийно-спасательных формирований, специалистов гражданской обороны и населения по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций и защите от поражающих факторов источников опасности недостаточно высока. Возрастающая с каждым годом сложность и разнообразность возникающих пожаров и чрезвычайных ситуаций заставляет искать новые решения проблемы защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, предвидеть будущие угрозы, риски и опасности, развивать методы их прогнозов и предупреждения, требует комплексного подхода к организации мероприятий по тушению пожаров, аварийно-спасательных работ, предупреждения и защиты населения от чрезвычайных ситуаций, ликвидации и смягчения их последствий, в области гражданской обороны.
2.2. Описание и оценка основных результатов в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, достигнутых к началу реализации Программы

На территории городского округа Кинешма сохраняется высокий уровень угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации) и тенденция роста количества и масштабов последствий чрезвычайных ситуаций. Анализ информации о чрезвычайных ситуациях с учетом структуры угроз и динамики их изменений свидетельствует, что стихийные бедствия, связанные с опасными природными явлениями, пожарами, а также техногенные аварии являются основными источниками возникновения чрезвычайных ситуаций и представляют существенную угрозу для безопасности граждан и экономики.

Для проведения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, участию в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, проведения обучения и тренировок в области защиты от чрезвычайных ситуаций, гражданской обороны, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах, на территории городского округа Кинешма создано Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» (далее Управление). 
В настоящее время на территории городского округа Кинешма функционируют 2 химически опасных объекта,  более 10 пожаро-  и взрывоопасных объектов, 4 гидротехнических сооружения и ряд других объектов. Большая часть этих объектов представляет не только экономическую, оборонную и социальную значимость, но и потенциальную опасность для здоровья и жизни населения, а также окружающей природной среды. В зонах возможного воздействия поражающих факторов при авариях на этих объектах проживают свыше 70 тысяч жителей города. В среднесрочной перспективе кризисы и чрезвычайные ситуации остаются одними из важнейших вызовов стабильному экономическому росту.

Возникновение аварий на промышленных предприятиях чаще всего связано с нарушением технического регламента и правил техники безопасности, неисправностью оборудования. 
Особенно опасны аварии, сопровождающиеся взрывами, пожарами и проливом (выбросом) аварийно-химических опасных веществ.
Защита населения может быть достигнута только при своевременном и качественном проведении сотрудниками Управления ряда инженерно-технических и организационных мероприятий:

- поддержание в постоянной готовности пунктов управления, инженерных сооружений, систем выявления заражения и связи, а также оповещения персонала и населения об опасности химического заражения;
- подготовка и поддержание в постоянной готовности аварийно-спасательных формирований, их укомплектование современными средствами защиты и оборудованием;
- проведение спасательных и других неотложных работ в зонах чрезвычайных ситуаций;

а также при поддержании в постоянной готовности пунктов управления, проведении спасательных и других неотложных работ при происшествиях и в зонах чрезвычайных ситуаций. 
Расположение города на берегу Волги, обилие малых рек (122 гектара водных массивов) способствуют организации водного туризма, рыбалки, проведению спортивных соревнований на воде, организации баз отдыха, оздоровительных комплексов и детских лагерей. Поиск и спасение людей на водных объектах требуют оснащения спасательных сил быстроходными плавсредствами и техникой высокой проходимости.  Мониторинг использования, перевозки и хранения нефтепродуктов многочисленными автозаправочными станциями, мазутными хозяйствами предприятий, транспортировка горюче-смазочных материалов транзитным автомобильным и речным транспортом не исключает вероятности аварий с разливом нефтепродуктов в реки и на грунт.  Ликвидация загрязнений территорий и водных объектов при возникновении аварийного разлива нефти и нефтепродуктов требует материально-технического обеспечения спасателей Управления специализированным оборудованием. 

По статистическим данным в городском округе Кинешма ежегодно происходит в среднем около 250 пожаров, подлежащих учету и около 1000 случаев горения сухой травы и мусора, в огне погибает около 25 человек, около 15 получают травмы.  Вместе с тем продолжает увеличиваться число пожаров на объектах жилого фонда, в которых происходит основная масса пожаров (более 70 процентов). На долю пожаров в зданиях жилого сектора приходится 88 - 90 процентов всех погибших и около 70 процентов травмированных на пожарах людей, в то же время на пожары в производственных помещениях и местах массового пребывания людей приходится наибольший материальный ущерб. На 2014 год на территории городского округа Кинешма установлено 388 муниципальных пожарных гидрантов и имеется 17 муниципальных водоемов, пригодных для пожаротушения. При проверке источников противопожарного водоснабжения установлено, что при норме эксплуатации 20 лет пожарные гидранты отработали по 2-3 срока службы. Часть существующих гидрантов устаревшей модели (Ленинградского образца) подлежат замене на современные (Московского образца). Ряд гидрантов демонтирован по причине полного физического износа. Противопожарные водоемы обмелели, заросли тиной и завалены мусором, к эксплуатации не пригодны. Ко многим противопожарным водоемам нет подъезда, ввиду отсутствия твердого покрытия. Отсутствие источников противопожарного водоснабжения, вынуждает сотрудников ГПС, подвозить воду с пожарных гидрантов и водоемов, находящихся на значительном расстоянии от горящего объекта, что негативно сказывается на успешной и своевременной ликвидации пожара. Из расчетных данных для ликвидации открытого пожара жилого дома в частном секторе требуется около 50 тонн воды. Пожарные автомобили, стоящие на вооружении в городском округе Кинешмы, за один раз могут подвезти максимально 3 тонны, каждая. В боевом расчете противопожарной службы ежесуточно находится 3 пожарных автомобиля. Предельное расстояние, на которое пожарный автомобиль может подать воду без потерь давления, составляет около 200 метров.  

С 2011 года по 2014 год в результате реализации долгосрочной целевой программы городского округа Кинешма «Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешмы на 2011-2015 годы» проведены мероприятия по ремонту, замене и установке новых пожарных гидрантов в количестве 75 штук и восстановлены 7 противопожарных водоемов и подъездов к ним. Дальнейшее приведение в рабочее состояние пожарных гидрантов и очистка противопожарных водоемов на территории городского округа Кинешма приведет к сокращению времени локализации и ликвидации пожара. Анализ  сокращения времени выявил, что сокращение времени локализации и ликвидации пожара на 1 минуту позволяет снизить ущерб от пожара в среднем на 300 рублей в расчете на 1 кв. метр.
Зачастую граждане не в состоянии своевременно сообщить о происшествии или нарушении общественного порядка в экстренные оперативные службы. В городе в общественных местах и в местах массового скопления граждан отсутствуют система видеонаблюдения, кнопки экстренного вызова полиции. Все это приводит к запоздалой реакции оперативных служб, повышает время реагирования,  снижает раскрываемость преступлений и правонарушений.

В 2013 году проведены мероприятия по созданию системы видеонаблюдения на базе Муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма», Управлению переданы в оперативное управление 7 установленных видеокамер, в 2013 и 2014 годах отремонтированы 6 камер, одна заменена, проведены работы по их подключению, закуплена, установлена и подключена еще одна видеокамера. Дальнейшее совершенствование системы видеонаблюдения, закупка и установка новых видеокамер, подключение их к сети наблюдения, поддержание в рабочем состоянии имеющихся видеокамер приведет к повышению уровня оперативности реагирования спасательных подразделений, сокращению количества нераскрытых преступлений и правонарушений, сокращения времени реагирования оперативных служб.
В целях обеспечения личной и общественной безопасности, сохранности имущества граждан, противодействия угрозам техногенного и природного характера, актам терроризма, на базе единой дежурно-диспетчерской службы Управления, ежегодно принимающей более 1600 звонков, начиная с 2014 года, был установлен единый номер «112» (далее – Система 112) для вызова экстренных оперативных служб на территории Российской Федерации. 

Для обеспечения непрерывной работы единого номера «112» необходимо создание условий для работы единой дежурно-диспетчерской службы, обеспечение необходимыми средствами связи и оповещения и поддержание их в постоянной исправности, обучение работающего персонала по работе в «Системе 112».
2.3. Анализ проблематики в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в сфере реализации Программы

Таким образом, существо проблемы состоит в том, чтобы, обеспечив снижение количества чрезвычайных ситуаций и повышение уровня безопасности населения и защищенности критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, создать  необходимые условия для безопасного проживания населения, устойчивого развития экономики городского округа Кинешма.
Эффективность ликвидации чрезвычайных ситуаций во многом определяется наличием материальных ресурсов. Достаточность материальных ресурсов позволяет в минимальные сроки локализовать чрезвычайную ситуацию, уменьшить масштабы ее последствий и решить главную задачу – спасти и организовать первоочередное жизнеобеспечение пострадавших. Номенклатура и объемы резервов материальных ресурсов определяются исходя из прогнозируемых угроз чрезвычайных ситуаций.
Снижение числа погибших и пострадавших в результате различных чрезвычайных ситуаций напрямую связано со своевременным оповещением населения об угрозах, в связи с чем, существует необходимость в поддержании в постоянной готовности технических средств оповещения, включая автоматизированную систему. Динамика числа погибших и пострадавших, количество ущерба приведена ниже в Таблице 1.

Показатели, характеризующие текущую ситуацию 

в сфере реализации Программы
Таблица 1
	№ п/п
	            Показатель
	Ед. изм.
	2011 год
	2012 год
	2013 год


	2014 год

(оценка)

	1
	Количество погибших всего  (в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных и других происшествиях)
	Чел.
	33
	59
	57
	51

	2
	Количество пострадавших  всего (получивших травмы)
	Чел.
	274
	303
	299
	280

	3
	Ущерб
	тыс.руб.
	6471,81
	9060,23
	9060,00
	9052,11


Таким образом, в целях поддержания должного уровня защиты населения и территорий городского округа Кинешма от пожаров и чрезвычайных ситуаций необходимо обеспечить системный подход для достижения поставленной цели, поэтапный контроль выполнения мероприятий программы и оценку их результатов.
Настоящая муниципальная программа направлена на оптимизацию финансовых и материальных ресурсов, обеспечивающих осуществление мероприятий в области гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, смягчения их последствий, проведение аварийно-спасательных работ на территории городского округа Кинешма.
Раздел 3. Цели и ожидаемые результаты реализации Программы 
3.1. Цель (цели) Программы
Основной целью программы является организация мероприятий по защите населения и территории городского округа Кинешма от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

3.2. Описание ожидаемых результатов реализации Программы

В результате реализации муниципальной программы предполагается достичь:
- снижения рисков возникновения пожаров, чрезвычайных ситуаций, несчастных случаев на воде и смягчить их возможные последствия;
- повышения уровня безопасности населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожаров и происшествий на водных объектах;
- повышения уровня оперативности реагирования спасательных подразделений, сокращения времени реагирования при угрозе возникновения и ликвидации последствии ЧС;
- сокращения времени на проведение поисковых, аварийно-спасательных и других неотложных работ;
- полного оснащения ПСО Управления личным снаряжением и имуществом для проведения  аварийно-спасательных  работ;
- улучшения процесса обучения и повышения уровня подготовки руководителей экономических объектов, специалистов ГО и населения к действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций;
- обеспечения хранения и обновления материального резерва для ликвидации крупномасштабных чрезвычайных ситуаций;
- улучшения системы информирования населения области для своевременного доведения информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций;
- повышения готовности населения к действиям при возникновении пожаров, чрезвычайных ситуаций и происшествий на воде;
- снижения получаемого ущерба от чрезвычайных ситуаций, в том числе:
- снижения количества гибели людей;
- снижения количества пострадавшего населения;
    
- уменьшение  ущерба.

3.3. Сведения о целевых индикаторах (показателях) Программы, их отчетных и плановых значений.
Таблица 2
	№ п/п
	Показатель
	Ед. изм.
	Значение целевых индикаторов (показателей)

	
	
	
	2013 год


	2014 год

(оценка)
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	1
	Число пострадавших, в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных и других происшествиях, при выездах на происшествие поисково-спасательного отряда
	Чел.
	35
	34
	33
	32
	31

	2
	Снижение числа погибших, в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных и других происшествиях, при выездах на происшествие поисково-спасательного отряда
	Чел.
	6
	5
	4
	3
	2

	2
	Количество выездов поисково-спасательного отряда на чрезвычайные ситуации и происшествия
	Выезд
	760
	760
	730
	730
	730


Отчетные значения целевых индикаторов «Число пострадавших, в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных и других происшествиях, при выездах на происшествие поисково-спасательного отряда» и «Снижение числа погибших, в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных и других происшествиях, при выездах на происшествие поисково-спасательного отряда» берутся из отчетов поисково-спасательного отряда по вызовам на происшествия, отчетные значения целевого индикатора «Количество выездов поисково-спасательного отряда на чрезвычайные ситуации и происшествия» рассчитываются суммарно за год на основании данных журналов регистрации вызовов.

3.4. Обоснование выделения подпрограмм
Для реализации муниципальной программы необходима реализация следующих подпрограмм:
1. Аналитическая подпрограмма «Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма». Выполнение мероприятий данной подпрограммы обеспечит сокращение времени реагирования спасательных расчетов на чрезвычайные ситуации, происшествия и расширит оперативные возможности по оказанию своевременной и квалифицированной помощи людям, попавшим в беду, а также качественно подготовить квалифицированные кадры и население городского округа Кинешма к действиям в случае угрозы чрезвычайных ситуаций.
2. Специальная подпрограмма «Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешма». Выполнение мероприятий данной подпрограммы позволит обеспечить пожарную технику необходимым количеством огнетушащих веществ, улучшить состояние противопожарного водоснабжения городского округа Кинешма, обеспечит круглогодичное поддержание источников противопожарного водоснабжения в готовом к эксплуатации состоянии, что приведет к снижению количества погибших и пострадавших при возникновении пожаров, снижения материального ущерба.
3. Специальная подпрограмма «Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций  на территории городского округа Кинешма». Выполнение мероприятий данной подпрограммы приведет к снижению рисков возникновения происшествий и чрезвычайных ситуаций на основных транспортных развязках, повышению безопасности населения и защищенности   критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, а также позволит обеспечить необходимыми условиями для безопасной жизнедеятельности и устойчивого социально-экономического развития городского округа Кинешма.
4. Специальная подпрограмма «Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». Реализация мероприятий данной подпрограммы приведет к снижению ущерба от чрезвычайных ситуаций, аварий и происшествий, повышению эффективности информационного обеспечения, повышения эффективности затрат на мероприятия по предупреждению чрезвычайных ситуаций – достижению установленного значения соотношения размера затрат на мероприятия по снижению рисков чрезвычайных ситуаций и размера предотвращенного ущерба.

Раздел 4. Ресурсное обеспечение Программы 
(тыс. руб.)
	№ п/п
	Наименование подпрограммы/Источник ресурсного обеспечения
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	Программа, всего:
	
	
	

	бюджетные ассигнования всего:
	17137,80
	19228,10
	17460,86

	- бюджет городского округа Кинешма
	16909,80
	19228,10
	17460,86

	1
	Аналитические подпрограммы

	1.1.
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма
	
	
	

	
	бюджетные ассигнования всего:
	16461,70
	16511,15
	16867,60

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	16461,70
	16511,15
	16867,60

	2
	Специальные программы

	2.1.
	Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешма
	
	
	

	
	бюджетные ассигнования всего:
	100,00
	0,00
	0,00

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	100,00
	0,00
	0,00

	2.2.
	Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций на территории городского округа Кинешма
	
	
	

	
	бюджетные ассигнования всего:
	576,10
	763,35
	593,26

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	576,10
	763,35
	593,26

	2.3.
	Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	
	
	

	
	бюджетные ассигнования всего:
	0,00
	1953,6
	0,00

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	0,00
	1953,6
	0,00


Приложение 1.
к муниципальной программе 
«Защита населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности 

и безопасности людей» 
1.  Паспорт подпрограммы «Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма» 

	1.
	Наименование подпрограммы
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма

	2.
	Тип подпрограммы
	Аналитическая

	3.
	Срок реализации 
	2015 – 2017 годы

	4.
	Исполнители подпрограммы 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 

	5.
	Цели подпрограммы
	Организация мероприятий по предупреждению, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций,  оказанию помощи при происшествиях и чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Кинешма и обучению населения городского округа Кинешма в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	6.
	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем бюджетных ассигнований:

2015 год     16461,70 тыс. руб.

2016 год     16511,15 тыс. руб.

2017 год     16867,60 тыс. руб.

- бюджет городского округа Кинешма:
2015 год     16461,70 тыс. руб.

2016 год     16511,15 тыс. руб.

2017 год     16867,60 тыс. руб.


2. Краткая характеристика сферы реализации подпрограммы
На территории городского округа Кинешма существуют угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Природные чрезвычайные ситуации могут сложиться в результате опасных природных явлений: весеннего половодья, нагонных явлений, паводков, лесных пожаров, сильных ветров, снегопадов, засухи. Также часть экономических объектов, расположенных на территории городского округа Кинешма, представляет потенциальную опасность для здоровья и жизни населения, а также окружающей природной среды. 
Ежегодно на территории городского округа Кинешма происходят дорожно-транспортные происшествия, периодически возникают аварии на объектах жизнеобеспечения и другие происшествия и чрезвычайные ситуации, при которых для оказания квалифицированной помощи в их ликвидации требуется привлечение спасателей.

Для предупреждения и оказания помощи при происшествиях и чрезвычайных ситуациях на территории городского округа Кинешма создан поисково-спасательный отряд  Муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» (далее ПСО).
Для выполнения данных работ ПСО должен быть оснащен современной аварийно-спасательной техникой и оборудованием, новыми аварийно-спасательными автомобилями и современным аварийно-спасательным инструментом, оснащением и экипировкой.
Выполнение соответствующих мероприятий обеспечит сокращение времени реагирования спасательных расчетов на чрезвычайные ситуации, происшествия и расширит оперативные возможности по оказанию своевременной и квалифицированной помощи людям, попавшим в беду.
Важную роль в управлении силами и средствами занимает подготовка и обучение руководящего состава и специалистов территориальной (областной) подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. В целях подготовки квалифицированных кадров в составе Муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» функционируют курсы ГО.
Данное учреждение имеет хорошую учебную и материально-техническую базу для обеспечения процесса обучения и подготовки специалистов. 
Однако, исходя из прогнозируемых на территории городского округа Кинешма угроз чрезвычайных ситуаций, имеющихся средств недостаточно. 
3. Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
Данная подпрограмма направлена на обеспечение и повышение уровня защищенности населения и территории городского округа Кинешма от  чрезвычайных ситуаций. 

Основные задачи:
обеспечение эффективного предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
обеспечение и поддержание высокой готовности сил и средств Муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»;
повышение уровня обучения руководящего состава, руководителей экономических объектов, специалистов ГО и работающего и не работающего населения городского округа Кинешма в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.
Целевыми индикаторами данной подпрограммы являются: 
количество выездов поисково-спасательного отряда на чрезвычайные ситуации и происшествия;
количество обученных руководителей экономических объектов, руководителей нештатных аварийно-спасательных формирований, специалистов гражданской обороны и других специалистов, жителей городского округа Кинешма и детей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

Сведения о целевых индикаторах (показателях) реализации подпрограммы и их значениях

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя по годам

	
	
	
	2013
	2014

(оценка)
	2015
	2016
	2017

	1.
	Количество выездов поисково-спасательного отряда на чрезвычайные ситуации и происшествия
	выезд
	760
	760
	730
	730
	730

	2.
	Количество обученных руководителей экономических объектов, руководителей нештатных аварийно-спасательных формирований, специалистов гражданской обороны и других специалистов, жителей городского округа Кинешма и детей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
	чел.
	1600
	1600
	1300
	1300
	1300


Отчетные значения целевого индикатора «Количество выездов поисково-спасательного отряда на чрезвычайные ситуации и происшествия» рассчитываются суммарно за год на основании данных журналов регистрации вызовов, документации поисково-спасательного отряда. 

Отчетные значения целевого индикатора «Количество обученных руководителей экономических объектов, руководителей нештатных аварийно-спасательных формирований, специалистов гражданской обороны и других специалистов, жителей городского округа Кинешма и детей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций» рассчитываются за учебный год на основании отчетов курсов ГО Муниципального учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма».

Сведения о базовых (плановых) показателях (индикаторах), характеризующих качество выполнения подпрограммы и их значениях

Таблица 2

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя по годам
	Методика расчета базового показателя

	
	
	
	2013
	2014

(оценка)
	2015
	2016
	2017
	

	1.
	Процент выполненных поисково-спасательных работ, работ по ликвидации ЧС, услуг по оказанию помощи населению
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	Информация подготавливается на основании журналов регистрации вызовов, документации поисково-спасательного отряда

	2.
	Доля потребителей, удовлетворенных качеством обучения
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	Информация подготавливается на основании опросов


Реализация данной подпрограммы муниципальной программы в полном объеме позволит:
снизить риски возникновения чрезвычайных ситуаций различного характера на территории городского округа Кинешма;
проводить своевременное предупреждение возникновения и развития чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,  спасение людей,  снижение   ущерба  и  потерь  от   чрезвычайных ситуаций на территории городского округа Кинешма;
повысить уровень оперативности реагирования спасательных подразделений, сокращение времени реагирования при угрозе возникновения и ликвидации последствии ЧС;
           добиться сокращения времени на проведение поисковых, аварийно-спасательных и других неотложных работ;
           полностью укомплектовать ПСО Управления личным снаряжением и имуществом для ведения  аварийно-спасательных  работ;
повысить уровень обучения руководящего состава, руководителей экономических объектов, специалистов ГО и работающего и не работающего населения городского округа Кинешма в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.
4. Мероприятия подпрограммы


В рамках данной подпрограммы МУ «Управление ГОЧС г.о. Кинешма» оказывает следующую муниципальную услугу «Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма» и проводит работы по организации обучения населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 
	2015 – 2017 годы

	Организация обучения населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	
	2015 – 2017 годы


5. Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы 
(тыс. руб.)
	№ п/п
	Наименование подпрограммы/Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	1.
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма
	
	
	
	

	
	бюджетные ассигнования всего:
	
	16461,70
	16511,15
	16867,60

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	16461,70
	16511,15
	16867,60

	1.1.
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа Кинешма
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 
	16379,55
	16420,74
	16775,88

	1.2.
	Организация обучения населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	
	82,15
	90,41
	91,72


Приложение 2.
к муниципальной программе 
«Защита населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности 

и безопасности людей» 
1. Паспорт подпрограммы «Противопожарное водоснабжение 
городского округа Кинешма»
	1.
	Наименование подпрограммы
	Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешма

	2.
	Тип подпрограммы
	Специальная

	3.
	Срок реализации 
	2015 – 2017 годы

	4.
	Исполнители подпрограммы
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 

	5.
	Цели подпрограммы
	- создание необходимых условий для улучшения состояния противопожарного водоснабжения городского округа Кинешма

	6.
	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем бюджетных ассигнований:

2015 год     100,00 тыс. руб.

2016 год      0,00    тыс.руб.

2017 год      0,00    тыс.руб.

-бюджет городского округа Кинешма

2015 год     100,00 тыс. руб.

2016 год      0,00    тыс.руб.

2017 год      0,00    тыс.руб.


2. Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
Экономическая эффективность мероприятий подпрограммы, оценивается путем сравнения размера предотвращенного ущерба от социальных, экологических и экономических последствий пожаров с размером затрат на эти мероприятия и размером непредотвращенного ущерба.
Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы -обеспечение пожарной техники необходимым количеством огнетушащих веществ, снижения количества погибших и пострадавших при возникновении пожаров, снижения материального ущерба, создание необходимых условий для улучшения состояния противопожарного водоснабжения городского округа Кинешма, круглогодичное поддержание источников противопожарного водоснабжения в готовом к эксплуатации состоянии  в результате  проведения мероприятий по установке новых современных пожарных гидрантов, замене устаревших пожарных гидрантов, своевременного ремонта имеющихся пожарных гидрантов, очистки противопожарных водоемов и подъездов к ним.
Целевыми индикаторами данной подпрограммы являются (таблица 1): 
доля отремонтированных и замененных пожарных гидрантов в общем количестве муниципальных пожарных гидрантов на территории городского округа Кинешма;
доля восстановленных муниципальных противопожарных водоемов и подъездов к ним  в общем количестве муниципальных водоемов, пригодных для пожаротушения.

Сведения о целевых индикаторах (показателях) реализации подпрограммы и их значениях

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя по годам

	
	
	
	2013 год 
	2014 год

(оценка)
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	1.
	Доля отремонтированных и замененных пожарных гидрантов в общем количестве муниципальных пожарных гидрантов на территории городского округа Кинешма
	%
	13,66
	19,33
	20,88
	-
	-

	2.
	Доля восстановленных муниципальных противопожарных водоемов и подъездов к ним  в общем количестве муниципальных водоемов, пригодных для пожаротушения
	шт.
	35,29
	41,18
	41,18
	-
	-


Отчетные значения целевых индикаторов указываются на основании актов выполненных работ подрядной организацией по установке новых, ремонту и замене пожарных гидрантов и очистке противопожарных водоемов на территории городского округа Кинешма. 

3. Мероприятия подпрограммы

	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации

	
	
	

	Создание необходимых условий для улучшения состояния противопожарного водоснабжения 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
	2015 – 2017 годы 


4. Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы 

(тыс. руб.)
	№ п/п
	Наименование подпрограммы/Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	Подпрограмма «Противопожарное водоснабжение городского округа Кинешма», всего
	100,00
	0,00
	0,00

	Бюджетные ассигнования
	100,00
	0,00
	0,00

	-бюджет городского округа Кинешма
	100,00
	0,00
	0,00

	1
	Создание необходимых условий для улучшения состояния противопожарного водоснабжения 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
	100,00
	0,00
	0,00


Приложение 3.
к муниципальной программе 
«Защита населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности 

и безопасности людей» 
1. Паспорт подпрограммы «Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций на территории городского округа Кинешма» муниципальной программы

	1.
	Наименование подпрограммы
	Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций  на территории городского округа Кинешма

	2.
	Тип подпрограммы
	Специальная

	3.
	Срок реализации 
	2015 – 2017 годы

	4.
	Исполнители подпрограммы 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»  

	5.
	Цели подпрограммы
	Снижение рисков возникновения происшествий и чрезвычайных ситуаций на основных транспортных развязках, повышение безопасности населения и защищенности   критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, а также обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности и устойчивого социально-экономического развития городского округа

	6.
	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем бюджетных ассигнований:

2015 год 576,10  тыс. руб.

2016 год 763,35  тыс. руб.

2017 год 593,26 тыс. руб.

-бюджет городского округа Кинешма:

2015 год 576,10  тыс. руб.

2016 год 763,35  тыс. руб.

2017 год 593,26 тыс. руб.


2. Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
Ожидаемые конечные результаты реализации данной подпрограммы являются снижение рисков возникновения происшествий и чрезвычайных ситуаций на основных транспортных развязках, повышение безопасности населения и защищенности   критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, а также обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности и устойчивого социально-экономического развития городского округа в результате обеспечения нормального функционирования системы видеонаблюдения на территории городского округа Кинешма, снижения времени получения информации о происшествиях и чрезвычайных ситуациях службой ЕДДС Управления, снижения времени реагирования поисково-спасательного отряда Управления.

Целевыми индикаторами данной подпрограммы являются (таблица 1): 
количество функционирующих камер видеонаблюдения, подключенных к системе видеонаблюдения в МУ «Управление ГОЧС г.о. Кинешма»;

сокращение времени реагирования при получении  информации об угрозе возникновения ЧС, авариях и других происшествиях.
Сведения о целевых индикаторах (показателях) реализации подпрограммы и их значениях


Таблица 1

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя по годам

	
	
	
	2013 год
	2014 год

(оценка)
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	1.
	Количество функционирующих камер видеонаблюдения, подключенных к системе видеонаблюдения в МУ «Управление ГОЧС г.о. Кинешма»
	шт.
	2
	7
	9
	11
	13

	2. 
	Сокращение времени реагирования при получении  информации об угрозе возникновения ЧС, авариях и других происшествиях
	мин.
	10
	9
	6
	5
	4


Отчетные значения целевых индикаторов указываются на основании отчетной документации МУ «Управление ГОЧС г.о. Кинешма» по установке камер видеонаблюдения, ремонту неисправных видеокамер на территории городского округа Кинешма, документации единой дежурно-диспетчерской службы Управления.
3. Мероприятия подпрограммы
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации

	
	
	

	Снижение рисков возникновения происшествий и чрезвычайных ситуаций на основных транспортных развязках, повышение безопасности населения и защищенности от угроз природного и техногенного характера
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
	2015 – 2017 годы 


4. Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы

(тыс. руб.)
	№ п/п
	Наименование подпрограммы/Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2015

год
	2016

год
	2017

год

	Подпрограмма «Создание системы видеонаблюдения и видеофиксации происшествий и чрезвычайных ситуаций  на территории городского округа Кинешма», всего
	576,10
	763,35
	593,26

	Бюджетные ассигнования
	576,10
	763,35
	593,26

	-бюджет городского округа Кинешма
	576,10
	763,35
	593,26

	1
	Снижение рисков возникновения происшествий и чрезвычайных ситуаций на основных транспортных развязках, повышение безопасности населения и защищенности от угроз природного и техногенного характера
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
	576,10
	763,35
	593,26


Приложение 4.
к муниципальной программе 
«Защита населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности 

и безопасности людей» 
1. Паспорт подпрограммы «Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

	1.
	Наименование подпрограммы
	Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	2.
	Тип подпрограммы
	Специальная

	3.
	Срок реализации 
	2015 – 2017 годы

	4.
	Исполнители подпрограммы 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма» 

	5.
	Цели подпрограммы
	Последовательное снижение рисков чрезвычайных ситуаций, повышение безопасности населения и защищенности критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, а также обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности и устойчивого социально-экономического развития городского округа

	6.
	Ресурсное обеспечение подпрограммы
	Общий объем бюджетных ассигнований:

2015 год  0,00  тыс. руб.

2016 год 1953,60  тыс. руб.

2017 год 0,00 тыс. руб.

-бюджет городского округа Кинешма:

2015 год  0,00  тыс. руб.

2016 год 1953,60  тыс. руб.

2017 год 0,00 тыс. руб.


2. Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы - последовательное снижение рисков чрезвычайных ситуаций, повышение безопасности населения и защищенности критически важных объектов от угроз природного и техногенного характера, а также обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности и устойчивого социально-экономического развития городского округа в результате реализации мероприятий по оснащенности МУ «Управления ГОЧС г.о. Кинешма» материально-техническими средствами и оборудованием, необходимым для ликвидации ЧС и оказания помощи пострадавшим (в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных происшествиях), повышению квалификации сотрудников МУ «Управления ГОЧС г.о. Кинешма», увеличению количества изготовленной наглядной агитации по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.
Целевыми индикаторами данной подпрограммы являются (таблица 1): 
оснащенность Управления материально-техническими средствами и оборудованием, необходимым для ликвидации ЧС и оказания помощи пострадавшим (в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных происшествиях);
количество сотрудников, прошедших профессиональную переаттестацию;
количество изготовленной наглядной агитации по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.
Сведения о целевых индикаторах (показателях) реализации подпрограммы и их значениях

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя по годам

	
	
	
	2013 год


	2014

год

(оценка)
	2015

год
	2016

год
	2017

год

	1.
	Оснащенность Управления материально-техническими средствами и оборудованием, необходимым для ликвидации ЧС и оказания помощи пострадавшим (в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных происшествиях)
	%
	80
	82
	85
	90
	100

	2.
	Количество спасателей, прошедших профессиональную переаттестацию
	чел.
	3
	11
	4
	4
	4

	3.
	Количество изготовленной наглядной агитации по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций
	шт.
	1500
	1064
	1000
	1000
	1000


Отчетные значения индикатора «Оснащенность Управления материально-техническими средствами и оборудованием, необходимым для ликвидации ЧС и оказания помощи пострадавшим (в том числе при пожарах, на водных объектах, в дорожно-транспортных происшествиях)» рассчитывается как соотношение фактического наличия технических средств и оборудования, имеющегося в Управлении и предназначенного для ликвидации ЧС и оказания помощи пострадавшим с учетом износа к планируемым объемам умноженного на 100. 

  Отчетные значения остальных целевых индикаторов указываются на основании отчетной документации МУ «Управление ГОЧС г.о. Кинешма» по профессиональной подготовке спасателей и специалистов, и отчетной документации курсов ГО Управления по выполнению мероприятий по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

3. Мероприятия подпрограммы

	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации

	
	
	

	Последовательное снижение рисков чрезвычайных ситуаций от угроз природного и техногенного характера 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
 
	2015 – 2017 годы


4. Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы 

	№ п/п
	Наименование подпрограммы/Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	Подпрограмма «Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», всего
	0,00
	1 953,60
	0,00

	Бюджетные ассигнования
	0,00
	1 953,60
	0,00

	-бюджет городского округа Кинешма
	0,00
	1 953,60
	0,00

	1
	Последовательное снижение рисков чрезвычайных ситуаций от угроз природного и техногенного характера 
	Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма»
	0,00
	1 953,60
	0,00


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _07.07.2015 № _1598п__

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 04.03.2015 № 530п «Об утверждении Положения об организации и проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014 № 72/699, руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в постановление администрации городского округа Кинешма от 04.03.2015 № 530п «Об утверждении Положения об организации и проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»: 

1.1. в приложении 1 приложение к  Положению об организации и проведении  аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли и оказания услуг на территории городского округа Кинешма изложить в следующей редакции в соответствии с приложением к настоящему постановлению;

1.2. в приложении 2 слова « Важнова И.Н. - ведущий специалист отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма, секретарь комиссии» заменить словами «Смирнов С.В. – главный специалист отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма, секретарь комиссии»

1. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма         А.В. Шуршина

Исполняющий обязанности

главы администрации

городского округа Кинешма                                             
 А.И. Крупин

Приложение 

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 07.07.2015 №  1598п 
ФОРМА

 ДОГОВОРА НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА 

для осуществления торговли, оказания услуг

 

 

г.Кинешма                                                                           «__»__________20__ г.

 

Администрация городского округа Кинешма в лице главы администрации городского округа Кинешма ______________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», именуемая в дальнейшем Сторона 1, с одной стороны,  и _______________________________________________________

                          (наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в лице ____________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Сторона 2, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

 

1. Предмет Договора

 

1.1.      Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право на размещение нестационарного объекта (тип)_____________, далее - Объект, для осуществления торговли (оказания услуг) ______________________________

                                                                                                (группа товаров, вид услуг)

по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма:_______________________________

                                                                                           (место расположения объекта)

1.2. Настоящий Договор заключен в соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014 № 72/699, по результатам аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на основании протокола аукциона от_______________№______.

1.3. Настоящий Договор действует с _______ 20__ года по _______ 20__ года.

2. Права и обязанности сторон:

 

2.1. Сторона 1 вправе:

2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Стороной 2 условий настоящего Договора и требований нормативно-правовых актов, регулирующих размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;

 2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

 

2.2. Сторона 1 обязана:

2.2.1. Предоставить Стороне 2 право на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Стороне 2 по настоящему Договору, не может быть предоставлено Стороной 1 другим лицам.

 

2.3. Сторона 2 вправе:

 2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;

 2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

 

2.4. Сторона 2 обязана:

2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением в течение трех месяцев с даты заключения договора.

2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.

2.4.3. Своевременно и полностью вносить плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.

2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.

2.4.5. Соблюдать правила продажи отдельных видов товаров (в том числе алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также пива и напитков, изготавливаемых на его основе, табачных изделий), установленные законодательством РФ.

2.4.6. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.

2.4.7. Обеспечить содержание объекта по месту установки исходя из норматива - по периметру от объекта шириной 5 метров.

2.4.8. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе Стороны 1 в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

3. Платежи и расчеты по Договору

 

3.1. Размер платы по договору определен по результатам аукциона  на право заключения договора на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг (протокол аукциона от_____________ № ______) и составляет___________  (_____________) руб. Размер платы за текущий год начисляется с даты проведения аукциона. 

 Задаток, внесенный Стороной 2 в сумме __________(__________) руб., засчитывается в сумму оплаты по договору.

3.2. Размер платы по договору на каждый последующий год определяется в соответствии с Методикой  определения начальной (минимальной) цены предмета аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг  на территории городского округа Кинешма, утвержденной решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014  № 72/699.

3.3.  Начиная с года, следующего за годом заключения договора, платежи осуществляется равными долями ежеквартально, до 15 числа первого месяца  текущего квартала.

3.4. Перечисление денежных средств по оплате договора осуществляется в соответствии с графиком платежей, установленным в приложении 3 к настоящему договору.

3.5. Подтверждением исполнения обязательства Стороны 2 по внесению платы по настоящему Договору является платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, представленный Стороне 1.

4. Ответственность сторон

 

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Сторона 2 выплачивает Стороне 1 пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.

4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 

5. Расторжение Договора

 

5.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.

5.2. Сторона 1 имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:

5.2.1. невыполнение Стороной 2 требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;

5.2.2. прекращения Стороной 2 в установленном законом порядке своей деятельности;

5.2.3. более двух случаев реализации групп товаров, видов услуг, не предусмотренных для места размещения нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг, утвержденной схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, что подтверждено соответствующими актами проверок;

5.2.4. выявление более двух случаев ненадлежащего содержания благоустройства прилегающей территории, режима работы или при передаче права осуществления деятельности третьему лицу

5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Сторона 1 направляет Стороне 2 письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.

6. Прочие условия

 

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

6.3. Споры по Договору разрешаются в установленном законом порядке.

6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.

 6.5. Приложения к договору составляют его неотъемлемую часть.

 

Приложение 1 – ситуационный план размещения объекта 

Приложение 2 – архитектурное решение нестационарного объекта.

Приложение 3 – расчет сумм и график платежа по договору. 

7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

 

 Сторона 1:                                               Сторона 2:

 _______________________________          ______________________________

 ______________________________           ______________________________

 (подпись)                                                                                   (подпись)

 МП                                                                      МП
                                                                                  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _07.07.2015__ № _1599п__

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 04.03.2015 № 531п «Об утверждении Порядка заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма без проведения торгов на право заключения договора»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014 № 72/699, руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. 
Внести изменения в приложение 1 постановления администрации городского округа Кинешма от 04.03.2015 № 531п «Об утверждении  Порядка заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг без проведения торгов на право заключения договора на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, по цене, равной начальной (минимальной) цене договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма»:
приложение к  Порядку заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг без проведения торгов по начальной (минимальной) цене договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма изложить в следующей редакции в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.В. Шуршина.

Исполняющий обязанности

главы администрации

городского округа Кинешма                                             
 А.И. Крупин

Приложение 

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 07.07.2015  №  1599п 
ФОРМА

ДОГОВОРА НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА 

для осуществления торговли, оказания услуг

 

 

г.Кинешма                                                                           «__»__________20__ г.

 

Администрация городского округа Кинешма в лице главы администрации городского округа Кинешма ______________, действующего на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», именуемая в дальнейшем Сторона 1, с одной стороны,  и __________________________________________________________________

                 (наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в лице ____________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Сторона 2, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

 

1. Предмет Договора

 

1.1.      Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право на размещение нестационарного объекта (тип)____________, далее - Объект, для осуществления торговли (оказания услуг) ______________________________

                                                                             (группа товаров, вид услуг)

по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма:_______________________________

                                                                                           (место расположения объекта)

1.2. Настоящий Договор заключен в соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, утвержденным решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014 № 72/699, в порядке преимущественного права на заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на право заключения Договора.

1.3. Настоящий Договор действует с _______ 20__ года по _______ 20__ года.

 

2. Права и обязанности сторон:

 

2.1. Сторона 1 вправе:

2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Стороной 2 условий настоящего Договора и требований нормативно-правовых актов, регулирующих размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;

 2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

 

2.2. Сторона 1 обязана:

2.2.1. Предоставить Стороне 2 право на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Стороне 2 по настоящему Договору, не может быть предоставлено Стороной 1 другим лицам.

 

2.3. Сторона 2 вправе:

 2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;

 2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения на свободные места, предусмотренные схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, без проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг на территории городского округа Кинешма.

 

2.4. Сторона 2 обязана:

2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением в течение трех месяцев с даты заключения договора.

2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.

2.4.3. Своевременно и полностью вносить плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.

2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.

2.4.5. Соблюдать правила продажи отдельных видов товаров (в том числе алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также пива и напитков, изготавливаемых на его основе, табачных изделий), установленные законодательством РФ.

2.4.6. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.

2.4.7. Обеспечить содержание объекта по месту установки исходя из норматива - по периметру от объекта шириной 5 метров.

2.4.8. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе Стороны 1 в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

 

3. Платежи и расчеты по Договору

 

3.1. Размер платы по договору определен по цене, равной начальной (минимальной) цене на право заключения договора на размещение нестационарного объектов для осуществления торговли, оказания услуг в соответствии с Методикой  определения начальной (минимальной) цены предмета аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг  на территории городского округа Кинешма, утвержденной решением городской Думы городского округа Кинешма от 30.07.2014  № 72/699 в порядке преимущественного права на заключение договоров на размещение нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг без проведения торгов на право заключения Договора 

Размер платы за текущий год начисляется с даты заключения договора.  3.2. Начиная с года, следующего за годом заключения договора, платежи осуществляется равными долями ежеквартально, до 15 числа первого месяца  текущего квартала. 

3.3. Перечисление денежных средств по оплате договора осуществляется в соответствии с графиком платежей, установленным в приложении 3 к настоящему договору.

3.4. Подтверждением исполнения обязательства Стороны 2 по внесению платы по настоящему Договору является платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, представленный Стороне 1.

  

4. Ответственность сторон

 

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Сторона 2 выплачивает Стороне 1 пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.

4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 

5. Расторжение Договора

 

5.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.

5.2. Сторона 1 имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:

5.2.1. невыполнение Стороной 2 требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;

5.2.2. прекращения Стороной 2 в установленном законом порядке своей деятельности;

5.2.3. более двух случаев реализации групп товаров, видов услуг, не предусмотренных для места размещения нестационарного объекта для осуществления торговли, оказания услуг, утвержденной схемой размещения нестационарных объектов для осуществления торговли, оказания услуг, что подтверждено соответствующими актами проверок;

5.2.4. выявление более двух случаев ненадлежащего содержания благоустройства прилегающей территории, режима работы или при передаче права осуществления деятельности третьему лицу

5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Сторона 1 направляет Стороне 2 письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.

6. Прочие условия

 

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

6.3. Споры по Договору разрешаются в установленном законом порядке.

6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.

 6.5. Приложения к договору составляют его неотъемлемую часть.

Приложение 1 – ситуационный план размещения объекта 

Приложение 2 – архитектурное решение нестационарного объекта.

Приложение 3 – расчет сумм и график платежа по договору. 

7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

 

 Сторона 1:                                               Сторона 2:

 _______________________________          ______________________________

 ______________________________           ______________________________

 (подпись)                                                                                   (подпись)

 МП                                                                      МП
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 07.07.2015  № 1600п

О конкурсе на замещение вакантной должности директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5


В соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.08.2010 № 761-н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования», порядком назначения на должность и освобождения от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений городского округа Кинешма, утверждённым решением Кинешемской городской Думы от 31.05.2006 № 10/70 (в редакции от 24.04.2013), руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма  


постановляет:

1. Объявить 20 августа 2015 года конкурс на замещение вакантной должности директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5.

2. Создать конкурсную комиссию в следующем составе: 

И.Ю. Клюхина  –  председатель        комиссии,      заместитель       главы администрации городского округа Кинешма; 

Е.В. Сергеева  – заместитель начальника финансового управления администрации городского округа Кинешма;

М.И. Власова  –  начальник     управления    правового    сопровождения и контроля администрации городского округа Кинешма; 

М.В. Сажина – начальник управления   образования администрации городского округа Кинешма; 

Е.С. Глухова – заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма;

М.Ю. Мунина – ведущий специалист – специалист по кадрам управления образования администрации городского округа Кинешма, секретарь комиссии;

О.Н. Яншенкина – председатель совета директоров общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма, директор муниципального общеобразовательного учреждения гимназии № 3 имени А.Н. Островского;

В.Г. Задворнова – председатель постоянной комиссии по социальной политике городской Думы городского округа Кинешма, директор муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 18 (по согласованию). 

А.В. Осипов – председатель    Кинешемской    городской организации профсоюза работников народного образования и науки Ивановской области (по согласованию); 

3. Управлению образования администрации городского округа Кинешма  опубликовать объявление о приеме документов для участия в конкурсе в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма», а также разместить информацию о проведении конкурса на официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма до 13.07.2015.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И. Ю. Клюхину. 
Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                       
А.И. Крупин 
ОБЪЯВЛЕНИЕ 

о приёме документов для участия в конкурсе 

на замещение вакантной должности директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5 

1. Администрация городского округа Кинешма объявляет конкурс на замещение вакантной должности директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5. 

       Юридический адрес учреждения: 155800,  г. Кинешма, ул. Межевая, д. 18. 

Дата проведения конкурса 20.08.2015 в 10:00 часов, по адресу: г. Кинешма, ул. Фрунзе, д. 4, администрация городского округа Кинешма, кабинет № 25. 

2. К претендентам на замещение указанной должности предъявляются следующие требования: 

- высшее  профессиональное  образование по направлениям подготовки  «Государственное и муниципальное  управление»,   «Менеджмент»,  «Управление  персоналом» и стаж работы на педагогических должностях не менее 5 лет, или высшее профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование в области государственного и муниципального управления или менеджмента и экономики и стаж работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 лет. 

3. Приём  заявлений с прилагаемыми к нему документами    осуществляется   по   адресу:   г. Кинешма,   ул. 50-летия Комсомола, д. 20, управление образования, кабинет № 5, тел.: 5-32-52. 

4. Начало   приёма  заявлений с прилагаемыми к нему документами  для  участия  в  конкурсе с 09:00 часов 13.07.2015, окончание – в 17:00 ч. 19.08.2015.  

Документы     принимаются    ежедневно с 09:00 до 17:00 часов, кроме выходных дней (суббота и воскресенье). 

5. Гражданин    Российской    Федерации,  изъявивший  желание   участвовать в  конкурсе, представляет в управление образования администрации городского округа Кинешма следующие документы: 

- заявление на участие в конкурсе;


- паспорт или документ, удостоверяющий личность; 

- трудовую книжку;

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

- документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний;

- документы    воинского   учёта – для   военнообязанных  и  лиц,   подлежащих          

  призыву на военную службу;

- справку о состоянии здоровья;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету с фотографией 3х4;

- автобиографию;

- предложения по программе деятельности учреждения; 

- справку   о   наличии   (отсутствии)  судимости  и  (или) факта уголовного  

  преследования по реабилитирующим основаниям;

- согласие на обработку персональных данных.

6. Победитель конкурса определяется конкурсной комиссией по итогам конкурсного голосования.

7. Кандидатам, участвующим в конкурсе, сообщается о результатах конкурса в письменной форме в течение месяца со дня его завершения по их заявлению. Информация о результатах конкурса размещается в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов самоуправления городского округа Кинешма», а также размещает информацию на официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма. 
Администрация городского округа Кинешма 

ТРУДОВОЙ ДОГОВОР № __
С РУКОВОДИТЕЛЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

Городской округ Кинешма




    «   »                2015   г. 



Администрация городского округа Кинешма, именуемая в дальнейшем работодателем, в лице Крупина Алексея Ивановича, исполняющего обязанности главы администрации городского округа Кинешма действующего на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», с одной стороны, и _____________________________, именуемая в дальнейшем Руководитель, назначенная на должность директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5, именуемого в дальнейшем Учреждением, с другой стороны (далее - стороны) заключили настоящий трудовой договор о нижеследующем.

1. Предмет трудового договора

1.1. Настоящий трудовой договор регулирует отношения между Работодателем и   Руководителем, связанные с выполнением Руководителем обязанностей по должности директора муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 5, (далее Учреждение),  расположенного  по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Межевая, д. 18, работу по которой предоставляет работодатель.

1.2. Настоящий трудовой договор заключается  на определенный (неопределенный срок)
1.3. Настоящий трудовой договор является  договором по основной работе

1.4. Руководитель приступает к исполнению обязанностей    

       Окончание срока трудового договора                                  
            1.5. Руководителю  устанавливается срок испытания продолжительностью ____-_____ месяцев (недель, дней) с целью проверки соответствия работника поручаемой работе. 
1.6. Местом работы Руководителя является место нахождения учреждения: 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Межевая, д. 18

2. Права и обязанности Руководителя

2.1. Руководитель является единоличным исполнительным органом Учреждения, осуществляющим текущее руководство его деятельностью,  при осуществлении своих прав и обязанностей действует в интересах учреждения.

2.2. Руководитель самостоятельно осуществляет руководство деятельностью Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, уставом учреждения, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, настоящим трудовым договором, за исключением вопросов, принятие решений по которым отнесено законодательством Российской Федерации к ведению иных органов и должностных лиц.

2.3. Руководитель имеет право на:
2.3.1. осуществление действий без доверенности от имени Учреждения,  представляет его интересы во всех органах государственной власти и местного самоуправления, организациях независимо от форм собственности на территории Российской Федерации;

2.3.2. выдачу доверенностей, в том числе руководителям филиалов и представительств Учреждения (при их наличии), на совершение юридически значимых действий;

2.3.3. открытие (закрытие) в установленном порядке счетов Учреждения;

2.3.4. осуществление в установленном порядке приема на работу работников Учреждения, а также заключение, изменение и расторжение трудовых договоров  сними;

2.3.5. распределение обязанностей между своими заместителями, а в случае необходимости - передачу им части своих полномочий в установленном порядке;

 2.3.6. утверждение в установленном порядке структуры и штатного расписания Учреждения, принятие локальных нормативных актов, утверждение положений о структурных подразделениях, а также о филиалах  и представительствах Учреждения (при их наличии);

2.3.7. ведение коллективных переговоров и заключение коллективных договоров;

2.3.8. поощрение работников Учреждения; 

2.3.9. привлечение работников Учреждения к дисциплинарной и материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.3.10. получение своевременно и в полном объеме заработной платы, в соответствии со своей квалификацией, эффективностью и результативностью деятельности и условиями настоящего трудового договора;

2.3.11. предоставление ему ежегодного оплачиваемого отпуска;

2.3.12. повышение квалификации;

2.3.13. защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными законом способами;

2.3.14. решение вопросов, отнесенных законодательством Российской Федерации, уставом Учреждения и настоящим трудовым договором к компетенции Руководителя.

2.4. Руководитель обязан:

2.4.1. Соблюдать при исполнении должностных обязанностей требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления, устава учреждения, коллективного договора, соглашений, локальных нормативных  актов и настоящего трудового договора;

2.4.2. обеспечивать эффективную деятельность Учреждения и его структурных подразделений, организацию административно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности Учреждения;

2.4.3. обеспечивать планирование деятельности Учреждения, целевое и рациональное использование бюджетных средств и  средств, получаемых из всех источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации;

2.4.4. обеспечивать целевой и эффективное использование денежных средств Учреждения, а также имущества, переданного Учреждению в оперативное управление в установленном порядке;

2.4.5. обеспечивать своевременное и качественное выполнение всех договоров и обязательств Учреждения;

2.4.6. обеспечивать  работникам учреждения безопасные условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда, а также социальные гарантии в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.4.7. создавать и соблюдать условия, обеспечивающие деятельность представителей работников, в соответствии с трудовым законодательством, коллективным договором и соглашениями;

2.4.8. обеспечивать разработку в установленном порядке правил внутреннего трудового распорядка;

2.4.9. требовать соблюдения работниками учреждения правил внутреннего трудового распорядка;

2.4.10.  обеспечивать выплату в полном размере заработной платы, пособий и иных выплат работникам Учреждения в соответствии с законодательством  Российской Федерации, коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка и трудовыми договорами;

2.4.11. не разглашать сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, ставшие известными ему в связи с исполнением своих должностных обязанностей;

2.4.12. обеспечивать выполнение требование законодательства Российской Федерации по гражданской обороне и мобилизационной подготовке;

2.4.13. обеспечивать соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении финансово-хозяйственных операций, в том числе по своевременной и в полном объеме уплате всех установленных законодательством Российской Федерации налогов и сборов, а также представление отчетности в порядке и сроки, которые установлены  законодательством;

2.4.14. представлять Работодателю проекты планов деятельности Учреждения и отчеты об исполнении этих планов в порядке и сроки, которые установлены законодательством Российской Федерации;

2.4.15. обеспечивать выполнение всех плановых показателей деятельности Учреждения;

2.4.16. обеспечивать своевременное выполнение нормативных правовых актов и локальных нормативных актов Работодателя;

2.4.17. своевременно информировать Работодателя о начале проведения проверок деятельности Учреждения контрольными и правоохранительными органами и об их результатах,  о случаях привлечения работников учреждения к административной и уголовной ответственности, связанных с их работой в Учреждении, а также незамедлительно сообщать о случаях возникновения и Учреждении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью работников, учащихся;

2.4.18. осуществить при расторжении настоящего трудового договора передачу дел вновь назначенному Руководителю в установленном порядке;

2.4.18. представлять в случае изменения персональных данных соответствующие документы Работодателю в недельный срок после произошедших изменений персональных данных. 

2.4.19 информировать Работодателя о своей временной нетрудоспособности, а также об отсутствии на рабочем месте по другим уважительным причинам;

2.4.20. представлять Работодателю в установленном порядке сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

2.4.21. обеспечивать достижение установленных Учреждений ежегодных значений показателей соотношения средней заработной платы отдельных категорий работников Учреждения со средней заработной платой в Ивановской области.

2.4.22. выполнять обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и уставом Учреждения.

3. Права и обязанности Работодателя 

3.1 Работодатель имеет право:
3.1.1. поощрять Руководителя Учреждения на основании показателей эффективности и результативности деятельности Руководителя;

3.1.2. осуществлять контроль за деятельностью Руководителя и требовать от него добросовестного выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящим трудовым договором, и обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и уставом Учреждения;

3.1.3. проводить аттестацию Руководителя с целью оценки уровня его квалификации и соответствия занимаемой должности;

3.1.4. принимать в установленном порядке решения о направлении Руководителя в служебные командировки;

3.1.5. привлекать Руководителя к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации.

3.2. Работодатель обязан:

3.2.1. Соблюдать    требования законодательных и иных нормативных правовых актов, а также условия настоящего трудового договора;    

3.2.2.  обеспечивать Руководителю условия труда, необходимые для его эффективной работы;

3.2.3. устанавливать с учетом показателей эффективности деятельности Учреждения целевые показатели эффективности работы руководителя в целях его стимулирования;

 3.2.4. уведомлять Руководителя о предстоящих изменениях условий настоящего трудового договора, определенных сторонами, а также о причинах, вызвавших необходимость таких изменений, в письменной форме не позднее, чем за 2 месяца, если иное не предусмотрено Трудовым кодексом Российской Федерации;

3.2.5. осуществлять в установленном законодательством Российской Федерации порядке финансовое обеспечение деятельности Учреждения;

3.2.6. исполнять иные обязанности, предусмотренные трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами и настоящим трудовым договором.

4. Рабочее время и время отдыха Руководителя

4.1. Руководителю устанавливается:

- продолжительность рабочей недели - 40-часов;

- количество выходных дней в неделю - суббота, воскресенье;

- продолжительность ежедневной работы – 8 часов;
Время начала и окончания работы, перерыв на обед  определяются Правилами внутреннего трудового распорядка учреждения, утвержденным приказом учреждения.

4.2. Руководителю Учреждения  предоставляется  ежегодный основной оплачиваемый  отпуск продолжительностью 56 календарных дней на основании постановления Правительства РФ от 01.10.2002 г. № 724 «О продолжительности ежегодного основного удлиненного оплачиваемого отпуска, предоставляемого педагогическим работникам образовательных учреждений».

В соответствии со статьей 126 Трудового Кодекса Российской Федерации Руководителю может быть выплачена денежная компенсация за неиспользованный ежегодный оплачиваемый отпуск при использовании не менее 28 календарных дней.

4.3. Руководитель не реже чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы имеет право на длительный отпуск сроком до одного года без сохранения заработной, но с сохранением основного места работы.


4.4. Ежегодные оплачиваемые отпуска предоставляются Руководителю в соответствии с графиком в сроки, согласованные с Работодателем.

5. Оплата труда  Руководителя и  другие выплаты, 

осуществляемые ему в рамках трудовых отношений

5.1. Заработная плата Руководителя состоит из должностного оклада, выплат компенсационного характера и выплат стимулирующего характера, устанавливаемых в соответствии с настоящим договором, на основании утвержденных целевых показателей эффективности и результативности деятельности руководителей.

            5.2. Должностной оклад Руководителя устанавливается в размере 25843 рублей в месяц;


5.3. Руководителю в соответствии с законодательством Российской Федерации и решениями Работодателя производятся выплаты компенсационного  характера на основании Положения о выплатах компенсационного, стимулирующего характера, единовременном премировании и материальной помощи руководителям муниципальных учреждений образования и иных учреждений, подведомственных управлению образования администрации городского округа Кинешма, утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма от 28.01.2015 № 125п.
5.4. В качестве поощрения Руководителю устанавливаются следующие выплаты стимулирующего характера: за качество выполненных работ, за интенсивность и высокие результаты работы устанавливаемые на основании Положения о выплатах компенсационного, стимулирующего характера, единовременном премировании и материальной помощи руководителям муниципальных учреждений образования и иных учреждений, подведомственных управлению образования администрации городского округа Кинешма, утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма от 28.01.2015 № 125п и целевых показателей эффективности и результативности деятельности руководителей муниципальных учреждений образования и иных учреждений, подведомственных управлению образования администрации городского округа Кинешма, утвержденных постановлением администрации городского округа Кинешма от 26.09.2014 № 2399п.

5.4.1. Надбавка за качество выполняемых работ:

	Наименование выплаты
	Условия получения выплаты
	Показатели эффективности и результативности (максимальное кол-во баллов по показателю)
	Периодич-ность выплаты
	Размер выплаты 

(баллы)

	Эффективность обеспечения доступности качественного образования
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения 
	14 показателей / 24 балла
	Ежемесячно
	  8  баллов

	Эффективность  использования и развития ресурсного и кадрового обеспечения
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	12 показателей / 25 баллов
	Ежемесячно
	  18  баллов

	Инновационная деятельность
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	4 показателя / 9 баллов
	Ежемесячно
	  4  балла

	Создание условий для сохранения здоровья обучающихся
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	5 показателей / 9 баллов
	Ежемесячно
	  7  баллов

	Эффективность работы с одаренными детьми
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	5 показателей / 8 баллов
	Ежемесячно
	  6  баллов

	Эффективность финансово-хозяйственной деятельности
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	3 показателя / 3 балла
	Ежемесячно
	  3  балла

	Эффективность реализации государственно-общественного характера управления образовательным учреждением
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	7 показателей / 10 баллов
	Ежемесячно
	  0  баллов

	Эффективность управленческой деятельности
	Критериальный лист, выполнение показателей в соответствии с показателями эффективности и результативности деятельности руководителя учреждения
	9 показателей / 14 баллов
	Ежемесячно
	  10  баллов

	Итого:
	
	100 баллов
	Ежемесячно
	56 баллов

994 рублей


5.5. Единовременное премирование, материальная помощь выплачиваются руководителю в соответствии с  Положением о выплатах компенсационного, стимулирующего характера, единовременном премировании и материальной помощи руководителям муниципальных учреждений образования и иных учреждения, утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма от 28.01.2015 № 125п.
При наличии у Руководителя Учреждения не снятого в установленном порядке дисциплинарного взыскания предусмотренные единовременные премии не устанавливаются.
5.6. Отчетный период для оценки эффективности и результативности деятельности  Руководителя устанавливается Работодателем 1 год.

 5.7.  Одним из условий осуществления выплаты стимулирующего характера является достижение значений показателей, предусмотренных подпунктом 2.4.21. пункта 2.4. раздела 2  настоящего трудового договора. 


5.8. Заработная плата и вознаграждение Руководителю выплачиваются одновременно с выплатой заработной платы всем работникам Учреждения, путем перечисления на банковскую карту.

5.9. Размер должностного оклада, выплат компенсационного и стимулирующего характера могут изменяться в порядке, установленном трудовым законодательством, нормативными актами Ивановской  области, а также нормативными правовыми актами работодателя. Критерии, размер, порядок установления, изменения и прекращения выплат компенсационного и стимулирующего характера, а также размер и порядок установления и изменения должностных окладов определяются нормативными актами Ивановской области, а также нормативными правовыми актами работодателя.

6.Ответственность Руководителя 

6.1.  Руководитель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим трудовым договором.

6.2. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение Руководителем по его вине возложенных на него трудовых обязанностей, Работодатель имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:

1) замечание;

2) выговор;

3) увольнение по соответствующему основанию;

4) иные дисциплинарные взыскания, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

6.3. Работодатель до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания имеет право снять его с Руководителя по собственной инициативе или по просьбе самого Руководителя.

Если в течение года со дня дисциплинарного взыскания Руководитель не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, он считается не имеющим дисциплинарного взыскания.

6.4. Руководитель несет полную материальную ответственность за прямой действительный ущерб, причиненный учреждению, в соответствии со статьей 277 Трудового кодекса Российской Федерации.

6.5. Руководитель может быть привлечен к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, а также к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.
7. Социальное страхование и социальные гарантии, предоставляемые руководителю 
Руководитель подлежит обязательному  социальному страхованию в соответствии с законодательством  Российской Федерации об обязательном социальном страховании.

8. Прекращение и изменение трудового договора

8.1. Изменения вносятся в настоящий трудовой договор по соглашению сторон и оформляются дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью настоящего трудового договора.


8.2. Руководитель Учреждения имеет право досрочно расторгнуть трудовой договор, предупредив об этом Работодателя в письменной форме не позднее, чем за один месяц (ст.280 Трудового кодекса Российской Федерации).


8.3. При расторжении трудового договора в связи с истечением срока его действия Работодатель  предупреждает Руководителя  Учреждения в письменной форме не менее чем за три дня до увольнения (ст. 79 ТК РФ).

8.4. При расторжении настоящего трудового договора с Руководителем в соответствии с пунктом 2 статьи 278 Трудового кодекса Российской Федерации ему выплачивается компенсация в размере не ниже 3-кратного среднемесячного заработка.

8.5. Настоящий трудовой договор может быть расторгнут по другим основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

9. Заключительные положения

9.1. Настоящий трудовой договор вступает в силу с даты его подписания обеими сторонами.

9.2. В части, не предусмотренной настоящим трудовым договором, Руководитель и Работодатель руководствуются непосредственно трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, содержащими нормы трудового права.

9.3. Споры и разногласия по настоящему трудовому договору разрешаются по соглашению сторон, а при невозможности достижения согласия - в порядке, установленном действующим законодательством.

9.4. Трудовая книжка Руководителя  Учреждения  ведется и хранится в управлении образования администрации городского округа Кинешмы.

9.5. Настоящий трудовой договор заключен в двух  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых хранится – у Руководителя, второй - в управлении образования администрации городского округа Кинешма.

10. Юридические адреса сторон и подписи:

           10.1. Сведения об  Учреждении

Полное наименование: Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №5 (МОУ СОШ № 5)
Адрес: Ивановская область, г. Кинешма,  ул. Межевая, д. 18


10.2.Сведения о «Работодателе»

Полное наименование:    Администрация городского округа Кинешма
Адрес:  Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе,  д. 4

ИНН     3703006273
Должность, Ф.И.О.  Работодателя: Исполняющий обязанности главы администрации городского округа Кинешма Крупин Алексей Иванович
Рабочий телефон  5-54-30

10.3. Сведения о «Руководителе»


_______________________________________

Паспорт серия ________  № _________ выдан ____________________________________

Домашний адрес: _____________________________________________________________
Рабочий телефон 5-37-10

ИНН   _________________               
Пенсионное страховое свидетельство   __________________

Подписи сторон

Работодатель







Руководитель

Исполняющий обязанности

главы администрации городского




______________ М.В. Айдарова

округа Кинешма

______________________А.И. Крупин                                        «_____»______________20____г.

«______»__________________20_____г.





Экземпляр трудового договора получен на руки «____»___________20_____г. _____________________ 

С должностной инструкцией ознакомлен «______»___________20____г.__________________________

С положением о стимулирующих выплатах, об оплате труда «____»__________20___г.______________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _08.07.2015___№ 1603п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 14.02.2013 № 354п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям» 

Руководствуясь ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1.Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 14.02.2013 №354п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям» следующие изменения:
1.1.Наименование постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям администрацией городского округа Кинешма»;
1.2.Приложение 1 изложить в следующей редакции (приложение 1).  


2.   Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».



3.   Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.



4.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.В. Шуршина.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                        
  А.И. Крупин

                                                               Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 08.07.2015 года № 1603п 

Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 14.02.2013 года № 354п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям администрацией городского округа Кинешма»

                                                 I.Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям администрацией городского округа Кинешма» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией муниципального образования, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям администрацией городского округа Кинешма», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

4. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и юридические лица (далее – Заявители):

- застройщики, 

- собственники адресуемых (адресованных) объектов недвижимости, 

- собственники строений, не являющихся объектами недвижимости, либо их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

5. Заявители обращаются за получением муниципальной услуги:

5.1 по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям в следующих случаях:

- ввод объекта недвижимости в эксплуатацию;

- разделение имущественных комплексов и других объектов адресации на отдельные части и самостоятельные объекты;

- объединение объектов адресации в новый комплекс;

- выявление неполных или дублирующихся адресов;

- переименование улиц;

- упорядочение нумерации объектов;

5.2 в случае изменения адреса объекта недвижимости (переадресации), местоположения строения в следующих случаях:

- переименование улиц;

- упорядочение элементов застройки;

- выявленное в результате экспертизы документов несоответствие существующего адреса объекта недвижимости его фактическому расположению на территории муниципального образования и адресам, присвоенным соседним объектам адресации.

6. Заявитель (уполномоченное лицо) вправе подать заявление с прилагаемыми к нему документами лично, либо через МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг городского округа Кинешма» (далее-МФЦ), либо посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области (далее портал).

Место нахождения МФЦ: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Островского, д. 8, тел. 8 (49331) 5-60-45.

Арес регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области: http//pgu.ivanovoobl.ru
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги - «Присвоение администрацией городского округа Кинешма адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям» (далее – муниципальная услуга).

8. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу – администрация городского округа Кинешма в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма (далее – ОАиГ). 

Место нахождения и почтовый адрес ОАиГ: ул. им. Фрунзе, д. 4, Ивановская обл., г. Кинешма, 155800.

Телефоны: 8 (49331) 5-63-04, 8 (49331) 5-54-60.

Адрес электронной почты ОАиГ: arhotkin@rambler.ru.

Адрес сайта: http//www.admkineshma.ru.

Специалистами ОАиГ осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник, вторник, пятница: 9.00 – 16.00.

Перерыв на обед: 12.00-13.00. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- получение Заявителем постановления о регистрации постоянного (предварительного) адреса объекта недвижимости в Адресном реестре муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- получение заявителем постановления о регистрации местоположения строения, не являющегося объектом недвижимости в Адресном реестре муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

10. Срок предоставления муниципальной услуги.

- Присвоение адресов объектам недвижимости составляет 15 рабочих дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей корреспонденции ОАиГ.

- Установление местоположений строениям - составляет 15 рабочих дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей корреспонденции ОАиГ.

- В течение 2-х месяцев, если объект расположен на территории, где не определены и не поименованы улицы.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню. 

Присвоение адресов производится специалистом, ответственным за 

ведение адресного реестра объектов недвижимости и строений ОАиГ.

11. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Городской округ Кинешма», утвержденные решением кинешемской городской Думы четвертого созыва от 23.12.2009 №72/711;

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010 г. №318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения следующих документов:

1. заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) по форме согласно приложению 1 к Регламенту

2. доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем Заявителя);

3.1. Копия паспортных данных (для физических лиц);

3.2. Свидетельство о государственной регистрации, о постановке на налоговый учет (для юридических лиц);

4.  правоустанавливающие документы на земельный участок и на объект капитального строительства:

4.1. свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок и на объект капитального строительства (если объект капитального строительства зарегистрирован в ЕГРП).

4.2. разрешение на строительство (в отношении объектов, строительство которых не завершено);

4.3. разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в отношении объекта, права на который не оформлены в ЕГРП);

5. кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра по форме В1, В2, В3, В4, В5, В6).

13.Указанные документы Заявитель представляет в виде заверенных копий или копий при предъявлении оригинала. Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных пунктом 12, не допускается. 

14. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства (если Заявитель - физическое лицо) или юридические адреса (если Заявитель - юридическое лицо) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах нет разночтений наименований, показателей, адресов и т. д.

15. Заявление от имени юридического лица оформляется на официальном бланке юридического лица и заверяется печатью организации и подписью руководителя. 

16. Документы, указанные в пунктах 1, 2, 3.1, 3.2 пункта 12 Регламента, Заявитель предоставляет самостоятельно. 

17. Документы, указанные в пунктах 4.2, 4.3 пункта 12 Регламента находятся в распоряжении Отдела. 

18. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 3.2, 4.1,  и 5 пункта 12 Регламента запрашиваются Отделом в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

19. Документы, указанные в пункте 4.1 пункта 12 Регламента, предоставляются на земельный участок и на объекты капитального строительства расположенные на нем.

20. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 17, 18 и 19 Регламента в Отдел по собственной инициативе. 

21. Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием отказа в приеме документов является представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи.

Отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых Заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается специалистом ОАиГ в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю специалистом ОАиГ в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

22. Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями отказа в присвоении адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям являются:

- непредставление документов, указанных в п. 16 Регламента, а также их отсутствие в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях;  

- несоответствие документов требованиям, указанным в п.14 Регламента. 

23. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 18 Регламента, не является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

24. Муниципальная услуга носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

25.Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

25.1.Время ожидания Заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги устанавливается 15 минут.

25.2. Продолжительность приема Заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги устанавливается 20 минут.

25.3. Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, установления местоположений строениям осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и подачи полного пакета документов Заявителями согласно п. 16 Регламента.

25.4. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления ОАиГ. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги ОАиГ осуществляется в рабочие дни.

26. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОАиГ согласно графику приема граждан, указанному в п. 8 Регламента, в кабинетах № 18 и № 19.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, оргтехникой.

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

27. Порядок информирования (консультирования) Заявителей о муниципальной услуге.

27.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в ОАиГ в приемные дни согласно графику приема, указанному в п.8 Регламента;

- с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронного информирования и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях (в том числе сети Интернет), информационном стенде, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов).

27.2. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

27.3.Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема Заявителей и выдачи градостроительной документации;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

27.4.Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители обращаются:

- в устной форме: на личном приеме или посредством телефонной связи у сотрудников ОАиГ, осуществляющих подготовку проектов градостроительной документации о присвоении адресов объектам недвижимости;

- в письменной форме почтой в адрес администрации городского округа Кинешма, либо при личной подаче заявления.

27.4.1. При обращении на личный прием к специалисту ОАиГ Заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

27.4.2. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

1) о месте нахождения отдела;
2) о графике работы специалистов отдела.
Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

27.4.3. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с даты их регистрации, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

Информация по электронной почте или через Интернет-сайт предоставляется Заявителю не позднее 5-ти рабочих дней, следующих за днем получения вопроса. 
27.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием заявлений для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОАиГ, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.
27.6. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист ОАиГ, сняв трубку, называет наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

Разговор по телефону продолжается в среднем не более 10 минут.

При невозможности специалиста ОАиГ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он переадресовывает его другому должностному лицу или начальнику ОАиГ, и сообщает об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом ОАиГ при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Ответственный специалист ОАиГ, осуществляющий устное информирование на личном приеме принимает все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не превышает в среднем 20 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист ОАиГ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменной форме, либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист ОАиГ, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист ОАиГ произносит слова четко, излагает информацию подробно.

Индивидуальные письменные обращения Заявителей осуществляются путем почтовых отправлений, либо предоставляются лично в администрацию городского округа Кинешма.

Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным регламентом предоставления администрацией городского округа Кинешма муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям.

28. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде ОАиГ, а также на официальном сайте Администрации городского округа Кинешма (далее – Сайт) в сети Интернет www.admkineshma.ru/Документы/Регламенты муниципальных услуг/ отдел архитектуры и градостроительства/.

Информация содержит следующие сведения:

1) Текст Регламента (полная версия  - на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде);

2) извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;
3) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, адрес электронной почты и график работы специалистов;
4) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
5) о перечне документов, необходимых для присвоения адресов объектам 

недвижимости, установления местоположений строениям;

6) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) порядок получения консультаций;

8) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу;

9) блок-схема предоставления муниципальной услуги.

29. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

29.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

29.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.

30. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с абз. 1 пункта 22 Регламента является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

31. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов; 

- подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости (местоположения строению) либо выдача Заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок–схемы (приложение 2 к Регламенту).
Первичный прием документов и регистрация заявления.

32. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 1 пункта 12 Регламента.  

33. При обращении Заявителя в случае изменения адреса (местоположения) комплект документов, порядок их представления и действия специалиста ОАиГ такие же, как в случае присвоения адреса, установления местоположения.

34. Специалист ОАиГ, уполномоченный принимать и регистрировать документы (далее – уполномоченный сотрудник):

34.1. проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя);

- проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, представленным документам;

34.2. сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;

34.3. в случае представления незаверенных копий, сверяет копии документов с их подлинными экземплярами и выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

34.4. при наличии оснований, указанных в пункте 21 Регламента, отказывает в приеме документов, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

34.5. в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 21 Регламента, регистрирует заявление в специальном журнале регистрации на бумажном носителе в соответствии с подпунктом 25.4 Регламента. Максимальный срок выполнения процедуры составляет 10 минут. 

35. В день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявление и документы уполномоченный сотрудник передает начальнику ОАиГ.  

36. Начальник ОАиГ определяет специалиста ОАиГ в соответствии со своими должностными обязанностями, уполномоченного на рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - ответственный специалист ОАиГ). 

После определения ответственного исполнителя поступившее заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией передаются на рассмотрение ответственному исполнителю ОАиГ. 

Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

37. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе по присвоению адреса объекту недвижимости, установлению местоположений строениям.

38.Ответственный специалист ОАиГ рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы на комплектность и соответствие формальным требованиям. В случае наличия оснований, указанных в пункте 22 Регламента, Заявителю подготавливается письмо с мотивированным отказом в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
39. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 22 Регламента, ответственный специалист осуществляет в случае необходимости подготовку и направление с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную налоговую службу запросов на получение необходимой информации не позднее 3 рабочих дней с момента получения заявления о выдаче разрешения.

40. При наличии оснований, указанных в п. 22 Регламента, ответственный специалист ОАиГ готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

41.В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 22 Регламента, ответственный специалист ОАиГ определяет адрес объекта согласно утвержденному генеральному плану городского округа Кинешма. 

42. Перед выполнением присвоения адреса специалист ОАиГ, ответственный за исполнение муниципальной услуги, определяет статус адреса (предварительный либо постоянный).

Предварительный адрес присваивается объектам нового строительства или реконструкции по инициативной заявке застройщика, заказчика, инвестора или администрации до сдачи объектов в эксплуатацию в установленном порядке, а также незастроенных земельных участков, предоставленных для строительства или зарезервированных для муниципальных нужд.

Присвоение предварительного адреса производится на основании сведений из представленного заявителем разрешения на строительство или реконструкцию объекта, муниципальных правовых актов на формирование земельного участка.

В остальных случаях присваивается постоянный адрес.

43. Установление местоположений объектам, не являющимся объектами недвижимости, производится по обращениям заявителей и с учетом представляемых из Кинешемского филиала"Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" писем о проведении технической инвентаризации указанных объектов.

44. Процедура присвоения адреса, установления местоположения состоит из следующих этапов:

- рассмотрение кадастрового плана земельного участка, на котором расположен объект;

- определение возможных вариантов адресации объекта в соответствии с утвержденными правилами с учетом анализа информации, имеющейся в базе данных адресного реестра; 

- запрос (при необходимости) сведений в Кинешемский филиал ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ";

- обследование местонахождения объекта на местности;

- нанесение объекта на дежурный адресный план;

- регистрация объекта в Адресном реестре муниципального образования: ввод сведений об адресе и объекте в базу данных (дата регистрации (аннулирования, изменения), номер постановления администрации, наименование объекта, района, в котором расположен объект, кадастровый номер объекта и земельного участка, на котором он расположен);

- подготовка постановления о регистрации постоянного (предварительного) адреса объекта недвижимости;

- подготовка постановления о регистрации местоположения объекта, не являющегося объектом недвижимости;

- проверка и проставление подписи на постановлении Администрации о присвоении адреса (установлении местоположения) главой администрации городского округа Кинешма;

- выдача оформленных документов заявителю: копия постановления Администрации в 1 экз.

Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

45. Ответственный специалист ОАиГ подготавливает проект постановления администрации городского округа Кинешма о присвоении адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) (далее –Постановление).
46. Подготовленное Постановление согласовывается и подписывается начальником ОАиГ.

47. В случае несоответствия подготовленного Постановления о присвоении адреса объекту недвижимости генеральному плану городского округа Кинешма, представленным документам, начальник ОАиГ возвращает Постановление ответственному специалисту ОАиГ в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дня. 

48. Согласованное и подписанное начальником ОАиГ Постановление направляется на согласование и утверждение в отраслевые (функциональные) органы администрации городского округа Кинешма и должностным лицам администрации городского округа Кинешма. 

49. После согласования и подписания главой администрации городского округа Кинешма Постановления, ответственный специалист ОАиГ вносит регистрационную запись в Адресный реестр объектов недвижимости городского округа Кинешма и изменения в дежурный адресный план городского округа Кинешма.

50. При подаче заявления через МФЦ,  выдача постановления администрации городского округа Кинешма о присвоении адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) происходит там же.

51. Муниципальная услуга считается предоставленной с даты подписания постановления главой администрации городского округа Кинешма

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги

52. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами ОАиГ последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником ОАиГ.

53. Специалисты ОАиГ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

54. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

55. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.

56. Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками отдела АиГ в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

57. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации городского округа Кинешма, должностного лица администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

58. Заявитель обращается с жалобой на имя начальника отдела АиГ или заместителя главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу отдела АиГ или главы администрации городского округа Кинешма.

Жалобы на решения, принятые начальником отдела АиГ, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу отдела АиГ или главе администрации городского округа Кинешма.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на адрес электронной почты отдела АиГ, либо администрации городского округа Кинешма.

58.1. Обращение к начальнику отдела АиГ осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@rambler.ru; 

58.2. Обращение к курирующему работу отдела заместителю главы администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

58.3. Обращение к главе администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

59. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

60. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

61. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Кинешма, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

62. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 61. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

63. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 58 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение  1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение адресов объектам недвижимости,

установление местоположений строениям"

	Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма– главному архитектору города Кинешма  

 


Заявление о предоставлении муниципальной услуги

«Присвоение адресов объектам недвижимости, 

установление местоположений строениям»

от «____»___________20___г.

	Я,
	,

	
	(полностью Ф.И.О. заявителя, последнее указывается при наличии)
	

	имеющий (ая) паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,

	
	,

	(иной документ, удостоверяющий личность)
	

	выдан “
	
	”
	
	г.
	
	,

	
	(когда и кем выдан)
	

	проживающий(ая) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	____________________________________________
	, контактный телефон
	
	,

	(заполняется юр. лицом)_________________________________________________________________________________________

                                                                                               (полное наименование юридического лица)

зарегистрированного______________________________________________________________________

                                                                      (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица___________________

________________________________________________________________________________________

                                                                           (наименование и реквизиты документа)

от «_____»_________20____ г., выдан «____»________20__г.___________________________________

_______________________________________________________________________________________

                                                                             (наименование регистрирующего органа)

Я,______________________________________________________________________________________,

                                                                                               (Ф.И.О.)

действующий(ая) по доверенности от «____»_______20____г.______________________________________
 

	(указываются реквизиты доверенности, совершенной в простой письменной форме. В случаях, когда в соответствии с

	требованиями закона необходимо предъявить  доверенность, удостоверенную нотариально или в случаях, при которых

	стороны сделки соглашением сторон решили облечь доверенность в нотариальную форму, 

указывается Ф.И.О. нотариуса, округ)



	по иным основаниям
	
	,

	
	(наименование и реквизиты документа)
	

	от имени
	
	,

	
	(полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)
	

	проживающего (ей) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	
	


_______________________________________________________________________________

Прошу Вас присвоить (установить) адрес (местоположение) объекту недвижимости (строению, не являющемуся объектом недвижимости) и внести его в Адресный реестр муниципального образования.

Местонахождение объекта: ______________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка___________________________________________

Наименование объекта: _________________________________________________________

Номер и дата разрешения на строительство:______________________________________

Номер и дата разрешения на ввод в эксплуатацию:________________________________

Перечень представленных документов:(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)

· копия паспорта 

· выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП,

(нужное подчеркнуть)

· доверенность (в случае делегирования полномочий),

· выписка из ЕГРП

· правоустанавливающие документы, сведения о которых отсутствуют в ЕГРП:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

· разрешение на строительство (в отношении объектов, строительство которых не завершено)

· разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в отношении объекта, права на который не оформлены)

·  кадастровый паспорт земельного участка (выписка из ГЗК по форме В1,В2,В3,В4,В5,В6)

Сведения, указанные в запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ, на момент предоставления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

	Я, получатель муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку администрацией городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), передачу (доступ), передачу (распространение), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с целью получения муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям».

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



	


___________________   _______________   _____________________     «___» ___________20_____г.
            (должность)                              (подпись)                       (Фамилия, И.О.)

М.П.
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БЛОК-СХЕМА

Процедуры по предоставлению муниципальной услуги

по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _08.07.2015___ № 1604п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1394п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача Градостроительного плана земельного участка» 

На основании Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 30.12.2012 № 289-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», ст. 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1394п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача Градостроительного плана земельного участка» следующие изменения:


1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка администрацией городского округа Кинешма»;


1.2.   Приложение 1 изложить в следующей редакции (приложение 1).

    2.  Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

    3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

    4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.В. Шуршина.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                      
    А.И. Крупин

                                                                                                   Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 08.07.2015 года № 1604п
Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 25.06.2012 года № 1394п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача администрацией городского округа Кинешма градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка администрацией городского округа Кинешма» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией городского округа Кинешма и ее отраслевыми (функциональными) органами, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка администрацией городского округа Кинешма», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача администрацией городского округа Кинешма градостроительного плана земельного участка».

1.4. Градостроительный план земельного участка (далее – ГПЗУ) – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса, выдаваемый администрацией городского округа Кинешма, и является наряду с другими документами основанием для проектирования.

ГПЗУ может быть выдано только на земельные участки с установленными границами (проведено межевание земельного участка).

1.5. ГПЗУ оформляется в трех экземплярах по форме, установленной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка. 

1.6. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические лица и юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее – Заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача администрацией городского округа Кинешма градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма Ивановской области (далее – отдел АиГ).

Место нахождения и почтовый адрес отдела АиГ: ул. им. Фрунзе, д. 4, Ивановская обл., г. Кинешма, 155800.

Телефоны: 8 (49331) 5-54-60, 8 (49331) 5-63-04.

Адрес электронной почты отдела АиГ: arhotkin@rambler.ru.

Адрес сайта администрации городского округа Кинешма: http//admkineshma.ru/.

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма ГПЗУ;

- выдача Заявителю письма об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней, начиная со дня поступления заявления о выдаче ГПЗУ в отделе АиГ.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006     № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011  № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма от сентября 2011 №280);

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010  №318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о выдаче ГПЗУ (приложение 2 к Регламенту), поданного в отдел АиГ. 

К заявлению прилагаются:

1) Копия паспортных данных (для физических лиц);

2) Свидетельство о государственной регистрации, о постановке на налоговый учет (для юридических лиц);

3) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя).

2.7. Заявитель (уполномоченное лицо) вправе подать заявление с прилагаемыми к нему документами лично, либо через МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг городского округа Кинешма» (далее-МФЦ), либо посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области (далее портал).

Место нахождения МФЦ: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Островского, д. 8, тел. 8 (49331) 5-60-45.

Арес регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области: http//pgu.ivanovoobl.ru
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявления о выдаче ГПЗУ установленной форме;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия / наименование юридического  лица и почтовый адрес Заявителя.

В случае если отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых Заявителем в целях получения ГПЗУ, дается специалистом отдела АиГ в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются Заявителю специалистом отдела АиГ в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае если основания к отказу в приеме и рассмотрении документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения Заявителя, поступившего в отдел АиГ, основания отказа разъясняются Заявителю в письменном ответе в сроки, определенные в пункте 2.4. Регламента.

2.9. Основания для отказа в выдаче ГПЗУ.

2.9.1. Заявителю отказывается в выдаче ГПЗУ в случае непредставления всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.6 Регламента.

2.9.2. Границы земельного участка не установлены (не проведено межевание земельного участка).
2.10. Запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов и подведомственных государственным органам организациях, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.11. Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как непредставленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 2.9.1 Регламента является основанием для отказа в выдаче ГПЗУ.

Отдел АиГ вправе проверять представленные Заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы государственной власти, органы местного самоуправления, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

2.12. Муниципальная услуга по выдаче ГПЗУ носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

2.13. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 30 минут.
2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела АиГ согласно графику приема граждан, указанному в п. 2.19.4. Регламента, в кабинете № 18.

Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, оргтехникой;

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения отдела АиГ и содержит следующее:

1) график работы специалистов отдела АиГ;

2) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги; 

3) основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказа в выдаче ГПЗУ;

4) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) порядок получения консультаций;

6) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

7) блок-схема предоставления муниципальной услуги.

2.15. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в отделе АиГ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

На официальном сайте Администрации городского округа Кинешма www.admkineshma.ru размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) наименование муниципальной услуги;

2) информация об органе местного самоуправления, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги (место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов отдела АиГ);

3) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

4) текст административного регламента;

5) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги; 

6) основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказа в выдаче ГПЗУ;

7) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

10) блок-схема предоставления муниципальной услуги.

2.15.2.Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами Отдела АиГ:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в выдаче ГПЗУ;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.16. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела АиГ при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.16.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в выдаче ГПЗУ направляется заявителю письмом или по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.16.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

2.16.4. В любое время с момента приема документов заявитель вправе получать сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

2.16.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.17. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной 

услуги.

2.17.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами отдела АиГ, на которых возложены соответствующие функции как в устной (на личном приеме и по телефону), так и в письменной формах.

2.17.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. По телефону предоставляется информация о месте нахождения отдела АиГ и графике работы специалистов отдела АиГ. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.17.4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами отдела АиГ, на которых возложены соответствующие функции по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб. №18, 19.

Телефон для справок: 8 (49331)5-63-04, 5-54-60.

График приема граждан специалистами отдела АиГ 

понедельник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

2.17.5. При обращении на личный прием к специалисту отдела АиГ заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов Администрации;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством электронной почты;
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от Заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление Заявителю письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин такого отказа; рассмотрение представленного пакета документов и принятие решения о подготовке ГПЗУ либо подготовка письма об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа;

- подготовка и утверждение ГПЗУ;

- выдача ГПЗУ Заявителю.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение 3 к Регламенту).

3.2. Информирование и консультирование заявителей:

3.2.1. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной (на личном приеме и по телефону) или в письменной формах, также посредством электронной почты.

3.2.2. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

- о месте нахождения отдела АиГ;

- о графике работы специалистов отдела АиГ.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

Ответы на письменные обращения по вопросам информирования  о процедуре предоставления муниципальной услуги выдаются на руки в отделе АиГ. 

3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию

устно и по телефону – 15 минут;

посредством электронной почты в срок, не превышающий 15 дней с даты их регистрации в отделе АиГ. 

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от Заявителя.

3.3.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в отдел АиГ, обращение через Портал государственных и муниципальных услуг с заявлением о выдаче ГПЗУ или обращение в МФЦ.

3.3.2. Подача заявления о выдаче ГПЗУ в отдел АиГ.

3.3.2.2. Ответственными за прием и регистрацию заявлений о выдаче ГПЗУ и приложенных к ним документов являются специалисты отдела АиГ, осуществляющие прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями (далее – Специалисты).

3.3.2.3. Перечень документов, предоставляемых Заявителем в целях получения ГПЗУ, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктами 2.6-2.8 Регламента.

3.3.2.4. Заявление о выдаче ГПЗУ подлежит регистрации в общем порядке регистрации входящей корреспонденции в отделе АиГ.

3.3.3. Подача заявления о выдаче ГПЗУ через Портал государственных и муниципальных услуг.

3.3.3.1. Заявление о выдаче ГПЗУ, поданное через Портал государственных и муниципальных услуг, регистрируется в день подачи такого заявления в общем порядке регистрации входящей корреспонденции в Администрации.

В случае подачи заявления о выдаче ГПЗУ через Портал государственных и муниципальных услуг Заявитель не позднее 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления, предоставляет в отдел АиГ установленный пакет документов.

3.3.4. Подача заявления о выдаче ГПЗУ в МФЦ.

3.3.4.2. Ответственными за прием и регистрацию заявлений о выдаче ГПЗУ и приложенных к ним документов являются специалисты МФЦ, осуществляющие прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями.

3.3.4.3. Перечень документов, предоставляемых Заявителем в целях получения ГПЗУ, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктами 2.6-2.8 Регламента.

3.3.4.4. Заявление о выдаче ГПЗУ подлежит регистрации в общем порядке регистрации входящей корреспонденции после передачи в отдел АиГ.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление Заявителю письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин такого отказа; рассмотрение представленного пакета документов и принятие решения о подготовке ГПЗУ либо о подготовке письма об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

3.4.1. Регистрация заявления о выдаче ГПЗУ является основанием для начала процедуры подготовки к принятию решения о выдаче ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ, либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственным лицом за принятие решения о выдаче ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ, либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовку ГПЗУ, либо о подготовке письменного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в выдаче ГПЗУ является начальник отдела АиГ- главный архитектор городского округа Кинешма(далее – начальник отдела).

3.4.3. При получении заявления о выдаче ГПЗУ специалист отдела АиГ осуществляет проверку наличия обстоятельств, предусмотренных в п. 2.9 Регламента, и в случае наличия указанных обстоятельств по согласованию с начальником отдела подготавливает письменный ответ Заявителю об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных п. 2.9 Регламента, специалист отдела АиГ осуществляет проверку комплектности представленных документов, полноты и достоверности содержащейся в заявлении информации.

3.4.5. В случае наличия в представленном пакете документов всех документов, указанных в п. 2.6 Регламента, специалист  отдела АиГ осуществляет в случае необходимости подготовку и направление с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Департамент культуры и культурного наследия Ивановской области запросов на получение необходимой информации не позднее 2 рабочих дней, начиная со следующего рабочего дня с момента получения заявления о выдаче ГПЗУ.

3.4.6. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Регламента, специалист отдела осуществляет подготовку ГПЗУ.

3.4.7. В случае подачи заявления о выдаче ГПЗУ через Портал государственных и муниципальных услуг административные процедуры, указанные в п. 3.4.4 – 3.4.6 Регламента, осуществляются с момента предоставления Заявителем установленного пакета документов в соответствии с абзацем 2 п. 3.3.3.1 Регламента.

3.5. Подготовка и утверждение ГПЗУ.

3.5.1. Специалист отдела оформляет ГПЗУ по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

3.5.2. После оформления ГПЗУ специалист отдела готовит проект постановления об утверждении ГПЗУ.

3.5.3. Подготовленные экземпляры ГПЗУ и проект постановления об утверждении ГПЗУ передаются в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование начальнику отдела, в управление правого сопровождения и контроля администрации городского округа Кинешма, заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу отдела АиГ и после всех согласований - главе администрации городского округа Кинешма для подписания.

3.5.4. Постановление об утверждении ГПЗУ подлежит регистрации в соответствии с существующими правилами документооборота.

3.5.5. ГПЗУ оформляется в трех экземплярах. 

После утверждения ГПЗУ два экземпляра на бумажном носителе передаются Заявителю. Третий экземпляр ГПЗУ вместе с прилагающимися к нему документами подшивается в дело и хранится в отделе АиГ, который осуществляет регистрацию ГПЗУ посредством внесения записи в журнал регистрации ГПЗУ с указанием номера ГПЗУ и даты его регистрации. 

3.6. Выдача ГПЗУ Заявителю.

3.6.1. После утверждения ГПЗУ постановлением администрации специалист отдела извещает Заявителя о готовности ГПЗУ посредством телефонной связи, если Заявителем указан его телефонный номер.

3.6.2. Муниципальная услуга считается предоставленной с даты утверждения ГПЗУ.

3.6.3. Заявитель получает ГПЗУ и расписывается в журнале выдачи ГПЗУ непосредственно в отделе АиГ.

3.6.4. В случае подачи заявления о выдаче ГПЗУ в МФЦ, заявитель получает ГПЗУ там же.

3.7. ГПЗУ, в котором имеются подчистки, исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание данного документа, является недействительным и подлежит переоформлению в установленном порядке.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела АиГ последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником отдела АиГ.

4.2. Сотрудники отдела АиГ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.

5.1 Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками отдела АиГ в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

5.2. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации городского округа Кинешма, должностного лица администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель обращается с жалобой на имя начальника отдела АиГ или заместителя главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу отдела АиГ или главы администрации городского округа Кинешма.

Жалобы на решения, принятые начальником отдела АиГ, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу отдела АиГ или главе администрации городского округа Кинешма.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на адрес электронной почты отдела АиГ, либо администрации городского округа Кинешма.

5.3.1. Обращение к начальнику отдела АиГ осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@rambler.ru; 

5.3.2. Обращение к курирующему работу отдела заместителю главы администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

5.3.3. Обращение к главе администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Кинешма, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Сведения 

 об отделе архитектуры и градостроительства

администрации городского округа Кинешма

	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера

 телефонов для справок
	Адрес 

электронной 

почты

	Специалисты отдела архитектуры и градостроитель-ства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 19
	155800; Ивановская область, город Кинешма, улица им. Фрунзе, 

д. 4
	5–54–60

(приёмная главного архитектора городского округа Кинешма)
	arhotkin@rambler.ru

	Специалисты отдела архитектуры и градостроитель-ства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 18
	
	5–63–04


	

	Главный архитектор городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 33
	
	5-50-27
	


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Форма заявления о выдаче градостроительного

плана земельного участка

В отдел архитектуры и градостроительства

администрации городского округа Кинешма

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка

От___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________(далее – Заявитель)

(фамилия, имя, отчество, / наименование юридического лица/ данные об индивидуальном предпринимателе)

Адрес Заявителя:_________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

    Прошу выдать градостроительный план земельного участка в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

    Сведения о земельном участке:

    1.  Земельный  участок  имеет  следующие  адресные  ориентиры:

______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________












.

(муниципальное образование, улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)

    2. Ограничения использования и обременения земельного участка:____________________

_______________________________________________________________________________.

    3. Площадь земельного участка _______________ кв. м.

    4. Кадастровый номер земельного участка: _____________________

    5. К заявлению прилагаю:

-_______________________________________________________________________________

-_______________________________________________________________________________

-_______________________________________________________________________________

-_______________________________________________________________________________

-_______________________________________________________________________________

-_______________________________________________________________________________

______________________                     ______________                   «____»___________20__  г.

    должность




подпись                                            дата 

МП

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _08.07.2015__№ 1605п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1395п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Руководствуясь ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1395п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» следующее изменение:

1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрацией городского округа Кинешма»;

    1.2. Приложение 1 изложить в следующей редакции (приложение 1).  

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.В. Шуршина.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                                   
А.И. Крупин

Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от _08.07.2015__ № 1605п

Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 25.06.2012 № 1395п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача администрацией городского округа Кинешма разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

1. Общие положения

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрацией городского округа Кинешма» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией городского округа Кинешма и ее отраслевыми (функциональными) органами, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача Кинешма разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрацией городского округа», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача администрацией городского округа Кинешма разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».
4. Правом на получение муниципальной услуги обладает застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, либо его уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

5. Заявитель – получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги - «Выдача администрацией городского округа Кинешма разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Администрация городского округа Кинешма в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма (далее – Отдел). 

Место нахождения и почтовый адрес администрации: 

155800, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4;

телефоны: 8 (49331) 5-54-60, 8 (49331) 5-63-04;

адрес электронной почты: pressa@admkineshma.ru;

адрес сайта: http://www.admkineshma.ru;

8.  Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в администрацию городского округа Кинешма  заявления:

Заявитель (уполномоченное лицо) вправе подать заявление с прилагаемыми к нему документами лично, либо через МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг городского округа Кинешма» (далее-МФЦ), либо посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области (далее портал).

Место нахождения МФЦ: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Островского, д. 8, тел. 8 (49331) 5-60-45.

Арес регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области: http//pgu.ivanovoobl.ru

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию; 

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

9. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, осуществляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.

10. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190–ФЗ; 

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №225-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 № 82-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области»;

- Распоряжение Правительства Ивановской области от 21.09.2011 № 265-рп «О сроках подготовки и выдачи разрешительной документации при реализации инвестиционных проектов Ивановской области»;  

- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- Решение Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 23.12.2009  № 72/711 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования «Городской округ Кинешма»; 

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010 № 318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель направляет в администрацию городского округа Кинешма заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 1 к Регламенту). Для принятия решения о выдаче разрешения ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документа на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение 2 к Регламенту);

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; (приложение 3 к Регламенту);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); (приложение 4 к Регламенту);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте).

11) Технический план объекта капитального строительства.

12)  акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

12.  Документы, указанные в подпунктах «г-з, к» пункта 11 Регламента, Заявитель предоставляет самостоятельно.

13. Документы, указанные в пунктах «б, в» пункта 11 Регламента находятся в распоряжении заявителя и Отдела.
14. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «а, и» пункта 11 Регламента запрашиваются Администрацией в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
15. Документы, указанные в подпункте «а» пукта 11 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
16. Заявитель  может по собственной инициативе предоставлять в Отдел документы, указанные в пунктах 13 и 14 Регламента.
17. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов и их копии. После сличения оригинала документа и копии специалистом Отдела, оригиналы возвращаются заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.
18.  Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к Регламенту).
· Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.
· Заявление анонимного характера.
· Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства.
· Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.
· Выявление несоблюдения условий признания электронно-цифровой подписи действительной (несоблюдение условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи») – в случае подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг.
19. В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается уполномоченными специалистам Отдела в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).
20. В случае если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего способами, указанными в пункте пунктах «б-г»

 HYPERLINK \l "Par72"  пункта 8 Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в 9 Регламента.
21. Основания отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию: 

· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 11 Регламента;  

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

· невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации по безвозмездной передаче в уполномоченный орган сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

22. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

23. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 14 Регламента, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

24. Муниципальная услуга по выдаче Разрешения носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

25. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

- максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 15 минут.

26. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления уполномоченным специалистам Отдела. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни. 

27. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела согласно графику приема граждан, указанному в п.п. 30.4 Регламента, в кабинетах № 18 и № 19.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

28. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

28.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· непосредственно в Отделе;

· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

·  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

На официальном сайте администрации городского округа Кинешма www.admkineshma.ru блок «Документы» раздел «Регламенты муниципальных услуг» подраздел «Отдел архитектуры и градостроительства» размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

· текст Регламента (полная версия – на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде); 

· место и режим приема Заявителей; 

· таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

· порядок получения консультаций; 

· порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

· блок-схема предоставления муниципальной услуги.

28.2.Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами Отдела:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в выдаче испрашиваемого Разрешения;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

29. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

29.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

29.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в выдаче Разрешения сообщается заявителю по телефону или направляется заявителю способом, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

29.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

29.4. В любое время с момента приема документов заявитель вправе получать сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

29.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

30. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной 

услуги.

30.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции как в устной (на личном приеме и по телефону), так и в письменной формах.

30.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

30.3. По телефону предоставляется информация о месте нахождения Отдела и графике работы специалистов Отдела. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

30.4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб. №18, 19.

Телефон для справок: 8 (49331)5-63-04, 5-54-60.

График приема граждан специалистами Отдела: 

понедельник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

30.5. При обращении на личный прием к специалисту Отдела заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

30.6. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока. 

31. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

31.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· простота и ясность изложения информационных документов;

· наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

· короткое время ожидания услуги;

· удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

31.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.

32. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 21 Регламента является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

33. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя в Отдел лично либо через уполномоченного представителя.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

· прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

· рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод;

· подготовка разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод;

· выдача разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок–схем (приложение 7 к Регламенту). 

34. Информирование и консультирование заявителей:

34.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

34.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется как в устной (на личном приеме и по телефону) так и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 25, 28 - 30 Регламента.

35. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов.

35.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 Регламента.

35.2. Ответственным за прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов является сотрудник Отдела, уполномоченный принимать и выдавать документы (далее - уполномоченный сотрудник Отдела).

35.3. Уполномоченный сотрудник Отдела:

· Проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

· Проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам.

· При наличии оснований, указанных в пункте 18 Регламента, отказывает в приеме документов.

· В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

· В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 18 Регламента, сотрудник передает заявление с прилагаемым пакетом документов для регистрации заявления в журнале регистрации заявлений и направления в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику Отдела в соответствии с пунктом 26 Регламента.

35.4 При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

· проверяется соответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством;

· проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронно-цифровой подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· проверяется подлинность электронно-цифровой подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

· в случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством, заявителю направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления;

· в случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронно-цифровой подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронно-цифровой подписи не подтверждена, заявителю в течение 3 рабочих дней со дня завершения проверки действительности электронно-цифровой подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме, направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению по форме, установленной в приложении 5 к Регламенту по основанию, предусмотренному пунктом 18 Регламента, а также с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления к рассмотрению;

· в случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной цифровой подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 26 Регламента.

36. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.
36.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на ввод или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.

36.2. Ответственными за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод является начальник  Отдела.

36.3. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

· не позднее двух рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов, на предмет отсутствия оснований, указанных в абзаце первом пункта 18 Регламента;

· проверяет наличие в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 11 Регламента. В случае отсутствия в пакете документов, представленных Заявителем, заявителю на основании пункта 18. Регламента подготавливает письмо об отказе в выдаче испрашиваемого разрешения с указанием причин принятого решения;

· при наличии в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия, по факсу в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Службу государственного строительного надзора Ивановской области  запросы на получение необходимой информации;

· рассматривает пакет документов, предоставленных заявителем, находящихся в распоряжении Отдела и полученных по каналам межведомственного взаимодействия;

· осуществляет осмотр объекта капитального строительства в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

· проверяет наличие оснований, указанных в пункте 21 Регламента.

36.4. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 36.3 Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на ввод, приведенные в пункте 21 Регламента, не выявлены, Отделом принимается решение о выдаче разрешения на ввод.

36.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 36.3 Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на ввод, приведенные в пункте 21 Регламента, Отделом принимается решение о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод.

36.6. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный исполнитель Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) по форме, согласно Приложению 6 к Регламенту о необходимости явки на личный прием к ответственному исполнителю Отдела не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела вместе с уведомлением о явке на личный прием в Отдел информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

Если заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктами 11 и 15 настоящего Регламента, в указанный срок, ответственный исполнитель Отдела направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным абзацем первым пункта 18 Регламента.

В случае предоставления заявителем в Отдел в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктами 36.3 – 36.5 пункта 36 Регламента.

37. Подготовка разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.
37.1. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод является основанием для начала процедуры подготовки разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

37.2. Ответственными за подготовку разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод являются уполномоченные сотрудники Отдела.

37.3. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 36.4 пункта 36 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», в соответствии с приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

37.4. Разрешение на ввод подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает главный архитектор городского округа Кинешма, либо лицо его замещающее в течение двух рабочих дней с момента получения трех экземпляров разрешения на ввод и пакета документов, на основании которого было принято решение, предусмотренное подпунктом 37.4 Регламента.

Подпись главного архитектора городского округа Кинешма либо лица его замещающего удостоверяется печатью отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма на каждом из трех экземпляров.

37.5. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 36.5 Регламента, ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

37.6. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод оформляется в форме письма на бланке Отдела в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывает главный архитектор городского округа Кинешма либо лицо его замещающее.

37.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 8 Регламента.

37.8. В день подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции.

37.9. После подписания разрешения на ввод либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на ввод уполномоченный сотрудник Отдела осуществляет регистрацию разрешения на ввод либо письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на ввод в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод на бумажном носителе.

37.10. После осуществления регистрации, предусмотренной подпунктом 37.9 Регламента, процедура подготовки разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод завершается.

38. Выдача разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод.

38.1. Завершение процедур, предусмотренных подпунктом 34 Регламента, является основанием для начала процедуры выдачи соответствующих документов.

38.2. Ответственными за выдачу разрешения на ввод либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод являются уполномоченные сотрудники Отдела.

38.3. Разрешение на ввод выдается заявителю в двух экземплярах, один экземпляр указанных документов, содержащий отметки о согласовании, хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод выдается заявителю в адрес заявителя в одном экземпляре, один экземпляр указанных документов хранится в Отделе вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

39. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию администрация городского округа Кинешма направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Службу государственного строительного надзора Ивановской области), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию администрация городского округа Кинешма направляет копию разрешения на ввод в эксплуатацию в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для внесения сведений в государственный кадастр недвижимости.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Отдела.

41. Сотрудники Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

42. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.

44. Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

45.  Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации городского округа Кинешма, должностного лица администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

46. Заявитель обращается с жалобой на имя начальника Отдела или заместителя главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу Отдела или главы администрации городского округа Кинешма.

Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу Отдела или главе администрации городского округа Кинешма.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на адрес электронной почты Отдела, либо администрации городского округа Кинешма.

46.1. Обращение к начальнику Отдела осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@rambler.ru; 

46.2. Обращение к курирующему работу Отдела заместителю главы администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

46.3. Обращение к главе администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

47. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

48.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-чиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

49. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Кинешма, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 46. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

Приложение 1

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»

Главному архитектору городского округа Кинешма

от кого:  

(ФИО застройщика – физического лица, адрес регистрации)

(для юридического лица – наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес;)

(для индивидуального предпринимателя – паспортные данные, ИНН, ОГРНИП 

юридический адрес;)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


наименование объекта

расположенного по адресу:______________________________________________________

                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании________________________   

               нужное подчеркнуть  наименование документа

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


на земельном участке по адресу: 

ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: _____________

Право на пользование землей закреплено__________________________________________

                                                                             наименование документа

	
	от“
	
	”
	
	2
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_______________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

Проектная документация  ____________________ от ____________№_______серия______

                                                           (индивидуальная/типовая, наименование проектной документации)

2. Лицо, осуществившее строительство:

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________________________________________________

3. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	м
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии 

на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.  


Приложение 2

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта ______________________________________________________________ 

                                                                    (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

_____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов,  требованиям иных нормативных правовых актов и проектной документации).

Руководитель

застройщика или заказчика



________________ 




М.П.

Руководитель организации,

осуществляющей  строительство


___________________ 




М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»

СПРАВКА

о соответствии параметров построенного, реконструированного,
отремонтированного объекта капитального строительства
проектной документации

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта ______________________________________________________________ 

                                                                    (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство

__________________________________________________________________ 

______________________________________________________________

проектной документации - _____________________________________________ 

(когда и кем утверждена, номер заключения

__________________________________________________________________ 

вневедомственной экспертизы)

Завершенный строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) объект капитального строительства имеет следующие параметры:

	Наименование параметра
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем всего
	куб.м
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м
	
	

	Общая площадь
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	2. Линейные объекты

	Категория
	
	
	

	Протяженность
	м
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов
	
	
	

	Здания, сооружения, входящие в состав линейного объекта, с указанием их характеристик
	
	
	

	3. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности  приборами учета используемых энергетических ресурсов 

(на основании требований Федерального закона от 23.09.2009 № 261-ФЗ)

	Наименование показателей из утвержденного проекта
	ед. изм.
	проектные показатели
	фактические показатели

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


   4. Параметры, энергетическая эффективность и оснащенность приборами  учета используемых энергетических ресурсов 

______________________________________________________________________________

(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

_____________________________________________________________________________

соответствуют утвержденной проектной документации.

Руководитель

застройщика или заказчика 
                    _________________ 

                              М.П.

Руководитель организации,

осуществляющей строительство


_________________ 

                           М.П.

Приложение 4

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального строительства требованиям технических условий

Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта __________________________________________________________________ 

                                                                    (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

__________________________________________________________________

требованиям технических условий.

Инженерно-технические сети_____________________________________________                                                                            

                                                           (указать наименование инженерно-технических сетей)


обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта капитального строительства.

Руководитель эксплуатационной организации            _______________________ 

                                                                                                                                 (Ф.И.О. подпись)

от ___________________________________________________________________________


                       номер, дата, кем выданы

М.П.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»

Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

от ________                                                                                           №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения органом местного самоуправления Вашего заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:__________________________________________________________________
                                                                                                                                  (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение 6

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»
Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.№18. 

С собой необходимо иметь следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3) справку о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, подписанную лицом, осуществляющим строительство;

4) справку о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

5) справки о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

По своему желанию Вы можете также предоставить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма  не позднее «___»________20__г. (3 дня с момента регистрации заявления). В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Вам будет отказано в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Приложение 7

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                «Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, 

предусмотренных Градостроительным кодексом

 Российской Федерации»
БЛОК – СХЕМА

Процедуры по предоставлению муниципальной услуги






                    




















ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от _08.07.2015__№ 1606п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1393п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» 

Руководствуясь ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1.Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 25.06.2012 № 1393п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» следующие изменения:

1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации администрацией городского округа Кинешма»;


1.2.  Приложение 1 изложить в следующей редакции (приложение 1).  

2.  Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.В. Шуршина.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

городского округа Кинешма                                                                 
  А.И. Крупин

                                                                         Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 08.07.2015 № 1606п
Приложение 1

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 25.06.2012 № 1393п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача администрацией городского округа Кинешма разрешений на строительство

случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

                                                 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрацией городского округа Кинешма» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений Администрацией городского округа Кинешма и ее отраслевыми (функциональными) органами, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, администрацией городского округа Кинешма», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

4. Правом на получение муниципальной услуги обладает застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

4.1.Заявитель – получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Выдача администрацией городского округа Кинешма разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация городского округа Кинешма в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма Ивановской области (далее – Отдел).

Место нахождения и почтовый адрес администрации г.о. Кинешма: 

155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4;

телефоны: 8 (49331) 5-54-60, 8 (49331) 5-63-04;

адрес электронной почты: pressa@admkineshma.ru;

адрес сайта: http://www.admkineshma.ru;

6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Отдел заявления.

Заявитель (уполномоченное лицо) вправе подать заявление с прилагаемыми к нему документами лично, либо через МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг городского округа Кинешма» (далее-МФЦ), либо посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области (далее портал).

Место нахождения МФЦ: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Островского, д. 8, тел. 8 (49331) 5-60-45.

Арес регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области: http//pgu.ivanovoobl.ru

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача разрешения на строительство; 

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство; 

- внесение изменений в разрешение на строительство; 

- мотивированный отказ по внесению изменений в разрешение на строительство; 

- продление срока действия разрешения на строительство; 

- мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги.

8.1. По выдаче разрешений на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство – в течение десяти дней со дня поступления заявления.

8.2. По внесению изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа – в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о внесении изменений. 

8.3. По продлению срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство – в течение 30 дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения.

9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 № 82-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области»;

- Распоряжение Правительства Ивановской области от 21.09.2011 № 265-рп «О сроках подготовки и выдачи разрешительной документации при реализации инвестиционных проектов, включенных в государственный реестр инвестиционных проектов Ивановской области»;
- Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 21.07.2010 г. №318р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг».

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Для получения разрешения на строительство Заявитель направляет в администрацию городского округа Кинешма заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 1 к Регламенту). Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

10.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства Заявитель направляет в администрацию городского округа Кинешма заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к Регламенту). 

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

10.3. Для внесения изменений в разрешение на строительство, обусловленных случаями, предусмотренными частями 21.5-21.7, 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Заявитель направляет в Отдел уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство (приложение 3 к Регламенту) с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

В качестве уведомления, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, рассматривается заявление о внесении изменений в разрешение на строительство.

Лица, указанные в частях 21.5 – 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка по своему усмотрению представляют в Отдел копии документов, предусмотренных пунктами 1 – 4 абзаца первого настоящего подпункта.

10.4. Для продления срока действия разрешения на строительство Заявитель направляет в администрацию городского округа Кинешма заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства (приложение 4 к Регламенту). Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1)  при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций:

а) указанное соглашение;

б) правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) оригинал разрешения на строительство; 

3) в случаях, предусмотренных  действующим законодательством копия корректировки проекта организации строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарный план строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства).

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объ-екта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строи-тельства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случаях, предусмотренных  действующим законодательством). 

10.4.1. Для продления срока действия разрешения на строительство в отношении объекта индивидуального жилищного строительства Заявитель направляет в администрацию городского округа Кинешма заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства (приложение 4 к Регламенту). Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) оригинал разрешения на строительство.

11. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 6, подпункта 10.1, подпункте 3 подпункта 10.2, подпунктах 2, 3 подпункта 10.4 и подпункте 2 подпункта 10.4.1 Регламента, Заявитель предоставляет самостоятельно. 

12. Документы, указанные в подпунктах 2, 5 подпункта 10.1, подпункте 2 подпункта 10.2, подпункте 3 подпункта 10.3 Регламента находятся в распоряжении заявителя и Отдела. 

13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 7 подпункта 10.1, подпункте 1 подпункта 10.2, подпунктах 1, 2, 4 подпункта 10.3, подпункте 1 подпунктов 10.4 и 10.4.1 Регламента запрашиваются Отделом в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

14. Документы, указанные в подпункте 1 подпунктов 10.1-10.4 и 10.4.1 и подпункте 2 подпункта 10.3 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

15. Заявитель по собственной инициативе предоставляет в Отдел документы, указанные в пунктах 12 и 13 Регламента. 

16. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов и их копии. После сличения оригинала документа и копии специалистом Отдела, оригиналы возвращаются заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

17. Основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

17.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложения 1- 4 к Регламенту).

17.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.

17.3. Заявление анонимного характера.

17.4. Заявление, направленное в электронном виде, через Портал государственных и муниципальных услуг, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

17.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается уполномоченными специалистам Отдела в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего способами, указанными в пункте подпунктах 2 – 3

 HYPERLINK \l "Par72"  подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в 8 Регламента.

18. Основания отказа по выдаче разрешения на строительство (по внесению изменений в разрешение на строительство, по продлению срока действия разрешения на строительство):

18.1. По выдаче разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 10.1-10.2 пункта 10 Регламента (с учетом положений п. 11 – 14) Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

18.2. По внесению изменений в разрешение на строительство: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 – 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

18.3. По продлению срока действия разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 10.4 и 10.4.1 пункта 10 Регламента (с учетом положений п. 11 – 14 Регламента);

- направление в Отдел заявления застройщиком менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

- в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

19. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 13 Регламента, не является основанием для отказа в выдаче разрешения.

20. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на следующих основаниях:

- при поступлении от застройщика письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

21. Муниципальная услуга по выдаче Разрешения носит заявительный характер и осуществляется бесплатно.

22. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

- максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 15 минут.

23. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления в Отделе.

 
24. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела согласно графику приема граждан, указанному в п.п. 27.4. Регламента, в кабинетах № 18 и № 19.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, оргтехникой;

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой, телефонной связью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

25. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

25.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

- в МФЦ;

-  едином портале государственных и муниципальных услуг.
На официальном сайте администрации городского округа Кинешма www.admkineshma.ru блок «Документы» раздел «Регламенты муниципальных услуг» подраздел «Отдел архитектуры и градостроительства» размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Регламента (полная версия – на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде); 

- место и режим приема граждан; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

-блок-схема предоставления муниципальной услуги.

25.2.Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами Отдела:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в выдаче испрашиваемого Разрешения;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

26. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

26.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

26.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в выдаче Разрешения сообщается заявителю по телефону или направляется заявителю способом, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

26.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

26.4. В любое время с момента приема документов заявитель вправе получать сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

26.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

27. Порядок получения консультаций о процедуре предоставлении муниципальной услуги.

27.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции как в устной (на личном приеме и по телефону), так и в письменной формах.

27.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

27.3. По телефону предоставляется информация о месте нахождения Отдела и графике работы специалистов Отдела. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращениях.

Ответ на телефонный звонок содержит: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

27.4. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие функции по адресу: Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб. №18, 19.

Телефон для справок: 8 (49331)5-63-04, 5-54-60.

График приема граждан специалистами отдела АиГ 

понедельник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

вторник 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

пятница 09.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

27.5. При обращении на личный прием к специалисту Отдела застройщик предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, в случае если интересы застройщика представляет уполномоченное лицо.

27.6. Ответы на письменные обращения связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока. 

28. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

28.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

28.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания граждан;

- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.

29. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

30. При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с подпунктами 18.1,18.3 пункта 18 Регламента является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.

31. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении в уполномоченных органах, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел самостоятельно;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

32. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и:

- принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство;

- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

4) подготовка:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) выдача:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок–схем (приложение 8 к Регламенту). 

33. Информирование и консультирование заявителей:

33.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

33.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется как в устной (на личном приеме и по телефону) так и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 22, 25 – 27 Регламента.

34. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов.

34.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 6.1 Регламента.

34.2. Ответственным за прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов является сотрудник Отдела, уполномоченный принимать и выдавать документы (далее – уполномоченный сотрудник Отдела).

34.3. Уполномоченный сотрудник Отдела:

34.3.1. Проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

34.3.2. Проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам (с учетом положений пунктов 11-15 Регламента).

34.3.3. При наличии оснований, указанных в пункте 17 Регламента, отказывает в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, подаваемых способом, указанным в подпункте 1 подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

Если заявление и документы были отправлены заявителем способами, указанными в подпунктах 2, 3, 4

 HYPERLINK \l "Par72"  подпункта 6.1 пункта 6 Регламента, то комплект документов возвращается заявителю почтовым отправлением, а отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов оформляется в виде информационного письма по форме, установленной в приложении 5 Регламента, направляемого заявителю не позднее трех рабочих дней с момента поступления заявления. 

34.3.4. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 17 настоящего Регламента, сотрудник передает заявление с прилагаемым пакетом документов для регистрации заявления в журнале регистрации заявлений и направления в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику Отдела, в соответствии с пунктом 23 Регламента.

34.3.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

1) проверяется соответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством;

2) проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронно-цифровой подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

3) проверяется подлинность электронно-цифровой подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

34.3.5.1. В случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством, заявителю направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа по форме, установленной в приложении 5 Регламента в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления.  

34.3.5.2. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронно-цифровой подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронно-цифровой подписи не подтверждена, заявителю в течение 3 дней со дня завершения проверки действительности  электронно-цифровой подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме, направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению по форме, установленной в приложении 5 Регламента по основанию, предусмотренному подпунктом 17.4 пункта 17 Регламента, а также с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления к рассмотрению;

34.3.5.3. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронно-цифровой подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронно-цифровой подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 23 Регламента.

35. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство; принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
35.1.1. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о подготовке заявителю письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство.

35.1.2. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на строительство или о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

35.1.3. Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление и направляет ответственному исполнителю – сотруднику Отдела.

35.1.4. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов, на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента; 

- проверяет наличие в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента. В случае отсутствия в пакете документов, представленных Заявителем, документов, которые в соответствии с пунктом 11 Регламента предоставляются Заявителем самостоятельно, а также, если документы, указанные в пункте 12 Регламента, отсутствуют в распоряжении Отдела, заявителю на основании пункта 18. Регламента подготавливается письмо об отказе в выдаче испрашиваемого разрешения с указанием причин принятого решения;

- при наличии в распоряжении Отдела документов, указанных в пункте 12 Регламента, при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную службу по аккредитации запросы на получение необходимой информации не позднее трех рабочих дней с момента получения заявления;

 - проверяет соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям, в рамках срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта; 

- в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в рамках срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта; 

- проверяет наличие оснований, указанных в пункте 18 Регламента.

35.1.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 35.1.4 Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.1 пункта 18 Регламента, не выявлены, начальником Отдела принимается решение о выдаче разрешения на строительство.

35.1.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем, в порядке, установленном подпунктом 35.1.4 Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.1 пункта 18 Регламента, начальником Отдела принимается решение о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

35.2.1. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, предоставленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.2. Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство или о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.3. Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление и направляет ответственному исполнителю – сотруднику Отдела.

35.2.4. Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента. 

35.2.5. В случае если заявитель не представил документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 4 подпункта 10.3 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

35.2.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктами 35.2.4 и  35.2.5 Регламента, основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента, не выявлены, начальником Отдела принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

35.2.7. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктами 35.2.4 и  35.2.5 Регламента, выявлены основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в подпункте 18.2 пункта 18 Регламента, начальником Отдела принимается решение о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

35.3.1. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

35.3.2. Регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство или о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в продлении разрешения на строительство.

35.3.3. Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление и направляет ответственному исполнителю – сотруднику Отдела.

35.3.4.Получив заявление и прилагаемые к нему документы с соответствующей резолюцией начальника Отдела, ответственный исполнитель:

- не позднее десяти дней с момента регистрации заявления проводит проверку заявления на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 1 подпункта 10.4 либо подпункте 1 подпункта 10.4.1 Регламента;

- в случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 10.4 или подпункте 1 подпункта 10.4.1 Регламента, ответственный исполнитель в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений;

- не позднее двадцати дней после регистрации заявления о продлении разрешения на строительство проводит осмотр объекта;

По результатам осмотра составляется Акт осмотра объекта капитального строительства (приложение 6 Регламента). К акту осмотра прилагаются материалы фотофиксации.

35.3.5. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктом 35.3.4 Регламента, основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.3 пункта 18 Регламента, не выявлены, начальником Отдела принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство.

35.3.6. В случае если по результатам проверки, выполненной ответственным исполнителем Отдела в порядке, установленном подпунктом 35.3.4 Регламента, выявлены основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в подпункте 18.3 пункта 18 Регламента, начальником Отдела принимается решение о подготовке заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

35.4.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронно-цифровой подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронно-цифровой подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный исполнитель Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) по форме, согласно Приложению 7 Регламента о необходимости явки на личный прием к ответственному исполнителю Отдела не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела вместе с уведомлением о явке на личный прием в Отдел информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

В случае предоставления заявителем в Отдел в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктами 35.1.4 – 35.1.6 подпункта 35.1.1, подпунктами 35.2.4 – 35.2.7 подпункта 35.2.1, подпунктами 35.3.4 – 35.3.6 подпункта 35.3.1 пункта 35 Регламента.

35.5. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство специалисты Отдела направляют копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса РФ, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Отдела.

4.2 Сотрудники Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

4.3 Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего.

5.1 Заявители обжалуют действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок). 

5.2. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации городского округа Кинешма, должностного лица администрации городского округа Кинешма, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель обращается с жалобой на имя начальника Отдела или заместителя главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу Отдела или главы администрации городского округа Кинешма.

Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующего работу Отдела или главе администрации городского округа Кинешма.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на адрес электронной почты Отдела, либо администрации городского округа Кинешма.

5.3.1. Обращение к начальнику Отдела осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им Фрунзе, 4;

- электронной почтой: arhotkin@rambler.ru; 

5.3.2. Обращение к курирующему работу отдела заместителю главы администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

5.3.3. Обращение к главе администрации городского округа Кинешма осуществляется в следующих формах:

- в письменном виде по адресу: 158000, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, 4;

- на сайт администрации города: www.admkinesma.ru раздел «Обращения граждан», подраздел «вопрос-ответ»

- электронной почтой: pressa@admkineshma.ru;

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Кинешма, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

                                                                к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Главному архитектору городского округа Кинешма

от кого:  

(ФИО застройщика – физического лица, адрес регистрации)

(для юридического лица – наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес;)

(для индивидуального предпринимателя – паспортные данные, ИНН, ОГРНИП 

юридический адрес;)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

                                  (ненужное зачеркнуть)

​​














(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: __________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено  


(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, юридический адрес,

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	

	
	
	
	
	
	
	

	– положительное заключение государственной экспертизы получено

	за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Проектирование объекта осуществлено в соответствии с: градостроительным  планом земельного участка №________________________________

от «____»_______________20___г.,

Дополнительно информируем:

4. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)

	I. Общие показатели строящегося объекта

	Строительный объем –всего
	куб. м
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	

	Общая площадь
	кв. м
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	

	Количество зданий
	штук
	

	Количество этажей
	штук
	

	Количество секций
	секций
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исклю-чением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Количество квартир – всего
	штук/кв. м
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Линейные объекты

	Категория
	
	

	Протяженность
	м
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения и др.)
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Здания, сооружения, входящие в состав линей-ного объекта, с указанием их характеристик
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма.

С п.20  ст. 51 Градостроительного Кодекса РФ о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию не менее чем за 60 дней до окончания срока действия такого разрешения ознакомлен  _____________






подпись

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.  


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Главному архитектору городского округа Кинешма

от кого:  

(ФИО застройщика – физического лица, адрес регистрации)

(для юридического лица – наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес;)

(для индивидуального предпринимателя – паспортные данные, ИНН, ОГРНИП 

юридический адрес;)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

(для индивидуального жилищного строительства)
Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

(ненужное зачеркнуть)

индивидуального жилого дома

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: _____37:25:                       :            ,                                м2      

Право на пользование землей закреплено  


(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектирование объекта осуществлено в соответствии с: градостроительным  планом земельного участка №________________________________

от «____»_______________20___г.,

Дополнительно информируем:

5. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)

	I. Общие показатели строящегося объекта

	Общая площадь
	кв. м
	

	Количество этажей
	штук
	

	Строительный объем
	куб. м
	

	Высота
	м
	


Приложение: обязательные документы, согласно части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ  от 29.12 2004 г. № 190-ФЗ:

1. правоустанавливающий документ на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка;

3. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.  


Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»
Главному архитектору городского округа Кинешма

от кого:  

(ФИО застройщика – физического лица, адрес регистрации)

(для юридического лица – наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес;)

(для индивидуального предпринимателя – паспортные данные, ИНН, ОГРНИП 

юридический адрес;)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) от "___"____________ 20___ г. 

N _____________________________________

наименование объекта___________________________________________________________________ 

/указать наименование объекта/

__________________________________________________________________________________________ 

расположенного на земельном участке по адресу: ___________________________________ 

                                                                                             /город, район, улица, номер участка/

____________________________________________________________________

площадью ____________ кв. м, кадастровый N ___________________________ 

В связи с тем, что _________________________________________________________________________ 

/указать причину внесения изменений/

_____________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.  


Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Главному архитектору городского округа Кинешма

от кого:  

(ФИО застройщика – физического лица, адрес регистрации)

(для юридического лица – наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес;)

(для индивидуального предпринимателя – паспортные данные, ИНН, ОГРНИП 

юридический адрес;)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство (реконструкцию) 

от «_____»_______________20____г. №_____________________________________________, 

срок действия которого установлен до__________________________г.

на срок до _____________________________________г.

объекта капитального строительства______________________________________________

наименование объекта

расположенного по адресу:______________________________________________________

                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________

Адрес земельного участка, на котором планируется к строительству (расположен) объект капитального строительства (ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение): ___________________________________________________

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: _________________

_____________________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено__________________________________________

                                                         наименование документа

	
	 “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


Срок завершения строительства, определенный в соответствии с корректировкой проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, и календарным планом ________________________________

_____________________________________________________________________________

наименование документации

от_____________________№__________________ составляет _________________месяцев.

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее корректировку проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарного плана:

__________________________________________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

_______________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

_______________________________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_______________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________

для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено___________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Невыполнение строительных работ в нормативный срок, установленный продлеваемым разрешением на строительство от «___»__________20___г. №___________________________________________

обусловлено следующим причинами:_____________________________________________

указываются причины невыполнения работ в ранее установленный срок

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Состояние объекта:

	Виды работ           
	Процент выполнения 
	Примечание     

	Земляные работы                
	
	

	Фундамент                      
	
	

	Каркас                         
	
	

	Специальные внутренние работы  
	
	

	Инженерные сети                
	
	

	Благоустройство территории     
	
	


Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

2. Оригинал разрешение на строительство от "___"___________ г. N _____________________________________(в 2-х экземплярах) 

3. Копия проекта организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства. 

4. Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.  


Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача администрацией городского округа Кинешма

 разрешений на строительство в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»

Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

от ________                                                                                           №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения отделом архитектуры и градостроительства администрации   городского округа Кинешма Вашего заявления о выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:_____________________________________________  

                                                                                                   (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство (продление срока действия разрешения на строительство)  возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
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             АКТ ОСМОТРА ОБЪЕКТА НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Объект капитального строительства __________________________________

                                                                                              наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________,

расположенный по адресу:__________________________________________ ___________________________________________________________________,

субъект, город, улица, номер дома и т.д.

строящийся (реконструируемый) на основании: _________________________

  ненужное зачеркнуть                                                                                           наименование документа

__________от "_____" ______ 20___ г. N _____________________________

Осмотр объекта производится:

начало осмотра ________________, завершение осмотра __________________,

                                                      время                                                                                                        время

"_____" ____________ 20___ г.,

                        дата

специалистом  отдела архитектуры и градостроительства администрации

городского округа Кинешма _________________________________________

                                                              должность и Ф.И.О. специалиста

В результате осмотра установлено следующее:

____________________________________________________________________

указываются результаты осмотра

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________________________________              _______________

                           Ф.И.О. специалиста, производящего осмотр                                                             подпись
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Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу: г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.№18. С собой необходимо иметь следующие документы:

I. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства
1) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительную записку;

б) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схему планировочной организации земельного участка, подтверждающую расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка либо проект планировки территории и проект межевания территории

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Вам было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

4) копию свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

II. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка.
III. В целях получения разрешения на строительство линейных объектов 

1) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

в) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

2) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка;
3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

4) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

IV. В целях получения разрешение на строительство (реконструкцию) с внесением  изменений, по выдаче дубликата разрешения на строительство   по своему желанию Вы можете также предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).

V. В целях продления срока действия разрешения на строительство 

1) оригинал разрешения на строительство;

2) проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма  не позднее «___»________20__г. (3 дня с момента регистрации заявления). В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) Вам будет отказано в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.
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Извещение 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Администрация городского округа Кинешма в соответствии со    ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о намерении предоставления в собственность земельного участка ориентировочной площадью 467 м2 для целей индивидуального жилищного строительства из земель населенных пунктов с кадастровым номером 37:25:010323:3, расположенного по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Ванцетти, дом № 16.

Заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении указанного земельного участка, желающих участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка, принимаются администрацией городского округа Кинешма в 30-дневный срок со дня данной публикации.

Заявления принимаются в часы приема в письменной форме по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Дата начала приема заявлений – 08.07.2015

Дата окончания приема заявлений – 06.08.2015

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Извещение 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Администрация городского округа Кинешма в соответствии со ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о намерении предоставления в собственность земельного участка ориентировочной площадью 1500 м2 для целей индивидуального жилищного строительства из земель населенных пунктов в кадастровом квартале 37:25:011114, расположенного по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Маршала Василевского.

Заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении указанного земельного участка, желающих участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка, принимаются администрацией городского округа Кинешма в 30-дневный срок со дня данной публикации.

Заявления принимаются в часы приема в письменной форме по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Дата начала приема заявлений – 08.07.2015

Дата окончания приема заявлений – 06.08.2015

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Извещение 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Администрация городского округа Кинешма в соответствии со   ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о намерении предоставления в собственность земельного участка ориентировочной площадью 1500 м2 для целей индивидуального жилищного строительства из земель населенных пунктов в кадастровом квартале 37:25:011114, расположенного по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Маршала Василевского.

Заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении указанного земельного участка, желающих участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка, принимаются администрацией городского округа Кинешма в 30-дневный срок со дня данной публикации.

Заявления принимаются в часы приема в письменной форме по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Дата начала приема заявлений – 08.07.2015

Дата окончания приема заявлений – 06.08.2015

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Извещение 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Администрация городского округа Кинешма в соответствии со   ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о намерении предоставления в аренду на 20 лет земельного участка ориентировочной площадью 583 м2 для целей индивидуального жилищного строительства из земель населенных пунктов с кадастровым номером 37:25:040554:10, расположенного по адресу: Ивановская область,       г. Кинешма, ул. Челюскинцев, 17.

Заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении указанного земельного участка, желающих участвовать в аукционе на заключение договора аренды на 20 лет данного земельного участка, принимаются администрацией городского округа Кинешма в 30-дневный срок со дня данной публикации.

Заявления принимаются в часы приема в письменной форме по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.

Дата начала приема заявлений – 08.07.2015

Дата окончания приема заявлений – 06.08.2015

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.

Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00

                        вторник – с 13.00 до 16.00.
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