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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 28.05.2014 №1228п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа    Кинешма   от  23.10.2013    № 2349п   «Об   утверждении административного    регламента    проведения    проверок    при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального    образования    «Городской    округ    Кинешма»

          В соответствии с п.1, п.2 ст.72 Земельного кодекса Российской Федерации,  п.2 ч. 2 ст.6 Федерального Закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением  Правительства Ивановской области от 09.11.2011 № 403-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Ивановской области», руководствуясь ст.ст.46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

постановляет:

      1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 23.10.2013 № 2349п «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» следующие изменения:

      1.1. Приложение 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 23.10.2013 № 2349п изложить в редакции согласно      Приложению 1.

      2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования  в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

      3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Бобышеву Н.Ю.

Исполняющий обязанности 

главы администрации городского округа Кинешма   

А.И. Крупин

Приложение  1 

к постановлению администрации городского округа Кинешма 

от    28.05.2014 №  1228п
Административный регламент

проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного   контроля   в  отношении  юридических  лиц и 

индивидуальных      предпринимателей      на   территории 

муниципального образования «Городской округ Кинешма»

1.       Общие положения.

      1.1.Административный регламент по исполнению муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при проведении проверок при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.  

      1.2.Муниципальный земельный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» осуществляется комитетом имущественных и земельных отношений администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).

      1.3.Проведение муниципального земельного контроля  осуществляется в соответствии с:

·  Конституцией Российской Федерации; 

·  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

·  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

·   Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

·  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

·   Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма»;

·   Положением о комитете имущественных и земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 29.11.2013 № 2707п «Об утверждении Положения о комитете имущественных и земельных отношений администрации городского округа Кинешма». 

        1.4.Муниципальный земельный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» осуществляют должностные лица: председатель комитета, заместитель председателя Комитета по земельным отношениям, ведущие специалисты по земельным отношениям (далее – Должностные лица).

       1.5.Предметом муниципального земельного контроля  на территории муниципального образования «Городской округ Кинешма» является осуществление в форме проверок соблюдения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также должностными лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Ивановской области в сфере муниципального земельного контроля.  

       1.6. Должностные лица при проведении проверки имеют право:

       1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от организаций и граждан необходимые для осуществления  муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

       2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для осуществления муниципального земельного контроля.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки соблюдения земельного законодательства имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;  

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними;  

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Организация и проведение проверок соблюдения земельного законодательства осуществляется в соответствии с принципами законности, презумпции невиновности, невмешательства в деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении ими предпринимательской деятельности.

1.8. Результатом проведения проверок соблюдения земельного законодательства является выявление и пресечение нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями положений нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы использования и охраны земель, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами, путем применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

1.9. Проведение проверок соблюдения земельного законодательства заканчивается:

- составлением актов проверки соблюдения земельного законодательства;

       -  в случае выявления нарушения земельного законодательства, документы об административном правонарушении направляются по подведомственности - в Кинешемский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области для привлечения  нарушителей к административной ответственности в установленном законодательством порядке;

-  выдачей обязательных для исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства, касающихся требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

2. Административные процедуры.

       2.1. Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры:

       - подготовка к проведению проверки;

       - проведение проверки;

       -подготовка результатов проверки соблюдения земельного законодательства;

       -в случае выявления нарушения земельного законодательства, направление документов об административном правонарушении по подведомственности - в Кинешемский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области для привлечения нарушителей к административной ответственности в установленном законодательством порядке.

       Последовательность административных процедур при проведении проверок приведена в приложении N 1. 

2.2. Информация о порядке проведения проверок соблюдения земельного законодательства предоставляется администрацией городского округа Кинешма посредством:

- размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.admkineshma.ru;
       - по телефону, электронной почте, письменным сообщением на устное или письменное обращение.

       2.3. Разъяснения по вопросам проведения проверок предоставляются специалистами Комитета по телефону и на личном приёме граждан, индивидуальных предпринимателей, в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений.

       2.4. Комитет находится в здании администрации городского округа Кинешма, расположенном по адресу: 155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4.

График работы:

- понедельник - пятница: с 8-30 до 17-30, 

- обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,

- суббота – воскресенье: выходные дни. 

       Прием граждан осуществляется в каб. № 12:

- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00

- вторник: с 13-00 до 16-00,

       Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, с оборудованными местами для сидения.

        Периодичность и сроки проведения проверок.

2.5. Плановые проверки соблюдения земельного законодательства в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проверки) проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.6. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не превышает двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не превышает пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.7. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки продляется председателем Комитета или заместителем председателя Комитета по  земельным отношениям, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

2.8. Срок проведения проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не превышает шестьдесят рабочих дней.  

2.9. Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днём подписания соответствующего распоряжения.

2.10. Проверка не проводится в случае поступления жалобы о нарушении обязательных требований юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем при отсутствии оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ.

При вынесении решения об отказе в проведении проверки должностное лицо уведомляет заявителя о принятом решении.

       Подготовка к проведению проверки.

       2.11. В целях осуществления земельного контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.

       2.12. Проверки проводятся в форме выездных проверок, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.28 - 2.32 Административного регламента.

       Организация плановой проверки.

       2.13. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утверждённым распоряжением администрации городского округа Кинешма ежегодным планом проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

       Включение очередной плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в связи с истечением трёх лет со дня:

       1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

       2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

       3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

       2.14. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

       1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

       2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

       3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

       4)наименование Комитета осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно, указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

       2.15. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация городского округа Кинешма направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Кинешемскую городскую прокуратуру Ивановской области.

       2.16. По результатам рассмотрения Кинешемской городской прокуратурой Ивановской области  проекта ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов  муниципального земельного контроля и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок администрация городского округа Кинешма в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Кинешемскую городскую прокуратуру Ивановской области. 

2.17. Утверждённый план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www. admkineshma.ru.

       Организация внеплановой проверки

       2.18. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

       2.19. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

       1)  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

       2) поступление в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в администрацию городского округа Кинешма обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:

       а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

       б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

       в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

       3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

       2.20. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию городского округа Кинешма, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 2.19 Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

       2.21. Внеплановая проверка проводится по основаниям, указанным в пункте 2.19 Административного регламента, Комитетом после согласования с Кинешемской городской прокуратурой Ивановской области по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, согласно ч.5 ст.10 Федерального закона от 26.12.2008     № 294-ФЗ.

       2.22. В день подписания распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям, о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Кинешемскую городскую прокуратуру Ивановской области по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

       2.23. К заявлению прилагаются копия распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

       2.24. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Комитет вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением Кинешемской городской прокуратуры Ивановской области о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, в Кинешемскую городскую прокуратуру Ивановской области в течение двадцати четырех часов, согласно части 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008           N 294-ФЗ.

       2.25. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

       2.26. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

       Документарная проверка

       2.27. Предметом документарной проверки являются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими  обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

       2.28. Документарная проверка проводится по месту нахождения Комитета.  

       2.29. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Комитета.

       В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Комитет направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям о проведении проверки.

       2.30. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Комитет указанные в запросе документы.

       Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

       Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Комитет, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

       2.31. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета, документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

       Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Комитет пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия в данных документах сведений, вправе представить дополнительно в Комитет документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

       Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Комитетом будут установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица проводят выездную проверку.

       2.32. При проведении документарной проверки Комитет не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора).  

       Выездная проверка

       2.33. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

       2.34. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

       2.35. Комитет привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

       2.36. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям о назначении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Комитета, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

       Проведение проверки.

       2.37. Проверка проводится на основании распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям. Проверка проводится должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям.

       2.38. В распоряжении о проведении проверки указываются:

       1) наименование органа муниципального земельного контроля –  Комитет.  

       2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

       3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

       4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

       5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

       6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

       7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по  муниципальному земельному контролю;  

       8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

       9) даты начала и окончания проведения проверки.

       2.39. Внесение изменений в распоряжение, касающихся сведений, не отраженных в ежегодных планах проведения проверок соблюдения земельного законодательства, производится в порядке, предусмотренном для вынесения распоряжения.

       2.40. Заверенные печатью копии распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица обязаны представить информацию о Комитете, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

       В случае проведения выездной проверки должностные лица, проводящие проверку, обязаны ознакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

2.41. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом по проведению мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля.  

       2.42. При проведении проверок используются сведения государственного кадастра недвижимости, единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иные сведения.

       2.43. При проведении выездной проверки должностные лица производят обмер границ земельного участка, составляют фототаблицу, схематический чертёж земельного участка, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства.

       2.44. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - акт).

       Подготовка результатов проверки соблюдения земельного законодательства.

       2.45. Подготовка результатов проверки соблюдения земельного законодательства осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.

       Акт составляется должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям.

       2.46. В акте проверки указываются:

       1) дата, время и место составления акта проверки;

       2) наименование органа муниципального земельного контроля – Комитет;    

       3) дата и номер распоряжения председателя Комитета или заместителя председателя Комитета по земельным отношениям ;

       4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 

       5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

       6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

       7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

       8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

       9) подписи должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку.

       К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

       2.47. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

       В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

       2.48. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

       2.49. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

       2.50. В журнале учёта проверок, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностными лицами осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа  муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

       При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

       2.51. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки представляют в орган  муниципального земельного контроля - Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо или индивидуальный предприниматель  прилагают к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передают их в орган  муниципального земельного контроля – Комитет.

       Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям

       2.52. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами должностные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

       - выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении нарушений земельного законодательства, административная ответственность за которые не предусмотрена, с указанием сроков их устранения.

       В случае выявления при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей нарушений обязательных требований, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с КоАП, должностные лица, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, направляют документы об административном правонарушении по подведомственности - в Кинешемский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области для привлечения  нарушителей к административной ответственности в установленном законодательством порядке.

3.  Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица.   

       3.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятие решений осуществляется специалистами Комитета, ответственными за организацию работы по проведению проверок соблюдения земельного законодательства.

       3.2. Специалист Комитета, уполномоченный на проведение проверок, несет персональную ответственность за своевременность подготовки проекта решения о проведении проверки, за соблюдение срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица.

       3.3.  Председатель Комитета или заместитель председатель Комитета по земельным отношениям, уполномоченный принимать решение о проведении проверки, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

  3.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок председателем Комитета, ответственным за организацию работы по проведению проверок; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Комитета.

      3.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки.

      3.6. В досудебном (внесудебном) порядке обжалуются действия (бездействие) и решения должностных лиц.

      3.7. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц подается в письменном виде и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем и заверена печатью проверяемого лица.

      К жалобе прилагаются документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

      Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

      3.8. Поступившая жалоба рассматривается Комитетом в течение тридцати дней со дня ее регистрации. Указанный срок включает в себя срок направления решения по итогам рассмотрения жалобы, указанный в пункте 3.12. Административного регламента.

      3.9. Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия  главой администрации городского округа Кинешма либо иным уполномоченным на то должностным лицом решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней.

      Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.

      3.10. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

      При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, Комитет оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

      Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение  должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

      Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации городского округа Кинешма принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращает переписку по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию городского округа Кинешма. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

      Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

      Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

      В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вновь направляет жалобу в администрацию городского округа Кинешма.

      3.11. При рассмотрении жалобы администрацией городского округа Кинешма рассматриваются:

      - документы, представленные заявителем;

      - материалы объяснения, представленные должностным лицом; 

      - информация о заявителе, находящаяся в информационных ресурсах администрации городского округа Кинешма;

      - результаты исследований, проверок.

      3.12. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица принимается одно из следующих решений:

      1) удовлетворить жалобу;

      2) отказать в удовлетворении жалобы.

Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

Приложение №1 к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

по исполнению муниципальной функции

«Проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного   контроля   в  отношении  юридических  лиц и 

индивидуальных      предпринимателей      на   территории 

муниципального образования «Городской округ Кинешма»









ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 11.06.2014 №1349п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 № 2943 п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом»

В соответствии с федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 46, 48, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановлением администрации городского округа Кинешма от 11.11.2013 № 2556 п «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ городского округа Кинешма», администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 № 2943 п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом» следующие изменения:
1.1. В приложении, Раздел 1.1. «Паспорт муниципальной программы городского округа Кинешма» в поле «Объемы ресурсного обеспечения Программы», в строках: «Общий объем бюджетных ассигнований: 2014 год» и «бюджет городского округа Кинешма: 2014 год»  цифры  «21 225,70» заменить цифрами «19 412,75»;

1.1.2. Таблицу раздела 4 «Ресурсное обеспечение реализации Программы» изложить согласно Приложению 1;

1.2. Приложение 1 к муниципальной программе городского округа Кинешма «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом» изложить в следующей редакции:

1.2.1. Раздел 1. «Паспорт подпрограммы», в поле «Объемы ресурсного обеспечения подпрограммы», в строках: «Общий объем бюджетных ассигнований: 2014 год» и «бюджет городского округа Кинешма: 2014 год»  цифры  «9 649,90» заменить цифрами «9 731,07»;

1.2.2. Таблицу раздела 3 «Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы» изложить в редакции согласно   Приложению 2.

1.3. Приложение 2 к муниципальной программе городского округа Кинешма «Управление муниципальными финансами и муниципальным долгом» иложить в следующей редакции:

1.3.1. Раздел 1. «Паспорт подпрограммы», в поле «Объемы ресурсного обеспечения подпрограммы», в строках: «Общий объем бюджетных ассигнований: 2014 год» и «бюджет городского округа Кинешма: 2014 год»  цифры  «11 575,80» заменить цифрами «9 681,68»;

1.3.2. Таблицу раздела 4 «Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы» изложить в редакции согласно   Приложению 3.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовое управление администрации городского округа Кинешма.

Исполняющий обязанности 

главы администрации городского округа Кинешма   

А.И. Крупин

Приложение 1

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 11.06.2014 № 1349п

Приложение 

к постановлению администрации 

городского округа Кинешма

от 23.12.2013 №  2943 п 
Ресурсное обеспечение реализации Программы

(тыс.руб.)

	№

п/п
	Наименование подпрограммы/

источник ресурсного обеспечения
	2014

год
	2015

год
	2016

год

	
	Программа, всего
	19 412,75
	22 154,90
	25 014,30

	
	бюджетные ассигнования
	19 412,75
	22 154,90
	25 014,30

	
	-бюджет городского округа Кинешма
	19 412,75
	22 154,90
	25 014,30

	Аналитические подпрограммы

	1.1
	Подпрограмма «Составление и организация исполнения бюджета городского округа Кинешма»
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	
	бюджетные ассигнования
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	
	-бюджет городского округа Кинешма
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	1.2
	Подпрограмма «Управление муниципальным долгом городского округа Кинешма»
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	
	бюджетные ассигнования
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	
	-бюджет городского округа Кинешма
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	1.3
	Подпрограмма «Повышение эффективности бюджетных расходов городского округа Кинешма на период до 2016 года»
	-
	-
	-

	
	бюджетные ассигнования
	-
	-
	-

	
	-бюджет городского округа Кинешма
	-
	-
	-


Приложение 2

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 11.06.2014 № 1349п

Приложение 1

к муниципальной программе

городского округа Кинешма

«Управление муниципальными финансами

и муниципальным долгом»   

Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы

(тыс.руб.)

	№

п/п
	Наименование мероприятия/

Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2014

год
	2015

год
	2016

год

	Подпрограмма «Составление и организация  исполнения бюджета городского округа Кинешма», всего
	Финансовое управление администрации городского округа Кинешма
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	бюджетные ассигнования
	
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	- бюджет городского округа Кинешма
	
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	1.
	Содержание финансового управления администрации городского округа Кинешма
	
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	
	бюджетные ассигнования
	
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	9 731,07
	9 490,00
	9 490,00


Приложение 3

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 11.06.2014 №1349п

Приложение 2

к муниципальной программе

городского округа Кинешма

«Управление муниципальными финансами

и муниципальным долгом»   

Ресурсное обеспечение реализации мероприятий подпрограммы

(тыс.руб.)

	№

п/п
	Наименование мероприятия/Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2014

год
	2015

год
	2016

год

	Подпрограмма «Управление муниципальным долгом городского округа Кинешма», всего
	Финансовое управление администрации городского округа Кинешма
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	бюджетные ассигнования
	
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	- бюджет городского округа Кинешма
	
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	1.
	Эффективное управление муниципальным долгом и обеспечение своевременного исполнения долговых обязательств городского округа Кинешма
	
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	
	бюджетные ассигнования
	
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	9 681,68
	12 664,90
	15 524,30


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 16.06.2014 №1352п

О внесении изменений в постановление администрации 

городского округа Кинешма от 28.05.2012 № 1136п 

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения о признании (либо отказе в признании) 

молодой семьи участницей подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 г.г.»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от 13.11.2013 № 458-п «Об утверждении государственной программы Ивановской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем, объектами инженерной инфраструктуры и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Ивановской области», постановлением администрации городского округа Кинешма от 23.12.2013 N 2941п «Об утверждении муниципальной  Программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма» администрация городского округа Кинешма
п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации городского округа  Кинешма от 28.05.2012 № 1136п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании (либо отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 г.г.» следующие изменения:

1.1. Раздел 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Приложения 1 к постановлению изложить в следующей редакции (Приложение).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и вступает в силу со дня его опубликования.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма 
А.Г. Волкова.

Исполняющий обязанности 

главы администрации городского округа Кинешма   

А.И. Крупин

Приложение 

к постановлению администрации

городского округа Кинешма

от 16.06.2014 № 1352п
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

 в электронной  форме

3.1. Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной  услуги представлена блок-схемой в Приложении 3 к административному регламенту.

        
Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация необходимых документов от заявителя.

3.1.2. Рассмотрение документов и принятие  решения о признании либо отказе в признании молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

3.1.3. Рассмотрение документов и принятие  решения о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма» муниципальной программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма».

3.1.4. Формирование списков молодых семей - участников подпрограммы.

3.1.5. Предоставление молодым семьям социальных выплат.

3.2. Прием и регистрация необходимых документов от заявителя.

  3.2.1. Основанием для начала действия является подача заявления о включении в состав участников  подпрограммы (Приложение 1 к Административному регламенту). Заявление подается специалисту  комитета (далее – специалист комитета). В заявлении о включении в состав участников подпрограммы указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства гражданина, состав семьи, дата подачи заявления и перечень прилагаемых документов.
 Заявление подается в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления).

С заявлением о включении в состав участников подпрограммы  представляются документы согласно пунктам 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Административного регламента.

Требования к оформлению документов:

- для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются документ-подлинник и один экземпляр копии;

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 3.2.2. Ответственность за выполнение действия возлагается на специалиста комитета, осуществляющего прием заявления.

3.2.3. Содержание административного действия:

- специалист комитета производит прием заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Административного регламента, лично от заявителя. Продолжительность приема заявителя у специалиста комитета при подаче документов для получения муниципальной услуги составляет не более 30 минут;
- в ходе приема специалист комитета проверяет наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пунктах 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Административного регламента, правильность заполнения бланка заявления;

- специалист комитета, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, после чего подлинники документов возвращаются гражданину;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист комитета уведомляет гражданина о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению, возвращает заявление и представленные документы гражданину;

- если пакет документов представлен полностью, специалист комитета принимает заявление гражданина в 2-х экземплярах, в одном из которых ставит дату приема документов и возвращает его заявителю;

- специалист комитета передает пакет документов на рассмотрение рабочей комиссии при администрации городского округа Кинешма по обеспечению реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма» муниципальной программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма».

3.2.4. Результатом административного действия является принятие от заявителя и регистрация заявления о включении в состав участников  подпрограммы.

3.3. Рассмотрение документов и принятие  решения о признании либо отказе в признании молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

 3.3.1. Основанием для начала действия является поступление пакета документов в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента на рабочую комиссию при администрации городского округа Кинешма по обеспечению реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма» муниципальной программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма» (далее - комиссия).

3.3.2. Ответственность за выполнение действия возлагается на секретаря и председателя комиссии.

3.3.3. Содержание административного действия:

- секретарь комиссии в течение 10 дней с даты подачи заявителем документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, осуществляет расчет достаточности доходов заявителя для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии;

- в течение 10 календарных дней с даты предоставления заявителем документов согласно пункту 2.6.2. комиссия принимает решение о признании либо об отказе в признании заявителя имеющим достаточные доходы;

- решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем комиссии и секретарем;

- о принятом решении специалист комитета, ответственный за оказание муниципальной услуги, письменно уведомляет заявителя в течение 5-ти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

3.3.4. В случае непризнания заявителя имеющим достаточные доходы, он повторно подает документы при изменении обстоятельств, подтверждающих наличие достаточных доходов и (или) иных денежных средств для целей участия в подпрограмме.

 3.3.5. Результатом административного действия является решение о признании либо отказе в признании молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

3.4. Рассмотрение документов и принятие  решения о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма» муниципальной программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма».

  3.4.1. Основанием для начала действия является поступление заявления с пакетом документов на рабочую комиссию при администрации городского округа Кинешма по обеспечению реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Кинешма» муниципальной программы городского округа Кинешма «Поддержка населения городского округа Кинешма».

  3.4.2. Ответственность за выполнение действия возлагается на секретаря и председателя комиссии.

  3.4.3. Содержание административного действия:

  - секретарь комиссии, с учетом поступившего заявления и пакета документов, готовит предложения о включении в состав участников подпрограммы для рассмотрения комиссией;

  - комиссия принимает решение о включении в  состав участников подпрограммы, либо об отказе во включении в состав участников по результатам рассмотрения заявления, прилагаемых к нему документов не позднее, чем через 10 дней со дня регистрации заявления;

  - решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем;

  - о принятом решении специалист комитета уведомляет граждан не позднее, чем через 5 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения;

  - граждане, включенные в состав участников подпрограммы, вносятся в списки молодых семей - участников  подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году; 

  - на основании каждого заявления о включении в состав участников подпрограммы, специалистом комитета заводится учетное дело, в котором находятся заявление, прилагаемые к нему копии документов, решение о включении либо об отказе включения в состав участников подпрограммы.

  3.4.4. Результатом административного действия является решение о включении молодой семьи в состав участников подпрограммы, либо об отказе во включении молодой семьи в состав участников подпрограммы.

3.5. Формирование списков молодых семей - участников подпрограммы.

3.5.1. Списки участников подпрограммы формируются специалистом комитета по дате признания нуждающимися в улучшении жилищных условий.

3.5.2. Списки на очередной финансовый год формируются специалистом комитета, утверждаются постановлением администрации городского округа Кинешма и до 1 сентября текущего года направляются в Департамент строительства и архитектуры Ивановской области.

3.5.3. Ответственность за выполнение действия возлагается на специалиста комитета.

3.5.4. Срок административной процедуры 30 дней.

3.5.5.Результатом административного действия является сформированный список молодых семей-участников подпрограммы, утвержденный постановлением администрации городского округа Кинешма.

3.6. Предоставление молодым семьям социальных выплат.

 
3.6.1.Основанием для начала действия является уведомление, направленное молодой семье комитетом  при наступлении очередности. 

  3.6.2. Ответственность за выполнение действия возложена на специалиста комитета.

  3.6.3. Содержание административного действия:

- по мере поступления средств федерального и областного бюджетов, предназначенных для предоставления социальных выплат, специалист комитета производит сбор и проверку документов заявителей из списка участников подпрограммы на очередной финансовый год для подтверждения оснований для получения социальной выплаты;

- основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.3. настоящего Административного регламента, а также недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- расчет размера социальной выплаты производится исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности, количества членов семьи заявителя и норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по муниципальному образованию «Городской округ Кинешма». Норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по муниципальному образованию для расчета размера социальной выплаты устанавливается постановлением администрации городского округа Кинешма;

- размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

для семьи, состоящей из двух человек (молодые супруги или один молодой родитель и один ребенок) - 42 кв. м;

для семьи, состоящей из трех и более человек, включающей помимо молодых супругов, одного и более детей (либо семьи, состоящей из одного молодого родителя и двух и более детей), - по 18 кв. м на 1 человека;

- специалист комитета при выдаче свидетельства информирует заявителя о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству, а также о порядке обращения свидетельств;

- размер социальной выплаты определяется на дату выдачи свидетельства, указывается в свидетельстве и остается неизменным в течение всего срока его действия;

- социальная выплата предоставляется в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на банковский счет заявителя, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты (далее - банк);

- специалист комитета ведет реестр выданных и оплаченных свидетельств;

- факт получения свидетельства заявителем подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге выданных свидетельств.

3.6.4. Результатом административного действия является предоставление социальной выплаты. Социальная выплата считается предоставленной заявителю - участнику подпрограммы с даты исполнения банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого (строящегося) жилого помещения. Перечисление указанных средств является основанием для исключения заявителя из списков участников  подпрограммы
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Основания проведения проверки








Подготовка к проведению проверки





Подготовка результатов проверки соблюдения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере муниципального земельного контроля   -


составление акта проверки











1. При обнаружении нарушения обязательных требований в сфере муниципального земельного контроля - направление документов по подведомственности для привлечения  нарушителей к административной ответственности в установленном законодательством порядке.


2. При обнаружении нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере муниципального земельного контроля - составление предписания.








При отсутствии нарушения земельного законодательства –


сдача дела в архив










