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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	от 29.06.2012 № 1479п



Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством»

       В соответствии  с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании решения городской Думы городского округа Кинешма от 01.03.2012 № 34/348 «Об утверждении Перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 19.07.2011  № 1600п «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», 

постановляю:


        1. Утвердить  административный регламент  предоставления  муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством», согласно приложения № 1 к постановлению.
         2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования  в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
         3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа  Кинешма    Панцуркину Л.С.



Глава администрации городского округа Кинешма                                                       
А.В. Томилин   
                                                                                                          


Приложение № 1 
к постановлению  главы администрации
городского округа Кинешма
от 29.06.2012 № 1479п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством»


1. Общие положения.
      1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством» (далее – Регламент)  разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента предоставления муниципальной услуги:
- реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
- создание комфортных условий для получения муниципальной услуги;
- снижение административных барьеров;
- повышение качества оказания муниципальной услуги;
- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;
- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной   услуги,   определяет   сроки   и   последовательность   действий административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
1.4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, обладают физические и юридические лица, заинтересованные в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством. 
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством» разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при оказании муниципальной услуги.  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинешма в лице отдела земельных отношений (далее - отдел). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
     - Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", 21.01.2009, № 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);
     - Гражданский Кодекс Российской Федерации– часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);
     - Гражданский кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях " Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, N 27);
     -Градостроительный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
     - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"(источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета",      N 99-101, 09.08.2007);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от  13.10.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);
 - Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, N 177(18194);
 - Положение об отделе земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденное распоряжением администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 154-р.
2.4. Получателями услуги  являются физические или юридические лица 
(далее - заявители).
2.5. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, составленного по установленной форме  (приложение  № 1  к настоящему Регламенту). 
       2.8. Для предоставления муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;
3) сведения о проектируемом земельном участке и смежных с ним земельных участках из государственного кадастра недвижимости в виде кадастрового плана (карты) территории, выданные органом, осуществляющим ведение государственного кадастра недвижимости;
4) выписку из ЕГРП или мотивированный отказ в предоставлении информации о правах на преобразуемый земельный участок, в отношении которого производится изготовление Схемы, выданную органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок.
С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2,4,5 пункта 2.8 настоящего Регламента, не требуются у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) на свое усмотрение предоставляет их вместе с заявлением об утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством.
2.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является получение комплекта документов об утверждении и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством.
После утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-     письменное обращение или запрос анонимного характера;
-   заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;
-  непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента;
- предоставлены незаверенные копии документов или копии документов, которые предоставляются в подлиннике;
- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;
-     наличие противоречий в представленных документах.
        - формирование земельного участка, проектируемый размер которого не соответствует утвержденным в установленном порядке предельным размерам, нормам отвода,  
       - формирование земельного участка без учета возможности доступа к нему от земель общего пользования, в т.ч. через соседние земельные участки, путем ограниченного использования их части на основании сервитута,
       - допущение изломанности проектируемой границы земельного участка, если она не обусловлена существующими естественными или искусственными рубежами,
       - проектируемый земельный участок расположен в границах более одной территориальной зоны (кадастрового квартала) и пересекает границы населенного пункта,
      - несоответствия характеристик проектируемого земельного участка действующему законодательству.
       2.11. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя. 
2.12. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование заявителей;
- прием и рассмотрение обращений заявителей;
- получение комплекта документов.
3.2. Порядок и условия оказания муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством осуществляется специалистами отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, кабинет 12.  
График работы:
     Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Рабочий телефон (49331) 5-71-95.
     Прием граждан осуществляется:
- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00
- вторник: с 13-00 до 16-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 12.
Прием специалистов:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 16-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, 
где предоставляется муниципальная услуга, с оборудованными местами для сидения.
Информационный стенд размещается рядом с входом так, чтобы его хорошо видели посетители, и содержит следующую информацию:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- виды предоставляемых муниципальных услуг;
- место и график приема заявлений;
- образцы заявлений;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Информирование заявителей.
1). Информирование о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется: Администрацией городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4)
График работы:
      - понедельник – пятница: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,
      - суббота – воскресенье: выходные дни. 
Общий телефон для получения информации – телефон приемной администрации городского округа Кинешма: (49331) 5-30-50.
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. Адрес официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет: www.admkineshma.ru;
  - с использованием средств телефонной связи. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не превышает  10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому он получит интересующую его информацию.
2). Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит:
-сведения о порядке получения муниципальной услуги;
-адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.
3). Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию – 10-15 минут.
3.4. Прием и консультирование заявителей.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 45 минут. Длительность устного консультирования при личном обращении не превышает 20 минут. Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, дает  по возможности полный ответ на поставленные вопросы.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Прием заявителей, нуждающихся в помощи по оформлению заявки по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством и формированию прилагаемого к ней пакета документов, осуществляется специалистами Отдела в приемное время.
3.5. Рассмотрение письменных обращений.
1). Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.
Прием  и  регистрацию  заявления  и  документов  заявителя осуществляет  должностное  лицо  управления делами администрации городского округа Кинешма. 
2). Заявитель или его представитель направляет заявление о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
3). Исполнитель обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступившего заявления.
4). По результатам рассмотрения обращения готовится ответ. Срок подготовки ответа на обращение заявителя не превышает 30-и дней со дня регистрации обращения в администрации городского округа Кинешма.
5). Ответ получателю муниципальной услуги направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении.
       3.6. Требования необходимые для исполнения муниципальной услуги.
Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги по образцу разборчиво на русском языке с обязательным указанием адреса и контактного телефона.
Если за муниципальной услугой обращается представитель, то заявление заполняется от имени получателя муниципальной услуги с приложением копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.
     3.7. Утверждение Схемы осуществляется в отношении земельных участков, расположенных на территории городского округа Кинешма, в случаях, предусмотренных законодательством, в частности:
   - формирования земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством
    - образование земельных участков не приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам.
         В месячный срок со дня поступления заявления  заявителю выдается Схема, утвержденная постановлением администрации городского округа Кинешма.
     Утвержденная постановлением администрации городского округа Кинешма Схема является для заявителя основанием для проведения кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов  Отдела.
       4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела. 
  4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Заявитель обжалует действия или бездействия специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к начальнику отдела земельных отношений городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги.
5.2. Заявитель обращается с жалобой лично и получает ответ на обращение с согласия заявителя устно в ходе личного приема, или направляет письменное обращение, жалобу (претензию). 
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.
         Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
5.6. Заявитель обжалует решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке. 






                                                                 Приложение № 1 к Регламенту                                                        
	
                                                     Главе администрации 
                                                                     городского округа Кинешма 
                                                            ____________________________
                                                                      
                                                                                          Для физического лица:
                                                                                   от ______________________________
                                                                                         (фамилия, имя, отчество  заявителя)
                                                                                                _________________________________
         (место регистрации заявителя с
             указанием индекса (место жительства
      заявителя, в случае если заявитель
           проживает не по месту регистрации)
                                                                               ______________________________
                                                                                          (контактный телефон)

                                                                       Для юридического лица:
                                                                           от _______________________________
              (организационно-правовая форма
                              юридического лица и его полное официальное
наименование)
                                                                            ___________________________________
                                                                          	          (местонахождение заявителя)
                                                                            ___________________________________
                                                                                              (контактный телефон)

                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории для целей не связанных со строительством площадью (предполагаемая площадь) ________кв.м, 
         Местоположение  которого определено ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для______________________________________________________________________________________________________________________________
(назначение земельного участка)
Фамилия, имя, отчество заявителя физического лица; фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица:
_____________________________________________________________

________________             _______________________    
            (дата)                                                         (подпись)                        

 Приложение № 2 к Регламенту     
                                                       
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Передача заявления с полным пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Прием и регистрация заявления по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством в управление делами администрации городского округа Кинешма с полным пакетом требуемых документов.

 




Рассмотрение и экспертиза документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства.





Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством. 
Принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством территорий.







 Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством осуществляется в месячный срок со дня регистрации заявления.

  


 
 Выдача мотивированного отказа.










                                                                                   Выдача, утвержденной постановлением администрации городского округа Кинешма Схемы заявителю, которая является основанием для проведения кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

 

                                                                               




    
 








 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	от 29.06.2012 № 1480п




Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий»

       В соответствии  с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании решения городской Думы городского округа Кинешма от 01.03.2012 № 34/348 «Об утверждении Перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 19.07.2011  № 1600п «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», 
постановляю:
1.Утвердить  административный регламент  предоставления  муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий»,согласно приложению № 1 к постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования  в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа  Кинешма  Панцуркину Л.С.

Глава администрации городского округа Кинешма 
                                                      А.В. Томилин   

Приложение № 1 
к постановлению  главы администрации
городского округа Кинешма
от 29.06.2012 № 1480п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территорий»

1.  Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламентапредоставления муниципальной услуги:
- реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
- создание комфортных условий для получения муниципальной услуги;
- снижение административных барьеров;
- повышение качества оказания муниципальной услуги;
- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;
- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной   услуги,   определяет   сроки   и   последовательность   действий административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
1.4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, обладают физические и юридические лица, заинтересованные в  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий»разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при оказании муниципальной услуги.  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинешма в лице отдела земельных отношений (далее - отдел). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
     - Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", 21.01.2009, № 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);
     - Гражданский Кодекс Российской Федерации– часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);
     - Гражданский кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях " Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, N 27);
     -Градостроительный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
     - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"(источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета",      N 99-101, 09.08.2007);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от  13.10.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);
 - Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, N 177(18194);
 - Положение об отделе земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденное распоряжением администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 154-р.
2.4. Получателями услуги  являются физические или юридические лица 
(далее - заявители).
2.5. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, составленного по установленной форме  (приложение  № 1  к настоящему Регламенту).
       2.8. Для предоставления муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;
3) сведения о проектируемом земельном участке и смежных с ним земельных участках из государственного кадастра недвижимости в виде кадастрового плана (карты) территории, выданные органом, осуществляющим ведение государственного кадастра недвижимости;
4) выписку из ЕГРП или мотивированный отказ в предоставлении информации о правах на преобразуемый земельный участок, в отношении которого производится изготовление Схемы, выданная органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок;
6) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
7) кадастровую выписку земельного участка (выписку из государственного кадастра недвижимости), при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке,  
8) подлинники документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия - копию решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;
9) копии документов о правах на объекты недвижимости, расположенные на проектируемом земельном участке, в случае утверждения Схемы под зданием, строением, сооружением;

10) для государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных предприятий – документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2,4,5,7 пункта 2.8 настоящего Регламента, не требуются у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) на свое усмотрение  предоставляет их вместе с заявлениемоб утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий.
2.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является получение комплекта документов обутверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-     письменное обращение или запрос анонимного характера;
-  заявление оформлено не по установленной форме  (приложение № 1  к настоящему Регламенту);
-   заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;
-  непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента;
- предоставлены незаверенные копии документов или копии документов, которые предоставляются в подлиннике;
- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;
-     наличие противоречий в представленных документах.
- формирование земельного участка без учета обеспечения надлежащих эксплуатации или строительства капитального объекта, сохраняющих неразрывное единство земельного участка и расположенного (строящегося) на нем капитального объекта,
- включение в состав проектируемого участка территории, занятой не связанным с ним линейным объектом (инженерные сооружения), без письменного согласия на то собственника данного линейного объекта,
- формирование двух и более земельных участков для строительства одного капитального объекта,
- формирование земельного участка, проектируемый размер которого не соответствует утвержденным в установленном порядке предельным размерам, нормам отвода, техническим регламентам и проектным обоснованиям,

- формирование земельного участка без учета возможности доступа к нему от земель общего пользования, в т.ч. через соседние земельные участки, путем ограниченного использования их части на основании сервитута,
- осуществление раздела земельного участка или перераспределение земельных участков без учета использования вновь образуемых земельных участков в соответствии с разрешенным использованием и соответствия площадей предельным показателям и установленным нормативам,
- допущение изломанности проектируемых границ земельного участка, если она не обусловлена существующими естественными или искусственными рубежами,
- проектируемый земельный участок расположен в границах более одной территориальной зоны (кадастрового квартала) и пересекает границы населенного пункта,
- несоответствия характеристик проектируемого земельного участка действующему законодательству.
2.11 Границы земельного участка проектируются с учетом:
а) границ смежных земельных участков, Схема которых была утверждена в установленном порядке;
б) границ территорий (земельных участков), в установленном порядке зарезервированных для государственных и муниципальных нужд;
в) естественных границ земельного участка;
г) установленных предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков;
д) санитарных, санитарно-защитных, охранных и технических зон.
    Не допускается разработка одной Схемы на два и более земельных участка, за исключением случаев преобразования земельного участка.
       2.12. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя. 
2.12.1. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорийвключает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование заявителей;
- прием и рассмотрение обращений заявителей;
- получение комплекта документов.
3.2. Порядок и условия оказания муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорийосуществляется специалистами отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, кабинет 12.  
График работы:
     Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Рабочий телефон (49331) 5-71-95.
     Прием граждан осуществляется:
- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00
- вторник: с 13-00 до 16-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 12.
Прием специалистов:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 16-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, 
где предоставляется муниципальная услуга, с оборудованными местами для сидения.
Информационный стенд размещается рядом с входом так, чтобы его хорошо видели посетители, и содержит следующую информацию:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- виды предоставляемых муниципальных услуг;
- место и график приема заявлений;
- образцы заявлений;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Информирование заявителей.
1). Информирование о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется: Администрацией городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4)
График работы:
      - понедельник – пятница: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,
      - суббота – воскресенье: выходные дни.
Общий телефон для получения информации – телефон приемной администрации городского округа Кинешма: (49331) 5-30-50.
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. Адрес официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет: www.admkineshma.ru;
  - с использованием средств телефонной связи. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не превышает  10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому он получит интересующую его информацию.
2). Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит:
-сведения о порядке получения муниципальной услуги;
-адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.
3). Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию – 10-15 минут.
3.4. Прием и консультирование заявителей.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 45 минут. Длительность устного консультирования при личном обращении не превышает 20 минут. Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, дает  по возможности полный ответ на поставленные вопросы.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Прием заявителей, нуждающихся в помощи по оформлению заявки по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорийи формированию прилагаемого к ней пакета документов, осуществляется специалистами Отдела в приемное время.
3.5. Рассмотрение письменных обращений.
1). Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.
Прием  и  регистрацию  заявления  и  документов  заявителя осуществляет  должностное  лицо  управления делами администрации городского округа Кинешма. 
2). Заявитель или его представитель направляет заявление о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
3). Исполнитель обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступившего заявления.
4). По результатам рассмотрения обращения готовится ответ. Срок подготовки ответа на обращение заявителя не превышает 30-и дней со дня регистрации обращения в администрации городского округа Кинешма.
5). Ответ получателю муниципальной услуги направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении.
3.6. Требования необходимые для исполнения муниципальной услуги.
Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги по образцу разборчиво на русском языке с обязательным указанием адреса и контактного телефона.
Если за муниципальной услугой обращается представитель, то заявление заполняется от имени получателя муниципальной услуги с приложением копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.
3.7. Утверждение Схемы осуществляется в отношении земельных участков, расположенных на территории городского округа Кинешма, в случаях, предусмотренных законодательством, в частности:
1) формирования земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов капитального строительства;
2) формирования земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов капитального строительства;
3) формирования земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в т.ч. разрушенные полностью или частично, а также объекты, не завершенные строительством;
4) преобразования ранее сформированных земельных участков, используемых на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного срочного пользования, находящихся в собственности муниципального образования «Городской округ Кинешма»,  в случае:
а) раздела земельного участка на два и более земельных участка;
б) перераспределения нескольких смежных земельных участков;
в) выдела земельного участка в случае выдела доли или долей из земельного участка, находящегося в долевой собственности.
Не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости.
Не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием.
Образование земельных участков не приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам.
При соответствии схемы установленным требованиям в течение двух недель с момента регистрации заявления Отдел обеспечивает подготовку проекта постановления администрации городского округа Кинешма и его согласование.В случае наличия замечаний в течение двух недель Схема направляется Заявителю на доработку сопроводительным письмом с указанием на допущенные ошибки. Результатом совершения данной процедуры является подготовленный и согласованный проект постановления администрации городского округа Кинешма об утверждении Схемы.
В месячный срок со дня поступления заявления  заявителю выдается Схема, утвержденная постановлением администрации городского округа Кинешма.
Утвержденная постановлением администрации городского округа Кинешма Схема является основанием для проведения кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
3.8.Порядок выполнения административных процедур в целях предоставления Муниципальной услуги  соответствует действующему законодательству.

4. Формы контроля за исполнением  Регламента.

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов  Отдела.
       4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела. 
  4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих.

5.1. Заявитель обжалует действия или бездействия специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к начальнику отдела земельных отношений городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги.
5.2. Заявитель обращается с жалобой лично и получает ответ на обращение с согласия заявителя устно в ходе личного приема, или направляет письменное обращение, жалобу (претензию). 
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.
         Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
5.6. Заявитель обжалует решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке. 


      Приложение № 1 к Регламенту                                                        
	
Главе администрации 
городского округа Кинешма 
                                                            ____________________________

Для физического лица:
от ______________________________
(фамилия, имя, отчество  заявителя)
_________________________________
(место регистрации заявителя с
указанием индекса (место жительства
заявителя, в случае если заявитель
проживает не по месту регистрации)
______________________________
(контактный телефон)

Для юридического лица:
                               от _______________________________
(организационно-правовая форма
юридического лица и его полное официальное
наименование)
 ___________________________________
	(местонахождение заявителя)
                                                                            ___________________________________
(контактный телефон)

                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью (предполагаемая площадь) ________кв.м, 
Местоположение  которого определено __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для______________________________________________________________________________________________________________________________
(назначение земельного участка)
Фамилия, имя, отчество заявителя физического лица;фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица:
_____________________________________________________________

________________             _______________________    
(дата)                                                  (подпись) 






Приложение № 2 к Регламенту     

Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Передача заявления с полным пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Прием и регистрация заявления по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий в управление делами администрации городского округа Кинешма с полным пакетом требуемых документов.







Рассмотрение и экспертиза документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства 




Подготовка  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий
Принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий





Принятие решения  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорийосуществляется в месячный срок со дня регистрации заявления.


 Выдача мотивированного отказа







Выдача, утвержденной постановлением администрации городского округаКинешма Схемызаявителю, которая является основанием для проведения кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».













ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	от 29.06.2012 № 1481п



Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя»
        В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании решения городской Думы городского округа Кинешма от 01.03.2012 № 34/348 «Об утверждении Перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 19.07.2011 №1600п «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма».
постановляю:
       1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя» согласно приложения №1 к настоящему Постановлению.
       2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма     Панцуркину Л.С.


Глава администрации городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин

Приложение № 1
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 29.06.2012 № 1481п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя».
 
1.  Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента предоставления муниципальной услуги:
- реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
- создание комфортных условий для получения муниципальной услуги;
- снижение административных барьеров;
- повышение качества оказания муниципальной услуги;
- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;
- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной   услуги,   определяет   сроки   и   последовательность   действий административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
         1.4. Действие Административного регламента не распространяется на:
- отношения, связанные с прекращением права собственности на земельные участки;
- отношения, связанные с переоформлением права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками на право собственности или аренды;
- отношения, связанные с прекращением прав на земельные участки, на которых расположены объекты недвижимого имущества;
- отношения, связанные с прекращением прав на земельные участки, при отсутствии заявлений их правообладателей.  
1.5. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, обладают физические и юридические лица, заинтересованные в прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя»  разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при оказании муниципальной услуги.  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинешма в лице отдела земельных отношений (далее - отдел). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
     - Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", 21.01.2009, № 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);
     - Гражданский Кодекс Российской Федерации– часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);
     - Гражданский кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях " Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, N 27);
     -Градостроительный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
     - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"(источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета",      N 99-101, 09.08.2007);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от  13.10.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);
 - Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, N 177(18194);
 - Положение об отделе земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденное распоряжением администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 154-р.
2.4. Получателями услуги  являются физические или юридические лица 
(далее - заявители).
2.5. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, составленного по установленной форме  (приложения № 1,  № 2  к настоящему Регламенту). 
       2.8. Для предоставления муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) кадастровую выписку земельного участка (выписку из государственного кадастра недвижимости), при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке,  
5) подлинники документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия - копию решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;
6) для государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных предприятий – документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2, 4 пункта 2.8 настоящего Регламента, не требуются у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) на свое усмотрение предоставляет их вместе с заявлением о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком.
2.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является получение комплекта документов о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-     письменное обращение или запрос анонимного характера;
-  заявление оформлено не по установленной форме  (приложения № 1, 2  к настоящему Регламенту);
-   заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;
-  непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента;
- предоставлены незаверенные копии документов или копии документов, которые предоставляются в подлиннике;
- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;
-     наличие противоречий в представленных документах.
       2.11. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя. 
2.11.1. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование заявителей;
- прием и рассмотрение обращений заявителей;
- получение комплекта документов.
3.2. Порядок и условия оказания муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя осуществляется специалистами отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, кабинет 12.  
График работы:
     Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Рабочий телефон (49331) 5-71-95.
     Прием граждан осуществляется:
- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00
- вторник: с 13-00 до 16-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 12.
Прием специалистов:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 16-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, 
где предоставляется муниципальная услуга, с оборудованными местами для сидения.
Информационный стенд размещается рядом с входом так, чтобы его хорошо видели посетители, и содержит следующую информацию:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- виды предоставляемых муниципальных услуг;
- место и график приема заявлений;
- образцы заявлений;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Информирование заявителей.
1). Информирование о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется: Администрацией городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4)
График работы:
      - понедельник – пятница: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,
      - суббота – воскресенье: выходные дни. 
Общий телефон для получения информации – телефон приемной администрации городского округа Кинешма: (49331) 5-30-50.
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. Адрес официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет: www.admkineshma.ru;
  - с использованием средств телефонной связи. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не превышает  10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому он получит интересующую его информацию.
2). Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит:
-сведения о порядке получения муниципальной услуги;
-адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.
3). Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию – 10-15 минут.
3.4. Прием и консультирование заявителей.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 45 минут. Длительность устного консультирования при личном обращении не превышает 20 минут. Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, дает  по возможности полный ответ на поставленные вопросы.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Прием заявителей, нуждающихся в помощи по оформлению заявки по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя   и формированию прилагаемого к ней пакета документов, осуществляется специалистами Отдела в приемное время.
3.5. Рассмотрение письменных обращений.
1). Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.
Прием  и  регистрацию  заявления  и  документов  заявителя осуществляет  должностное  лицо  управления делами администрации городского округа Кинешма. 
2). Заявитель или его представитель направляет заявление о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
3). Исполнитель обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступившего заявления.
4). По результатам рассмотрения обращения готовится ответ. Срок подготовки ответа на обращение заявителя не превышает 30-и дней со дня регистрации обращения в администрации городского округа Кинешма.
5). Ответ получателю муниципальной услуги направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении.
3.6. Требования необходимые для исполнения муниципальной услуги.
Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги по образцу разборчиво на русском языке с обязательным указанием адреса и контактного телефона.
Если за муниципальной услугой обращается представитель, то заявление заполняется от имени получателя муниципальной услуги с приложением копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

 4. Формы контроля за исполнением  Регламента.

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов  Отдела.
       4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела. 
  4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих.

5.1. Заявитель обжалует действия или бездействия специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к начальнику отдела земельных отношений городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги.
5.2. Заявитель обращается с жалобой лично и получает ответ на обращение с согласия заявителя устно в ходе личного приема, или направляет письменное обращение, жалобу (претензию). 
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.
         Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 
Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
5.6. Заявитель обжалует решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке. 










                 Приложение № 1 к Регламенту

 Образец заявления о прекращении права постоянного
 (бессрочного) пользования земельным участком
 

Главе администрации 
                                          городского округа Кинешма 
____________________________
                                                                          
                                                                                          Для физического лица:
                                                                                   от ______________________________
                                                                                         (фамилия, имя, отчество  заявителя)
                                                                                                _________________________________
         (место регистрации заявителя с
             указанием индекса (место жительства
      заявителя, в случае если заявитель
           проживает не по месту регистрации)
                                                                               ______________________________
                                                                                          (контактный телефон)

                                                                            Для юридического лица:
                                                                           от _______________________________
              (организационно-правовая форма
                              юридического лица и его полное официальное
наименование)
                                                                            ___________________________________
                                                                          	          (местонахождение заявителя)
                                                                            ___________________________________
                                                                                                        (контактный телефон)
Заявление 
        В соответствии со статьёй 53 Земельного кодекса Российской Федерации  прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования   земельным участком площадью ________ кв.м., с кадастровым номером 37:25:__________________, расположенным по адресу: Ивановская область, город Кинешма, улица (переулок) _______________________, дом №______, с разрешенным использованием ______________________________________.     
        Заявитель(ли) своей подписью подтверждает(ют), что предоставленные документы подлинны и соответствуют действительности.
Для физического лица:   
 «__»__________ 20__ г.                                           _________   _____________________
                                    (подпись)    (расшифровка подписи)

Для юридического лица:
 «__»________ 20__ г.         Руководитель______________  _________ __________________
                                                      (наименование юр. лица)      (подпись)    расшифровка   подписи)                                 
           М.П.
Список прилагаемых документов на _____ листах.
 


Приложение № 2 к Регламенту

Образец заявления о прекращении права пожизненного
 наследуемого владения земельным участком
 

Главе администрации 
                                          городского округа Кинешма 
____________________________
                                                                          
                                                                                          Для физического лица:
                                                                                   от ______________________________
                                                                                         (фамилия, имя, отчество  заявителя)
                                                                                                _________________________________
         (место регистрации заявителя с
             указанием индекса (место жительства
      заявителя, в случае если заявитель
           проживает не по месту регистрации)
                                                                               ______________________________
                                                                                          (контактный телефон)

 
Заявление 

        В соответствии со статьёй 53 Земельного кодекса Российской Федерации  прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования   земельным участком площадью ________ кв.м., с кадастровым номером 37:25:__________________, расположенным по адресу: Ивановская область, город Кинешма, улица (переулок) _______________________, дом №______, с разрешенным использованием ______________________________________.     
        Заявитель(ли) своей подписью подтверждает(ют), что предоставленные документы подлинны и соответствуют действительности.

Для физического лица:   
 «__»__________ 20__ г.                                           _________   _____________________
                                    (подпись)    (расшифровка подписи)

Для юридического лица:
 «__»________ 20__ г.         Руководитель______________  _________ __________________
                                                      (наименование юр. лица)      (подпись)    расшифровка   подписи)  
                                
           М.П.

Список прилагаемых документов на _____ листах.




                    Приложение № 3 к Регламенту
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком  в управление делами администрации городского округа Кинешма с полным пакетом требуемых документов.
Передача заявления с полным пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма.

 



Экспертиза и согласование документов.


Право на земельный участок не зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, прекращается у лица подавшего заявление с момента принятия решения.
Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком либо об отказе в  прекращении права осуществляется в месячный срок со дня регистрации заявления.



 
 




Решение в трехдневный срок со дня его принятия направляется заявителю
Направление (выдача) мотивированного отказа





Если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, то администрация городского округа Кинешма в недельный срок со дня принятия решения обращается в орган осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.













Администрация городского округа Кинешма в недельный срок со дня принятия решения об отказе от права на земельный участок сообщает в   орган осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

Администрация городского округа Кинешма в недельный срок со дня принятия решения об отказе от права на земельный участок сообщает в налоговый орган по месту нахождения земельного участка.

 






	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	от 29.06.2012 № 1482п


	

	

	

	

	
	


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Выбор земельного участка  и принятие решения о 
предварительном согласовании места размещения объекта».

       В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании решения городской Думы городского округа Кинешма от 01.03.2012 № 34/348 «Об утверждении Перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 19.07.2011 №1600п «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма»,

постановляю:

        1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта», согласно приложению №1 к настоящему Постановлению.
        2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
       3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма         Панцуркину Л.С.


Глава администрации городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин

Приложение № 1
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 29.06.2012 № 1482п
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выбор земельного участка  и принятие решения о 
предварительном согласовании места размещения объекта». 

 1.  Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента предоставления муниципальной услуги:
- реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
- создание комфортных условий для получения муниципальной услуги;
- снижение административных барьеров;
- повышение качества оказания муниципальной услуги;
- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;
- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной   услуги,   определяет   сроки   и   последовательность   действий административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
1.4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, обладают физические и юридические лица, заинтересованные в  выборе земельного участка и принятии решения о предварительном согласовании места размещения объекта.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при оказании муниципальной услуги.  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Кинешма в лице отдела земельных отношений (далее - отдел). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
     - Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", 21.01.2009, № 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);
     - Гражданский Кодекс Российской Федерации– часть первая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);
     - Гражданский кодекс Российской Федерации – часть вторая (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях " Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, N 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, N 27);
     -Градостроительный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
     - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"(источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
      - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета",      N 99-101, 09.08.2007);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от  13.10.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);
- Решение Кинешемской городской думы четвертого созыва от 23.12.2009 № 72/711 «Правила землепользования и застройки муниципального образования «Городской округ Кинешма»;  
-  Постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2010 № 3239п  «О комиссии по градостроительству и землепользованию при администрации городского округа Кинешма»;
 - Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Приволжская правда», 08.11.2005, N 177(18194);
 - Положение об отделе земельных отношений администрации городского округа Кинешма, утвержденное распоряжением администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 154-р.
2.4. Получателями услуги  являются физические или юридические лица 
(далее - заявители).
2.5. Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, составленного по установленной форме  (приложение  № 1  к настоящему Регламенту). 
В данном заявлении должны быть указаны:
- для физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, почтовый адрес;
- для юридических лиц: полное наименование (с указанием организационно-правовой формы), почтовый и юридический адрес;
- номер контактного телефона (при наличии);
- назначение объекта; 
- предполагаемое место его размещения; 
- обоснование примерного размера земельного участка; 
- испрашиваемое право на земельный участок;
- подпись.
К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.
       2.8. Для предоставления муниципальной услуги обратившемуся лицу необходимо представить следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;
3) сведения о проектируемом земельном участке и смежных с ним земельных участках из государственного кадастра недвижимости в виде кадастрового плана (карты) территории, выданные органом, осуществляющим ведение государственного кадастра недвижимости;
4) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2,3 пункта 2.8 настоящего Регламента, не требуются у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) на свое усмотрение  предоставляет их вместе с заявлением о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта. 
2.9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка и выдача комплекта документов заявителю.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-     письменное обращение или запрос анонимного характера;
-   заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;
-  непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента;
- предоставлены незаверенные копии документов или копии документов, которые предоставляются в подлиннике;
- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;
-    наличие противоречий в представленных документах;
         -     обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;
        -    резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;
        - несоответствие заявленных целей требованиям градостроительного регламента, установленного Правилами землепользования и застройки;
        -  в отношении земельного участка ранее принято решение о проведении работ по его формированию для последующего предоставления на торгах (конкурсах, аукционах);
        -   ограничения оборотоспособности земельных участков;
Земельные участки, отнесенные к землям, ограниченным в обороте, не предоставляются в частную собственность, за исключением случаев, установленных федеральными законами. Содержание ограничений оборота земельных участков устанавливается Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами.
        -  невозможность предоставления земельного участка на испрашиваемом праве;
         -  поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;
        -  администрация  не является уполномоченным органом по распоряжению земельным участком, в отношении которого поступило заявление о предоставлении земельного участка на соответствующем праве;
        - в соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации предварительное согласование места размещения объекта не проводится:
при предоставлении земельных участков для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
при предоставлении земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства;
при предоставлении земельного участка гражданину для индивидуального жилищного строительства.
       2.12. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 37 дней с момента регистрации заявления о выборе земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.
2.12.1. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование заявителей;
- прием и рассмотрение обращений заявителей:
  прием и регистрация заявления и представленных документов,
  рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
- получение комплекта документов:
  направление решения о предварительном согласовании места размещения объекта.
3.2. Порядок и условия оказания муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга  «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» осуществляется специалистами отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма по адресу: Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Фрунзе, д.4, кабинет 12.  
График работы:
     Начальник отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Рабочий телефон (49331) 5-71-95.
     Прием граждан осуществляется:
- понедельник, четверг: с 9-00 до 12-00
- вторник: с 13-00 до 16-00,
без предварительной записи по адресу: Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4, кабинет № 12.
Прием специалистов:
- понедельник, четверг:  с 9-00 до 12-00, 
- вторник: с 13-00 до 16-00.
Телефон для получения информации: (49331) 5-71-95.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Ожидание посетителей предполагается в коридоре перед помещением, 
где предоставляется муниципальная услуга, с оборудованными местами для сидения.
Информационный стенд размещается рядом с входом так, чтобы его хорошо видели посетители, и содержит следующую информацию:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- виды предоставляемых муниципальных услуг;
- место и график приема заявлений;
- образцы заявлений;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Информирование заявителей.
1). Информирование о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется: Администрацией городского округа Кинешма (Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4)
График работы:
      - понедельник – пятница: с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00,
      - суббота – воскресенье: выходные дни. 
Общий телефон для получения информации – телефон приемной администрации городского округа Кинешма: (49331) 5-30-50.
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма. Адрес официального сайта администрации городского округа Кинешма в сети Интернет: www.admkineshma.ru;
  - с использованием средств телефонной связи. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не превышает  10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому он получит интересующую его информацию.
2). Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит:
-сведения о порядке получения муниципальной услуги;
-адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.
3). Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию – 10-15 минут.
3.4. Прием и консультирование заявителей.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 45 минут. Длительность устного консультирования при личном обращении не превышает 20 минут. Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, дает  по возможности полный ответ на поставленные вопросы.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Прием заявителей, нуждающихся в помощи по оформлению заявки по выбору земельного участка и принятию решения о предварительном согласовании места размещения объекта и формированию прилагаемого к ней пакета документов, осуществляется специалистами Отдела в приемное время.
3.5. Рассмотрение письменных обращений.
1). Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.
Регистрацию  заявления  и  документов  заявителя осуществляет  должностное  лицо  управления делами администрации городского округа Кинешма и передает на исполнение в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма.  
2). Заявитель или его представитель направляет заявление о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
3). В течение пяти рабочих дней со дня получения заявления с приложенными к нему документами специалист отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешмы обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступившего заявления:  
- проверяет заявление на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10;
- направляет межведомственные запросы в государственные органы и подведомственные государственным органам организации, в распоряжении которых находятся указанные в п. 2.8 документы.
Максимальный срок подготовки запроса сведений, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами, составляет 1 рабочий день.
 При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 специалист отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешмы готовит решение об отказе в размещении объекта.
Специалист Отдела направляет пакет документов в отдел архитектуры  и градостроительства администрации городского округа Кинешма для проведения работы и согласования документов.
          4). Все имеющиеся согласованные материалы и документы  Отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма передает на рассмотрение в комиссию по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма (далее - Комиссия).
           5).  Комиссия рассматривает представленные документы и принимает решение:
            - о возможности предоставления земельного участка для строительства с
предварительным согласованием места размещения объекта;
            -о невозможности предоставления земельного участка под испрашиваемые цели использования;
            - о возможности заключения инвестиционного договора и определяет его обязательные условия;
            - о необходимости выкупа для муниципальных нужд земельного участка и находящихся на нем объектов недвижимости;
            - о предоставлении дополнительной информации, документов, согласований от уполномоченных органов и организаций;
            - о возвращении документов в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма на доработку.
         6). По результатам рассмотрения обращения готовится ответ. 
- при выявлении оснований для отказа в предоставлении земельного участка  специалист отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешмы готовит решение об отказе в размещении объекта; 
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка  специалист отдела земельных отношений администрации городского округа Кинешмы готовит:  
- схему расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора;
- акт о выборе земельного участка;
- решение о предварительном согласовании места размещения объекта;
          - проводит необходимые согласования подготовленных документов с соответствующими структурными подразделениями администрации городского округа Кинешма;
-направляет согласованный проект решения о предварительном согласовании места размещения объекта главе Администрации для подписания;
- организует информирование населения о предполагаемом строительстве объекта.  
7).  Результатом административной процедуры является: 
- подписанное  решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или подписанное  решение об отказе в размещении объекта.
Копия решения об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.
Максимальный срок административной процедуры - 37 дней.
8). Направление решения о предварительном согласовании места размещения объекта.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное решение о предварительном согласовании места размещения объекта. 
Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения или направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении.
Решение о предварительном согласовании места размещения объекта действует в течение трех лет со дня его издания.
           3.6. Заявитель на основании постановления Администрации городского округа Кинешма о предварительном согласовании места размещения объекта обеспечивает:
          - проведение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка;
          - государственный кадастровый учет земельного участка.
       3.7. Требования необходимые для исполнения муниципальной услуги.
Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги по образцу разборчиво на русском языке с обязательным указанием адреса и контактного телефона.
Если за муниципальной услугой обращается представитель, то заявление заполняется от имени получателя муниципальной услуги с приложением копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

  4. Формы контроля за исполнением  Регламента.

     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов  Отдела.
       4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела. 
  4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим работу Отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих.

5.1. Заявитель обжалует действия или бездействия специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством письменного или устного обращения к начальнику отдела земельных отношений городского округа Кинешма, осуществляющему контроль за соблюдением порядка оказания муниципальной услуги.
5.2. Заявитель обращается с жалобой лично и получает ответ на обращение с согласия заявителя устно в ходе личного приема, или направляет письменное обращение, жалобу (претензию). 
5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не превышает 15 дней с момента регистрации такого обращения.
         Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 
Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
5.6. Заявитель обжалует решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.  

                 Приложение № 1 к Регламенту

 Образец заявления 
о выборе земельного участка  и принятии решения о 
предварительном согласовании места размещения объекта  
 

Главе администрации 
                                          городского округа Кинешма 
____________________________
                                                                          
                                                                                           
                                                                                                    от ______________________________
                                                                                                           (фамилия, имя, отчество  заявителя)
                                                                                                                   _________________________________
                                      (место регистрации заявителя с
                                              указанием индекса (место жительства
                                         заявителя, в случае если заявитель
                                           проживает не по месту регистрации)
                                                                                                         ______________________________
                                                                                                                  (контактный телефон)

Заявление

    Прошу произвести выбор земельный  участок  с  предварительным согласованием   места  размещения  объекта  (указывается  назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. 
К заявлению прилагаются: 
_____________________________________________________.
К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.
      дата                                                                                                           Подпись





                                                                                   Приложение № 2 к Регламенту
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Передача заявления с полным пакетом документов из управления делами администрации городского округа Кинешма в отдел земельных отношений администрации городского округа Кинешма.
Прием и регистрация заявления по выбору земельного участка и принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта в управление делами администрации городского округа Кинешма с полным пакетом требуемых документов.

 



 Экспертиза и согласование документов.      Срок исполнения услуги: 37 дней.




 В случае  соответствия документов п.2.10. настоящего Регламента   в предоставлении муниципальной услуги
Отдел передает документы на рассмотрение в комиссию по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма


В случае не соответствия документов п.2.10. настоящего Регламента   в предоставлении муниципальной услуги
 



 
 




  Подготовка Отделом мотивированного отказа  

  Комиссия по землепользованию и застройке при администрации городского округа Кинешма  рассматривает документы и принимает решение.

 





Отдел готовит проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка;
Отдел организует информирование населения о предполагаемом строительстве объекта.



  Отдел готовит мотивированный отказ.










Копия решения об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок.


 Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.










ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от   04.07.2012    №  1509п


О внесении изменений в ведомственную целевую программу 
«Содержание и ремонт муниципальных учреждений, предоставляющих услугу содержания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания»
 на 2012-2014 годы, утвержденную постановлением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 12.11.2010 № 2996п

	В целях сохранения существующего уровня объема и качества реализации муниципальной услуги, обеспечения безопасных условий образовательного процесса, руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

постановляю:

        1. Внести изменения в ведомственную целевую программу  «Содержание и ремонт муниципальных учреждений, предоставляющих услугу содержания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания» на 2012-2014 годы, утвержденную постановлением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 12.11.2010 №2996п:
1.1. Таблицу 4.1. изложить в новой редакции, согласно Приложению 1;
1.2. Таблицу 4.2. изложить в новой редакции, согласно Приложению 2. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.

Глава администрации   городского округа Кинешма     
                                                   А.В. Томилин   

















Приложение 1
к постановлению администрации
городского округа Кинешма 
от   04.07.2012    №  1509п
Таблица 4.1.
Тактические задачи по достижению программной цели

	№
	Тактическая задача
	Описание проблем, на решение которых направлены тактические задачи

	1
	2
	3

	1.
	Приведение за период 2012-2014 гг. зданий и помещений в соответствие с требованиями комплексной безопасности учреждений, обеспечивающих сохранность жизни и здоровья получателей и исполнителей муниципальной услуги
	


Приведение за период 
2012-2014 гг. зданий и помещений учреждений, предоставляющих услугу по содержанию ребенка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания, в соответствие с требованиями комплексной безопасности с целью сохранение существующего уровня объема и качества реализации  муниципальной услуги 

	1.1.
	Завершить замену кровли
	

	1.1.1.
	в 2012 году   -   МДОУ детский сад №17 
	

	1.1.2.
	в 2012 году   -   МДОУ детский сад №34 
	

	1.1.3.
	в 2012 году   -   МДОУ детский сад №44 
	

	1.1.4.
	в 2013-2014 году  -  прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	

	1.2.
	Завершить замену оконных блоков
	

	1.2.1.
	в 2013-2014 году  -  прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	

	1.3.
	Завершить общестроительные работы – текущий ремонт помещений, усиление строительных конструкций    
	

	1.3.1.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №10
	

	1.3.2.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №29
	

	1.3.3.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №30
	

	1.3.4.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №34
	

	1.3.5.
	в 2013-2014 году  - прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	

	2.
	Приведение за период 2012-2014 гг. инженерных коммуникаций в соответствие с требованиями комплексной безопасности учреждений, обеспечивающих сохранность жизни и здоровья получателей и исполнителей муниципальной услуги
	
Приведение за период
2012-2014 гг. инженерных коммуникаций в учреждениях, предоставляющих услугу по содержанию ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания, в соответствие с требованиями комплексной безопасности с целью сохранение существующего уровня объема и качества реализации  муниципальной услуги

	2.1.
	Завершить ремонт и реконструкцию теплосетей
	

	2.1.1
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №2
	

	2.1.2.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №15
	

	2.1.3.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №20
	

	2.1.4.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №22
	

	2.1.5.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №30
	

	2.1.6.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №34
	

	2.1.7.
	в 2013-2014 году  -  прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	

	2.2.
	Завершить ремонт и реконструкцию электросетей, электрооборудования и вентиляции
	

	2.2.1.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №19
	

	2.2.2.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №34
	

	2.2.3.
	в 2013-2014 году  -  прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	

	2.3.
	Ремонт и реконструкция системы водоснабжения и водоотведения
	

	2.3.1.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №15
	

	2.3.2.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №15
	

	2.3.3.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №28
	

	2.3.4.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №34
	

	2.3.5.
	в 2012 году  -  МДОУ детский сад №36
	

	2.3.6.
	в 2013-2014 году  -  прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	




Приложение 2
к постановлению администрации
городского округа Кинешма 
от   04.07.2012    №  1509п

Таблица 4.2.
Мероприятия по реализации тактических задач

	№ п/п
	Наименование 
мероприятий
	Бюджетные ассигнования на реализацию программы (тыс. руб.)
	Источник

	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	2012г.
	2013г.
	2014г.
	

	1.
	Приведение за период 2012-2014 гг. зданий и помещений в соответствие с требованиями комплексной безопасности учреждений, обеспечивающих сохранность жизни и здоровья получателей и исполнителей муниципальной услуги

	1.1
	Замена, ремонт кровли: 
	3603,913
	1403,913
	1200,0
	1000,0
	Местный бюджет

	1.1.1
	МДОУ детский сад №17
	700,0
	700,0
	-
	-
	

	1.1.2.
	МДОУ детский сад №34
	354,010
	354,010
	-
	-
	

	1.1.3.
	МДОУ детский сад №44
	349,903
	349,903
	-
	-
	

	1.1.4.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
2200,0
	
-
	
1200,0
	
1000,0
	

	1.2.
	Замена оконных блоков
	1000,0
	-
	500,0
	500,0
	Местный бюджет

	1.2.1.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
1000,0
	
-
	
500,0
	
500,0
	

	1.3.
	Общестроительные работы – текущий ремонт помещений, усиление строительных конструкций
	
2574,82
	
974,82
	
700,0
	
900,0
	Местный бюджет

	1.3.1
	 МДОУ детский сад №10
	100,0
	100,0
	-
	-
	

	1.3.2.
	 МДОУ детский сад №29
	210,9
	210,9
	-
	-
	

	1.3.3.
	 МДОУ детский сад №30
	309,726
	309,726
	-
	-
	

	1.3.4.
	 МДОУ детский сад №34
	354,194
	354,194
	-
	-
	

	1.3.5.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
1600,0
	
-
	
700,0
	
900,0
	

	2.
	Приведение за период 2012-2014 гг. инженерных коммуникаций в соответствие с требованиями комплексной безопасности учреждений, обеспечивающих сохранность жизни и здоровья получателей и исполнителей муниципальной услуги

	2.1.
	Ремонт и реконструкция теплосетей
	3290,911
	759,111
	1265,9
	1265,9
	Местный бюджет

	2.1.1.
	 МДОУ детский сад №2
	98,831
	98,831
	-
	-
	

	2.1.2.
	 МДОУ детский сад №15
	125,0
	125,0
	-
	-
	

	2.1.3.
	 МДОУ детский сад №20
	200,0
	200,0
	-
	-
	

	2.1.4.
	 МДОУ детский сад №22
	205,8
	205,8
	-
	-
	

	2.1.5.
	 МДОУ детский сад №30
	90,274
	90,274
	-
	-
	

	2.1.6.
	 МДОУ детский сад №34
	39,206
	39,206
	-
	-
	

	2.1.7.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
2531,8
	
-
	
1265,9
	
1265,9
	

	2.2.
	Ремонт и реконструкция электросетей, электрооборудования и вентиляции
	422,0
	422,0
	-
	-
	Местный бюджет

	2.2.1.
	МДОУ детский сад №19
	196,0
	196,0
	-
	-
	

	2.2.2.
	МДОУ детский сад №34
	226,0
	226,0
	
	
	

	2.2.3.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
-
	
-
	
-
	
-
	

	2.3.
	Ремонт и реконструкция системы водоснабжения и водоотведения
	2356,056
	856,056
	750,0
	750,0
	Местный бюджет

	2.3.1.
	 МДОУ детский сад №15
	150,0
	150,0
	-
	-
	

	2.3.2.
	 МДОУ детский сад №19
	204,097
	204,097
	-
	-
	

	2.3.2.
	 МДОУ детский сад №28
	200,0
	200,0
	-
	-
	

	2.3.3.
	 МДОУ детский сад №34
	121,959
	121,959
	-
	-
	

	2.3.4.
	 МДОУ детский сад №36
	180,0
	180,0
	-
	-
	

	2.3.5.
	Прочие учреждения дошкольного образования, оказывающие муниципальную услугу
	
1500,0
	
-
	
750,0
	
750,0
	

	
	ВСЕГО РАСХОДОВ
	13247,7
	4415,9
	4415,9
	4415,9
	












ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от   04.07.2012    №   1510п

О принятии расходного обязательства и порядке расходования средств, предусмотренных на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского 
округа Кинешма в 2012 году

	В соответствии с постановлением Правительства Ивановской области от 19.09.2008 № 243-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от 23.05.2012 № 148-п «Об утверждении распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Ивановской области на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ муниципальных образований Ивановской области в целях софинансирования расходов бюджетов муниципальных районов и городских округов Ивановской области по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений Ивановской области в 2012 году», руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

постановляю:

        	1. Принять расходное обязательство на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма в 2012 году за счет средств областного бюджета в сумме 1270000 рублей.
	2. Утвердить Порядок расходования средств, предусмотренных на  укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма в 2012 году согласно Приложению. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации городского округа Кинешма Лялюхину З.В.

Глава администрации   городского округа Кинешма 
                                                       А.В. Томилин                                                                                                                                  


Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от   04.07.2012    №   1510п
Порядок 
расходования средств, предусмотренных на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма в 2012 году

1. Порядок расходования средств, предусмотренных на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма в 2012 году  (далее – Порядок) разработан в соответствии с условиями долгосрочной целевой программы Ивановской области «Развитие образования Ивановской области на 2009-2015 годы», постановлением Правительства Ивановской области от  23.05.2012 № 148-п «Об утверждении распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Ивановской области на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ муниципальных образований Ивановской области в целях софинансирования расходов бюджетов муниципальных районов и городских округов Ивановской области по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений Ивановской области в 2012 году», в целях укрепления пожарной безопасности общеобразовательных учреждений. 
	2.  Управление образования администрации городского округа Кинешма  осуществляет доведение объемов финансирования до подведомственных распорядителей и (или) получателей бюджетных средств и средств субсидии, являющихся участниками долгосрочной целевой программы и организаторами работ по укреплению технического оснащения пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма.
        3.   Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма – участники долгосрочной целевой программы и организаторы работ по укреплению технического оснащения пожарной безопасности расходуют полученные средства строго по целевому назначению:
	- монтаж и обслуживание системы автоматической пожарной сигнализации и оповещения людей при пожаре;
	- приведение в соответствие с требованиями норм пожарной безопасности путей эвакуации людей;
	- проведение плановых испытаний, ремонт, обслуживание электрооборудования и систем электроснабжения.
        4.   Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма – участники долгосрочной целевой программы и организаторы работ по укреплению технического оснащения пожарной безопасности представляют отчет о расходовании средств, предусмотренных на реализацию программ по укреплению пожарной безопасности, главному распорядителю средств бюджета городского округа Кинешма - Управлению образования администрации городского округа Кинешма.
	Управление образования администрации городского округа Кинешма на основании отчётов муниципальных общеобразовательных учреждений, после согласования с финансовым управлением администрации городского округа Кинешма представляет в Департамент образования Ивановской области сводный отчёт об использовании средств по форме и в сроки, установленные Департаментом образования Ивановской области.
	5. Средства, предусмотренные на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма, в случае нецелевого использования, подлежат возврату в доход бюджета городского округа Кинешма в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
Финансовое Управление администрации городского округа Кинешма на основании данных главного распорядителя бюджетных средств городского округа Кинешма  - Управления  образования администрации  городского округа Кинешма, в случае нецелевого использования, производит возврат средств субсидии бюджетам муниципальных образований на укрепление пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений Ивановской области в доход областного бюджета в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. 
6. Ответственность за соблюдение настоящего Порядка и достоверность представляемой информации возлагается на Управление образования администрации городского округа Кинешма.








ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  05.07.2012   №  1533п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 28.06.2011 № 1342п «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в учреждениях городского округа Кинешма, предоставляющих муниципальную услугу содержания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания»

		В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации  от 28.02.2012  №10-ФЗ «О внесении изменений в закон Российской Федерации «Об образовании» и статью 26.3. Федерального закона «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», 

постановляю 

        1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 28.06.2011 № 1342п «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в учреждениях городского округа Кинешма, предоставляющих муниципальную услугу содержания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания» следующие изменения:
	1.1. в названии постановления после слов «содержание детей» дополнить словами «(присмотр и уход за детьми)»;
	1.2. в пункте 1 после слов «содержание детей» дополнить словами «(присмотр и уход за детьми)»;
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника Управления образования администрации городского округа Кинешма Лялюхину З.В.
            

Глава администрации   городского округа Кинешма 
                                                       А.В. Томилин                                                                                                                                  












ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 12.07.2012 № 1600п
                               
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности»

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Реестром муниципальных услуг городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования "Городской округ Кинешма", постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности» (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Кинешма от 17.11.2010 №3078п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации обучения по программам дополнительного образования детей в сфере физической культуры и спорта»
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Глава администрациигородского округа Кинешма                                                     А.В.Томилин         

	
	Приложение
к постановлению администрации городского округа Кинешма
от 12.07.2012 № 1600п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Разработчиком настоящего регламента является отраслевой (функциональный) орган администрации городского округа Кинешма – комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).
1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица независимо от организационно–правовой формы и физические лица независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом и подведомственными Комитету муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей физической культуры и спорта (далее - учреждения).
1.4.2. Адрес места нахождения Комитета: 155800, Ивановская область, город Кинешма, улица Советская, дом 23, каб. 5, 1.
График работы: понедельник-пятница – с 08.30 до 17.30 часов;
перерыв – с 12.00 до 13.00 часов;
выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
1.4.3. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, о месте нахождения, телефонах и электронных адресах учреждений указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.
1.4.4. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:
· непосредственно специалистами Комитета, специалистами учреждений;
· с использованием средств телефонной связи;
· посредством размещения информации в средствах массовой информации, размещения информации на информационных стендах учреждений и Комитета, размещения информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма.
1.4.5. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:
· в устной форме лично или по телефону к специалистам Комитета;
· в устной форме лично или по телефону к специалистам учреждений, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
· в письменной форме лично или почтой в адрес Комитета и учреждений;
· в электронной форме по адресу электронной почты Комитета и учреждений (приложение 1 к настоящему регламенту).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистами Комитета и учреждений.
Перечень учреждений:
· муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма;
· муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей  детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма;
· муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей спортивный детско-юношеский центр «Звёздный» городского округа Кинешма;
· муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва городского округа Кинешма.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем полной и достоверной информации о реализации программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности учреждениями.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
2.4.1. При ответах на телефонные звонки и обращения (запросы) заявителей лично в приемные часы специалисты Комитета,  работники учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
2.4.2. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю сообщается телефонный номер, по которому получит интересующую его информацию.
2.4.3. Устное информирование заявителя осуществляется не более 15 минут.
2.4.4. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение (запрос) о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.
2.4.5. Письменное информирование осуществляется при получении обращения (запроса) заявителя о предоставлении письменной информации о муниципальной услуге.
        Прием и регистрация письменного запроса осуществляется в день обращения. Ответ на обращение (запрос) дается в течение 3 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конвенция о правах ребенка;
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях  прав ребенка в Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 №233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
· Методические рекомендациями по организации деятельности спортивных школ в Российской Федерации направленные письмом Федерального агентства по физической культуре и спорту от 12.12.2006 №СК-02-10/368;
· постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)»;
· Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
· Положение о комитете по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма, утвержденное постановлением администрации городского округа Кинешма от 07.07.2010 № 2463п.
2.6. Для получения письменной информации заявитель представляет обращение (запрос) оформленный по установленной форме (приложение 2 к настоящему регламенту) и согласие на обработку персональных данных (приложение 3 к настоящему регламенту).
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
· представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
· нарушение требований к оформлению документов;
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие запрашиваемых сведений.
2.8.2. В случае если в обращении (запросе) о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (запрос), и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому направляется ответ, ответ на обращение (запрос) не дается.
2.8.3. Письменные обращения (запросы), содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания, к рассмотрению не принимаются.
2.9. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и при получении муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11. Максимальная продолжительность приема у специалиста, информирующего заявителя, составляет 15 минут.
2.12. Максимальный срок ожидания получения результата на поданный запрос о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
2.13. Письменное обращение (запрос) регистрируется в день представления.
2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно–эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
2.14.2. Требования к местам приема заявителей:
· служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, оказывающего услугу;
· рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги;
· места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
2.14.3. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. Места для ожидания находятся в холле, ином специально приспособленном помещении.
2.14.4. Места для информирования заявителей оборудуются:
· визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
· стульями и столами для возможности оформления документов.
2.14.5. Информационный стенд, столы размещаются в местах,
· обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.15. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
· обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
· отсутствие поданных в установленном порядке обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
· удовлетворенность заявителей качеством предоставляемых услуг.





3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация обращения (запроса);
· рассмотрение обращения (запроса) и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
· выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация обращения (запроса).
3.2.1. Основанием  для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя либо поступление  обращения  по почте (электронной почте), по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа.
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:
· проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 настоящего регламента;
· проверяет соответствие представленных документов требованиям к оформлению документов;
· регистрирует поступление обращения (запроса) в журнале регистрации.
3.2.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.2.4. Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут.
3.3. Рассмотрение обращения (запроса) и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.3.2. Специалист, ответственный за рассмотрение обращения (запроса), обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (запроса), готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
3.3.3. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Продолжительность административной процедуры – не более 2-х дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом соответствующего документа и поступление его специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.4.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства регистрирует и направляет заявителю по указанному в обращении (запросе) почтовому адресу (адресу электронной почты).
3.4.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.4. Продолжительность административной процедуры – не более 1 дня.
3.5. Максимальный срок исполнения обращения (запроса) не превышает 3-х дней с момента регистрации запроса. Рассмотрение обращения (запроса) считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор обращения (запроса) проинформирован о результатах рассмотрения.
 
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляют председатель Комитета, директора учреждений.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, правовых актов городского округа Кинешма, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Комитета, учреждений, внеплановые - по обращениям (жалобам) заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
4.2.3. Решение о проведении внеплановой проверки принимает председатель Комитета.
4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Заявители направляют письменное обращение (жалобу) в адрес председателя Комитета с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
4.5. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению (жалобе) в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы) обратившемуся направляется по почте (либо по электронной почте) информация о результатах проверки, проведенной по обращению (жалобе). Информация подписывается председателем Комитета или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители обжалуют действия (бездействия) Комитета, учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, и их должностных лиц (работников) в досудебном порядке.
5.2. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему социальную сферу.
5.3.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также принимается  при личном приеме заявителя.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области и правовыми актами городского округа Кинешма.
5.3.4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Сведения
о месте нахождения,  телефонах, адресах
электронной почты должностных лиц комитета по физической
культуре и спорту администрации городского округа Кинешма

Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма находится по адресу: каб. №5, №1, ул.Советская, д.23, г.Кинешма, Ивановская область, 155800. 
E-mail: sportcomkinehma@mail.ru

Список телефонов
	Наименование должности
	Ф.И.О.
	№ телефона/факса

	Председатель комитета
	Лебедев Иван Михайлович
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26

	Заместитель председателя комитета
	Сильченко Дмитрий Геннадьевич
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26



Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах 
и электронных адресах (E-mail) муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих 
муниципальную услугу

	№п/п
	Наименование учреждения
	Место нахождения
	Телефон,
E-mail
	Ф.И.О. руководителя

	1
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.2-я Шуйская, д.1б
	(49331)7-52-29
(49331)7-56-44 
arena-kineshma@mail.ru
	Чечина
Эльвира Наильевна

	2
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей  детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная д.29-а
	(49331)5-81-51
(49331)5-80-03
volganinsport@mail.ru

	Горнушкин Сергей Леонидович

	3
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей спортивный детско-юношеский центр «Звёздный» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная, д.27
	(49331)5-46-73
(49331)5-33-07
zvezdniysport@mail.ru
	Иванов Владимир Михайлович

	4
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д.24
	(49331)3-32-36
sdushor-kineshma@mail.ru
	Трунова Надежда Васильевна
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	Руководителю учреждения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. (наименование) заявителя
_________________________________________________________________
Почтовый адрес____________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон (при наличии)___ _________________________________



Заявление.

Прошу предоставить мне информационное сообщение о __________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя  ________________________ /________________________/
                                                                                                                            Фамилия, инициалы
__________________
                    Дата
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	Руководителю учреждения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. (наименование) заявителя
_________________________________________________________________
Почтовый адрес____________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон (при наличии)___ _________________________________



Согласие на обработку персональных данных

Даю согласие на обработку _____________________________________
                                                                                     (наименование учреждения)
своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью подготовки ответа на письменное обращение (запрос).
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
· фамилия, имя, отчество;
· почтовый адрес (адрес электронной почты).
Действия с моими персональными данными при подготовке ответа на письменное обращение (запрос) включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.
Настоящее согласие действует с даты его представления в _________________________________________ . Отзыв настоящего согласия
                     (наименование учреждения)
осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления в ________________________________________.
                      (наименование учреждения)


"____" _______________ 20 __ г.                                         __________________








ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 12.07.2012. № 1601п

                               
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта»

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Реестром муниципальных услуг городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №579п, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования "Городской округ Кинешма", 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта» (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин         


	
	Приложение
к постановлению администрации городского округа Кинешма
от 12.07.2012. № 1601п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта»


1. Общие положения

6. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
6. Разработчиком настоящего регламента является отраслевой (функциональный) орган администрации городского округа Кинешма – комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).
6. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица независимо от организационно–правовой формы и физические лица независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.
6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
3. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом и подведомственными Комитету муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей физической культуры и спорта (далее - учреждения).
3. Адрес места нахождения Комитета: 155800, Ивановская область, город Кинешма, улица Советская, дом 23, каб. 5, 1.
График работы: понедельник-пятница – с 08.30 до 17.30 часов;
перерыв – с 12.00 до 13.00 часов;
выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
3. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, о месте нахождения, телефонах и электронных адресах учреждений указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.
3. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:
1. непосредственно специалистами Комитета, специалистами учреждений;
1. с использованием средств телефонной связи;
1. посредством размещения информации в средствах массовой информации, размещения информации на информационных стендах учреждений и Комитета, размещения информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма.
3. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:
1. в устной форме лично или по телефону к специалистам Комитета;
1. в устной форме лично или по телефону к специалистам учреждений, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
1. в письменной форме лично или почтой в адрес Комитета и учреждений;
1. в электронной форме по адресу электронной почты Комитета и учреждений (приложение 1 к настоящему регламенту).

1. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта».
7. Муниципальная услуга предоставляется специалистами Комитета и учреждений.
Перечень учреждений:
1. муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма;
1. муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей  детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма;
1. муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей спортивный детско-юношеский центр «Звёздный» городского округа Кинешма;
1. муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва городского округа Кинешма.
7. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем полной и достоверной информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование физкультурно-спортивной направленности в учреждениях.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
3. При ответах на телефонные звонки и обращения (запросы) заявителей лично в приемные часы специалисты Комитета,  работники учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
3. Устное информирование заявителя осуществляется не более 15 минут.
3. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение (запрос) о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.
3. Письменное информирование осуществляется при получении обращения (запроса) заявителя о предоставлении письменной информации о муниципальной услуге.
        Прием и регистрация письменного запроса осуществляется в день обращения. Ответ на обращение (запрос) дается в течение 3 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1. Конвенция о правах ребенка;
1. Конституция Российской Федерации;
1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях  прав ребенка в Российской Федерации»;
1. Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
1. Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
1. Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
1. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
1. Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 №233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
1. Методические рекомендациями по организации деятельности спортивных школ в Российской Федерации направленные письмом Федерального агентства по физической культуре и спорту от 12.12.2006 №СК-02-10/368;
1. приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 №2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»;
1. постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)»;
1. постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.04.2010 N 25, утвердившего санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;
1. Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
1. Положение о комитете по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма, утвержденное постановлением администрации городского округа Кинешма от 07.07.2010 № 2463п.
7. Для получения письменной информации заявитель представляет обращение (запрос) оформленный по установленной форме (приложение 2 к настоящему регламенту) и согласие на обработку персональных данных (приложение 3 к настоящему регламенту).
7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1. представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
1. нарушение требований к оформлению документов;
7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие запрашиваемых сведений.
7. В случае если в обращении (запросе) о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (запрос), и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (запрос) не дается.
7. Письменные обращения (запросы), содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания, к рассмотрению не принимаются.
7. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и при получении муниципальной услуги составляет 30 минут.
7. Максимальная продолжительность приема у специалиста, информирующего заявителя, составляет 15 минут.
7. Максимальный срок ожидания получения результата на поданный запрос о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
7. Письменное обращение (запрос) регистрируется в день представления.
7. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
13. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно–эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
13. Требования к местам приема заявителей:
1. служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, оказывающего услугу;
1. рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги;
1. места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
13. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. Места для ожидания находятся в холле, ином специально приспособленном помещении.
13. Места для информирования заявителей оборудуются:
1. визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
1. стульями и столами для возможности оформления документов.
13. Информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
7. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
1. транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
1. обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
1. соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
1. отсутствие поданных в установленном порядке обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
1. удовлетворенность заявителей качеством предоставляемых услуг.

1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

8. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием и регистрация обращения (запроса);
1. рассмотрение обращения (запроса) и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
1. выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
8. Прием и регистрация обращения (запроса).
1. Основанием  для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя либо поступление  обращения  по почте (электронной почте), по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа.
1. Специалист, ответственный за прием документов:
1. проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 настоящего регламента;
1. проверяет соответствие представленных документов требованиям к оформлению документов;
1. регистрирует поступление обращения (запроса) в журнале регистрации.
1. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
1. Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут.
8. Рассмотрение обращения (запроса) и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
2. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
2. Специалист, ответственный за рассмотрение обращения (запроса), обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (запроса), готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
2. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2. Продолжительность административной процедуры – не более 2-х дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
8. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом соответствующего документа и поступление его специалисту, ответственному за выдачу документов.
3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства регистрирует и направляет заявителю по указанному в обращении (запросе) почтовому адресу (адресу электронной почты).
3. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3. Продолжительность административной процедуры – не более 1 дня.
8. Максимальный срок исполнения обращения (запроса) не превышает 3-х дней с момента регистрации запроса. Рассмотрение обращения (запроса) считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор обращения (запроса) проинформирован о результатах рассмотрения.
 
1. Формы контроля за исполнением регламента

9. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента.
0. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляют председатель Комитета, директора учреждений.
0. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, правовых актов городского округа Кинешма, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
9. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
1. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Комитета, учреждений, внеплановые - по обращениям (жалобам) заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
1. Решение о проведении внеплановой проверки принимает председатель Комитета.
1. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
9. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.
9. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
3. Заявители направляют письменное обращение (жалобу) в адрес председателя Комитета с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
9. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению (жалобе) в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы) обратившемуся направляется по почте (либо по электронной почте) информация о результатах проверки, проведенной по обращению (жалобе). Информация подписывается председателем Комитета или уполномоченным им должностным лицом.

1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

10. Заявители обжалуют действия (бездействия) Комитета, учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, и их должностных лиц (работников) в досудебном порядке.
10. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
1. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
1. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
1. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
1. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
10. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему социальную сферу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также принимается  при личном приеме заявителя.
2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области и правовыми актами городского округа Кинешма.
2. Жалоба содержит:
1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
1. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
1. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
1. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
2. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. отказывает в удовлетворении жалобы.
2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



	
	Приложение 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта»



Сведения
о месте нахождения,  телефонах, адресах
электронной почты должностных лиц комитета по физической
культуре и спорту администрации городского округа Кинешма

Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма находится по адресу: каб. №5, №1, ул.Советская, д.23, г.Кинешма, Ивановская область, 155800. 
E-mail: sportcomkinehma@mail.ru

Список телефонов
	Наименование должности
	Ф.И.О.
	№ телефона/факса

	Председатель комитета
	Лебедев Иван Михайлович
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26

	Заместитель председателя комитета
	Сильченко Дмитрий Геннадьевич
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26




Сведения о месте нахождения, адресах, телефонах 
и электронных адресах (E-mail) муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих 
муниципальную услугу

	№п/п
	Наименование учреждения
	Место нахождения
	Телефон,
E-mail
	Ф.И.О. руководителя

	1
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа  «Арена» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.2-я Шуйская, д.1б
	(49331)7-52-29
(49331)7-56-44 
arena-kineshma@mail.ru
	Чечина
Эльвира Наильевна

	2
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей  детско-юношеская спортивная школа «Волжанин» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная д.29-а
	(49331)5-81-51
(49331)5-80-03
volganinsport@mail.ru

	Горнушкин Сергей Леонидович

	3
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей спортивный детско-юношеский центр «Звёздный» городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул.Завокзальная, д.27
	(49331)5-46-73
(49331)5-33-07
zvezdniysport@mail.ru
	Иванов Владимир Михайлович

	4
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей специализированная детско-юношеская школа Олимпийского резерва городского округа Кинешма
	155800, Ивановская область, г.Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д.24
	(49331)3-32-36
sdushor-kineshma@mail.ru
	Трунова Надежда Васильевна
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	Руководителю учреждения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. (наименование) заявителя
_________________________________________________________________
Почтовый адрес____________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон (при наличии)___ _________________________________





Заявление.

Прошу предоставить мне информационное сообщение о __________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________



Подпись заявителя  ________________________ /________________________/
                                                                                                                            Фамилия, инициалы

__________________
                    Дата
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	Руководителю учреждения
__________________________________________________________________
Ф.И.О. (наименование) заявителя
_________________________________________________________________
Почтовый адрес____________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон (при наличии)___ _________________________________



Согласие на обработку персональных данных

Даю согласие на обработку _____________________________________
                                                                                     (наименование учреждения)
своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью подготовки ответа на письменное обращение (запрос).
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
1. фамилия, имя, отчество;
1. почтовый адрес (адрес электронной почты).
Действия с моими персональными данными при подготовке ответа на письменное обращение (запрос) включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.
Настоящее согласие действует с даты его представления в _________________________________________ . Отзыв настоящего согласия
                     (наименование учреждения)
осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления в ________________________________________.
                      (наименование учреждения)


"____" _______________ 20 __ г.                                         __________________







ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 12.07.2012. № 1602п
                               

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Реестром муниципальных услуг городского округа Кинешма, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования "Городской округ Кинешма", 

постановляю:

4. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (прилагается).
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.


Глава администрации городского округа Кинешма                                                     А.В.Томилин         


	
	Приложение
к постановлению администрации городского округа Кинешма
от 12.07.2012. № 1602п




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»


1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов (первый спортивный разряд, второй спортивный разряд, третий спортивный разряд, первый юношеский спортивный разряд, второй юношеский спортивный разряд, третий юношеский спортивный разряд) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении полномочий по присвоению спортивных разрядов.
1.2. Разработчиком настоящего регламента является отраслевой (функциональный) орган администрации городского округа Кинешма – комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма (далее – Комитет).
1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица – спортсмены, систематически занимающиеся избранным видом спорта, участвующие в официальных спортивных мероприятиях, проживающие на территории городского округа Кинешма.
1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические лица (спортсмены), проживающие на территории городского округа Кинешма или их законные представители, юридические лица и общественные объединения, зарегистрированные на территории городского округа Кинешма (образовательные учреждения, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, физкультурно-спортивные учреждения и организации всех организационно-правовых форм, спортивные федерации, ассоциации, союзы).
1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом.
1.5.2. Адрес места нахождения Комитета: 155800, Ивановская область, город Кинешма, улица Советская, дом 23, каб. 5, 1.
График работы: понедельник-пятница – с 08.30 до 17.30 часов;
перерыв – с 12.00 до 13.00 часов;
выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
1.5.3. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:
1. непосредственно специалистами Комитета;
1. с использованием средств телефонной связи;
1. посредством размещения информации на информационных стендах Комитета, размещения информации на официальном сайте администрации городского округа Кинешма.
1.5.4. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе  обратиться:
1. в устной форме лично или по телефону к специалистам Комитета;
1. в письменной форме лично или почтой в адрес Комитета;
1. в электронной форме по адресу электронной почты Комитета (приложение 1 к настоящему регламенту).
1.5.5. При ответах на телефонные звонки и обращения (запросы) заявителей лично в приемные часы специалисты Комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
1.5.6. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение (запрос) о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования.
1.5.7. Устное информирование заявителя осуществляется не более 15 минут.
1.5.8. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения (запроса) заявителя о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.5.9. Ответ на обращение (запрос) дается в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).
Специалисты Комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения (запроса), обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (запроса), готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение (запрос), содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается председателем Комитета либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу либо адресу электронной почты, указанному в обращении (запросе).
1.5.10. В случае если в обращении (запросе) о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (запрос), и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (запрос) не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. решение о присвоении спортивного разряда;
1. решение об отказе в присвоении спортивного разряда.
При присвоении спортивного разряда выдаются:
1. приказ Комитета о присвоении спортивного разряда;
1. зачетная классификационная книжка (или вносится запись в классификационную книжку).
При отказе в присвоении спортивного разряда заявителю направляется в письменной форме решение об отказе в  присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации поступивших документов. Регистрация документов осуществляется в день поступления в Комитет.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1. Конституция Российской Федерации;
1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1. Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
1. Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
1. Устав муниципального образования «Городской округ Кинешма»;
1. Положение о комитете по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма, утвержденное постановлением администрации городского округа Кинешма от 07.07.2010 № 2463п.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет исполнителю муниципальной услуги следующие документы:
1. ходатайство (от организации) или заявление (если документы подаются лично заявителем или его законным представителем) с просьбой о присвоении спортивного разряда (приложения 2, 3 к настоящему регламенту), согласие на обработку персональных данных (приложение 3 к настоящему регламенту);
1. протоколы (либо заверенные в установленном порядке копии протоколов) соревнований, подтверждающие выполнение спортивных разрядов;
1. отчет главного судьи о составе судейской коллегии соревнований с указанием судейских категорий (если в протоколе не указано количество судей, достаточное для присвоения спортивного разряда);
1. копия страниц паспорта номер 2,3 и страницы с регистрацией по месту жительства или свидетельства о рождении (при присвоении первого спортивного разряда).
2.6.2. Срок подачи документов для получения муниципальной услуги в течение трех месяцев со дня выполнения норм и требований Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК) и Положения о ЕВСК.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1. представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
1. нарушение требований к оформлению документов;
1. документы подаются по истечении 3 (трех) месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК.
2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1. несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям ЕВСК по результатам официальных спортивных соревнований, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;
1. недостоверность представленных сведений;
1. нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного разряда (документы поданы по истечении 3 (трех) месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК)
2.9. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11. Максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.
2.12. Максимальный срок ожидания получения результата на поданный запрос о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации запроса.
2.13. Заявление (ходатайство) заявителя регистрируется в день представления.
2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно–эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
2.14.2. Требования к местам приема заявителей:
1. служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, оказывающего услугу;
1. рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги;
1. места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
2.14.3. Требования к местам для ожидания.
Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. Места для ожидания находятся в холле, ином специально приспособленном помещении.
2.14.4. Требования к местам для информирования заявителей:
1. оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
1. оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
1. информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
1. удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
1. своевременность и объективность рассмотрения запроса заявителя;
1. достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его запроса;
1. отсутствие поданных в установленном порядке обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1. рассмотрение представленных документов;
1. оформление приказа о присвоении спортивного разряда;
1. оформление письменного отказа в присвоении спортивного разряда.
1. выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю  (приказа Комитета; решение об отказе в  присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа).
3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление пакета документов на присвоение спортивного разряда в Комитет.
3.2.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности и оформления представленных документов. В случае соответствия пакета документов, специалист регистрирует его в журнале регистрации входящих документов. Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, их несоответствия требованиям настоящего регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет лично заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры по их устранению. Документы в этом случае регистрируются после того, как замечания будут устранены. Если аналогичные недостатки обнаружены в документах, полученных по почте, то в трехдневный срок заявителю направляется письменное уведомление об отказе в приеме заявления с разъяснением причин отказа и указанием требований регламента по заполнению документов.
3.2.4. Результат административной процедуры - зарегистрированный пакет документов на предоставление муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение представленных документов.
3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных документов специалисту Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие всех необходимых документов на предмет соблюдения заявителем требований и условий настоящего регламента, на соответствие представленных сведений нормам, установленным Положением о ЕВСК.
В ходе рассмотрения представленных заинтересованным лицом документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку:
1. наличия всех необходимых документов;
1. правильности оформления документов (проверка соответствия представленных документов установленным законодательством требованиям по форме и содержанию, наличия в документах всех необходимых подписей, печатей, реквизитов, проверка на отсутствие подчисток, исправлений);
1. выполнения спортсменом (спортсменами), указанном в ходатайстве (заявлении), норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК.
3.3.3. Административная процедура осуществляется в течение 28 календарных дней с момента регистрации документов.
3.3.4. Результат административной процедуры - вынесение решения о выполнении или невыполнении спортсменом (спортсменами) норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК. 
3.4. Оформление приказа Комитета о присвоении спортивного разряда.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является вынесение решения о выполнении спортсменом (спортсменами) норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК.
3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект приказа Комитета о присвоении спортивного разряда.
3.4.3. Председатель Комитета подписывает приказ о присвоении спортивных разрядов (1 рабочий день). Подписанный приказ регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, с присваиванием приказу номера.
3.4.4. Результат административной процедуры - подписанный приказ о присвоении спортивных разрядов.
3.5. Оформление в письменной форме решения об отказе в присвоении спортивного разряда.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является вынесение решения о невыполнении спортсменом (спортсменами) норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с ЕВСК.
3.5.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в письменной форме решение об отказе в присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа.  
3.5.3. Результат процедуры – в письменной форме решение об отказе в присвоении спортивного разряда.
3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю  (приказа Комитета; в письменной форме решения об отказе в  присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа).
3.6.1.  Основанием для начала административной процедуры является подписанный приказ Комитета о присвоении спортивного разряда, решение об отказе в присвоении спортивного разряда.
3.6.2. Информирование заявителей о подписании приказа Комитета о присвоении спортивного разряда осуществляется в устной форме или письменной форме. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю приказ Комитета о присвоении спортивного разряда, заверенный печатью Комитета, зачетную классификационную книжку (вносит запись в классификационную книжку).
3.6.3. Информирование заявителей об отказе в присвоении спортивного разряда осуществляется в устной форме или письменной форме.
Специалист Комитета по ФКиС, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю в письменной форме решение об отказе в присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа, пакет документов, представленных на присвоение спортивного разряда (кроме ходатайств). Ходатайства, а также копия пакета представленных документов остается в Комитете.
3.6.4. Административная процедура осуществляется при личном обращении заявителя или его законного представителя в течение дня обращения.
3.6.5. Результат процедуры – выдача приказа Комитета о присвоении спортивного разряда, классификационной книжки (внесение записи в классификационную книжку) или выдача в письменной форме решения об отказе в присвоении спортивного разряда.
 
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляет председатель Комитета.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, правовых актов городского округа Кинешма, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Комитета, внеплановые - по обращениям (жалобам) заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
4.2.3. Решение о проведении внеплановой проверки принимает председатель Комитета.
4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Заявители вправе направить письменное обращение (жалобу) в адрес председателя Комитета с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
4.5. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению (жалобе) в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы) обратившемуся направляется по почте (либо по электронной почте) информация о результатах проверки, проведенной по обращению (жалобе). Информация подписывается председателем Комитета или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители обжалуют действия (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц в досудебном порядке.
5.2. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
1. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
1. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
1. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
1. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета, подаются заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему социальную сферу.
5.3.2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также принимается  при личном приеме заявителя.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области и правовыми актами городского округа Кинешма.
5.3.4. Жалоба содержит:
1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
1. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
1. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
1. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.5. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы Комитет, принимает одно из следующих решений:
1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
1. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.






	
	Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»





Сведения
о месте нахождения,  телефонах, адресах
электронной почты должностных лиц комитета по физической
культуре и спорту администрации городского округа Кинешма

Комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма находится по адресу: каб. №5, №1, ул.Советская, д.23, г.Кинешма, Ивановская область, 155800. 
E-mail: sportcomkinehma@mail.ru

Список телефонов
	Наименование должности
	Ф.И.О.
	№ телефона/факса

	Председатель комитета
	Лебедев Иван Михайлович
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26

	Заместитель председателя комитета
	Сильченко Дмитрий Геннадьевич
	(49331)5-76-26 
факс – (49331)5-76-26













	
	Приложение 2
к административному регламенту по предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»




ОБРАЗЕЦ
ходатайства на присвоение спортивных разрядов

(Заполняется на бланке заявителя с указанием даты и исходящего номера)


	
	Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма
И.М.Лебедеву





ХОДАТАЙСТВО	

	В связи с выполнением норм и требований ЕВСК администрация (название организации) просит Вас рассмотреть вопрос о присвоении спортивного разряда «…….» по (вид спорта):
1. Фамилия Имя Отчество спортсмена;

Приложение: протоколы соревнований и т.д. (документы, подтверждающие выполнение нормативов, условий и требований присвоения спортивного разряда)


Руководитель				                 					Ф.И.О.
 





















	
	Приложение 3
к административному регламенту по предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»



ОБРАЗЕЦ 
заявления на присвоение спортивного разряда 
от физического лица


	
	Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма
И.М.Лебедеву
__________________________________________________________________
(от кого – фамилия, имя, отчество) ____________________ года рождения
Почтовый адрес____________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон (при наличии)___ _________________________________




Заявление.	

	В связи с выполнением норм и требований ЕВСК прошу рассмотреть вопрос о присвоении мне спортивного разряда «_______» (наименование разряда) по __________ (вид спорта).


Приложение: представление, протоколы соревнований и т.д. (документы, подтверждающие выполнение нормативов, условий и требований присвоения спортивного разряда)


Дата, подпись.

















	


	Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации отдыха и оздоровления детей, получающих дополнительное образование в области физической культуры и спорта»



	
	Председателю комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма
И.М.Лебедеву
_________________________________
(от кого – фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: __________
_________________________________ 
документ, удостоверяющий личность:
_________________________________ 



Согласие на обработку персональных данных

Даю согласие на обработку комитетом по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью подготовки документов на присвоение спортивного разряда. 
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
1. фамилия, имя, отчество;
1. дата рождения;
1. домашний адрес (адрес электронной почты);
1. сведения, подтверждающие выполнение нормативов, условий и требований присвоения спортивного разряда.
Действия с моими персональными данными при подготовке документов на присвоение спортивного разряда включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.
Настоящее согласие действует с даты его представления в комитет  по физической культуре и спору администрации городского округа Кинешма. Отзыв настоящего согласия осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления в комитет по физической культуре и спорту.

"____" _______________ 20 __ г.                                         __________________



	

	







Приложение 5
к административному регламенту по предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»



БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  16.07.2012 №  1605п

Об утверждении административного регламента
«Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотерееях», постановления правительства РФ от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотерееях», приказа Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотерееях и методологии проведения лотерей», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь  Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей» (Приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Панцуркину Л.С.

Глава администрации городского округа Кинешма
                                                 А.В. Томилин

	

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению
 администрации городского округа Кинешма
от  16.07.2012  №   1605п 





Административный регламент
«Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей».  



г. Кинешма
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1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. [bookmark: 1]Настоящий административный регламент (далее регламент) устанавливает полномочия администрации городского округа Кинешма по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на  проведение муниципальных лотерей (далее - Услуга); разработан с целью повышения качества предоставления Услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению Услуги.
1.2. Разработчиком настоящего регламента и исполнителем Услуги является отдел по экономике и предпринимательству администрации городского округа  Кинешма  (далее – отдел по экономике и предпринимательству).

2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
        2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей (далее Услуга) 
2.2. Выполнение административных процедур по предоставлению Услуги осуществляется специалистами отдела по экономике и предпринимательству   (далее – служащие).
Специалисты, ответственные за выполнение административных процедур, назначаются начальником отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма Ивановской области.
Адрес места нахождения отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма: 155800, г.Кинешма, ул.Фрунзе, д.4, каб.28 (3 этаж). 
График работы: с понедельника по пятницу с 8-30 ч. до 17-30 ч., 
 обед: с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Прием документов, представленных заявителем (представителем заявителя) на получение разрешения, выдача разрешения, уведомлений: о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению  для получения разрешения, о выдаче разрешения, осуществляется по адресу: 155800, г. Кинешма, ул. Фрунзе, д.4, кабинет 28 (3 этаж), в соответствии со следующим графиком:
с понедельника по пятницу - 10.00 - 12.00
контактный телефон для справок: 8 (49331) 5-60-97.
2.3. Круг получателей Услуги:
Получателями услуги (далее - заявители) являются юридические лица.
2.3.1 Услуга предоставляется на основании письменного заявления (Приложение №2).
2.3.2. Заявители имеют право на неоднократное обращение за
предоставлением муниципальной услуги.
2.4.Услуга предоставляется бесплатно.
2.5. Для получения  услуги обратившемуся лицу необходимо представить
следующие документы:
1) выписка из реестра на проведение муниципальных лотерей;
2) нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);
3) макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;
4) правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;
5) технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;
6) описание и технические характеристики лотерейного оборудования;
7) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;
8) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;
9) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;
10) порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;
11) порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;
12) порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;
13) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
       2.6. Конечным результатом предоставления  услуги, предусмотренной Административным регламентом, является получение разрешения на проведение муниципальной лотереи.
      2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям настоящего Федерального закона;
2)представление заявителем недостоверных сведений;
3) наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;
4) возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).
     2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 дней.
     2.9. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
     2.9.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление  услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление услуги.
    2.9.2.Показателями качества услуги являются: 
- точность исполнения услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления  услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление  услуги.
2.10. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры.
Прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего регламента (в течение 1 рабочего дня):
- проверка правильности заполнения заявления, полнота сведений и наличие прилагаемых к нему документов; 
- регистрация документов. 
Оформление, вручение (направление) представителю заявителя (заявителю) уведомления о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения (в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов).
Рассмотрение заявления для получения разрешения (продления). Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения в течение срока, не превышающего 2 месяцев со дня поступления заявления.
Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения в течение 3 дней со дня принятия вышеуказанного решения. 
2.11. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления Услуги, при подаче заявления для получения разрешения, при получении разрешения, уведомлений: о приеме  заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, ответа на запрос информации о ходе предоставления Услуги не  превышает 30 минут.
        2.13. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:
  Конституцией Российской Федерации;
	Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
 Федеральный закон от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях";
Постановлением Правительства РФ от 05.07.2004 N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";
 Приказом Минфина РФ от 09.08.2004 N 66н "Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей";
Постановлением  администрации Ивановской области от 31.03.2005 № 62-па "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях" на территории Ивановской области";
Постановлением  Правительства Ивановской области от 31.03.2006 № 53-п «О внесении дополнений в постановление администрации Ивановской области от 31.03.2005 № 62-па»
[bookmark: 232][bookmark: 2]Распоряжением администрации городского округа Кинешма № 312 р от 16.07.2010 года «Об утверждении Положения об отделе по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма»
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
Блок-схема состава и последовательности предоставления Услуги приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.
3.1. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала предоставления Услуги является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения разрешения в соответствии с пунктом 2.7. настоящего регламента или поступление этих документов по почте в отдел по экономике и предпринимательству.
3.1.1. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием  и выдачу документов, проставляет на заявлении дату поступления, свою фамилию, инициалы и подпись.
3.1.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием и выдачу документов, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия  прилагаемых к нему документов и выдает расписку в получении документов (Приложение№3).
3.1.3. В случае представления документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ним пунктом 3.6.4. настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, регистрирует  заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, вносит запись о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  входящих документов для получения разрешения.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) представителю заявителя (заявителю) оформленное  и подписанное заместителем главы администрации уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения. 
3.1.4. В случае представления документов в нарушение требований, предъявляемых к ним в соответствии с пунктом 3.6.4. настоящего регламента, представителю заявителя (заявителю) вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов для получения разрешения.
3.1.5. После регистрации заявления служащий, ответственный за прием и выдачу документов, направляет заявление с представленными для получения разрешения документами (далее – документы) начальнику отдела по экономике и предпринимательства, осуществляющему проверку сведений о заявителе (далее – начальник отдела). 
3.2. Рассмотрение заявления для получения разрешения. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
3.2.1. Начальник отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с пунктом 3.8. документах, удостоверяясь, что:
документы имеют надлежащие подписи, печати; 
информация в документах достоверна; 
отсутствуют недостатки, являющиеся основаниями для отказа в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 3.9. настоящего регламента.
Результаты проверки оформляются по утвержденной форме (приложение 3 к настоящему регламенту).
3.2.2. Начальник отдела в зависимости от результатов проведенной проверки направляет документы специалисту, ответственному за прием и выдачу документов для:
- подготовки проекта распоряжения администрации городского округа Кинешма о выдаче разрешения при отсутствии в представленных документах оснований для отказа в выдаче разрешения;
- подготовки проекта распоряжения администрации городского округа Кинешма об отказе в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 3.9 настоящего регламента.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, готовит проект распоряжения  о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и передает на согласование начальнику отдела по экономике и предпринимательству и начальнику управления правового сопровождения и контроля.  
Принятое распоряжение администрации городского округа Кинешма является решением о выдаче (об отказе в выдаче).
 Решение о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
Информация о принятом решении подлежит опубликованию в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 
3.3. Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче ( об отказе в выдаче) разрешения. 
3.3.1. Разрешение, уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) представителю заявителя (заявителю). Второй экземпляр хранится в отделе по экономике и предпринимательству.
3.3.2. В срок не позднее трех дней со дня подписания принятия указанного распоряжения администрации городского округа Кинешма специалист, ответственный за прием и выдачу документов, вручает (направляет) представителю заявителя (заявителю) уведомление о выдаче разрешения  с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается (направляется) с обоснованием причин такого отказа. Причины, послужившие основанием для отказа в выдаче разрешения, указываются со ссылкой на нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.
Заявитель, получивший разрешение  проводит муниципальную лотерею на территории городского округа Кинешма Ивановской области.
3.3.3. Дубликат и копии разрешения предоставляются заявителю бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению.
3.4. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в порядке делопроизводства:
- размещает визированную начальником отдела по экономике и предпринимательству информацию о выдаче ( об отказе в выдаче) разрешения, в разделе «Подразделения», подраздела «Экономика», во вкладке «Торговля и сфера обслуживания" официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма  в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;
3.5. Информирование о порядке предоставления Услуги.
Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность специалиста, ответственного за прием и выдачу документов.
Информирование осуществляется при личном обращении представителя заявителя, письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах. 
3.5.1. На официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма информация о предоставлении Услуги размещается в разделе «Муниципальные услуги» отдела по экономике и предпринимательству:
Адрес официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма: www.admkineshma.ru
Адрес электронной почты администрации городского округа Кинешма: 
E-mail: pressa@admkineshma.ru.
3.5.2. На информационных стендах отдела по экономике и предпринимательству и официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма  размещается следующая информация: 
извлечения из законов и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги; 
текст регламента (полная версия на официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма http://www.admkineshma.ru), извлечения, включая форму заявления для получения разрешения -  на информационном стенде; 
перечень документов, необходимых для получения разрешения, и требования, предъявляемые к этим документам; 
месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты отдела по экономике и предпринимательству;
	перечень оснований для отказа в выдаче разрешения. 
3.5.3. В ходе консультации при личном обращении представителя заявителя, письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи служащий, ответственный за прием и выдачу документов, предоставляет информацию о порядке приема заявлений, часах приема и выдачи документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиях к этим документам.
Принятые телефонные звонки и устные обращения регистрируются в Журнале учета консультаций.
Ответ на принятый телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, ответственного за прием и выдачу документов.
3.5.4. При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с Правилами выдачи разрешений на проведение муниципальных лотерей, утвержденными Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», в том числе о том, что:
заявление для получения разрешения составляется по утвержденной форме (приложение 2 к настоящему регламенту), заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в единственном экземпляре, с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего регламента;
не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание.
Представленные для получения разрешения документы заявителю не возвращаются и хранятся в отделе по экономике и предпринимательству.
3.5.5. Представитель заявителя, обратившийся за получением разрешения, информируется: 
о сроке рассмотрения заявления и порядке получения разрешения;
об основаниях отказа в выдаче разрешения. 
3.5.6. С момента приема документов на получение разрешения заявитель  (представитель заявителя) получает сведения об исполнении Услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного, письменного обращения.
Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистом, ответственным за прием и выдачу документов.
Для сообщения сведений об исполнении Услуги запрашиваются наименование заявителя, дата подачи и учетный номер заявления.
Представителю заявителя сообщается, на каком этапе подготовки находятся представленные им документы.
3.6. Требования к местам предоставления Услуги.
3.6.1. Расположение здания, оборудование здания, размещение помещения для приема.
Здание, в котором располагаются специалисты, осуществляющие прием представителей заявителей, оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение, и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
 Прием представителей заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.
3.6.2. Размещение и оформление визуальной, текстовой информации.
У входа в помещение для приема представителей заявителей размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 3.6.2. настоящего регламента, а также информационные таблички с указанием:
номера кабинета; 
наименования отдела;
режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.
3.6.3. Оборудование мест для информирования представителей заявителей об Услуге и заполнения необходимых документов.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления представителей заявителей  с информационными материалами, размещаются в непосредственной близости от информационных стендов и оборудуются стульями и столами (стойками) для оформления документов.
	3.6.4. Оборудование мест ожидания.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов по предоставлению Услуги соответствуют комфортным условиям для представителей заявителей, оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но  составляет не  менее 2.
3.6.5. Оборудование мест для приема представителей заявителей.
Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием,  удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием. 
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности  предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.
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4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов; 
правильность внесения записи в журнал  регистрации  принятых и выданных  документов при предоставлении Услуги;
правильность сведений, внесенных в электронную базу данных;
соблюдение сроков и порядка передачи информации о выданных, прекративших действие разрешениях в Департамент экономического развития и торговли Ивановской области;
соблюдение сроков размещения информации о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на странице официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма.
4.2.Начальник отдела несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о выдаче разрешения (продления);
соответствие результатов проведенной проверки полноты и достоверности сведений о заявителе требованиям законодательства. 
4.3.Персональная ответственность специалистов, предоставляющих Услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.Текущий контроль над выполнением специалистами административных процедур осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма и начальником отдела по экономике и предпринимательству. 
4.5.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, муниципального образования «Городской округ Кинешма» при предоставлении Услуги.
4.6.Периодичность, полнота и качество плановых проверок при текущем контроле устанавливается приказом заместителя главы администрации городского округа Кинешма.
4.7.Проверка проводится внепланово по конкретному обращению заявителя.
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5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА , ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ отдела по экономике и предпринимательству, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела по экономике и предпринимательству, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел по экономике и предпринимательству. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела по экономике и предпринимательству, подаются главе администрации городского округа Кинешма. 
5.2.2. Жалоба направляется по почте или  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на  официальный сайт администрации городского округа Кинешма, а также принимается  при личном приеме заявителя.
5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Ивановской области и муниципальными правовыми актами.
5.2.4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.




Приложение № 1 
к административному регламенту
«Выдача разрешения на проведение 
муниципальных лотерей»

БЛОК-СХЕМА
общей структуры по предоставлению муниципальной услуги 
«выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи» 

         ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
         │      Начало предоставления муниципальной услуги:    │
         │         обращение получателя услуги в управление    │
         └─────────────────────────────────────────────────────┘
                                    
         ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
         │            Консультация получателя услуги           │
         └─────────────────────────────────────────────────────┘
                                    
         ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
         │            Прием и регистрация уведомления          │
         └─────────────────────────────────────────────────────┘
                                    
         
	Передача уведомления должностному лицу,
ответственному за выдачу разрешения 
на проведение стимулирующей лотереи


                       
                                   
    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐
    │      Рассмотрение заявления должностным лицом, ответственным   │
    │             за выдачу разрешения на проведение лотереи         │
    └────────────────────────────────────────────────────────────────┘
                                    
                                 Наличие основания для отказа в выдаче разрешения на проведение стимулирующей лотереи

     
	

Да



	

Нет




                                             
                                                             
                                                            
┌─────────────────────────────┐                 ┌───────────────────────┐
│ Подготовка проекта сообщения│                 │    Подготовка проекта │
│          об отказе          │                 │       разрешения      │
└─────────────────────────────┘                 └───────────────────────┘
                                                           
            ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
            │          Согласование и подписание проектов         │
            │            разрешения или сообщения об отказе       │
            └─────────────────────────────────────────────────────┘
                                    
            ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
            │   Регистрация разрешения или сообщения              │
            │                      об отказе                      │
            └─────────────────────────────────────────────────────┘
                                   
            ┌─────────────────────────────────────────────────────┐
            │    Завершение предоставления муниципальной услуги:  │
            │ выдача заявителю разрешения на проведение лотереи   │
            │      или сообщения об отказе, подшивка в дело       │
            └─────────────────────────────────────────────────────

Приложение №2
к административному регламенту
«Выдача разрешения на проведение 
муниципальных лотерей»


Заявление составляется в произвольной форме. 
Примерная схема





В администрацию городского округа Кинешма

Заявление

ООО « АААААААА» просит выдать разрешение на проведение в г.о. Кинешма негосударственной бестиражной муниципальной  лотереи «ББББ» сроком на 5 лет с 2012 по 2017 гг.
Основаниями целями поведения указанной выше лотереи являются:

- 

-

Необходимые в соответствии с Федеральным законом о лотереях документы прилагаются.








Генеральный директор
ООО «АААААААА»
Иванов А.А.

«___» _________________20    г.













Приложение №3
к административному регламенту
«Выдача разрешения на проведение 
муниципальных лотерей»



РАСПИСКА
в получении документов

Настоящим удостоверяется, что заявитель (Ф.И.О. тел.) для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи, представил в администрацию городского округа Кинешма следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов                      
	Количество экземпляров
	 Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	



_____________________________________________ ________________________________
                 (должность лица, принявшего документы)                                                   (подпись)                 (Ф.И.О.)


________________________________________________________                                     «___»______________20___г.____
                  (дата окончания срока рассмотрения документов)                                                      (дата выдачи документов)  


                                ______________________________________          ____________________________________________
                                                               (подпись)                                                                     (Ф.И.О. заявителя) 

После рассмотрения документы выданы

________________________________________________________
________________________________________ ___________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись лица , выдавшего документы)           (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

* В столбце 2 «наименование и реквизиты документов» указываются реквизиты всех представленных заявителем документов.

Приложение № 4
к административному регламенту
«Выдача разрешения на  проведение
Муниципальных лотерей»

[image: Безымянный]

Администрация 
городского округа Кинешма

155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д. 4. 
Тел./факс (49331)5-30-50     e-mail: pressa@admkineshma.ru
		


РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение негосударственной муниципальной лотереи
на территории муниципального образования – городской округ Кинешма

Регистрационный №                                                                                           от
Наименование организатора          ___________________________________________________
Местонахождения                           ___________________________________________________
Основной государственный
регистрационный номер   
организатора лотереи                      ___________________________________________________
Идентификационный номер 
налогоплательщика                          __________________________________________________
Вид лотереи                                      __________________________________________________
Наименование лотереи                    __________________________________________________
Территория проведения лотереи    ___________________________________________________
Срок проведения лотереи               ___________________________________________________

С требованиями и условиями к организации и проведению муниципальных лотерей ознакомлен:

Владелец разрешения ________________________________________________ М.П.
                                                                                (подпись)

Заместитель главы администрации
Городского округа Кинешма                  _________________        ______________________
                                                                                        (подпись)       (расшифровка подписи)

                                                                                  М.П.







Приложение № 5
к административному регламенту
«Выдача разрешения на проведение
муниципальных лотерей»


Форма выписки
из реестра муниципальных лотерей



Выписка
из реестра муниципальных лотерей

          Настоящая выписка содержит сведения о лотерее_________________________________________________________
                                           ( наименование, вид, срок, территория проведения лотереи)

                                 
/
 













                 
	             (серия)	(номер)
(государственный регистрационный номер муниципальной стимулирующей лотереи)

________________________________________________________
 (наименование организатора лотереи)


включенной в реестр муниципальных лотерей.





______________________________                                                 _____________________                                                                                                                                                 
	(должность)	(подпись)















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 16.07.2012  №  1606п

Об утверждении административного регламента
«Выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 30.12.2006 года № 271-ФЗ (ред. от 06.12.2011) «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»,  постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь  Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг 

постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право рганизации розничного рынка (Приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Считать утратившими силу постановление администрации городского округа Кинешма от 04.04.2012 года № 655 п «Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на право организации розничного, отказа в выдаче разрешения, продление срока действия разрешения, переоформление разрешения»
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Панцуркину Л.С.

Глава администрации городского округа Кинешма 
                                                А.В. Томилин

	
	
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации городского округа Кинешма
от  1606п  №  16.07.2012  




Административный регламент
«Выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка)».  

г. Кинешма
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6. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент (далее Регламент) устанавливает полномочия администрации городского округа Кинешма  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка (далее - Услуга); разработан с целью повышения качества предоставления Услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению Услуги.
1.2. Разработчиком настоящего регламента и исполнителем Услуги является отдел по экономике и предпринимательству администрации городского округа  Кинешма  (далее – отдел по экономике и предпринимательству).

2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

        2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка (далее Услуга) 
2.2. Выполнение административных процедур по предоставлению Услуги осуществляется специалистами отдела по экономике и предпринимательству   (далее – служащие).
Специалисты, ответственные за выполнение административных процедур, назначаются начальником отдела по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма Ивановской области.
Адрес места нахождения отдела по экономике и предпринимательству: 155800, г.Кинешма, ул.Фрунзе, д.4, каб.28 (3 этаж). 
График работы: с понедельника по пятницу с 8-30 ч. до 17-30 ч., 
 обед: с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Прием документов, представленных заявителем (представителем заявителя) на получение разрешения (переоформления, продления срока действия), выдача разрешения, уведомлений: о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, осуществляется по адресу: 155800, г. Кинешма, ул. Фрунзе, д.4, кабинет 28 (3 этаж), в соответствии со следующим графиком:
с понедельника по пятницу - 10.00 - 12.00
контактный телефон для справок: 8 (49331) 5-60-97.
2.3. Круг заявителей Услуги:
Заявителями Услуги являются руководители юридических лиц, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории городского округа Кинешма, в соответствии с утвержденным Планом организации розничных рынков на территории городского округа Кинешма Ивановской области (далее - заявитель).
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя. (далее – представитель заявителя).
 2.4. Результатом предоставления Услуги является:
- разрешение на право организации (переоформления, продления срока действия) розничного рынка на территории городского округа Кинешма  (далее – разрешение), уведомление о выдаче разрешения на право организации (переоформление, продление срока действия) розничного рынка на территории городского округа Кинешма Ивановской области;
 - уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Кинешма.
Процедура предоставления Услуги завершается направлением (вручением) заявителю (представителю заявителя) уведомления о выдаче разрешения (переоформления, продление срока действия) с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомлением об отказе в выдаче разрешения. 
2.5. Сроки предоставления Услуги.
2.5.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры.
Прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 3.8. настоящего регламента (в течение 1 рабочего дня):
- проверка правильности заполнения заявления, полнота сведений и наличие прилагаемых к нему документов; 
- регистрация документов. 
Оформление, вручение (направление) представителю заявителя (заявителю) уведомления о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения (в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов).
Рассмотрение заявления для получения разрешения (переоформления, продления срока действия). Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения в течение срока, не превышающего 30 календарных дней со дня поступления заявления.
Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения в течение 3 дней со дня принятия вышеуказанного решения. 
2.5.2. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
2.5.3. Переоформление разрешения осуществляется в случаях, предусмотренных пунктом 3.4.1. настоящего регламента, в срок, не превышающий пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления. 
2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления Услуги, при подаче заявления для получения разрешения, при получении разрешения, уведомлений: о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, ответа на запрос информации о ходе предоставления Услуги не  превышает 30 минут.
2.6. Плата за предоставление Услуги.
Предоставление Услуги является бесплатным для заявителей.
        2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:
  Конституцией Российской Федерации;
	Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 года № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»;
Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года №56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»;
Законом Ивановской области № 77-ОЗ от 15 июня 2007 года «О розничных рынках в Ивановской области»;
Распоряжением Правительства Ивановской области № 197-рп от 07.06.2007 года «Об утверждении форм бланков, применяемых при оформлении разрешений на право организации розничного рынка»;
Распоряжением Правительства Ивановской области  № 225 - рп от 06.07.2007 года (в ред. от 22.12.2010 года) «Об утверждении плана размещения розничных рынков на территории Ивановской области»;
Распоряжением администрации городского округа Кинешма № 312 р от 16.07.2010 года «Об утверждении Положения об отделе по экономике и предпринимательству администрации городского округа Кинешма»

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
Блок-схема состава и последовательности предоставления Услуги приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.
3.1. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала предоставления Услуги является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения разрешения в соответствии с пунктом 3.8. настоящего регламента или поступление этих документов по почте в отдел по экономике и предпринимательству.
3.1.1. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием  и выдачу документов, проставляет на заявлении дату поступления, свою фамилию, инициалы и подпись.
3.1.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием и выдачу документов, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия  прилагаемых к нему документов.
3.1.3. В случае представления документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ним пунктом 3.6.4. настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, регистрирует  заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, вносит запись о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  входящих документов для получения разрешения.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) представителю заявителя (заявителю) оформленное  и подписанное заместителем главы администрации городского округа Кинешма уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения. 
3.1.4. В случае представления документов в нарушение требований, предъявляемых к ним в соответствии с пунктом 3.6.4. настоящего регламента, представителю заявителя (заявителю) вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов для получения разрешения.
3.1.5. После регистрации заявления служащий, ответственный за прием и выдачу документов, направляет заявление с представленными для получения разрешения документами (далее – документы) начальнику отдела по экономике и предпринимательства, осуществляющему проверку сведений о заявителе (далее – начальник отдела). 
3.2. Рассмотрение заявления для получения разрешения. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
3.2.1. Начальник отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с пунктом 3.8. документах, удостоверяясь, что:
документы имеют надлежащие подписи, печати; 
информация в документах достоверна; 
отсутствуют недостатки, являющиеся основаниями для отказа в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 3.9. настоящего регламента.
Результаты проверки оформляются по утвержденной форме (приложение 3 к настоящему регламенту).
3.2.2. Начальник отдела в зависимости от результатов проведенной проверки направляет документы специалисту, ответственному за прием и выдачу документов для:
- подготовки  распоряжения администрации городского округа Кинешма о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения  на право организации розничного рынка при отсутствии в представленных документах оснований для отказа в выдаче разрешения;
- подготовки  распоряжения администрации городского округа Кинешма об отказе в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 3.9 настоящего регламента.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, готовит  распоряжение  о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка, об отказе в выдаче разрешения и передает на согласование начальнику отдела по экономике и предпринимательству и начальнику управления правового сопровождения и контроля.  
Принятое распоряжение администрации городского округа Кинешма является решением о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка.
 Решение о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
Информация о принятом решении подлежит опубликованию на официальном интернет-сайте администрации  городского округа Кинешма в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 
3.3. Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка. 
3.3.1. Разрешение, уведомление о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения оформляются в соответствии с формой  (приложения  4, 5 к настоящему регламенту), подписываются заместителем главы администрации городского округа Кинешма. 
Разрешение, уведомление о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) представителю заявителя (заявителю). Второй экземпляр хранится в отделе по экономике и предпринимательству.
3.3.2. В срок не позднее трех дней со дня подписания принятия указанного распоряжения администрации городского округа Кинешма специалист, ответственный за прием и выдачу документов, вручает (направляет) представителю заявителя (заявителю) уведомление о выдаче разрешения (переоформлении , продлении срока действия) с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения.
Уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается (направляется) с обоснованием причин такого отказа. Причины, послужившие основанием для отказа в выдаче разрешения, указываются со ссылкой на нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.
Заявитель, получивший разрешение признается управляющей рынком компанией.
3.3.3. Дубликат и копии разрешения предоставляются управляющей рынком компании бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению.
3.4.Переоформление, продление срока действия, приостановление, возобновление и аннулирование разрешения.
3.4.1.Разрешение выдается (переоформляется, продляется срок действия) на срок два года при предоставлении всех необходимых документов, указанных в п. 3.8.
3.4.2. Разрешение  переоформляется только в случае реорганизации юридического лица управляющей рынком компании в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. 
3.4.3. Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании администрация городского округа Кинешма в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.
3.4.4. При устранении управляющей рынком компании нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности, управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме администрацию городского округа Кинешма.
3.4.5. Действие разрешения возобновляется администрацией городского округа Кинешма  со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
3.4.6. В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешении аннулируется решением суда на основании рассмотрения заявления администрации городского округа Кинешма.
3.5. Порядок приема выдачи документов.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в порядке делопроизводства:
- формирует дело о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка. Дело подлежит хранению в отделе по экономике и предпринимательству;
- размещает визированную начальником отдела информацию о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения, приостановлении, возобновлении срока его действия и аннулировании в разделе «Подразделения», подраздела «Экономика», во вкладке «Торговля и сфера обслуживания" официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;
- направляет в Департамент экономического развития и торговли Ивановской области информацию о выданных, продленных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях для включения в реестр рынков в электронном виде (или на магнитных носителях) и на бумажном носителе в течение 15 дней со дня принятия соответствующего решения и ежегодно до 20 числа месяца, следующего за отчетным годом.
3.6. Информирование о порядке предоставления Услуги.
Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность специалиста, ответственного за прием и выдачу документов.
Информирование осуществляется при личном обращении представителя заявителя, письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах. 
3.6.1. На официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма  информация о предоставлении Услуги размещается в разделе «Муниципальные услуги» отдела по экономике и предпринимательству:
Адрес официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма: www.admkineshma.ru
Адрес электронной почты администрации городского округа Кинешма: 
E-mail: pressa@admkineshma.ru.
3.6.2. На информационных стендах отдела по экономике и предпринимательству и официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма размещается следующая информация: 
извлечения из законов и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги; 
текст регламента (полная версия на официальном интернет-сайте администрации городского округа Кинешма http://www.admkineshma.ru), извлечения, включая форму заявления для получения разрешения -  на информационном стенде; 
перечень документов, необходимых для получения разрешения, и требования, предъявляемые к этим документам; 
месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты отдела по экономике и предпринимательству;
адрес официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма; 
	перечень оснований для отказа в выдаче разрешения. 
3.6.3. В ходе консультации при личном обращении представителя заявителя, письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи служащий, ответственный за прием и выдачу документов, предоставляет информацию о порядке приема заявлений, часах приема и выдачи документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиях к этим документам.
Принятые телефонные звонки и устные обращения регистрируются в Журнале учета консультаций.
Ответ на принятый телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, ответственного за прием и выдачу документов.
3.6.4. При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, специалист, ответственный за прием и выдачу документов, информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с Правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года №148, в том числе о том, что:
заявление для получения разрешения составляется по утвержденной форме (приложение 2 к настоящему регламенту), заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в единственном экземпляре, с приложением документов, предусмотренных пунктом 3.8. настоящего регламента;
не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание.
Представленные для получения разрешения документы заявителю не возвращаются и хранятся в отделе по экономике и предпринимательству.
3.6.5. Представитель заявителя, обратившийся за получением разрешения, информируется: 
о сроке рассмотрения заявления и порядке получения разрешения;
об основаниях отказа в выдаче разрешения. 
3.6.6. С момента приема документов на получение разрешения заявитель  (представитель заявителя) имеет право на получение сведений об исполнении Услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного, письменного обращения.
Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистом, ответственным за прием и выдачу документов.
Для сообщения сведений об исполнении Услуги запрашиваются наименование заявителя, дата подачи и учетный номер заявления.
Представителю заявителя сообщается, на каком этапе подготовки находятся представленные им документы.
3.7. Требования к местам предоставления Услуги.
3.7.1. Расположение, оборудование здания, размещение помещения для приема.
Здание, в котором располагаются специалисты, осуществляющие прием представителей заявителей, оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение, и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
 Прием представителей заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.
3.7.2. Размещение и оформление визуальной, текстовой информации.
У входа в помещение для приема представителей заявителей размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 3.6.2. настоящего регламента, а также информационные таблички с указанием:
номера кабинета; 
наименования отдела;
режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.
3.7.3. Оборудование мест для информирования представителей заявителей об Услуге и заполнения необходимых документов.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления представителей заявителей  с информационными материалами, размещаются в непосредственной близости от информационных стендов и оборудуются стульями и столами (стойками) для оформления документов.
	3.7.4. Оборудование мест ожидания.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов по предоставлению Услуги соответствуют комфортным условиям для представителей заявителей, оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но  составляет не  менее 2.
3.7.5. Оборудование мест для приема представителей заявителей.
Каждое рабочее место специалистов, осуществляющих прием,  удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием. 
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности  предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.
3.8. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) заявление (приложение 2 к настоящему регламенту); 
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
4) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
5) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
По своему желанию заявитель дополнительно предоставляет документы, которые, по его мнению, имеют значение при рассмотрении вопроса о выдаче разрешения, в том числе копию технического (кадастрового) паспорта на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.
3.9. Основания для отказа в выдаче разрешения.
Заявителю отказывается в выдаче разрешения по следующим основаниям:
наличие в представленных документах недостоверной, неполной или искаженной информации;
отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом размещения розничных рынков на территории Ивановской области, утвержденный распоряжением Правительства Ивановской области от 6 июля 2007 года № 225-рп (далее – План размещения розничных рынков);
несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану размещения розничных рынков;
не представление одного и более документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с пунктом 3.8. настоящего регламента.
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4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов; 
правильность внесения записи в журнал  регистрации  принятых и выданных  документов при предоставлении Услуги;
правильность сведений, внесенных в электронную базу данных;
соблюдение сроков и порядка передачи информации о выданных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях в Департамент экономического развития и торговли Ивановской области;
соблюдение сроков размещения информации о выдаче (отказе в выдаче) разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении срока его действия и аннулировании на странице официального интернет-сайта администрации городского округа Кинешма.
Начальник отдела несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о выдаче разрешения (продления);
соответствие результатов проведенной проверки полноты и достоверности сведений о заявителе требованиям законодательства. 
Персональная ответственность специалистов, предоставляющих Услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Текущий контроль над выполнением специалистами административных процедур осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма и начальником. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, муниципального образования «Городской округ Кинешма» при предоставлении Услуги.
Периодичность, полнота и качество плановых проверок при текущем контроле устанавливается приказом заместителя главы администрации городского округа Кинешма.
Проверка проводится внепланово по конкретному обращению заявителя.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА , ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами  городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, городского округа Кинешма ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, городского округа Кинешма;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами Ивановской области и городского округа Кинешма.
4. Жалоба содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, городского округа Кинешма..
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



































Приложение 1
к административному регламенту
«Выдача (переоформление, продление срока действия) 
разрешения на право организации розничного рынка»
Блок-схема состава и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче (переоформлению, продлению срока действия)разрешения на право организации розничного рынка на территории города Кинешма
Начало предоставления услуги: заявитель обращается с документами



Прием, проверка документов, необходимых для получения разрешения

Препятствия для регистрации заявления



               
Да	Нет
Вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов
Регистрация заявления, документов 




									                                       		Вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению


	      

Проверка сведений о заявителе, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения

Основания для отказа в выдаче разрешения



                                  Нет
          Да

Подготовка проекта распоряжения об отказе в выдаче разрешения
Подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения (продления)





Принятие распоряжения о выдаче разрешения (продления)

Принятие распоряжения об отказе в выдаче разрешения



Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче разрешения (продления)

Оформление и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения




Завершение предоставления муниципальной услуги



Условные обозначения
	
	 Начало или завершение административной процедуры

	 Операция, действие, мероприятие

	 Ситуация выбора, принятие решения


Приложение 2
к административному регламенту
«Выдача (переоформление, продление срока действия) 
разрешения на право организации розничного рынка»

В администрацию городcкого округа Кинешма

ЗАЯВЛЕНИЕ 
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ
на право организации розничного рынка на территории городского округа Кинешма
__________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)
__________________________________________________________
Местонахождение______________________________________________
                                                           (адрес юридического лица в соответствии с учредительными документами)
Контактный телефон_________________ ИНН_______________________
Создание юридического лица______________________________________
                                                                                                    (дата регистрации, регистрационный номер, 
__________________________________________________________
                                                                    наименование регистрирующего органа)
Свидетельство, подтверждающее факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц________________________
__________________________________________________________
 (ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрирующего органа)
__________________________________________________________
Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе_______
__________________________________________________________
(дата постановки на учет, наименование налогового органа)
В лице_____________________________________________________
(Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)
Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ____ 
__________________________________________________________
                                                                                                  (наименование, тип рынка)
На срок от «____»___________20__года  до « ____»____________20__года
Место расположения розничного рынка_______________________________
                                                                               (адрес розничного рынка, кадастровый номер земельного участка) 
__________________________________________________________ 
Место нахождения объекта (объектов) недвижимости______________________
__________________________________________________________
                                                        ( инвентарный № объекта (объектов), литер(ы))
Количество торговых мест: всего ___________________________________; 
в том числе в объекте (объектах)_____________; на территории_____________
Перечень прилагаемых документов__________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________
_____________________           М.П.         ______________________ 
Должность лица, представляющего интересы                 подпись                             Ф.И.О.  лица, представляющего                                                 
                 юридического лица                                                                                         интересы юридического лица     
                                                                               
Дата поступления заявления___________       Регистрационный  №_________              
Материалы принял_________________      Дата регистрации____________
                                        (Ф.И.О., подпись)
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Результаты проверки полноты и достоверности сведений о заявителе

В результате проверки документов, приложенных к заявлению для получения  разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Кинешма, зарегистрированного __________года,  регистрационный №_______,  представленных
Заявителем_____________________________________________________________

 выявлены следующие недостатки:

	№п/п
	Наименование документа
	Недостатки
	Норма правового акта 
( № статьи, пункта и др.)
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Дата окончания проведения проверки ___. ____. ______г.

Документы проверил

_____________________________________________                 _________________ 
                                         Начальник отдела по экономике 
                                          и предпринимательству
                                                                                                                                                                      Ф.И.О.
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[image: Безымянный]

Администрация 
городского округа Кинешма

155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д. 4. 
Тел./факс (49331)5-30-50     e-mail: pressa@admkineshma.ru
		

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме к рассмотрению заявления о предоставлении
разрешения на право организации розничного рынка

__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование,
__________________________________________________________________
и организационно-правовая форма юридического лица,
место его нахождения)
для  выдачи  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка
__________________________________________________________________
(место расположения рынка)

Уведомляем,  что  в  соответствии  со  статьей  5 Федерального
закона  от  30.12.2006  N  271-ФЗ  "О  розничных рынках и внесении
изменений  в  Трудовой  кодекс  Российской  Федерации" и пунктом 3
Правил  выдачи  разрешений  на право организации розничного рынка,
утвержденных  постановлением Правительства Российской Федерации от
10.03.2007 N 148, приняты к рассмотрению заявление и прилагаемые к
нему документы (исх. N ________________ от __________ 20_____ г.),
представленные ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование соискателя разрешения)
для  получения  разрешения  на  право организации розничного рынка
_________________________________________________________________.
(место расположения рынка)

Приложение: опись на ______ л. в 1 экз.

Подпись ответственного лица   Личная подпись   Расшифровка подписи
____________________          ______________   ___________________
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Администрация 
городского округа Кинешма

155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д. 4. 
Тел./факс (49331)5-30-50     e-mail: pressa@admkineshma.ru
		

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении разрешения на право
организации розничного рынка

__________________________________________________________________
(полное наименование и почтовый адрес юридического лица)
__________________________________________________________________
По  результатам  рассмотрения  заявления  и прилагаемых к нему
документов, зарегистрированных в _________________________________
(орган местного самоуправления)
от "____" _____________ 20____ г. N _________, представленных  для
получения разрешения на право организации _____________ розничного
(тип рынка)
рынка по адресу: ________________________________________________,
(место расположения рынка)
Распоряжение администрации городского округа Кинешма  от  "______" _____________ 20___  г.  N ______________ об отказе в предоставлении разрешения.
Причины отказа:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вы   имеете  право  обжаловать  принятое  решение  в  порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.

Подпись: _____________________              ______________________
(и.о. фамилия)М.П.
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Администрация 
городского округа Кинешма

155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д. 4. 
Тел./факс (49331)5-30-50     e-mail: pressa@admkineshma.ru
		


УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на право
организации розничного рынка

__________________________________________________________________
     (полное наименование и почтовый адрес юридического лица)
__________________________________________________________________
    По  результатам  рассмотрения  заявления  и прилагаемых к нему
документов, зарегистрированных в _________________________________
                                  (орган местного самоуправления)
от  "______"  ___________  20__  г.  N _______, представленных для
получения  разрешения на право организации _______________________
                                                 (тип рынка)
розничного рынка по адресу: _____________________________________,
                                 (место расположения рынка)
Распоряжение администрации городского округа Кинешма  от  "______" ____________ 20____  г. N _____________ о предоставлении разрешения.

Приложение: разрешение на право организации розничного рынка.

Подпись: _______________                  ______________________
                                              (и.о. фамилия)

М.П.
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Администрация 
городского округа Кинешма

155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им.Фрунзе, д. 4. 
Тел./факс (49331)5-30-50     e-mail: pressa@admkineshma.ru
		
РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка

рег. N ______                            от "___" _______ 20___ г.

Выдано ___________________________________________________________
                   (орган местного самоуправления)
на основании _____________________________________________________
              (номер и дата решения о предоставлении разрешения)
кому _____________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование,
__________________________________________________________________
        и организационно-правовая форма юридического лица,
                      место его нахождения)
ИНН ____________________________ ОГРН ____________________________
на право организации __________________________________ розничного
                               (тип рынка)
рынка по адресу: ________________________________________________.
                             (место расположения рынка)

Срок действия с  "___" ________ 20__ г.  по "___" ________ 20__ г.

Срок действия разрешения продлен с" ____"  _____20__г. по "___"______ 20__г.


Подпись: _______________                             ______________________
                                               (и.о. фамилия)    М.П.









    Приложение 8
к административному регламенту
«Выдача (переоформление, продление срока действия) 
разрешения на право организации розничного рынка»
Утвержден 
распоряжением Правительства
Ивановской области
от 06.07.2007 года № 225-рп
( в ред. № 630рп от 13.03.2012 года)
П Л А Н 
размещения розничных рынков на территории Ивановской области
	№
п/п
	Место расположения рынка
	Тип рынка

	1
	2
	3

	1.
	Гаврилово-Посадский муниципальный район,
г. Гаврилов Посад,
ул. Третьего Интернационала, 28 А
	
специализированный
(продовольственный)

	2.
	Заволжский муниципальный район,
г. Заволжск, ул. Мира, 9 А
	специализированный
(продовольственный)

	3.
	Приволжский муниципальный район,
г. Приволжск, ул. Советская, 33
	
универсальный

	4.
	Пучежский  муниципальный район,
г. Пучеж, ул. Островского, 2 А
	
универсальный

	5.
	Тейковский муниципальный район,	
п. Нерль, ул. Ленина
	
универсальный

	6.
	Фурмановский муниципальный район,
г. Фурманов, ул. Советская,  16
	
универсальный

	7.
	Городской округ Вичуга, 
ул. Торговая,  7
	
универсальный

	8.
	Городской округ Иваново,
ул. Богдана Хмельницкого, 36
	
универсальный

	9.
	Городской округ Иваново, 
ул. 1  Меланжевая, 5/1
	
универсальный

	10.
	Городской округ Иваново,
пл. Меланжистов, 3
	
универсальный

	11.
	Городской округ Иваново,
ул. Сарментовой, 9
	
сельскохозяйственный

	12.
	Городской округ Иваново,
ул. Рыбинская (пересечение с пр. Ф.Энгельса)
	
универсальный

	13.
	Городской округ Иваново,
ул. Куконковых  (пересечение с пр. Строителей)
	
универсальный

	14.
	Городской округ Кинешма,
пл. Революции, 5
	
универсальный

	15.
	Городской округ Шуя,
пл. Центральная, 6
	
универсальный

	16.
	Городской округ Шуя,
ул. 1  Московская, 7
	
универсальный

	17.
	Фурмановский муниципальный район,
г.Фурманов, ул. Мичурина
	универсальный

	19.
	Городской округ Иваново,
Пр. Текстильщиков, 39
	универсальный







Содержание

	Заголовок

	Стр.

	ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

	от 29.06.2012 № 1479п
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории для целей не связанных со строительством»
	1

	от 29.06.2012 № 1480п
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорий»
	12

	от 29.06.2012 № 1481п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя»

	23

	от 29.06.2012 № 1482п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка  и принятие решения о  предварительном согласовании места размещения объекта».
	35

	от   04.07.2012    №  1509п
О внесении изменений в ведомственную целевую программу  «Содержание и ремонт муниципальных учреждений, предоставляющих услугу содержания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении с предоставлением дошкольного образования и воспитания» на 2012-2014 годы, утвержденную постановлением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 12.11.2010 № 2996п
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