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РЕШЕНИЕ

КИНЕШЕМСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

ПЯТОГО СОЗЫВА

От  15.12.2010 г. № 15/133
г. Кинешма

Об отмене решения Кинешемской городской Думы от 24.01.2006 года №4/32

«О выплате депутатам городской Думы единовременной компенсации 
На осуществление депутатской деятельности»

      В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003 года №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма»,  

Кинешемская городская Дума решила:
1.  Решение Кинешемской городской Думы от 24.01.2006 года №4/32 «О выплате депутатам городской Думы единовременной компенсации на осуществление депутатской деятельности» признать утратившим силу.

2.  Настоящее  решение вступает в силу с момента принятия.


               Глава городского округа Кинешма

                                                                          И. А. Виноградова

РЕШЕНИЕ

КИНЕШЕМСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

ПЯТОГО СОЗЫВА

От  16.12.2010 г. № 16/134
г. Кинешма

Об избрании первого заместителя Главы городского округа Кинешма
      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, в соответствии с Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», на основании итогов голосования по выборам первого заместителя Главы городского округа Кинешма,  

Кинешемская городская Дума решила:
1. Избрать первым заместителем Главы городского округа Кинешма депутата Кинешемской городской Думы пятого созыва Мотыгина Николая Дмитриевича.

2. Настоящее решение вступает в силу с 17 декабря 2010 года.

3. Опубликовать настоящее решение в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления» и газете «Приволжская правда». 
Глава городского округа Кинешма

                                                                          И. А. Виноградова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 25.11.2010 г.   № 3160П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25, 41 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения» (Приложение № 1).

2. Управлению образования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010.

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма» в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву, И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение № 1 

 к постановлению    администрации 

городского округа Кинешма
от 25.11.2010 г. №3160п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в общеобразовательные учреждения»

1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в общеобразовательные учреждения» (далее – Муниципальная услуга).

1.2.Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

-Конституция  Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с  учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1) 

- Конвенция  ООН о правах ребенка  (принята резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года) (2) 

- Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3)

- Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (4)

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5)

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001   N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (6)

- Уставы общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма.

Источники официального опубликования нормативных правовых актов указаны  в   Приложении  № 1 к настоящему регламенту.

1.3.Наименование исполнительных органов, исполняющих Муниципальную услугу:

- общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования  городского округа Кинешма (далее – ОУ).
1.4.Результат исполнения Муниципальной услуги – зачисление учащихся в общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма.

1.5. Получателями Муниципальной услуги являются учащиеся и их родители (законные представители).

2.Требования  к порядку исполнения Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги предоставляется:

- при помощи устного и письменного информирования;

- при помощи телефонной связи;

-с использованием электронного информирования;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

Информация о местонахождении ОУ, графике их работы, о номерах телефонов для справок, адреса  сайтов и электронной почты ОУ, предоставляющих Муниципальную услугу, приведены в Приложении 2 к настоящему регламенту.

2.2. Порядок получения информации  о предоставлении Муниципальной услуги получателями:  получатель Муниципальной услуги обращается в  ОУ лично, по телефону или используя электронную связь ОУ (при наличии этой связи):

 2.2.1.При устном информировании должностное лицо ОУ осуществляет прием и консультирование  в корректной форме,  предоставляет полный ответ на поставленные вопросы.

2.2.2.При письменном информировании разъяснения даются при наличии письменного обращения получателя. 

Должностное лицо ОУ готовит разъяснения в пределах  своей компетенции. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.        





2.2.3.При письменном информировании на информационных стендах в ОУ, на Интернет-сайтах ОУ размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение Муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего регламента с приложениями;

- краткое описание порядка исполнения Муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов ОУ;

- перечень документов, необходимых для зачисления учащихся в ОУ;

 - основания для отказа в зачислении учащихся в ОУ;

 -порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц.

2.3. Сроки исполнения Муниципальной услуги:

- устное информирование осуществляется в течение  15 минут;

- письменное обращение рассматривается в течение 14 дней со дня регистрации письменного обращения. 

2.4.Основанием для начала процедуры зачисления в ОУ является заявление получателя Муниципальной услуги. Образцы заявлений в ОУ приведены в Приложении № 3 к настоящему регламенту.

2.5.Заявление получателя  в ОУ принимают руководители  учреждений: 

- заявления принимаются в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9-х, 11-х классов;

- при поступлении в 1-й класс предоставляются документы:

· подлинник и незаверенная копия свидетельства о рождении ребенка;

· медицинская карта

- при поступлении во 2-й – 9-й классы предоставляются документы:

· личное дело обучающегося;

· подлинник и незаверенная копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка, достигшего 14-летнего возраста;

· медицинская карта обучающегося;

- при поступлении во 10-й – 11-й классы предоставляются документы:

· личное дело обучающегося;

· подлинник и незаверенная копия паспорта ребенка;

· медицинская карта обучающегося;

· аттестат об основном общем образовании 

2.6. Экспертиза представленных документов:

- документы предоставляются на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;
- заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;

- в документах не допускаются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;

- тексты в документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы. 

2.7.Основания для отказа в исполнении Муниципальной услуги:

- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1-й класс);

- противопоказания по состоянию здоровья.

2.8.Помещение для исполнения Муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа должностного лица ОУ к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. Места для ожидания заявителей оборудуются соответствующей мебелью.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.Описание административных действий,

осуществляемых при оказании Муниципальной услуги

3.1.Лица, ответственные за выполнение административного действия, - руководители ОУ.

3.2.Основанием для начала административных действий  является обращение получателя Муниципальной услуги.

3.3. При зачислении обучающегося в ОУ административные действия выполняются в день обращения получателя:

- принимаются  заявления и документы и регистрируются в книге регистрации; 

- проводится экспертиза документов;

- ребенок зачисляется  в ОУ на основании приказа руководителя учреждения. 

 3.4.При письменном обращении получателя Муниципальной услуги с целью получения информации о зачислении в ОУ выполняются следующие административные действия:

- принимается заявление, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции;

-должностное лицо готовит письменный ответ в пределах своей компетенции;

-ответ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется в письменном виде получателю Муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административного действия – не более 14 дней со дня регистрации заявления.

4.Осуществление административного  контроля

за предоставлением Муниципальной услуги.

4.1.Мероприятия по контролю за исполнением Муниципальной услуги проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и оперативных проверок. 

 4.2.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления  образования  на текущий год.

4.3.Оперативные проверки проводятся по  жалобам получателей Муниципальной услуги  на нарушение их прав и законных интересов.

4.4.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.

4.5. Результаты планового и оперативного контроля оформляются в виде справок.
4.6.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении Муниципальной услуги

5.1.Получатель  Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.В досудебном порядке  получатель Муниципальной услуги обращается в Управление образования с жалобой. Образец жалобы, местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении № 4 к настоящему регламенту: 

5.3. Управление образования по результатам рассмотрения обращения принимает решение о его  удовлетворении  или об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю услуги.

5.4.При обращении получателя Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
5.5.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

 - при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 

- при получении письменного обращения, не поддающегося  прочтению. 

Получателю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в 3-дневный срок со дня его получения.

5.6. Получатель  Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги Управлением образования, в администрацию городского округа Кинешма (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактный телефон: 5-30-50).

5.7.Действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах соответствующей юрисдикции.

Приложение № 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Зачисление в общеобразовательные учреждения»

Источники официального опубликования

законодательных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 

- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;

- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;

- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4

2.Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года

3.Источник публикации:

- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;

- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172

4. Источники публикации:

-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;

- «Российская газета» от 05.08.1998 № 147

5. Источник публикации:

- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;

- «Парламентская газета» от 08.10ю.2003, № 186;

- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822

6. Источник публикации:

- «Собрание законодательства РФ» от26.03.2001, № 13, ст. 1252

Приложение № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Зачисление в общеобразовательные учреждения»

СПИСОК

общеобразовательных учреждений

городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	Учреж-дение
	Адрес
учреждения
	ФИО 
руководителя
	График работы учреждения
	№ контакт-ного  телефона

	СОШ 
№ 1
	Ломоносова, 20
	Частов
Евгений Александрович


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-11-74

	СОШ
 № 2
	   Щорса, 32

	Горячева
Елена Ивановна


	8.00-18.00
Выходной:

воскресение
	2-08-00


	Гимназия им. А.Н.Ос-тровско-го
	  Крупской,7

	Бурлакова
Вера Ивановна


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-38-23

	Лицей   им. Фурма-нова
	Ленина, 42

	Беляева
Татьяна Леонидовна


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-66-64

	СОШ
 № 5
	Межевая,18

	Айдарова
Марина Владимировна

	8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	5-37-10

	СОШ 
№ 6
	Вичугская, 
176-а

	Круглова
Ольга Владимировна


	8.00-20.00
Выходной:

воскресенье
	5-04-88

	СОШ 
№ 8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова
Надежда Николаевна


	8.00-19.00
Выходной:

воскресенье
	3-38-30

	СОШ 
№ 10
	Котовского,       15

	Мошкова
Светлана Васильевна


	8.00-17.00
Выходной:

воскресенье 
	5-37-74

	 СОШ 
№ 16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева
Галина Ивановна


	8.00-17.00
Выходной:

Воскресенье
	5-73-78

	 СОШ 
№ 17
	
	Горбунова
София Юрьевна


	8.00-17.00
Выходной:

Воскресенье
	2-18-50

	СОШ № 18
	      Юрия Горохова, 8
	Задворнова
Вера Георгиевна
	8.00-19.00 Выходной:
Воскресенье
	2-04-67

	СОШ № 19
	50-летия Комсомола,            27
	Скворцова
Светлана Викторовна
	8.00-20.00
Выходной:

Воскресенье
	3-32-70

	Интер-нат № 1
	Воеводы Боборыкина, 53
	Большакова
Наталья Викторовна
	8.00-19.00
Выходной:

воскресенье
	2-56-24

	ООШ
 № 4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова
Елена Аркадьевна
	  8.00-17.00
Выходной:

воскресенье
	9-35-81

	ООШ
 № 9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева
Марина Станиславовна
	8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	2-13-26

	ВСШ 
№ 3
	   Щорса, 32
	            Шарова
Клавдия Николаевна


	8.00-18.00
Выходной:

воскресенье
	2-25-91



Адреса сайтов школ
	ОУ
	Адрес


	СОШ № 1
	www.kineschma1.iv-edu.ru


	№  2
	http://www.kineschma2.iv-edu.ru

	гимназия
	http://www.kineschmagimn3ostr.iv-

	лицей им. Фурмановал
	http://www.kineschmafurman.iv-edu.ru/

	№ 5
	www.kineschma5.iv-edu.ru

	№ 6
	www.kineschma6.iv-edu.ru

	№ 8
	kineschma8.ucoz.ru

	№ 10
	www.kineschma10.iv-edu.ru

	№ 16
	http://shkola-16Kineshma.narod.ru

	№ 17
	shkola-17kineshma.narod.ru

	№ 18
	www.kineschma18.iv-edu.ru

	№ 19
	http://kineschma19.iv-edu.ru/

	интернат № 1
	kineschmainternat.iv-edu.ru

	ООШ № 4
	http://www.kineschma4.iv-edu.ru/kineschma4/

	№9
	http://kin-school-9.ucoz.ru

	ВСШ № 3
	www.kineschmavech.iv-edu.ru


Адреса электронной почты школ
	СОШ № 1
	shkola1_kineshma@mail.ru

	№ 2
	shkola2-kin@mail.ru           

	гимназия
	gim-kineshma@yandex.ru

	лицей им.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	№ 5
	schoolnum5@mail.ru

	№ 6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	№ 8
	kinosch-8@mail.ru

	№ 10
	Kineschma10@yandex.ru

	№ 16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	№ 17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	№ 18
	school18kin@mail.ru

	№ 19
	mousosh192@yandex.ru

	Интернат № 1
	kin-internat2@yandex.ru

	ООШ № 4
	shkola-4@list.ru

	№ 9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	ВСШ № 3
	wsh3@mail.ru


Приложение № 3

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в общеобразовательные учреждения» 

Образцы заполнения заявлений на зачисление учащихся 

в общеобразовательные учреждения 

Директору  ___________________________

                                                                                (наименование учреждения)                                          ___________________________

             (Ф.И.О.директора) 

 ,                                                                                               

             (Ф.И.О.родителя)

                                                                                             проживающего по адресу:

                                                                                                     (адрес)

заявление.
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 


(фамилия, имя, отчество)

 (дата рождения, место проживания)

в                                                                      класс                  Вашего учреждения   


Окончил(а) классов ______________________________________________________________

(наименование учреждения)

Изучал(а) _________________________ язык.(при приеме в 1-й класс не заполняется).

С уставом ______________________________________ ознакомлен(а).

(наименование учреждения)

"____" _________________ 200__ года                                     

                                                                        (подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Документы:


                                          (перечень документов)


 получил ____________________ (расшифровка подписи)

                 (подпись)

"____" _____________ 20__ года
Приложение № 4

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в общеобразовательные учреждения» 

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

по поводу действия (бездействия) должностных лиц

общеобразовательных учреждений городского округа Кинешма

и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________

                                                                                          (название органа

                    местного самоуправления или его структуры)


                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)

                                                                                проживающего по адресу:

                                                                                                    

                                                                                  (адрес)                                     

ЖАЛОБА

           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

______________________________________________________________________

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________

действиями (решениями),

______________________________________________________________________

какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________

и свобод; какая-либо обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________

незаконно или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________

(Сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________

подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________

характер полученного ответа при наличии такового)

В соответствии с _______________________________________________,

ПРОШУ:

признать ________________________________________________________

(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________

удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.

предыдущие решения, примененные к получателю услуги)

Приложение:

1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа

или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за

защитой своих прав).

2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права

и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными

действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________

                                                     (подпись, расшифровка подписи)
Сведения о структурном подразделении администрации городского округа Кинешма, контролирующем исполнение Муниципальной услуги
	Место нахождения структурного подразделения  администрации, ответственного             за предоставление Муниципальной услуги
	Управление образования администрации

городского округа Кинешма
	ул. 50 – летия Комсомола, 
дом 20

	График работы
Управления
образования
	Понедельник –пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	                                           www.kingoo.iv-edu.ru

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru


	Должность и ФИО лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования  администрации 
 городского округа Кинешма

Контактный телефон: 5-54-94



	Время приема 
граждан
	Понедельник
с 8.30 до 17.30


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 25.11.2010 г.   № 3161П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Зачисление в учреждения дополнительного образования детей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25, 41 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в учреждения дополнительного образования детей» (Приложение № 1).

2. Управлению образования администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010.

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма» в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву, И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение № 1 

 к постановлению    администрации 

городского округа Кинешма
от 25.11.2010 г. №3161п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

« Зачисление в учреждения дополнительного образования детей»

1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в учреждения дополнительного образования детей» (далее – Муниципальная услуга).

1.2.Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

-Конституция  Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с  учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1) 

- Конвенция  ООН о правах ребенка (принята резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года) (2) 

- Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3)

- Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (4)

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5)

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  N 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (6)

- Уставы учреждений дополнительного образования детей городского округа Кинешма

Источники официального опубликования нормативных правовых актов указаны  в   Приложении  № 1 к настоящему регламенту.

1.3.Наименование исполнительных органов, исполняющих Муниципальную услугу:

- муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей  городского округа Кинешма (далее – УДОД).

1.4.Результат исполнения Муниципальной услуги – зачисление учащихся в учреждения дополнительного образования детей городского округа Кинешма.

1.5. Получателями Муниципальной услуги являются учащиеся, возраст которых соответствует  возрасту, регламентированному  уставом УДОД,

и их родители (законные представители).

2.Требования  к порядку исполнения Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги предоставляется:

- при помощи устного и письменного информирования;

- при помощи телефонной связи;

-с использованием электронного информирования;

Информация о местонахождении УДОД, графике их работы, о номерах телефонов для справок, адреса  электронной почты УДОД, предоставляющих Муниципальную услугу, приведены в Приложении 2 к настоящему регламенту.

2.2. Порядок получения информации  о предоставлении Муниципальной услуги получателями:  получатель Муниципальной услуги обращается в   УДОД лично, по телефону или используя электронную связь УДОД (при наличии этой связи)

2.2.1.При устном информировании должностное лицо УДОД осуществляет прием и консультирование  в корректной форме,  предоставляет полный ответ на поставленные вопросы;

2.2.2.При письменном информировании разъяснения даются при наличии письменного обращения получателя.

Должностные лица УДОД готовят разъяснения в пределах  своей компетенции. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.        





2.2.3.При письменном информировании на информационных стендах в  УДОД  размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение Муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего регламента с приложениями;

- краткое описание порядка исполнения Муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов УДОД;

- перечень документов, необходимых для зачисления учащихся  в УДОД;

 - основания для отказа в зачислении учащихся в  УДОД;

 -порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц.

2.3. Сроки исполнения Муниципальной услуги:

- устное информирование осуществляется в течение  15 минут;

- письменное обращение рассматривается в течение 14 дней со дня регистрации письменного обращения. 

2.4.Основанием для начала процедуры зачисления в УДОД является заявление получателя Муниципальной услуги. Образцы заявлений в  УДОД приведены в Приложении № 3 к настоящему регламенту.

2.5.Заявление получателя  в УДОД принимают руководители  учреждений. 

- заявления принимаются в течение всего календарного года;

- предоставляются следующие документы:        

· подлинник и незаверенная копия свидетельства о рождении ребенка;

· медицинская  справка установленного образца.

2.6. Экспертиза представленных документов:

- документы предоставляются на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;
- заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;

- в документах не допускаются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;

- тексты в документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы. 

2.7.Основания для отказа в исполнении Муниципальной услуги:

- противопоказания по состоянию здоровья; 

- отсутствие вакантных мест;

- возраст ребенка, не соответствующий возрасту, регламентированному  уставом УДОД.

2.8.Помещение для исполнения Муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа должностного лица УДОД к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. Места для ожидания заявителей оборудуются соответствующей мебелью.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.Описание административных действий,

осуществляемых при оказании Муниципальной услуги

3.1.Лица, ответственные за выполнение административного действия, - руководители УДОД.

3.2.Основанием для начала административных действий  является обращение получателя Муниципальной услуги.

3.3. При зачислении обучающегося в  УДОД  административные действия выполняются в день обращения получателя:

- принимаются  заявления и документы, которые регистрируются в книге регистраций;

- проводится экспертиза документов;

- ребенок зачисляется  в ОУ или УДОД на основании приказа руководителя учреждения. 

 3.4.При письменном обращении получателя Муниципальной услуги с целью получения информации о зачислении в УДОД выполняются следующие административные действия:

- принимается заявление, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции;

-должностное лицо готовит письменный ответ в пределах своей компетенции;

-ответ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется в письменном виде получателю Муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административного действия – не более 14 дней со дня регистрации заявления.

4.Осуществление административного  контроля

за предоставлением Муниципальной услуги.

4.1.Мероприятия по контролю за исполнением Муниципальной услуги проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и оперативных проверок. 

 4.2.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления  образования  на текущий год.

4.3.Оперативные проверки проводятся по  жалобам получателей Муниципальной услуги  на нарушение их прав и законных интересов.

4.4.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.

4.5. Результаты планового и оперативного контроля оформляются в виде справок.
4.6.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении Муниципальной услуги

5.1.Получатель Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.В досудебном порядке  получатель Муниципальной услуги обращается в Управление образования с жалобой. Образец жалобы, местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении № 4 к настоящему регламенту: 

5.3. Управление образования по результатам рассмотрения обращения принимает решение о его  удовлетворении  или об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю услуги.

5.4.При обращении получателя Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
5.5.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

 - при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 

- при получении письменного обращения, не поддающегося  прочтению. 

Получателю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в 3-дневный срок со дня его получения.

5.5. Получатель  Муниципальной услуги обладает правом  обжалования  действия (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги Управлением образования, в администрацию городского округа Кинешма (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактный телефон: 5-30-50).

5.4.Действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах соответствующей юрисдикции.

Приложение № 1

к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
 «Зачисление в образовательные учреждения»

Источники официального опубликования

законодательных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 

- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;

- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;

- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4

2.Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года

3.Источник публикации:

- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;

- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172

4. Источники публикации:

-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;

-«Российская газета» от 05.08.1998 № 147

5. Источник публикации:

- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;

- «Парламентская газета» от 08.10ю.2003, № 186;

- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822

6. Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от 20.03.1995. № 12, ст. 1053.

Приложение № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  
«Зачисление в образовательные учреждения»

СПИСОК

учреждений дополнительного образования детей

городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	Учреж-дение
	Адрес
учреждения
	ФИО 
руководителя
	График работы учреждения

	№ контакт-ного  телефона
учреждения

	МОУ «Центр      развития творчества детей и юношества»
	Смольная, 32

	Романова
Ирина Владимировна


	8.00-20.00
(без выходных)

Суббота, воскресенье – 

8.00- 18.00
	5-55-23

	Центр внешко-льной работы
	3-й Трудовой переулок, 
       д. 4
	Володин
Евгений Георгиевич
	8.00-20.00
(без выходных)

Суббота, воскресенье – 

8.00- 18.00
	5-55-92


Адреса электронной почты

учреждений дополнительного образования детей

	МОУ «Центр развития творчества детей и юношества»
	centrrazvitiy@mail.ru

	Центр внешкольной работы
	CVRkinechma@yandex.ru


Приложение № 3

к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 «Зачисление в образовательные учреждения» 

Образцы заполнения заявлений на зачисление учащихся 

в учреждения дополнительного образования детей

Директору  ___________________________

                                                                                (наименование учреждения)                                          ___________________________

             (Ф.И.О.директора) 

 ,                                                                                               

             (Ф.И.О.родителя)

                                                                                             проживающего по адресу:

                                                                                                     (адрес)

заявление.
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 


(фамилия, имя, отчество)

 (дата рождения, место проживания)

в                                                                      класс                  Вашего учреждения   


Окончил(а) классов ______________________________________________________________

(наименование учреждения)

Изучал(а) _________________________ язык.(при приеме в 1-й класс не заполняется).

С уставом ______________________________________ ознакомлен(а).

(наименование учреждения)

"____" _________________ 200__ года                                     

                                                                        (подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Документы:


                                          (перечень документов)


 получил ____________________ (расшифровка подписи)

                 (подпись)

"____" _____________ 20__ года

Приложение № 4

к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательные учреждения» 

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

по поводу действия (бездействия) должностных лиц

образовательных учреждений городского округа Кинешма

и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________

                                                                                          (название органа

                    местного самоуправления или его структуры)


                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)

                                                                                проживающего по адресу:

                                                                                                    

                                                                                  (адрес)                                     

                                                       ЖАЛОБА

           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

______________________________________________________________________

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________

действиями (решениями),

______________________________________________________________________

какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________

и свобод; какая-либо обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________

незаконно или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________

(Сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________

подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________

характер полученного ответа при наличии такового

В соответствии с _______________________________________________,

ПРОШУ:

признать ________________________________________________________

(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________

удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.

предыдущие решения, примененные к получателю услуги)

Приложение:

1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа

или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за

защитой своих прав).

2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права

и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными

действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________

                                                     (подпись, расшифровка подписи)

Сведения о структурном подразделении администрации городского округа Кинешма, контролирующем исполнение Муниципальной услуги
	Место нахождения структурного подразделения  администрации, ответственного             за предоставление Муниципальной услуги
	Управление образования администрации

городского округа Кинешма
	ул. 50 – летия Комсомола, 
дом 20

	График работы
Управления
образования
	Понедельник –пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	                                           www.kingoo.iv-edu.ru

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru


	Должность и ФИО лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования  администрации 
 городского округа Кинешма

Контактный телефон: 5-54-94



	Время приема 
граждан
	Понедельник
с 8.30 до 17.30


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 26.11.2010 г.   № 3164П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (Приложение № 1).


2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.  

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 26. 11.2010 № 3164п 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства»

1.Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга)  и определяет последовательность и сроки действий (далее – административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент утверждается постановлением администрации городского округа Кинешма.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

 
1) Конституцией Российской Федерации (Российская газета от 25.12.1993 г. №237);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №190–ФЗ (Российская газета от 30.12.2004 г. №290); 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета от 25.12.1993 г. 290);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета от 08.10.2003 г. №202);

5)Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета от 05.05.2006 г. №95);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Российская газета от 07.12.2005 г.№275);

7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Российская газета от 16.11.2006 г. №257);

8)Уставом муниципального образования «городской округ Кинешма» (Приволжская правда от 08.11.2005 г. №177).


1.4. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма (далее – Отдел архитектуры и градостроительства).


1.5. Отдел архитектуры и градостроительства расположен по адресу: город Кинешма, улица им. Фрунзе, 4, кабинет № 19, №18, №33.

Тел. для справок: 5-54-50, 5–63–04, электронный адрес: arhotkin@rambler.ru.


1.6. Получателем муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.


1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения либо отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации городского округа Кинешма (www.admkineshma.ru), в средствах массовой информации, сообщается по номерам телефонов для справок.

2.2. Получение застройщиками консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, посредством письменных обращений по электронной почте.
2.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

   2.4. При консультировании по телефону сотрудник отдела архитектуры и градостроительства должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

2.5. Установлен следующий график приёма получателей муниципальной услуги в отделе архитектуры и градостроительства:

Прием у главного архитектора


	Понедельник
	13.00 – 17.30

	Четверг
	 09.00 – 12.00 


Прием у специалистов отдела


	Понедельник

Вторник

Пятница
	09.00 – 16.00


2.6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет десять дней  со дня регистрации  заявления.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пунктах 3.2 и 3.4 настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

3) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

2.9. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

2.10. Рабочее место специалиста оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

                               3. Административные процедуры

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги, является подача застройщиком заявления (приложение № 2 к административному регламенту) с приложением документов, указанных в пунктах 3.2 и 3.4 административного регламента. 

3.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:



1)правоустанавливающие документы на земельный участок;


2)градостроительный план земельного участка;


3)материалы, содержащиеся в проектной документации, в том числе:
а) пояснительная записка;



б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;



  в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;



г) схемы, отображающие архитектурные решения;



д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт которых предполагается осуществлять в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий); положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
3.3. К заявлению, указанному в п. 3.1 настоящего Раздела, застройщик может прилагать положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

3.4. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в отдел архитектуры и градостроительства заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.5. Отдел архитектуры и градостроительства в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; проводит регистрацию представленных документов;

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

3) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при их наличии);

4) выдает разрешение на строительство (приложение № 3 к административному регламенту) или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.



3.6. Отдел архитектуры и градостроительства по заявлению застройщика может выдать разрешения на отдельные этапы строительства.



3.7. Отдел архитектуры и градостроительства  оказывает муниципальную услугу без взимания платы.


3.8. В течение трёх дней со дня выдачи разрешения на строительство отдел архитектуры и градостроительства направляет копию такого разрешения в службу государственного строительного надзора по Ивановской области.
 

  4.  Порядок и формы контроля за предоставлением
 муниципальной  услуги

4.1. Контроль за предоставлением отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Ивановской области (далее – Департамент).

4.2. Осуществление контроля Департаментом включает в себя следующие административные процедуры:

4.2.1. Проведение проверки соблюдения отделом архитектуры и градостроительства законодательства о градостроительной деятельности.

4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.

Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых отделом архитектуры и градостроительства по запросу Департамента.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим вопросы в сфере архитектуры и градостроительства.

4.4. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, на основании действующего законодательства.         
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатель муниципальной услуги (или его представитель)  может обратиться  к главе  администрации городского округа Кинешма  с заявлением и жалобой (далее также – обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства. Заявитель также может обратиться с жалобой к начальнику отдела архитектуры   и градостроительства.

5.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства, не могут направляться указанным должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.4. Заявитель может обратиться с заявлением и жалобой в письменной форме, в форме электронного сообщения или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приёма.

5.5. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию  отдела архитектуры и градостроительства, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

5.6. Письменная жалоба (обращение) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

2) полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица или фамилию, имя, отчество физического лица;

3) место нахождения юридического или физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) существо обжалуемого действия (бездействия) и решения;

5) личную подпись руководителя обратившегося юридического лица или физического лица и дату.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

2) обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

3) иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

4) копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.7 Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трёх дней с момента поступления.

5.8. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.9. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлён, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи ответ на обращение не даётся.

5.11.  В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями в орган местного самоуправления муниципального образования, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства начальник отдела архитектуры и градостроительства вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем заявитель, направивший обращение, уведомляется.

5.12.  В случае если в обращении обжалуется судебное решение оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.13.  В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Письменное обращение считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, отнесенные к компетенции отдела архитектуры и градостроительства, приняты необходимые меры для подготовки исчерпывающего ответа и заявителю дан обоснованный ответ.


5.15. Личный приём заявителей осуществляется в приёмные дни начальником отдела архитектуры и градостроительства.


5.16. В случае если во время приёма заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение.


5.17. При обращении посредством электронной почты (Интернет-обращении) заявителю на его электронный адрес направляется уведомление о приёме обращения, после чего обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведётся как с письменным обращением.

5.18. Ответ на Интернет-обращение, помимо оснований, указанных в пунктах 5.10–5.13 настоящего административного регламента, не даётся в следующих случаях:

1) указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для поступления дубликата уже принятого электронного сообщения;

2) некорректность содержания электронного сообщения;

3) невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи (в отношении обращений, для которых установлен специальный порядок рассмотрения).

5.19. Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.

5.20. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.21. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, в судебном порядке. 

5.22. Порядок подачи, рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах. 

                                                   Приложение № 1

                                                            к административному регламенту

                                                            по предоставлению муниципальной

                                                            услуги: «Подготовка и выдача разрешений

                                                            на строительство, реконструкцию,

                                                             капитальный ремонт объектов

                                                             капитального строительства»

Сведения 

  об отделе архитектуры и градостроительства

администрации городского округа Кинешма

	Наименование органа
	 Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адрес электронной почты

	Специалисты отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 19
	155800; Ивановская область, город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4
	5–54–60

(приёмная главного архитектора городского округа Кинешма)
	arhotkin@rambler.ru

	Специалисты отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 18
	
	5–63–04


	

	Главный архитектор городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 33
	
	5–54–60


	


Приложение №2

                                  В  Отдел архитектуры и градостроительства_________ 

                                                                          (уполномоченный орган на выдачу разрешения) 
                                      администрации городского округа Кинешма_________ 

                                     от______________________________________________

                                                   наименование застройщика (фамилия, имя, отчество- для граждан;

                                                                       _________________________________________________________  

                                                                                 полное наименование организации – для юридических лиц),

                                     ________________________________________________

                                                                                                            (почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать разрешение  на  строительство,  реконструкцию,  капитальный  ремонт  объекта  капитального  строительства

              (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________

          (наименование объекта капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта  в соответствии

__________________________________________________________

                                                  с проектной документацией, краткие проектные характеристики,   

__________________________________________________________

                                                                           описание этапа строительства, реконструкции,    

__________________________________________________________

                                                               если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

Адрес объекта:________________________________________________________________

Начало строительства объекта___________________________________________________

Окончание строительства объекта________________________________________________

Приложение: обязательные документы, согласно части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ  от 29.12 2004 г. № 190-ФЗ,

-  правоустанавливающий документ на земельный участок;

-  градостроительный план земельного участка;

-  материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) Пояснительная записка;

2) Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему;

3) Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным сооружениям;

4) Схемы, отображающие архитектурные решения;

5) Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) Проект организации строительства объекта капитального строительства.

-  положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (если документация подлежит экспертизе);

-  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если оно было предоставлено застройщику);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции такого объекта).

Заказчик (инвестор, застройщик)______________/_______________________/

                                                             (подпись)                                    (расшифровка подписи)

       «_______»_____________________20____г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 26.11.2010 г.   № 3165П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений 
на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 № 377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (Приложение № 1).


2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010. 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кинешма в сети Интернет.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.  

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

                                                               Приложение

                                                               к постановлению администрации

                                                               городского округа Кинешма

                                                               от 26.11.2010 № 3165п 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: 
«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства»

                                                 1.Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга)  и определяет последовательность и сроки действий (далее – административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент утверждается постановлением администрации городского округа Кинешма.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

 
1) Конституцией Российской Федерации (Российская газета от 25.12.1993 г. №237);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №190–ФЗ (Российская газета от 30.12.2004 г. №290); 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета от 25.12.1993 г. 290);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета от 08.10.2003 г. №202);

5)Федеральным законом от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета от 05.05.2006 г. №95);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Российская газета от 07.12.2005 г.№275);

7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Российская газета от 16.11.2006 г. №257);

8)Уставом муниципального образования «городской округ Кинешма» (Приволжская правда от 08.11.2005 г. №177).


1.4. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма (далее – отдел архитектуры и градостроительства).


1.5. Отдел архитектуры и градостроительства расположен по адресу: город Кинешма, улица им. Фрунзе, 4, кабинет № 19.

Тел. для справок: 5-54-50, электронный адрес: arhotkin@rambler.ru.


1.6. Получателем муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.


1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения либо отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации городского округа Кинешма (www.admkineshma.ru), в средствах массовой информации, сообщается по номерам телефонов для справок.

2.2. Получение застройщиками консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, посредством письменных обращений по электронной почте.
2.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

   2.4. При консультировании по телефону сотрудник отдела архитектуры и градостроительства должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

2.5. Установлен следующий график приёма получателей муниципальной услуги в отделе архитектуры и градостроительства:

Прием у главного архитектора


	Понедельник
	13.00 – 17.30

	Четверг
	 09.00 – 12.00 


Прием у специалистов отдела


	Понедельник

Вторник

Пятница
	09.00 – 16.00


2.6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет десять дней  со дня регистрации  заявления.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пунктах 3.2 и 3.4 настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

3)  несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в отдел архитектуры и градостроительства сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

2.10. Рабочее место специалиста оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

                               3. Административные процедуры

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги, является подача застройщиком заявления (приложение № 2 к административному регламенту) с приложением документов, указанных в пунктах 3.2 и 3.4 административного регламента. 

3.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1) правоустанавливающий документ на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки между застройщиком и подрядчиком (в случае осуществления строительства, реконструкции  капитального ремонта на основании подряда);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта капитального строительства требования технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

6) документ, подтверждающий соответствие параметров, построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением  объектов индивидуального жилищного строительства  ( в ред. Федерального закона от 31.12.2005  № 210-ФЗ);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального  строительства техническим условиям  и подписанные представителями организаций осуществляющих эксплуатацию  сетей инженерно-технического обеспечения  (при их наличии);

8) заключение органа строительного надзора Ивановской области о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ;

9) схема (исполнительная топосъемка в масштабе 1:500) отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства;

10) технический паспорт, выданный Кинешемским отделением Ивановского филиала ФГУП  «Ростехинвентаризация».

3.3. Отдел архитектуры и градостроительства в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению и правильность их заполнения; проводит регистрацию представленных документов;

2) проводит осмотр объекта капитального строительства, в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

3) выдает разрешение на ввод в эксплуатацию (приложение № 3 к административному регламенту) или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.5. Отдел архитектуры и градостроительства  оказывает муниципальную услугу без взимания платы.
  4.  Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной  услуги

4.1. Контроль за предоставлением отделом архитектуры и градостроительства муниципальной услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Ивановской области (далее – Департамент).

4.2. Осуществление контроля Департаментом включает в себя следующие административные процедуры:

4.2.1. Проведение проверки соблюдения отделом архитектуры и градостроительства законодательства о градостроительной деятельности.

4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.

Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых отделом архитектуры и градостроительства по запросу Департамента.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации городского округа Кинешма, курирующим вопросы в сфере архитектуры и градостроительства.

4.4. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, на основании действующего законодательства.         
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении  муниципальной услуги

5.1. Получатель муниципальной услуги (или его представитель)  может обратиться  к главе  администрации городского округа Кинешма  с заявлением и жалобой (далее также – обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства. Заявитель также может обратиться с жалобой к начальнику отдела архитектуры   и градостроительства.

5.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства, не могут направляться указанным должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.4. Заявитель может обратиться с заявлением и жалобой в письменной форме, в форме электронного сообщения или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приёма.

5.5. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию  отдела архитектуры и градостроительства, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

5.6. Письменная жалоба (обращение) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

2) полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица или фамилию, имя, отчество физического лица;

3) место нахождения юридического или физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) существо обжалуемого действия (бездействия) и решения;

5) личную подпись руководителя обратившегося юридического лица или физического лица и дату.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

2) обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

3) иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

4) копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.7 Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трёх дней с момента поступления.

5.8. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.9. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлён, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи ответ на обращение не даётся.

5.11.  В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями в орган местного самоуправления муниципального образования, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства начальник отдела архитектуры и градостроительства вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем заявитель, направивший обращение, уведомляется.

5.12.  В случае если в обращении обжалуется судебное решение оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.13.  В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Письменное обращение считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, отнесенные к компетенции отдела архитектуры и градостроительства, приняты необходимые меры для подготовки исчерпывающего ответа и заявителю дан обоснованный ответ.


5.15. Личный приём заявителей осуществляется в приёмные дни начальником отдела архитектуры и градостроительства.


5.16. В случае если во время приёма заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение.


5.17. При обращении посредством электронной почты (Интернет-обращении) заявителю на его электронный адрес направляется уведомление о приёме обращения, после чего обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведётся как с письменным обращением.

5.18. Ответ на Интернет-обращение, помимо оснований, указанных в пунктах 5.10–5.13 настоящего административного регламента, не даётся в следующих случаях:

1) указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для поступления дубликата уже принятого электронного сообщения;

2) некорректность содержания электронного сообщения;

3) невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи (в отношении обращений, для которых установлен специальный порядок рассмотрения).

5.19. Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.

5.20. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.21. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, в судебном порядке. 

5.22. Порядок подачи, рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах. 

 Приложение № 1

                                                          к административному регламенту

                                                          по предоставлению муниципальной

                                                           услуги: «Подготовка и выдача разрешений

                                                            на ввод в эксплуатацию объектов

                                                            капитального строительства»

Сведения 

  об отделе архитектуры и градостроительства

администрации городского округа Кинешма

	Наименование органа
	 Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адрес электронной почты

	Специалисты отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 19
	155800; Ивановская область, город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4
	5–54–60

(приёмная главного архитектора городского округа Кинешма)
	arhotkin@rambler.ru

	Специалисты отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 18
	
	5–63–04


	

	Главный архитектор городского округа Кинешма
	город Кинешма, улица им. Фрунзе, д. 4, кабинет

№ 33
	
	5–54–60


	


Приложение №2

    В  Отдел архитектуры и градостроительства_________ 

                                                           (уполномоченный орган на выдачу разрешения) 
                                       администрации городского округа Кинешма_________ 

                                 от________________________________________________

                                                       наименование застройщика (фамилия, имя, отчество- для граждан),

                                                                       _________________________________________________________  

                                                                                 полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                       _________________________________________________________ 

                                                                                                                его почтовый и адрес, контактный тел.

Заявление

Прошу  выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

_________________________________________________________________

          (наименование объекта капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта  в соответствии

               с разрешением на строительство, краткие проектные характеристики, фактические показатели)       

__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Адрес объекта:___________________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: обязательные документы, согласно части 3, статьи 55 Градостроительного кодекса РФ  от 29.12 2004 г. № 190-ФЗ,

1) правоустанавливающий документ на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки между застройщиком и подрядчиком (в случае осуществления строительства, реконструк- ции  капитального ремонта на основании подряда);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта капитального строительства требования технических регламентов и подписанный лицом, осу-ществляющим строительство; 
6) документ, подтверждающий соответствие параметров, построенного.реконструированного, отремонтиро-  ванного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществ- ляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконст рукции, капитального ремонта на основании договора), за исключением  объектов индивидуального жи-лищного строительства  ( в ред. Федерального закона от 31.12.2005  № 210-ФЗ);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального  строительства техническим условиям  и подписанные представителями организаций осуществляющих эксплуатацию  сетей инженерно-технического обеспечения  (при их наличии);

8) заключение органа строительного надзора Ивановской области о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 47 Градостроительного кодекса РФ;

9) схема (исполнительная топосъемка в масштабе 1:500) отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства;

10) технический паспорт, выданный Кинешемским отделением Ивановского филиала ФГУП  «Ростехинвентаризация».

Заказчик (инвестор, застройщик)__________________/_______________________/

                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

                  «_____» _________________20__г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 30.11.2010 г.   № 3185П

г. Кинешма
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы  расположения земельного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Ивановской области от 15.10.2008г. №269-п «Об административных регламентах исполнения государственных функций и административных регламентах предоставления государственных услуг», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», распоряжения администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 30.08.2010 №377р «Об организации работы по переводу муниципальных услуг на предоставление в электронном виде»,

   постановляю:
      1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы  расположения земельного участка» (Приложение №1).

2. Отделу земельных отношений и охраны окружающей среды передать сведения о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего постановления, в Региональный реестр государственных и муниципальных услуг в срок до 01.12.2010г.

             3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник» органов местного самоуправления городского округа Кинешма в сети Интернет.

             4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации Вяльцеву С.В. и Панцуркину Л.С.    

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение № 1 к постановлению 

администрации городского округа Кинешма 

от 30.11.2010 № 3185п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации. (Текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, (Текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);

- Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». (Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

 - Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

(Текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

- Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма»; 

-Положением об отделе земельных отношений и охраны окружающей среды (утверждено распоряжением администрации городского округа Кинешма Ивановской области №320р от 21.07.2010);

- настоящим регламентом.

          1.3.Получателями муниципальной услуги (далее –  пользователями) являются физические лица и юридические лица независимо от организационно – правовой формы, имеющие  земельные участки или объекты недвижимости, расположенные на  землях Кинешма, государственная собственность на которые не разграничена. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом земельных отношений и охраны окружающей среды.

          1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление схемы расположения земельного участка и постановления администрации городского округа Кинешма  об  утверждении схемы расположения или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень документов, необходимых для оказания услуги:

      обращение  на имя главы администрации городского округа Кинешма об  утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка  с приложением  документов:  копии документа, подтверждающего право на земельный участок (свидетельство на право собственности на землю, свидетельство о государственной регистрации права собственности или пожизненного наследуемого владения, свидетельство или государственный акт на право постоянного (бессрочного) пользования на землю, пожизненное наследуемое владение, договор аренды земельного участка;  акт согласования  местоположения границ участка со смежными землепользователями; документ, подтверждающий полномочия заявителя паспорт для физического лица и учредительные документы юридического лица, доверенность); кадастровый план территории, на которой расположен участок (или кадастровую выписку о земельном участке).   

В случае отсутствия прав на земельный участок прикладываются копии документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости, расположенный на участке (свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости, договор купли-продажи или дарения с отметкой БТИ ( на объекты, приобретенные до вступления в силу закона «О государственной регистрации прав на  недвижимое имущество и сделок с ним»). 

Примерная форма обращения в Приложении №1.

Заявление должно быть заверено электронной цифровой подписью заявителя или электронной цифровой подписью его представителя. Подлинность электронной цифровой подписи подтверждается в установленном федеральным законом порядке.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о предоставлении услуги предоставляется по письменному обращению (запросу), по устному обращению на личном приеме, на информационном стенде отдела земельных отношений и охраны окружающей среды.

2.1.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

-  непосредственно в  отделе земельных отношений   и охраны окружающей среды в форме личного консультирования специалистами Отдела, ответственными  за предоставление муниципальной услуги. 

Приемные дни: понедельник, четверг с 9-00 до 12-00; вторник с 13-00 до 16-00 по адресу: г.Кинешма, ул.им.Фрунзе, 4, каб.№12.

- при обращении по телефону 5-71-95 в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

- при письменном обращении (запросе) – в форме  письменного ответа на бумажном носителе, переданного почтой или непосредственно заявителю на руки;

2.1.3. Место нахождения Администрации городского округа Кинешма и отдела земельных отношений и охраны окружающей среды городского округа Кинешма:

Ивановская область, город Кинешма, ул. им. Фрунзе, дом 4. Телефон для справок 5-71-95.

2.1.4. Адрес официального сайта в сети Интернет Администрации городского округа Кинешма: www.admkineshma.ru

2.2. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги:

2.2.1.Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги,  соответствуют санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание  муниципальной услуги.

2.2.2. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются         стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 


- прием и регистрация письменного заявления осуществляется в день обращения;


- рассмотрение ответственным исполнителем письменного заявления, принятие по нему решения и направление ответа – в месячный срок с  даты  регистрации обращения.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

         - оформление ненадлежащим образом заявления;

- предоставление неполного пакета документов;

- обращения  с заявлением ненадлежащего лица;

- наличие разночтений в приложенных документах. 

3.Административные процедуры и действия, осуществляемые

при оказании муниципальной услуги:

3.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение  запроса от заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в течение одного рабочего дня.

3.2. Рассмотрение документов и принятие решения.

Начальник отдела рассматривает поступившие документы  в течение одного рабочего дня с момента передачи специалистом, ответственным за прием документов, и направляет их ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 15 рабочих дней осуществляет подготовку документов и направляет их на согласование в Управление правого сопровождения и контроля и курирующему  заместителю главы администрации городского округа Кинешма. После получения согласований документы передаются на подпись главе администрации городского округа Кинешма.

3.3. Предоставление информации.

Подготовленные по обращению материалы  выдаются под личную подпись заявителю на руки не позднее 30 дней после регистрации обращения.

В случае отказа в муниципальной Услуге, заявителю направляется письменный ответ. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента:

4.1. Контроль за исполнением регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников отдела земельных отношений и охраны окружающей среды администрации городского округа Кинешма.

4.2. Текущий контроль  осуществляется начальником отдела земельных отношений и охраны окружающей среды администрации городского округа Кинешма.

4.3. Проведение проверок проводится в случае выявленных разночтений в предъявленных документах. 

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, 
ответственного за оказание Услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников учреждения в вышестоящий орган или в судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. Обращение заявителя не подлежит рассмотрению в следующих  случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества, почтового адреса места жительства), об обжалуемом решении, действии либо бездействии (в чем выразилось, кем принято); 

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы  принимается решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину. 

Приложение №1

к административному регламенту

Примерная форма заявления об оказании муниципальной услуги

Главе администрации 

                                                                                                           городского округа Кинешма А.В.Томилину

_от_____________________________________

Ф.И.О. (наименование) заявителя____________

________________________________________

Паспортные данные (если обращается гражданин), 

Почтовый адрес__________________________

_______________________________________

Контактный телефон (при наличии)_________

_______________________________________

Заявление.

В соответствии со ст.36 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить и выдать схему расположения земельного участка по адресу: г.Кинешма, ул……, д.№… площадью….

Подпись заявителя     ________________________/_____________________/

                                                                                                                           Фамилия, инициалы

__________________

                     Дата

Приложение №2

к административному регламенту

    Главе администрации городского округа Кинешма

или начальнику отдела земельных отношений 

и охраны окружающей среды

Ф.И.О. (наименование) заявителя____________

________________________________________

Почтовый адрес__________________________

_______________________________________

Контактный телефон (при наличии)_________

_______________________________________

Жалоба.

_____________________________________________________________________________

Предмет жалобы

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись получателя муниципальной услуги                                           ________________________/_____________________/

                                                                       Фамилия, инициалы

__________________

                     дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 16.12.2010 г.   № 3404П

г. Кинешма
О внесении изменений в Порядок предоставления муниципальных гарантий 
городского округа Кинешма, утвержденный постановлением Главы администрации городского округа Кинешма № 3729п от 03.12.2008
В соответствии со статьи 115.2, пунктом 2 статьи 117 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статей 25, 41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», абзацем 10 пункта 6  Положения о бюджетном процессе в городском округе Кинешма, утвержденном решением Кинешемской городской Думы № 8/63 от 21 июля 2010 года,

   постановляю:
1. Внести в Порядок предоставления муниципальных гарантий городского округа Кинешма, утвержденный постановлением Главы администрации городского округа Кинешма № 3729п от 03.12.2008  (далее – Порядок), следующие изменения:

1.1. В абзаце 3 подпункта 3.1 пункта 3, подпункте 3.4  Порядка слова «Главе городского округа Кинешма» заменить на «Главе администрации городского округа Кинешма».

1.2. В абзацах 1, 3 подпункта 3.5 Порядка слова «глава городского округа Кинешма»  заменить на «Глава администрации городского округа Кинешма»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в официальном источнике опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 декабря 2010 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника Финансового управления администрации городского округа Кинешма Панфилову И.В.

И.о. главы администрации городского округа Кинешма

                                                 М.Б. Бодягин 
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