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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
	
от
	30.03.2021 
	№
	405-п 



О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2018 № 1495п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Развитие физической культуры и спорта в городском округе Кинешма»


Руководствуясь статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьями 41, 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», в соответствии с постановлением администрации городского округа Кинешма от 11.11.2013 № 2556п «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ городского округа Кинешма», администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2018 № 1495п «Об утверждении муниципальной программы городского округа Кинешма «Развитие физической культуры и спорта в городском округе Кинешма» следующие изменения:
0. В приложении к постановлению:
0. В разделе «Паспорт муниципальной программы городского округа Кинешма» строку «Объём ресурсного обеспечения программы» изложить в следующей редакции:
	Объём ресурсного обеспечения программы
	Общий объём бюджетных ассигнований:
2019 год - 15 262,4 тыс. рублей;
2020 год - 160 453,2 тыс. рублей;
2021 год – 30 136,0 тыс. рублей;
2022 год – 16 500,1 тыс. рублей;
2023 год – 16 500,1 тыс. рублей.
- бюджет городского округа Кинешма:
2019 год - 15 262,4 тыс. рублей;
2020 год - 35 086,6 тыс. рублей;
2021 год – 30 136,0 тыс. рублей;
2022 год – 16 500,1 тыс. рублей;
2023 год – 16 500,1 тыс. рублей.
- областной бюджет:
2019 год - 0,0 тыс. рублей;
2020 год - 38 252,5 тыс. рублей;
2021 год – 0,0 тыс. рублей;
2022 год - 0,0 тыс. рублей;
2023 год – 0,0 тыс. рублей.
- федеральный бюджет:
2019 год - 0,0 тыс. рублей;
2020 год - 87 114,1 тыс. рублей;
2021 год – 0,0 тыс. рублей;
2022 год - 0,0 тыс. рублей;
2023 год – 0,0 тыс. рублей.



0. В приложении 1 к муниципальной программе городского округа Кинешма «Развитие физической культуры и спорта в городском округе Кинешма»:
1. В разделе «Паспорт подпрограммы» строку «Объёмы ресурсного обеспечения подпрограммы» изложить в следующей редакции:
	Объёмы ресурсного обеспечения подпрограммы
	Общий объём бюджетных ассигнований:
2019 год - 1 504,3 тыс. рублей;
2020 год - 145 117,1 тыс. рублей;
2021 год – 13 671,9 тыс. рублей;
2022 год – 635,6 тыс. рублей;
2023 год – 635,6 тыс. рублей.
- бюджет городского округа Кинешма:
2019 год - 1 504,3 тыс. рублей;
2020 год - 19 750,5 тыс. рублей;
2021 год – 13 671,9 тыс. рублей;
2022 год – 635,6 тыс. рублей;
2023 год – 635,6 тыс. рублей.
- областной бюджет:
2019 год - 0,0 тыс. рублей;
2020 год - 38 252,5 тыс. рублей;
2021 год – 0,0 тыс. рублей;
2022 год - 0,0 тыс. рублей;
2023 год - 0,0 тыс. рублей.
- федеральный бюджет:
2019 год - 0,0 тыс. рублей;
2020 год – 87 114,1 тыс. рублей;
2021 год – 0,0 тыс. рублей;
2022 год - 0,0 тыс. рублей;
2023 год - 0,0 тыс. рублей.



1. В разделе 2 «Характеристика основных мероприятий подпрограммы»:
1.   В пункте 4.1. слова «Срок исполнения мероприятия 2020 год» заменить словами «Срок исполнения мероприятия 2020-2021 годы».
1. Пункт 5 дополнить подпунктом 5.2. следующего содержания:
«5.2. Прочие работы при строительстве физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном и физкультурно-оздоровительного комплекса открытого типа по ул.Гагарина в г.Кинешма.
Реализация мероприятия предусматривает:
· корректировку проектной документации,  в том числе государственную экспертизу;
· завершающие работы по строительству ФОК с плавательным бассейном и ФОКОТ по ул.Гагарина в г.Кинешма, в т.ч. установка ограждения, устройство освещения;
· строительный контроль и авторский надзор за строительством ФОК с плавательным бассейном;
· технологическое присоединение к инженерным коммуникациям;
· разработку технической документации и выполнение сопутствующих работ для ввода объектов в эксплуатацию;
· исследование показателей окружающей среды ФОК с плавательным бассейном (пробы воды, воздуха, экспертиза радиологии, санитарно-эпидемиологические анализы и др.);
· проведение проектно-изыскательных работ, кадастровых работ, кадастровых работ, исполнительной топосъемки, изготовление технических и кадастровых планов здания, линейных сооружений, земельных участков;
· услуги охраны ФОКОТ по ул.Гагарина в г.Кинешма;
· приобретение инвентаря, оборудования и прочих оборотных запасов, необходимых для осуществления уставной деятельности учреждения.
Исполнителем мероприятия выступает муниципальное казенное учреждение городского округа Кинешма «Городское управление строительства».
Срок исполнения мероприятия 2021 год».
1. После подпункта 6.1. дополнить пунктом 7 следующего содержания:
«7. Обеспечение доступа к объектам спорта.
Основное мероприятие достигается выполнением следующих мероприятий:
7.1. Обеспечение доступа к объектам спорта для свободного пользования.
Мероприятие реализуется путем предоставления субсидии муниципальному бюджетному учреждению «Физкультурно-оздоровительный комплекс «Волга» городского округа Кинешма», объем которой определяется на основе нормативных затрат на оказание муниципальной работы с учетом затрат на оплату труда сотрудников и необходимых затрат для функционирования и содержания учреждения в соответствии с Порядком формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений городского округа Кинешма и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, утвержденным постановлением администрации городского округа Кинешма от 18.05.2015 №2133п.
Исполнителем мероприятия выступает комитет по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма.
Срок реализации мероприятия 2021-2023 годы».
1. В разделе 3 «Целевые индикаторы (показатели) подпрограммы»:
2. Таблицу 1 изложить в следующей редакции:
«Таблица 1
Перечень целевых индикаторов (показателей) подпрограммы
	№
п/п
	Наименование целевого индикатора (показателя)
	Единица измерения
	Значения целевых индикаторов (показателей)

	
	
	
	2019 
	2020
	2021
(оценка)
	2022
	2023

	1.
	Основное мероприятие 1:
Реализация Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)

	1.1.
	Организация работы центра тестирования по выполнению видов испытаний (тестов), нормативов Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)

	1.1.1.
	Доля граждан, выполнивших нормативы Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО), в общей численности населения, принявшего участие в сдаче нормативов Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)
	процент
	57,6
	45
	50
	52
	55

	2.
	Основное мероприятие 2:
Физическое воспитание и обеспечение организации и проведения физкультурных и спортивных мероприятий

	2.1.
	Организация проведения физкультурных и спортивных мероприятий, обеспечение участия спортсменов городского округа Кинешма в физкультурных и спортивных мероприятиях

	2.1.1.
	Количество проводимых физкультурных и спортивных мероприятий 
	мероприятие
	60
	15
	60
	60
	60

	2.1.2.
	Количество участников спортивных и физкультурных мероприятий
	человек
	8 131
	2 800
	8 000
	8 000
	8 000

	2.1.3.
	Количество   выездных физкультурных и спортивных мероприятий, для участия в которых направлялись спортсмены городского округа Кинешма
	мероприятие
	30
	6
	30
	30
	30

	2.1.4.
	Доля выполнения мероприятий Календарного плана физкультурных и спортивных мероприятий
	процент
	100
	100
	100
	100
	100

	3.
	Основное мероприятие 3:
Совершенствование спортивной инфраструктуры и материально-технической базы для занятий физической культурой и массовым спортом

	
	Количество спортивных сооружений
	единиц
	153
	156
	156
	158
	159

	
	Уровень обеспеченности населения спортивными сооружениями, исходя из единовременной пропускной способности объектов спорта
	процент
	24,4
	26,4
	26,8
	29
	30

	
	Количество земельных участков, занятых стадионами, спорткомплексами и спортивными сооружениями, в отношении которых предоставляется снижение налоговой ставки
	единиц
	-
	9
	9
	9
	9

	3.1.
	Реконструкция и ремонт спортивных площадок, подготовка, заливка и содержание катков в зимний период

	3.1.1.
	Количество залитых катков в зимний период
	единиц
	8
	12
	11
	12
	12

	3.2.
	Приобретение спортивного инвентаря и оборудования для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов

	3.2.1.
	Численность лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов систематически занимающихся физической культурой и спортом
	человек
	925
	950
	950
	975
	1000

	3.3.
	Укрепление материально-технической базы учреждений физической культуры и спорта

	3.3.1.
	Количество учреждений физической культуры и спорта, реализующих мероприятия по укреплению материально-технической базы
	единиц
	1
	1
	1
	-
	-

	4.
	Основное мероприятие 4:
Региональный проект «Спорт - норма жизни»

	4.1.
	Реализация федеральной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Российской Федерации на 2016-2020 годы» (Субсидия бюджету городского округа Кинешма на строительство физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном по ул.Гагарина в г.Кинешма)

	4.1.1.
	Степень готовности объекта капитального строительства
	процент
	-
	100
	-
	-
	-

	4.2.
	Оснащение объектов спортивной инфраструктуры спортивно-технологическим оборудованием (Создание или модернизация физкультурно-оздоровительных комплексов открытого типа и (или) физкультурно-оздоровительных комплексов для центров развития внешкольного спорта)

	4.2.1.
	Количество созданных физкультурно-оздоровительных комплексов
	единиц 
	-
	1
	-
	-
	-

	5.
	Основное мероприятие 5:
Прочие работы при строительстве спортивных объектов в г.о.Кинешма

	5.1.
	Прочие работы при строительстве физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном по ул.Гагарина в г.Кинешма

	5.1.1.
	Количество введенных в эксплуатацию спортивных объектов
	единиц 
	-
	1
	-
	-
	-

	5.2.
	Прочие работы при строительстве физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном и физкультурно-оздоровительного комплекса открытого типа по ул.Гагарина в г.Кинешма

	5.2.1.
	Количество зарегистрированных в установленном законодательством порядке и открытых для посещения муниципальных учреждений
	единиц 
	-
	-
	1
	-
	-

	6.
	Основное мероприятие 6:
Создание объектов спортивной инфраструктуры в г.о.Кинешма

	6.1.
	Устройство спортивной площадки физкультурно-оздоровительный комплекс открытого типа по ул.Гагарина в г.о.Кинешма

	6.1.1
	Степень готовности объекта
	процент
	-
	100
	-
	-
	-

	7.
	Основное мероприятие 7:
Обеспечение доступа к объектам спорта

	7.1.
	Обеспечение доступа к объектам спорта для свободного пользования

	7.1.1
	Количество часов предоставления доступа к объектам спорта
	час
	-
	-
	3400
	-
	-



2. Пояснения к таблице 1 «Перечень целевых индикаторов (показателей) подпрограммы» дополнить пунктами 12-17 следующего содержания:
«12) Показатель «Количество земельных участков, занятых стадионами, спорткомплексами и спортивными сооружениями, в отношении которых предоставляется снижение налоговой ставки».
Источник значений: статистика комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма».
13) Показатель «Количество созданных физкультурно-оздоровительных комплексов».
Источник значений: статистика муниципального казенного учреждения городского округа Кинешма «Городское управление строительства».
14) Показатель «Количество введенных в эксплуатацию спортивных объектов».
Источник значений: статистика муниципального казенного учреждения городского округа Кинешма «Городское управление строительства».
15) Показатель «Количество зарегистрированных в установленном законодательством порядке и открытых для посещения муниципальных учреждений»
Источник значений: статистика комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма».
16) Показатель «Показатель «Степень готовности объекта».
Источник значений: статистика муниципального казенного учреждения городского округа Кинешма «Городское управление строительства.
17) Показатель «Количество часов предоставления доступа к объектам спорта».
Источник значений: статистика комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма».
1. 
0. 
0. 
0. 
0. 
3. 
3. 
3. 
3. В разделе 4 «Ресурсное обеспечение подпрограммы»» таблицу 2 изложить в следующей редакции:
Таблица 2
Ресурсное обеспечение мероприятий подпрограммы, тыс. рублей
	№ п/п
	Наименование мероприятия/
Источник ресурсного обеспечения
	Исполнитель
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год
	2023 год

	Подпрограмма, всего
	
	1 504,3
	145 117,1
	13 671,9
	635,6
	635,6

	бюджетные ассигнования:
	
	1 504,3
	145 117,1
	13 671,9
	635,6
	635,6

	- бюджет городского округа Кинешма
	
	1 504,3
	19 750,5
	13 671,9
	635,6
	635,6

	- областной бюджет
	
	0,0
	38 252,5
	0,0
	0,0
	0,0

	- федеральный бюджет
	
	0,0
	87 114,1
	0,0
	0,0
	0,0

	 1.

	Основное мероприятие «Реализация Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)»
	Комитет по ФКиС
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	
	бюджетные ассигнования
	
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	1.1.
	Организация работы центра тестирования по выполнению видов испытаний (тестов), нормативов Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)
	Комитет по ФКиС
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	
	бюджетные ассигнования
	
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	267,1
	283,7
	290,6
	290,6
	290,6

	 2.
	Основное мероприятие «Физическое воспитание и обеспечение организации и проведения физкультурных и спортивных мероприятий»
	Комитет по ФКиС
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	 2.1.
	Организация проведения физкультурных и спортивных мероприятий, обеспечение участия спортсменов городского округа Кинешма в физкультурных и спортивных мероприятиях
	Комитет по ФКиС
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	833,0
	191,0
	833,0
	0,0
	0,0

	 3.
	Основное мероприятие «Совершенствование спортивной инфраструктуры и материально-технической базы для занятий физической культурой и массовым спортом»
	Комитет по ФКиС
	404,2
	360,7
	1 219,6
	345,0
	345,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	404,2
	360,7
	1 219,6
	345,0
	345,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	404,2
	360,7
	1 219,6
	345,0
	345,0

	3.1.
	Реконструкция и ремонт спортивных площадок, подготовка, заливка и содержание катков в зимний период
	Комитет по ФКиС
	300,0
	311,3
	300,0
	315,0
	315,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	300,0
	311,3
	300,0
	315,0
	315,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	300,0
	311,3
	300,0
	315,0
	315,0

	3.2.
	Приобретение спортивного инвентаря и оборудования для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов
	Комитет по ФКиС
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0

	3.3
	Укрепление материально-технической базы учреждений физической культуры и спорта
	Комитет по ФКиС
	74,2
	19,4
	889,6
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	74,2
	19,4
	889,6
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	74,2
	19,4
	889,6
	0,0
	0,0

	 4.
	Основное мероприятие 
«Региональный проект «Спорт - норма жизни»
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	127 389,9
	177,3
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	127 389,9
	177,3
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	2 023,3
	177,3
	0,0
	0,0

	
	- областной бюджет
	
	0,0
	38 252,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- федеральный бюджет
	
	0,0
	87 114,1
	0,0
	0,0
	0,0

	4.1.
	Реализация федеральной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Российской Федерации на 2016-2020 годы» (Субсидия бюджету городского округа Кинешма на строительство физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном по ул.Гагарина в г.Кинешма)
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	102 124,1
	177,3
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	102 124,1
	177,3
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	2 010,0
	177,3
	0,0
	0,0

	
	- областной бюджет
	
	0,0
	38 000,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- федеральный бюджет
	
	0,0
	62 114,1
	0,0
	0,0
	0,0

	4.2.
	Оснащение объектов спортивной инфраструктуры спортивно-технологическим оборудованием (Создание или модернизация физкультурно-оздоровительных комплексов открытого типа и (или) физкультурно-оздоровительных комплексов для центров развития внешкольного спорта)
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	25 265,8
	0,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	25 265,8
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	13,3
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- областной бюджет
	
	0,0
	252,5
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- федеральный бюджет
	
	0,0
	25 000,0
	0,0
	0,0
	0,0

	5.
	Основное мероприятие
«Прочие работы при строительстве спортивных объектов в г.о.Кинешма»
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	2 487,8
	2 665,5
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	2 487,8
	2 665,5
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	2 487,8
	2 665,5
	0,0
	0,0

	5.1.
	Прочие работы при строительстве физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном по ул.Гагарина в г.Кинешма
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	2 487,8
	0,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	2 487,8
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	2 487,8
	0,0
	0,0
	0,0

	5.2.
	Прочие работы при строительстве физкультурно-оздоровительного комплекса с плавательным бассейном и физкультурно-оздоровительного комплекса открытого типа по ул.Гагарина в г.Кинешма
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	0,0
	2 665,5
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	0,0
	2 665,5
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	0,0
	2 665,5
	0,0
	0,0

	6.
	Основное мероприятие
«Создание объектов спортивной инфраструктуры в г.о.Кинешма»
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	6.1.
	Устройство спортивной площадки физкультурно-оздоровительный комплекс открытого типа по ул.Гагарина в г.о. Кинешма
	МКУ «ГУС» 
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	14 404,0
	0,0
	0,0
	0,0

	7.
	Основное мероприятие
«Обеспечение доступа к объектам спорта»
	Комитет по ФКиС
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0

	7.1.
	Обеспечение доступа к объектам спорта для свободного пользования
	Комитет по ФКиС
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0

	
	бюджетные ассигнования
	
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0

	
	- бюджет городского округа Кинешма
	
	0,0
	0,0
	8 485,9
	0,0
	0,0



1. 
0. 
0. 
0. 
0. 
1. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма Д.В. Вагурина.



Глава
городского округа Кинешма                                                                                    В.Г. Ступин






















































ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

от 30.03.2021 № 408-п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма»
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», на основании ст. ст. 41,46,56,61 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п "Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма", постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п "Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма", администрация городского округа Кинешма

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма" (Приложение).
2. Отменить:
2.1. Постановление администрации городского округа Кинешма от 22.10.2018 N 1333п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям на территории муниципального образования "Городской округ Кинешма";
2.2. Постановление Администрации городского округа Кинешма от 23 апреля 2019 г. N 547-п "О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 22.10.2018 N 1333п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположения строениям на территории муниципального образования "Городской округ Кинешма";
2.3. Постановление Администрации городского округа Кинешма от 18 ноября 2019 г. N 1518-п "О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 22.10.2018 N 1333п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположения строениям на территории муниципального образования "Городской округ Кинешма".
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма "Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма" и разместить на сайте администрации городского округа Кинешма в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма Юрышева Анатолия Дмитриевича.
 
  Глава городского округа Кинешма                                                                                   В.Г. Ступин


Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма 
от 30.03.2021 № 408-п

 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма

[bookmark: sub_100]1. Общие положения

[bookmark: sub_101]1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма" (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_102]1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией муниципального образования, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.
[bookmark: sub_103]1.3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма", определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений заявителей.
[bookmark: sub_104]1.4. Заявление о присвоении (изменении) объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление), составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту, подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
[bookmark: sub_141]1.4.1. С заявлением вправе обратиться:
- представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности;
- от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель, уполномоченный решением общего собрания указанных собственников;
- от имени членов садоводческого или дачного некоммерческого объединения граждан представитель, уполномоченный решением общего собрания членов такого объединения.
- кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42. 3 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
[bookmark: sub_105]1.5. Объектом адресации являются:
а) здание (строение, за исключением некапитального строения), в том числе строительство которого не завершено;
б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объекта), в том числе строительство которого не завершено;
в) земельный участок (за исключением земельного участка, не относящегося к землям населенных пунктов и не предназначенного для размещения на них объектов капитального строительства);
г) помещение, являющееся частью объекта капитального строительства;
д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью некапитального здания или сооружения).
1.6.  Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
а) в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
б) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе строительство которых не завершено, в случаях:
выдачи (получения) разрешения на строительство или направления уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
выполнения в отношении объекта недвижимости в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком объекте недвижимости, при его постановке на государственный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции объекта недвижимости получение разрешения на строительство не требуется);
в) в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) и (или) машино-места (машино-мест), документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении;
г) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформления в отношении машино-места, являющегося объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) и (или) машино-места (машино-мест), документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком машино-месте;
д) в отношении объектов адресации, государственный кадастровый учет которых осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", в случае отсутствия адреса у указанных объектов адресации или в случае необходимости приведения указанного адреса объекта адресации в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место.
[bookmark: sub_106]1.7. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию городского округа Кинешма на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - ФИАС).
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию городского округа Кинешма или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг МУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Кинешма" (далее - МФЦ).
Заявление представляется в администрацию городского округа Кинешма или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.
Место нахождения администрации городского округа Кинешма: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Фрунзе, д. 4, тел. 8 (49331) 5-63-04.
Место нахождения МФЦ: 155800, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. им. Островского, д. 8, тел. 8 (49331) 5-60-45. 
[bookmark: sub_200]


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_201]2.1. Наименование муниципальной услуги - "Присвоение,изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Кинешма" (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: sub_202]2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу - администрация городского округа Кинешма. Отраслевой (функциональный) орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги: отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма (далее - Отдел).
Место нахождения и почтовый адрес Отдела: ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. N 18, 19, Ивановская обл., г. Кинешма, 155800.
Телефоны: 8 (49331) 5-63-04, 8 (49331) 5-54-60.
Адрес электронной почты Отдела: arhotkin@yandex.ru.
Адрес сайта: http//www.admkineshma.ru.
Специалистами Отдела осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:
Понедельник, вторник, пятница: 9.00 - 16.00.
Перерыв на обед: 12.00-13.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в Отдел заявления:
1) поданного через многофункциональный центр;
2) поданного лично Заявителем или его представителем в Администрацию через Отдел;
3) направленного по почте в Администрацию;
4) направленного через официальный адрес электронной почты Администрации;
5) поданного в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг по адресу: https://www.gosuslugi.ru и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг по адресу: https://pgu.ivanovoobl.ru (далее - Порталы)
6) поданного в электронной форме через портал федеральной информационной адресной системы по адресу: https://fias.nalog.ru/
[bookmark: sub_203]2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о присвоении (изменении) объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в форме постановления администрации городского округа Кинешма;
- принятие решения об отказе в присвоении (изменении) или аннулировании адреса по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту. Отказ не препятствует повторному обращению заявителя.
[bookmark: sub_204]2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о присвоении (изменении) объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении (изменении) или аннулировании и внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр осуществляются администрацией городского округа Кинешма в срок не более чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления. Днем поступления заявления считается день регистрации заявления в порядке ведения делопроизводства.
Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.
Присвоение (изменение) и аннулирование адресов производится специалистом Отдела, ответственным за ведение адресного реестра объектов недвижимости и строений.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
- Приказ Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 г. N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов";
- Устав муниципального образования "Городской округ Кинешма";
- Решение городской Думы городского округа Кинешма Ивановской области от 28 ноября 2018 г. N 68/438 "Об утверждении Генерального плана муниципального образования "Городской округ Кинешма" и Правил землепользования и застройки муниципального образования "Городской округ Кинешма";
- Распоряжение администрации городского округа Кинешма от 25.06.2018 N 147р "Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинешма";
- настоящий административный регламент;
- иные муниципальные правовые акты.
[bookmark: sub_206]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению прилагаются следующие документы:
 а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации);
и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса в результате прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации).
Требовать от заявителя предоставление документов, не указанных в п.2.7 не допускается.
[bookmark: sub_207]2.8. Специалисты Отдела запрашивают документы, указанные в 2.7 настоящего Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).
 Документы, указанные в подпунктах "б", "д", "з" и "и" пункта 2.7 настоящего Регламента, представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу администрации городского округа Кинешма.
Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.7 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункте 2.7 настоящего Регамента, представляемые в администрацию городского Кинешма в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 211 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_208]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту.
2.9.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе данные Заявителя (представитель заявителя).
2.9.3. Заявление анонимного характера.
2.9.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.
2.9.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги Заявителем (представитель заявителя), чьи полномочия не подтверждены.
2.9.6. Отсутствие у Администрации полномочий по рассмотрению заявления.
Возврат заявления и отказ в приеме подаваемых Заявителем (представителем заявителя) документов в целях получения муниципальной услуги дается специалистом Отдела, ответственного за делопроизводство, в ходе личного приема в форме письменного отказа в приеме заявления, с указанием причин отказа.
В случае, если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения Заявителя (представителя заявителя), поступившего способами, указанными в пункте 2.3 настоящего Регламента, основания отказа разъясняются Заявителю (представителю заявителя) в письменной форме об отказе в приеме заявления в течение трех рабочих дней.
[bookmark: sub_209]2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении                     муниципальной услуги.
В присвоении (изменении) объекту адресации адреса или аннулировании его адреса отказывается в случаях, если:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.4 настоящего Регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения (изменения) объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения (изменении) объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения (изменения) объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221.
[bookmark: sub_210]2.12. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.8 Регламента, не является основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Запрещается требовать от Заявителя (представитель заявителя):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении в уполномоченных органах, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию городского округа Кинешма самостоятельно;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем (представитель заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.14. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя (представитель заявителя) после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_211]2.15. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
[bookmark: sub_212]2.16. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2121]2.16.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (документов) для получения результата муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_2122]2.16.2. Продолжительность приема Заявителей у специалиста при подаче документов для получения результата муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
[bookmark: sub_213]2.17. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.17.1. Поступившее в администрацию городского округа Кинешма (в том числе из МФЦ) заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня:
- поступившее до 15.00 - в день поступления,
- поступившее после 15.00 - на следующий рабочий день.
2.17.2. Заявление, поступившее в администрацию городского округа Кинешма в электронном виде через Портал, регистрируется в день поступления.
2.18. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Прием Заявителей (представителей заявителя) осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.
2.18.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:
- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;
- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.
2.18.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимом количестве стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.18.4. На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается информация в соответствии с п. 2.21 Регламента.
2.18.5. Требования к помещению МФЦ установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" и включают в себя мероприятия по обеспечению доступности получения государственных и муниципальных услуг для инвалидов.
2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями.
Вход в здание администрации городского округа Кинешма оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
В помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
Специалисты Отдела, ответственные за исполнение муниципальной услуги, при необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
[bookmark: sub_214]2.20. Порядок информирования (консультирования) Заявителей о муниципальной услуге.
[bookmark: sub_2141]2.20.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- непосредственно в Отделе в приемные дни согласно графику приема, указанному в п. 2.2 Регламента;
- с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронного информирования и электронной техники;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях (в том числе сети Интернет), информационном стенде, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов).
[bookmark: sub_2142]2.20.2. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
[bookmark: sub_2143]2.20.3. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема Заявителей и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги;
- оснований для отказа и (или) приостановления в предоставлении муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2144]2.20.4. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) Заявители обращаются:
- в устной форме: на личном приеме или посредством телефонной связи у специалиста Отдела, в полномочия которых входит подготовка документов по присвоению (изменению) и (или) аннулированию адресов объектам адресации (далее - специалиста Отдела);
- в письменной форме почтой в адрес администрации городского округа Кинешма, либо при личной подаче заявления.
[bookmark: sub_2145]2.20.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием заявлений для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.
[bookmark: sub_2146]2.20.6. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи специалист Отдела, сняв трубку, называет наименование своего отраслевого (функционального) органа, должность, фамилию, имя, отчество.
Разговор по телефону продолжается не более 10 минут.
Специалист Отдела, осуществляющий устное информирование на личном приеме принимает все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Устное информирование осуществляется не более 20 минут.
Специалист Отдела, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист Отдел произносит слова четко, излагает информацию подробно.
[bookmark: sub_215]2.21. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде Отдела, а также на официальном сайте Администрации городского округа Кинешма (далее - Сайт) в сети Интернет www.admkineshma.ru/Документы/Регламенты муниципальных услуг/ Отдел архитектуры и градостроительства/.
Информация содержит следующие сведения:
1) Текст Регламента (полная версия - на Интернет-сайте, извлечения - на информационном стенде);
2) извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;
3) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, адрес электронной почты и график работы специалистов;
4) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
5) о перечне документов, необходимых для присвоения адресов объектам недвижимости, установления местоположений строениям;
6) основания для отказа и (или) приостановления предоставления муниципальной услуги;
7) порядок получения консультаций;
8) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу;
9) блок-схема предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_216]2.22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2161]2.22.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных материалов;
- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2162]2.22.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- профессиональная подготовка специалистов Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания Заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.


[bookmark: sub_300]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, поступивших от Заявителя (представителя заявителя), либо отказ в приеме документов;
-проверка имеющихся документов и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем (представителем заявителя); рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения; 
- подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении (изменении) или аннулировании адреса объекту недвижимости (местоположения строению) либо выдача Заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Описание последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение 3 к Регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, поступивших от Заявителя, либо отказ в приеме документов.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги от лиц, указанных в пункте 1.4 настоящего Регламента в Администрацию, по каналам почтовой связи, в МФЦ, в электронном виде.
3.2.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.7. Регламента, Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, (далее - Специалист) осуществляющий личный прием:
- устанавливает личность Заявителя,
- изучает содержание Заявления,
- определяет степень полноты информации, содержащейся в Заявлении, необходимой для его исполнения.
3.2.3. Прием и первичная обработка Заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.
3.2.4. Прием и первичная обработка Заявлений, поступивших через МФЦ, осуществляется в день их поступления и состоит из проверки целостности документов.
3.2.5. Прием и первичная обработка Заявлений, поступивших в электронном виде, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки подлинности электронной подписи заявителя через Портал.
3.2.6. При наличии оснований, указанных в п. 2.9, Специалист в письменном виде уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив Заявителю представленные документы, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя.
3.2.7. Регистрация Заявления.
При отсутствии оснований, указанных в п. 2.9. настоящего Регламента, Специалист передает заявление с необходимыми документами специалисту Отдела, уполномоченному регистрировать документы, для регистрации заявления в журнале входящей корреспонденции и направления в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику Отдела.
Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего Заявления.
3.3. Начальник Отдела не позднее следующего рабочего дня рассматривает поступившее заявление, накладывает резолюцию и направляет его Специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4. Специалист, рассматривает представленные документы, определяет необходимость направления запросов в уполномоченные органы по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия.
 В случае соответствия поданного Заявления требованиям, установленным федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами, настоящего Регламента Специалист не позднее 1 рабочего дня со дня передачи Заявления с резолюцией начальника Отдела:
- рассматривает пакет документов, предоставленных Заявителем (представителем заявителя), находящихся в распоряжении Администрации и полученных по каналам межведомственного взаимодействия;
- проверяет наличие оснований, указанных в части 2.11 Регламента.
[bookmark: sub_341]3.4.1. При наличии оснований, указанных в 2.11. Регламента, Специалист Отдела готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и направляет Заявителю (представителю заявителя) в течении двух рабочих дней.
[bookmark: sub_342]3.4.2. В случае отсутствия оснований, предусмотренных 2.11. Регламента, Специалист Отдела:
а) определяет возможность присвоения (изменения) объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;
б) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
в) готовит проект решения о присвоении (изменении) объекту адресации адреса или его аннулировании.
[bookmark: sub_343]3.5. Присвоение (изменение) объекту адресации адреса или аннулирование его адреса подтверждается решением о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в форме постановления администрации городского округа Кинешма.
[bookmark: sub_344]3.5.1. Решение о присвоении (изменении) объекту адресации адреса принимается одновременно:
а) с утверждением администрацией городского округа Кинешма схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
б) с заключением администрацией городского округа Кинешма соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;
в) с заключением администрацией городского округа Кинешма договора о развитии застроенной территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
г) с утверждением проекта планировки территории;
д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.
е) с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не присвоен адрес, в том числе земельных участков, сведения о местоположении границ которых уточняются, образуемых земельных участков, а также объекты недвижимости, местоположение которых на земельном участке устанавливается или уточняется.
[bookmark: sub_345]3.5.2. Решение о присвоении объекту адресации адреса содержит:
а) присвоенный объекту адресации адрес;
б) реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;
в) описание местоположения объекта адресации;
г) кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;
д) аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации).
Данный список может быть дополнен другими необходимыми сведениями по решению администрации городского округа Кинешма.
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
[bookmark: sub_346]3.5.3. Решение об аннулировании адреса объекта адресации содержит:
а) аннулируемый адрес объекта адресации;
б) уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;
в) причину аннулирования адреса объекта адресации;
г) кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;
д) реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса.
Данный список может быть дополнен другими необходимыми сведениями по реше-нию администрации городского округа Кинешма.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению администрации городского округа Кинешма объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.
[bookmark: sub_347]3.5.4. Решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием федеральной информационной адресной системы.
[bookmark: sub_348]3.5.5. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
[bookmark: sub_349]3.5.6. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.
[bookmark: sub_3410]3.5.7. Специалист Отдела подготавливает проект постановления администрации городского округа Кинешма о присвоении (изменении) или аннулировании адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) (далее - Постановление).
Подготовленное Постановление проверяется, согласовывается и подписывается начальником Отдела.
Согласованное и подписанное начальником Отдела Постановление направляется на согласование и утверждение в отраслевые (функциональные) органы и должностным лицам администрации городского округа Кинешма.
После согласования и подписания главой городского округа Кинешма Постановления, ответственный специалист Отдела вносит регистрационную запись в ФИАС и изменения в дежурный адресный план городского округа Кинешма и направляет Заявителю (представителю заявителя) в течении двух рабочих дней.
[bookmark: sub_3411]3.5.8. При подаче заявления через МФЦ, выдача постановления администрации городского округа Кинешма о присвоении (изменении) или аннулировании адреса объекту недвижимости (установлению местоположений строениям) происходит там же.
[bookmark: sub_3412]3.5.9. Муниципальная услуга считается предоставленной со дня внесения сведений в государственный адресный реестр.
3.6.. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом. Предоставление муниципальной услуги осуществляется после обращения Заявителя с соответствующим заявлением и документами согласно пункту 2.7 настоящего Регламента. Взаимодействие с Администрацией городского округа Кинешма осуществляется МФЦ без участия Заявителя в соответствии с соглашением о взаимодействии.
МФЦ осуществляет:
1) прием заявления с пакетом документов Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) представление интересов Заявителя при взаимодействии с администрацией городского округа Кинешма;
3) представление интересов администрации городского округа Кинешма при взаимодействии с Заявителем;
4) информирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
6) выдачу Заявителю документов администрации городского округа Кинешма по результатам предоставления муниципальной услуги;
7) прием, обработку информации из информационных систем администрации городского округа Кинешма, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем администрации городского округа Кинешма, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным администрацией городского округа Кинешма.
При реализации своих функций МФЦ вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в государственных органах и органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также получать от государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, такие документы и информацию, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.
При реализации своих функций МФЦ вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в администрации городского округа Кинешма, а также получать от администрации городского округа Кинешма, организаций, такие документы и информацию, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.
При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от Заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации городского округа Кинешма. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и получения документов и информации, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия.
При реализации своих функций в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ обязан:
1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти Ивановской области, администрации городского округа Кинешма, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;
2.1) при приеме запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;
3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;
4) осуществлять взаимодействие с администрацией городского округа Кинешма, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами.
МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых администрации городского округа Кинешма, заявлений, документов, принятых от Заявителя;
2) за своевременную передачу администрации городского округа Кинешма, заявлений, документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ администрацией городского округа Кинешма;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
3.7. Общий максимальный срок принятия решения о возможности выдачи разрешения (внесения в него изменений) или об отказе в его выдаче с момента регистрации заявления не может превышать пяти рабочих дней, за исключением случаев, предусмотренных абзацем 2 части 2.4 настоящего Регламента.
[bookmark: sub_400]
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
[bookmark: sub_401]4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела.
[bookmark: sub_402]4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Регламента.
Периодичность проведения проверок устанавливается начальником Отдела и может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по обращениям заинтересованных лиц).
[bookmark: sub_403]4.3. В ходе проверок оценивается полнота и качество предоставления Специалистами муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.
[bookmark: sub_404]4.4. Специалист Отдела несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, обязанность по оказанию которой закреплена в его должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
[bookmark: sub_405]4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.
[bookmark: sub_406]4.6. При предоставлении гражданину результата муниципальной услуги Специалист (сотрудник МФЦ) обязательно (при наличии технических возможностей) информирует его о возможности любым из имеющихся способов выразить свое мнение о качестве предоставленной муниципальной услуги и предлагает ему ими воспользоваться.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

[bookmark: sub_501]5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц (муниципальных служащих) Администрации и решений, осуществляемых и (или) принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, поступившего в Администрацию из МФЦ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, должностного лица или муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы городского округа Кинешма, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
[bookmark: sub_502]5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействия), принятые главой городского округа Кинешма, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой городского округа Кинешма.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
[bookmark: sub_503]5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, главы городского округа Кинешма, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_504]5.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедуры по присвоению адреса, включенной в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
[bookmark: sub_505]5.5. Требования к содержанию жалобы.
[bookmark: sub_551]5.5.1. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_506]5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, многофункционального центра в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_507]5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: sub_5074]Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю для получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в абзаце 4, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: sub_508]5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_509]5.9. В случае если принятие решения по поданной жалобе не входит в компетенцию Администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы.

[bookmark: sub_1001]
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Присвоение, изменение и аннулирование адресов 
на территории городского округа Кинешма"

Начальнику отдела архитектуры
и градостроительства администрации
городского округа Кинешма
_______________________________

Заявление о присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	1
	Заявление
в
	2
	Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов
в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

дата "__" ________ ____ г.

	
	(наименование органа местного самоуправления,
	
	

	
	органа государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации
	:
	

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных
участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка 1
	Адрес объединяемого земельного участка 1

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется 2
	Адрес земельного участка, который перераспределяется 2

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)3
	Вид помещения 3
	Количество помещений 3

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения4
	Адрес объединяемого помещения 4

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания,
сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:
	

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального район городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты
(при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского
юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации
(для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



[bookmark: sub_1101]1 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
[bookmark: sub_1102]2 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
[bookmark: sub_1103]3 Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: sub_1104]4 Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
Примечание. 
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
[bookmark: sub_1002]
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Присвоение, изменение и аннулирование адресов 
на территории городского округа Кинешма "
__________________________________________
__________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))
______________________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
Решение
об отказе в присвоении (изменении) объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от _________________________________ N _____________

____________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _____________________
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)
сообщает, что _____________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
____________________________________________________________________ _____________
подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП
____________________________________________________________________ _____________
(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
____________________________________________________________________ _____________
почтовый адрес - для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, отказано
в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации______________________
	(нужное подчеркнуть)
	(вид и наименование
объекта


____________________________________________________________________ 
адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
____________________________________________________________________ ______________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
____________________________________________________________________ _____________
в связи с _________________________________________________________________________ _
(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации
	_______________________________________
(должность, Ф.И.О.)
	_________________________
(подпись)


[bookmark: sub_1003]
Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Присвоение, изменение и аннулирование адресов 
на территории городского округа Кинешма "





Блок-схема
последовательности административных действий при 
предоставлении Администрацией услуги

Направление Заявления и пакета документов в Администрацию (по почте, лично и т.д.)
Подача Заявления и пакета документов через МФЦ, Портал



Поступление в Администрацию Заявления и пакета документов






Соответствие Заявления требованиям действующего законодательства и  п. 2.6 Регламента


нет
да

	

Регистрация заявления


Письменный отказ в приеме Заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа

Рассмотрение Заявления и проверка представленного пакета документов, запрос документов в уполномоченных органах





Наличие обстоятельств, указанных в п.2.11 Регламента




да
нет


Принятие решения о присвоении (изменении) и (или) аннулировании адреса в форме постановления администрации городского округа Кинешма. Подготовка постановления, подписание и регистрация документа. Выдача документа
Принятие решения об отказе и подготовка отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

от 01.04.2021 № 426-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь статьями 41, 46, 56, 61 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма 

	постановляет:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Зачисление в общеобразовательное учреждение" (Приложение).
	2. Отменить:
	2.1. Постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
	2.2. Постановление администрации городского округа Кинешма от 21.10.2016 № 1804п «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги от 08.07.2016 № 1189п «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования». 
	2.3.Постановление администрации городского округа Кинешма от 17.02.2017 № 293п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования». 
	2.4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 15.09.2017 № 1294п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
	2.5. Постановление администрации городского округа Кинешма от 19.09.2018 № 1189п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
	2.6. Постановление администрации городского округа Кинешма от 20.03.2019 № 383п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
	2.7. Постановление администрации городского округа Кинешма от 25.03.2019 № 416п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
	2.8. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.09.2019 № 1148п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
	2.9. Постановление администрации городского округа Кинешма от 28.10.2019 № 1375п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 08.07.2016 № 1189п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение».
[bookmark: sub_2]	3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма "Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма" и разместить на сайте администрации городского округа Кинешма в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: sub_3]	4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
[bookmark: sub_5]	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю. Клюхину.


Глава
городского округа Кинешма 						В.Г. Ступин














































Приложение
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от _____________ N _________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

1. Общие положения

[bookmark: sub_11]	1.1. Предмет регулирования регламента
[bookmark: sub_111]	1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами - родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан, поступающими, иностранными гражданами, лицами без гражданства (далее - Заявитель) и общеобразовательным учреждением городского округа Кинешма, реализующим программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее - общеобразовательное учреждение), связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение (далее - Муниципальная услуга).
[bookmark: sub_112][bookmark: sub_12]	1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления Муниципальной услуги, правила предоставления Муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги.
	1.2 Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
	Получателями Муниципальной услуги могут быть физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, поступающие, реализующие право обучения после получения основного общего образования, иностранные граждане, лица без гражданства.
	1.2.1. Прием в общеобразовательноеучреждение осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
	1.2.2. При оказании муниципальной услуги должен быть обеспечен прием в общеобразовательное учреждение граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории городского округа Кинешма, за которой закреплено общеобразовательноеучреждение (далее - закрепленная территория).
	1.2.3.Прием на обучение в общеобразовательноеучреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
	1.2.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в общеобразовательные учреждения, в которых обучаются их братья и (или) сестры.
[bookmark: sub_126]	1.2.5. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательномучреждении:
	- детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей;
	- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, по месту жительстванезависимо от формы собственности;
	- детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации", по месту жительства независимо от формы собственности;
[bookmark: sub_1013]	1.2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
	Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.

[bookmark: sub_13]	1.3. Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_131]	1.3.1 Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги, о местонахождении общеобразовательных учреждений, графиках работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
- размещения в помещениях общеобразовательных учреждений, на информационных стендах;
- размещения на интернет-сайте общеобразовательных учреждений;
- размещения на официальном интернет-сайте управления образования администрации городского округа Кинешма;
	Сведения о местонахождении общеобразовательных учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, указаны в Приложении N 1 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
	2.1. Наименование Муниципальной услуги
	Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: "Зачисление в общеобразовательное учреждение".
[bookmark: sub_22]	2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется непосредственно общеобразовательными учреждениями (Приложение N 1 к настоящему Регламенту).
Должностными лицами, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, являются сотрудники общеобразовательных учреждений (далее - уполномоченный сотрудник).
[bookmark: sub_23]	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги
	Результатом предоставления Муниципальной услуги Заявителю является: 
- зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_24]	2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
	2.4.1. Зачисление физических лиц в общеобразовательное учреждение, имеющих право первоочередного,указанные в подпункте 1.2.5. настоящего Регламента, или преимущественного приема, указанные в подпункте 1.2.4. настоящего Регламента, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляется в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
	2.4.2. Зачисление физических лиц в общеобразовательное учреждение, за исключением случая, предусмотренного подпункте 2.4.1. настоящего Регламента, осуществляется в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
[bookmark: sub_25]	2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги
	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
- Закон Ивановской области от 05.07.2013 N 66-ОЗ "Об образовании в Ивановской области";
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг";
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации (ред. от 29.06.2015, с изменениями, вступившими в силу с 01.01.2016);
- Федеральный закон от 01.12.2014 N 419-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов";
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
-Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. N 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
- настоящий административный регламент.
[bookmark: sub_26]	2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	2.6.1. Родители (законные представители) ребенка или поступающий предоставляют следующие документы:
- заявление родителя (законного представителя) или поступающего о зачислении в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Регламенту; 
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
- справку с места работы родителей (законных представителей) ребенка (при наличии права первоочередного приема на обучение);
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
	2.6.2. При посещении общеобразовательногоучреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченным сотрудникомобщеобразовательногоучреждения родители (законные представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в абзацах 3 – 6 подпункта 2.6.1. Регламента, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
	2.6.3. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
[bookmark: sub_264]	2.6.4. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
	Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык.
[bookmark: sub_265]	2.6.5. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
[bookmark: sub_266]	2.6.6. Родители (законные представители) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
[bookmark: sub_261]	2.7. Основанием для отказа в приеме документов является:
- несоответствие формы заявления о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение форме установленной настоящим регламентом (Приложение 2).
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
	- несоответствие возраста ребенка возрастной норме, определенной законодательством Российской Федерации об образовании (при приеме в 1 класс), в случае отсутствия разрешения учредителя общеобразовательного учреждения о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте;
	- непредставление Заявителем в установленные сроки полного пакета документов, предусмотренныхподпунктом. 2.6.1., с учетом положений подпунктов 2.6.2.-2.6.4.настоящего Регламента; 
	- представление Заявителем неверных и (или) неполных сведений;
	- указание Заявителем заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах.
[bookmark: sub_29]	2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальнойуслуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.10.1. При личном обращении:
	- время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
	- время регистрации заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
	- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.10.2. В электронном виде регистрация заявления осуществляется автоматически.
	2.11. Порядок регистрации заявления
[bookmark: sub_2111]	2.11.1. При личном обращении граждан, заявление регистрируется уполномоченным сотрудником общеобразовательного учреждения в день его поступления в учреждение в журнале приема заявлений.
Заявителю выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в общеобразовательное учреждение, о перечне предоставленных документов, заверенная подписью уполномоченного лица, ответственного за прием документов и печатью учреждения.
[bookmark: sub_2112]	2.11.2. При подаче заявления через портал регистрация заявления осуществляется автоматически.
Уведомление о регистрации заявления приходит на электронную почту Заявителя.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга:
	- служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием, телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам;
	- места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов;
	- места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
	- места для приема инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья размещаются в холле 1-го этажа здания, оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов, вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ответственного за оказание помощи при предоставлении Муниципальной услуги;
	- в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
	- доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в учреждение в соответствии с пропускным режимом).
	2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
[bookmark: sub_2131]	2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
	- обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей непосредственно к месту подачи заявления (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);
	- обеспечение возможности обращения в общеобразовательное учреждение по различным каналам связи по вопросам предоставления услуги, в т. ч. в электронной форме.
[bookmark: sub_2132]	2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления;
	- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.
	2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:
	2.14.1. Вход в учреждение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски либо кнопкой вызова.
	Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.
	В помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
	2.14.2. Непосредственно в учреждении Заявитель имеет возможность обратиться к дежурному в холле учреждения для приглашения лица, ответственного за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги.
	2.14.3. Лицо, отвечающее за оказание помощи в предоставлении Муниципальной услуги, помогает Заявителю оформить необходимое заявление и передает их лицу, ответственному за оказание Муниципальной услуги для дальнейших действий в соответствии с настоящим административным регламентом.
	При необходимости оказывают инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом у здания учреждения, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождают инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальных услуг наравне с другими лицами.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

[bookmark: sub_31]	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема в Приложении N 3):
[bookmark: sub_311]	3.1.1. Прием и регистрация заявления от Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_312]	3.1.2. Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя в общеобразовательное учреждение или его обращение для получения Муниципальной услуги через Порталы (при приеме в первый класс).
	3.2.1.	Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в подпункте 2.6.1., с учетом положений подпунктов 2.6.2.-2.6.4. настоящего Регламента, подаются одним из следующих способов:
	-лично в общеобразовательное учреждение;
	-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
	-в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательногоучреждения или электронной информационной системы общеобразовательногоучреждения, в том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательногоучреждения в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет;
[bookmark: sub_321]	-с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).
3.2.2. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, имеющих право первоочередногоили преимущественного приема (указанных в подпунктах 1.2.4., 1.2.5.настоящего Регламента), а также проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 
	Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 
	Общеобразовательноеучреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, имеющих право первоочередного или преимущественного приема, (указанных в пунктах 1.2.4., 1.2.5.настоящего Регламента), а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.
3.2.3. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, регистрируются уполномоченным сотрудником в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательноеучреждение в день подачи заявления. 
После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем (законнымпредставителем) ребенка или поступающим, родителю (законным представителям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью уполномоченного сотрудника общеобразовательногоучреждения, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.
[bookmark: sub_322]	3.2.4. При подаче заявления в первый класс все заявления, независимо от способа подачи, поступают в личный кабинет общеобразовательного учреждения на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области.
	Заявки (заявления и приложенные документы), в зависимости от этапа административной процедуры, могут иметь следующие статусы: Зарегистрирована, На рассмотрении, Ожидание, Принята, Отклонена, Аннулирована, Зачислен.
	Информирование об изменении статуса заявления осуществляется по электронной почте и (или) по телефону.
	При подаче заявления через Порталы, статус заявки можно отследить в личном кабинете Заявителя.
[bookmark: sub_323]	3.2.5. При личном обращении уполномоченный сотрудник общеобразовательного учреждения принимает от Заявителя документы, указанные в подпункте 2.6.1., с учетом положений подпунктов 2.6.2.-2.6.4. настоящего Регламента.
	После приема документов, поданных Заявителем, уполномоченный сотрудник регистрирует заявление в электронной форме. Заявке автоматически присваивается в Системе статус "Зарегистрирована".
	Заявление, поступившее в систему распечатывается в 2-х экземплярах, и подписывается родителем, после чего прикрепляется к пакету документов указанных в подпункте 2.6.1. с учетом положений подпунктов 2.6.3.-2.6.4. настоящего Регламента.
	При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус "На рассмотрении", но при отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус "Ожидание". В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.
	В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется, уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на "Отклонена".
	При соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня меняет статус заявки на "Принята".
	Заявитель не предоставил пакет документов, требуемых для зачисления в общеобразовательное учреждение, заявитель забрал заявление, заявитель написал заявление об отчислении из общеобразовательного учреждения, присваивается статус "Аннулирована".
	3.2.6. В электронном виде. Для подачи в электронном виде заявления о зачислении в 1 класс общеобразовательного учреждения через Порталы Заявителю необходимо:
- пройти авторизацию на Портале;
- выбрать услугу "Зачисление в общеобразовательное учреждение";
- выбрать общеобразовательное учреждение из предлагаемого перечня;
[bookmark: sub_3245]- заполнить и отправить электронную форму заявления (Приложение N 7).
	Через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области:
- перейти на страницу МОУО;
- перейти на страницу общеобразовательного учреждения;
- в пункте меню выбрать "Приемная" - "Электронные услуги";
- выбрать "Подача заявления на зачисление в школу";
- пройти авторизацию на Портале;
- выбрать услугу "Зачисление в общеобразовательное учреждение";
- выбрать общеобразовательное учреждение из предлагаемого перечня;
[bookmark: sub_32414]- заполнить и отправить электронную форму заявления (Приложение N 7).
	Получение доступа к заполнению электронной формы заявления становится возможным после заполнения путем ручного подтверждения комбинации символов, сгенерированных случайным образом.
	Результатом корректного выполнения Заявителем вышеуказанных действий на Портале является регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и присвоение заявке статуса "Зарегистрирована".
	Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня после регистрации заявления проверяет заявку на соответствие требованиям регламента.
	В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на "Отклонена".
	При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус "На рассмотрении". При присвоении данного статуса Заявителю необходимо обратиться в образовательное учреждение с полным комплектом документов в течение 4 рабочих дней. Если Заявитель обратился в образовательное учреждение в установленные сроки, статус заявки меняется на "Принята".
	Форма самого заявления должна быть распечатана из информационной системы в двух экземплярах и подписана заявителем.
	При отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус "Ожидание". В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.
[bookmark: sub_325]	3.2.7. Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус "На рассмотрении", статус "Принята" будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении.
	Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее выбранного общеобразовательного учреждения.
При обращении Заявителя в общеобразовательное учреждение с заявлением об отчислении статус заявки меняется на "Аннулирована".
	При окончании периода подачи заявлений все заявки принимают статус "Аннулирована".
[bookmark: sub_33]	3.3. Зачисление ребенка в общеобразовательное учреждение
	Общеобразовательное учреждение в течение 2 рабочих дней после присвоения заявке статуса "Принята" оформляет приказ о зачислении.
	После издания приказа уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на Портале на "Зачислен".
	Статусы, присваиваемые заявлению, поданному в электронной форме, приведены в приложении N 4.
	В случае если имеются основания указанные в пункте 2.8. настоящего Регламента в предоставлении муниципальной услуги отказывается, о чем выдается уведомление об отказе с указанием причины отказа.
[bookmark: sub_34]	3.4. Муниципальная услуга через многофункциональный центр не оказывается.

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_41]	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_42]	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется управлением образования администрации городского округа Кинешма.
[bookmark: sub_43]	4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
	5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу

	5.1. Заявитель обращается с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_5103]	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
	7) отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма;
	10) нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
	11) коррупционные проявления;
[bookmark: sub_5112]	12) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.
[bookmark: sub_52]	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма;
	2) Жалоба на решения и действия (бездействие) учреждения предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, руководителя учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;
	3) Через многофункциональный центр жалоба не направляется.
[bookmark: sub_53]	5.3. Жалоба содержит:
	1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Образец жалобы приведен в Приложении N 6.
	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении N 5.
[bookmark: sub_54]	5.4. Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, либо в управление образования, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_55]	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: sub_56]	5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_57]	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции.


Приложение N 1
к административному регламенту
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"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

	Образовательное учреждение
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Номер контактного телефона
	Электронный адрес (официальный сайт)
	Почтовый адрес

	МБОУ школа N 1
	Айдарова Марина Владимировна
	5-11-74
	E-mail: shkola1_kineshma@mail.ru
Сайт: https://shkola1.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Ломоносова, д. 20; 
ул. Ломоносова, д. 21/б
8 (49331) 5-11-74
8 (49331) 5-15-30
Факс: (49331) 5-11-74

	МБОУ школа N 2
	Горячева Елена Ивановна
	2-08-00
	E-mail: shkola2-kin@mail.ru
Сайт: https://shkola2-kin.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, город Кинешма, улица Щорса, д. 32
8 (49331) 2-08-00

	МБОУ "Гимназия им. А.Н. Островского"
	Яншенкина Ольга Николаевна
	5-38-23
	E-mail: gim-kineshma@yandex.ru
Сайт: https://gimnazija-ostrovskogo.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Крупской, д. 7; 
ул. Красный Металлист, д.2
8 (49331) 5-31-89, 5-38-23
Факс: (49331) 5-38-23

	МБОУ "Лицей им. Д.А. Фурманова"
	Воронова Ирина Валерьевна
	5-66-64
	E-mail: schoolfurman@mail.ru
Сайт: https://schoolfurman.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, улица им. Ленина, дом 42
8 (49331) 5-66-64, 5-50-48
Факс: (49331) 5-66-64

	МБОУ школа N 5
	Лялюхина Зоя Владимировна
	5-37-10
	E-mail: schoolnum5@mail.ru
Сайт: https://school5-kineschma.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, улица Межевая, дом 18
8 (49331) 5-37-10

	МБОУ школа N 6
	Исполняющий обязанности Воробьева Ольга Валерьевна 
	5-04-88
	E-mail: kineshmaschool6@yandex.ru
Сайт: https://kineshmaschool6.edu-sites.ru/ 
	155805, Ивановская обл., г. Кинешма, ул. Вичугская, д. 176а
8 (49331) 50488, 50425
Факс: 8 (49331) 50488

	МБОУ школа N 8
	Куликова Надежда Николаевна
	3-38-30
	E-mail: kinosch-8@mail.ru
Сайт: https://school-8.edu-sites.ru/

	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Воеводы Боборыкина, дом 18А
8 (49331) 3-38-30, 3-48-31
Факс: 8 (49331) 3-38-30

	МБОУ школа N 10
	Мошкова Светлана Васильевна
	5-37-74
	E-mail: kineschma10@yandex.ru
Сайт: https://kineshma10school.edu-sites.ru/

	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Котовского, дом 19
8 (49331) 5-37-74, 5-68-52
Факс: (49331) 5-37-74

	МБОУ школа N 16
	Кузнецова Светлана Евгеньевна
	5-73-78
	E-mail: shcola-16kineshma@yandex.ru
Сайт: https://school-16kin.edu-sites.ru/

	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Ивана Виноградова, дом 18
8 (49331) 5-73-78, 5-72-01

	МБОУ школа N 17
	Каргинова Елена Геннадьевна
	2-18-50
	E-mail: shkola-17kineshma@yandex.ru
Сайт: https://school-17kin.edu-sites.ru/

	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Наволокская, дом 18; 
ул. Парижской Коммуны, д. 62
8 (49331) 2-18-50, 2-16-44

	МБОУ школа N 18 им. Маршала А.М. Василевского
	Задворнова Вера Георгиевна
	2-04-67
	E-mail: school18kin@mail.ru
Сайт: https://school18kin.edu-sites.ru/

	155815, Ивановская область, г. Кинешма, ул. имени Юрия Горохова, д. 8
8 (49331) 2-04-67, 2-05-86

	МБОУ школа N 19 имени 212 Томашувского Кинешемского стрелкового полка 49-й Ивановской дивизии
	Скворцова Светлана Викторовна
	3-32-70
	E-mail: mousosh192@yandex.ru
Сайт: https://school19kin.edu-sites.ru/

	155802, Ивановская область, г. Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д. 27
8 (49331) 3-32-70

	МБОУ школа N 11
	Смирнов Сергей Юрьевич
	2-56-24
	E-mail: shkola11kineshma@yandex.ru
Сайт: https://shkola11kineshma.edu-sites.ru/ 
	155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Воеводы Боборыкина д. 53
8 (49331) 2-56-24
Факс 8 (49331) 2-18-13

	МБОУ вечерняя школа
	Батятина Ирина Борисовна
	2-25-91
	E-mail: wsh3@mail.ru
Сайт: https://vecherka.edu-sites.ru/
	155815, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Щорса, д. 32, 1 этаж, каб. N 45
8 (49331) 2-25-91






Приложение N 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

_______________________________________________________
_______________________________________________________
(Должность и ФИО руководителя (наименование организации,
предоставляющей муниципальную услугу)
от ____________________________________________________
(ФИО заявителя)
Адрес регистрации _____________________________________
______________________________________________________


Заявление о зачислении ребенка (поступающего)
в общеобразовательное учреждение

Прошу принять (моего сына, мою дочь, меня – нужноеподчеркнуть)
______________________________________________________________,
			(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего)
Дата рождения ребенка или поступающего ___________________________, 
Ф.И.О. (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка  ________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________ 
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных представителей) ребенка _________________________________ 
________________________________________________________________ ________________________________________________________________
________________________________________________________________, 
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего ___________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________
Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка или поступающего ___________________________________________________ 
Адрес электронной почтыродителей (законных представителей) ребенка или поступающего ______________________________________________, 
Наличие права первоочередного приема ______ (да/нет)
Наличие права преимущественного приема _______ (да/нет)
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации: __________ (да/нет)
Согласие родителей (законных представителей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка или поступающего по адаптированной образовательной программе) _______________________________________
_______________________________________________________________ 
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе) _______________________________________ 
________________________________________________________________
Язык образования_________________________________________________ 
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации ___________ 
________________________________________________________________ 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273 ФЗ с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 
_______________________________________________________________ 
					(наименование школы)
ознакомлен (а). 

	Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка (поступающего) любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.


«___» ______________20___г. ________________ / ___________________
						    подпись			расшифровка


































Приложение N 3
к административному регламенту
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"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

Блок-схема
общей структуры последовательности административных действий при исполнении Муниципальной услуги по зачислению детей в первые классы общеобразовательной организации
[image: ]
"Блок-схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении Муниципальной услуги по зачислению детей в первые классы общеобразовательной организации"


Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"
Статусы заявки:
Статусы заявки:

Зарегистрирована. Изначально заявки, поступившие в общеобразовательное учреждение, будут иметь этот статус. Каждой заявке, поступившей в общеобразовательное учреждение, будет присвоен уникальный порядковый номер.
На рассмотрении. Этот статус присваивается уполномоченным сотрудником образовательного учреждения при соответствии заявки (заявления и приложенных документов), поданного в электронной форме, требованиям Регламента и при наличии свободных мест в образовательном учреждении. При присвоении этого статуса родитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в образовательное учреждение.
При личном обращении этот статус присваивается при соответствии заявки требованиям регламента, но при отсутствии полного комплекта документов. Заявитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в общеобразовательное учреждение.
Ожидание. Этот статус присваивается по желанию Заявителя, после отклонения заявки при условии соответствия всем требованиям регламента, но при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления.
Отклонена. Этот статус присваивается при несоответствии заявки требованиям регламента, либо при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления.
Принята. Статус присваивается при соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления.
Зачислен. Общеобразовательное учреждение в течение 2 рабочих дней после присвоения статуса "Принята" формирует приказ о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение. После издания приказа статус заявления меняется на "Зачислен".
Аннулирована. Этот статус присваивается в следующих случаях:
- при окончании срока приема заявлений на зачисление (при приеме в 1 класс);
- если Заявитель, у которого статус заявки "На рассмотрении" - не обратился в общеобразовательное учреждение с полным комплектом документов в установленные сроки;
- если Заявитель обратился в образовательное учреждение с заявлением об отчислении.
Примечание:
- Идентификация поданных заявлений производится по данным свидетельства о рождении.
- Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус "На рассмотрении", статус "Принята" будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении.
Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее выбранного общеобразовательного учреждения.






Приложение N 5 
к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

Сведения
об отраслевом (функциональном) органе администрации городского округа Кинешма, контролирующем исполнение муниципальной услуги
	Место нахождения отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма

	График работы управления образования
	г. Кинешма, ул. 50-летия Комсомола, д. 20
Понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00

	Адрес сайта
	https://kinobrazovanie.edu-sites.ru/ 

	Адрес электронной почты
	kinobrazovanie@admkineshma.ru 

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 8 (49331) 5-54-94
Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 8 (49331) 5-32-52

	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00

















Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"

Образец жалобы
по поводу действия (бездействия) должностных лиц образовательных учреждений городского округа Кинешма и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги



Организация: _____________________________________ 
(название органа
местного самоуправления или его структуры)
_____________________________________
(Ф.И.О. должностного лица)
_____________________________________
(Ф.И.О.родителя)
_____________________________________
проживающего по адресу:
____________________________________
(адрес)

Жалоба

__________________________________________________________________________________
(указать, какие действия (решения) обжалуются,
__________________________________________________________________________________
какие конкретно права и свободы гражданина нарушены этими
__________________________________________________________________________________
действиями (решениями),
__________________________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
__________________________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
__________________________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)
__________________________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
__________________________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному лицу,
__________________________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))
В соответствии с ___________________________________________________________________
Прошу:

признать __________________________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать
__________________________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить
_________________________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)


Приложение:
1. Копия ответа из вышестоящего в порядке подчиненности органа или от должностного лица (при обращении получателя услуги за защитой своих прав).
2. Другие документы (доказательства), подтверждающие права и свободы гражданина, нарушенные неправомерными действиями (решениями) органов или должностных лиц

	"__"_________ 20____ г
(подпись)
	_____________________
(расшифровка подписи)
	



Приложение N 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Зачисление в общеобразовательное учреждение"
(электронная форма заявления)
_______________________________________________________
                               (Должность и ФИО руководителя (наименование организации,
                                              предоставляющей муниципальную услугу)
от ______________________________________________
                                                              (ФИО заявителя)

Заявление
о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение

Я,___________________________________________________________________________,
                                                                             (ФИО заявителя)

Паспорт: «________», «___________», «____________________________», «__________»,
                         серия                  номер                                  дата выдачи                                   код подразделения
«___________________________________________________________________________»,
                                                                                  кем выдан

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


СНИЛС: 


зарегистрированный (ая) по адресу _____________________________________________________________________________,
                                                                      (индекс, город, улица, дом, квартира)
прошу принять моего (ю) сына (дочь)_____________________________________________
                                                                                                                  (ФИО ребенка)
в __________ класс ____________________________________________________________,
                                                                            (наименование образовательного учреждения)
родившегося__________________________________________________________________,
                                                                             (дата и место рождения ребенка)
зарегистрированного___________________________________________________________,
                                                                               (адрес регистрации ребенка)
Свидетельства о рождении: «________» «________» «___________________» «________».
                                                                серия                 номер                  дата выдачи                       номер акта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


СНИЛС ребёнка: 


Ф.И.О. матери: ________________________________________________________________

Телефон:________________ Е-mail: _______________________________________________

Ф.И.О. отца: __________________________________________________________________

Телефон:________________ Е-mail: _______________________________________________

Какое дошкольное учреждение посещал ребенок____________________________________
	



- «Подтверждаю, что данное заявление заполняется мной собственноручно, без использования каких-либо программ автоматизированного набора. В случае выявления нарушения данного пункта, моя заявка будет отклонена». 
	В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273 ФЗ ознакомлены:
с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами учреждения.
	Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.
	О принятом решении, связанном с зачислением ребенка в образовательное учреждение, прошу уведомлять меня
	


по телефону: ____________________________________________________________,

	


сообщением на электронную почту: ________________________________________,

Перечень прилагаемых документов:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

«______»_______________20___г.

























ИНАЯ ОФИЦИАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

В связи с допущенной  технической ошибкой, в Вестнике №1096 от 31 марта 2021 на страницах 1,209 регистрационный номер решения городской Думы городского округа Кинешма от 31.03.2021 следует читать как «№14/68» .
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