ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИТЕТЕ ПО КУЛЬТУРЕ И ТУРИЗМУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  КИНЕШМА 

1. Общие положения

1.1. Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма (далее – комитет) является отраслевым (функциональным) органом администрации городского округа Кинешма, наделенным правом юридического лица, полномочиями в области культуры, образования в сфере культуры (далее – дополнительное образование), охраны историко-культурного наследия,  туризма, архивного дела.
1.2. Комитет имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеет круглую печать со своим наименованием и изображением  герба города Кинешмы, а так же соответствующие  штампы и бланки. 
1.3. Полное наименование: «Комитет по культуре и туризму администрации городского округа Кинешма».
1.4. Место нахождения комитета: 155800, Ивановская область, город Кинешма, улица им. Фрунзе, 4.
1.5. В своей деятельности комитет руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», решениями городской  Думы городского округа Кинешма, постановлениями и распоряжениями администрации городского округа Кинешма, настоящим Положением.
1.6. Комитет в своей деятельности подчиняется главе городского округа Кинешма и несет ответственность перед ним за выполнение возложенных на него задач, подотчетен заместителю главы администрации городского округа Кинешма, курирующему отрасль культуры и туризма.
1.7. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, органами государственной власти, общественными организациями, предприятиями и организациями в сфере туризма  и культуры.
1.8. Комитет наделяется имуществом, которое закрепляется за комитетом на праве оперативного управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.9. Расходы на содержание комитета осуществляются за счет средств бюджета городского округа Кинешма на основе бюджетной сметы.
1.10.  Комитет является главным распорядителем  средств бюджета городского округа Кинешма для подведомственных ему муниципальных учреждений.
1.11.  Штатное расписание комитета утверждает глава городского округа Кинешма.
 
2. Основные направления деятельности,
задачи  и функции комитета

2.1. На комитет возлагается решение вопросов местного значения, отнесенных к компетенции городского округа Кинешма законодательством Российской Федерации, Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма.
2.2. Основными направлениями деятельности комитета являются:
· организация предоставления дополнительного образования;
· организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа Кинешма;
· [bookmark: l187][bookmark: l188]создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры; 
       - создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском округе Кинешма; 
    	- сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа; 
- создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация обустройства мест массового отдыха населения;
- формирование и содержание муниципального архива;
- создание условий для развития туризма;
- оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории городского округа.
2.3. Задачами комитета являются:
· обеспечение конституционного права жителей города Кинешма на доступность культурных ценностей;  
· обеспечение культурно-досугового обслуживания населения с учетом культурных интересов и потребностей различных социально-возрастных групп;
· содействие развитию сферы досуга, обеспечение разнообразия культурно-досуговой деятельности населения;
· обеспечение доступности и качества услуг учреждений культуры и дополнительного образования для жителей города Кинешмы;
· сохранение и развитие самодеятельного творчества, фольклора,  народных праздников и обрядов, местного традиционного народного художественного творчества, местных народных художественных промыслов;
· сотрудничество с представителями национальных диаспор в сфере культуры и туризма;
· выявление и поддержка одаренных детей, подростков и молодежи;
· обеспечение охраны и рационального использования историко-культурного наследия;
· разработка и реализация мероприятий направленных на развитие культуры, туризма, архивного дела, ведомственных и долгосрочных целевых программ,  проектов в сфере культуры,  туризма, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия, благоустройства достопримечательных мест;
· координация деятельности и обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений;
· обеспечение эффективного освоения бюджетных, привлеченных финансовых средств в целях развития культуры, туризма, сохранения историко-культурного наследия, архивного дела. 
[bookmark: _GoBack]2.5.  Для реализации установленных целей и задач комитет выполняет следующие  функции: 
2.5.1. осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплексного социально-экономического развития городского округа Кинешма в части развития культуры,  туризма, архивного дела, сохранения  историко-культурного наследия и выполнения целевых программ по соответствующим направлениям;
2.5.2. принимает участие в формировании и последующей корректировке проекта бюджета городского округа Кинешма в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, сохранения историко-культурного наследия, архивного дела;
2.5.3. составляет  бюджетную роспись, распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным  получателям бюджетных средств городского округа Кинешма, распределяет субсидии подведомственным  учреждениям;
2.5.4. формирует и утверждает муниципальные задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными уставами подведомственных учреждений;
2.5.5.  утверждает бюджетные сметы, планы финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений и осуществляет контроль за их исполнением;
2.5.6. содействует привлечению внебюджетных источников необходимых для развития отрасли культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры,  сохранения историко-культурного наследия, архивного дела и осуществления функций, определенных настоящим Положением;
2.5.7. осуществляет постоянный мониторинг качества предоставляемых подведомственными учреждениями услуг и эффективности их деятельности с целью совершенствования реализации установленных настоящим Положением целей и задач;
2.5.8.  согласовывает заявки на размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг подведомственных учреждений;
2.5.9.  заключает охранные обязательства по использованию объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, выдает задания и разрешения на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;
2.5.10. взаимодействует с органами местного самоуправления муниципальных образований Ивановской области по вопросам развития культуры, дополнительного образования в сфере культуры, туризма, охраны, сохранения и популяризации объектов культурного наследия и архивного дела в городском округе Кинешма, относящихся к компетенции муниципального образования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2.5.11. организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную  аттестацию работников подведомственных учреждений, методическое обеспечение культурной и образовательной деятельности;
2.5.12. организует сбор статистических показателей в сфере культуры, дополнительного образования, туризма, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия городского округа Кинешма, и предоставляет указанные данные на основании запросов органов местного самоуправления городского округа Кинешма, региональных и федеральных органов власти;
2.5.13. разрабатывает и реализует  муниципальные программы,  проекты в сфере культуры,  туризма, архивного дела, дополнительного образования, сохранения историко-культурного наследия, принимает участие в реализации государственных программ и проектов в сфере культуры, туризма, архивного дела, дополнительного образования, сохранения историко-культурного наследия;
2.5.14. принимает участие в решении вопросов  обустройства мест для массового отдыха населения; 
2.5.15.  координирует цели и порядок деятельности подведомственных муниципальных  учреждений; 
2.5.16. осуществляет контроль за реализацией муниципальных программ;
2.5.17. формирует и реализует планы городских культурно-массовых мероприятий;
2.5.18. совместно с подведомственными учреждениями в пределах своей компетенции участвует в деятельности по организации и проведению мероприятий в сфере культуры и туризма, в том числе регионального, всероссийского и международного уровней;
2.5.19. принимает участие в совещаниях, конференциях, выставках областного, всероссийского и международного уровней;
2.5.20. обеспечивает развитие информационных систем в сфере культуры, туризма, дополнительного образования, организации досуга, архивного дела;  
2.5.21. консультирует по вопросам ведения комитета, ведет прием граждан, работает с обращениями граждан в установленном порядке;
2.5.22. готовит в установленном порядке документы на присвоение званий, государственных, муниципальных и ведомственных наград, награждения организаций, коллективов и физических лиц, относящихся к вопросам ведения комитета, а также в установленном порядке осуществляет их поощрение;    
2.5.23. оказывает содействие общественным организациям, творческим союзам, национально-культурным автономиям, организациям художественного творчества по вопросам, касающимся сферы культуры и туризма;
2.5.24. осуществляет взаимодействие с отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа Кинешма, общественными организациями, организациями сферы культуры и туризма  по вопросам  развития  культуры и туризма, дополнительного образования, архивного дела, сохранения историко-культурного наследия, благоустройства достопримечательных мест и мест массового отдыха населения, вступает в правоотношения с юридическими и физическими лицами, заключает договоры и соглашения в пределах своих полномочий.
   
3. Имущество и средства комитета

3.1. Порядок и источники формирования имущества определяются бюджетной сметой комитета, утверждаемой председателем  комитета в порядке установленном действующим бюджетным законодательством Российской Федерации.
3.2. Комитет в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества осуществляет права владения, пользования и распоряжения им в соответствии с целями своей деятельности в пределах, установленных действующим законодательством.
3.3. Собственник имущества, закрепленного за комитетом, при необходимости  изымает излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распоряжается им по своему усмотрению. 
3.4. Комитет осуществляет ведение бухгалтерского учета и предоставление отчетности в соответствии с  требованиями действующего законодательства.

4. Управление деятельностью комитета

4.1. Порядок формирования комитета, полномочия, срок полномочий, подотчетность, подконтрольность комитета, а также вопросы, касающиеся организации и деятельности, определяются настоящим Положением и  муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.
4.2. Финансирование комитета осуществляется  в пределах доведенных  лимитов бюджетных обязательств.
4.3. Управление деятельностью комитета осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области, Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», Положением о комитете и строится на принципах единоначалия.
4.4. Председатель комитета является должностным лицом отраслевого (функционального) органа администрации городского округа Кинешма и несет персональную ответственность за решение вопросов местного значения  муниципального образования «Городской округ Кинешма»  в сфере культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа Кинешма.
4.5. Трудовой договор с председателем комитета заключает глава  городского округа Кинешма в порядке, установленном трудовым законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма.
4.6. Председатель комитета подотчетен главе городского округа Кинешма, заместителю главы  администрации городского округа Кинешма, курирующему вопросы культуры, туризма, дополнительного образования в сфере культуры, архивного дела и охраны объектов культурного наследия, а по имущественным вопросам также комитету имущественных и земельных отношений администрации городского округа Кинешма. 
4.7. Срок полномочий председателя комитета определяется Трудовым договором.
4.8. Председатель комитета осуществляет руководство текущей деятельностью комитета в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма, настоящим Положением, Трудовым договором, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и несет ответственность за результаты деятельности комитета. Председатель комитета действует от имени комитета без доверенности, в т.ч. представляет его интересы в органах государственной власти и органах местного самоуправления, во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами.
4.9. Председатель комитета:
4.9.1. вносит на рассмотрение главе городского округа Кинешма проекты постановлений и распоряжений по направлениям деятельности комитета;
4.9.2. разрабатывает штатное расписание комитета и утверждает должностные инструкции работников комитета; 
4.9.3. назначает и освобождает от должности работников комитета,  в порядке, установленном муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма и действующим законодательством; 
4.9.4. применяет меры поощрения или привлекает к дисциплинарной ответственности работников комитета;
4.9.5. заключает с работниками комитета трудовые договоры, устанавливает порядок материального стимулирования в соответствии с  муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма и действующим законодательством;
4.9.6. производит подготовку проектов муниципальных правовых актов, связанных с назначением (утверждением) руководителя муниципального бюджетного и казенного  учреждения и прекращением его полномочий, трудовыми отношениями; несет ответственность за ведение трудовых книжек, ведение личных дел руководителей учреждений и специалистов комитета в соответствии с постановлением администрации городского округа Кинешма от 08.11.2011 г. № 2655п «О порядке осуществления органами местного самоуправления городского округа Кинешма функций и полномочий учредителя муниципального учреждения городского округа Кинешма»;
4.9.7. заслушивает  отчеты о деятельности муниципальных учреждений культуры, дополнительного образования,  архива,  согласовывает уставы и штатное расписание подведомственных учреждений;
4.9.8. имеет право первой подписи под финансовыми документами;
4.9.9. несет ответственность за целевое использование выделенных  Комитету бюджетных средств; достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета; своевременное составление и ведение бюджетной росписи; утверждение бюджетных смет, планов финансово-хозяйственной деятельности,  соблюдение нормативов финансовых затрат на предоставление муниципальных услуг, эффективное использование бюджетных средств;
4.9.10. распоряжается имуществом  в соответствии с постановлением администрации городского округа Кинешма  от 08.11.2011 г. № 2655п «О порядке осуществления органами местного самоуправления городского округа Кинешма функций и полномочий учредителя муниципального учреждения городского округа Кинешма»;
4.9.11. заключает договоры с физическими и юридическими лицами;
4.9.12. осуществляет выдачу доверенностей от имени комитета в пределах полномочий комитета;
4.9.13. осуществляет личный прием граждан;
4.9.14. предоставляет отчеты о деятельности комитета в установленном порядке;
4.9.15. отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности комитета;
4.9.16. обеспечивает соблюдение правил и нормативных требований охраны труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и противоэпидемического режимов;
4.9.17. осуществляет полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма для достижения установленных настоящим Положением целей и задач.
4.10. Председатель комитета несет ответственность за нарушения договорных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность работы комитета.

5. Трудовые отношения

Работники комитета, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие законодательства о муниципальной службе. На них распространяются все права, обязанности, ограничения и социальные гарантии, предусмотренные для муниципальных служащих действующим законодательством, Уставом и другими муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма. 


6. Реорганизация и ликвидация комитета, 
изменение положения

Внесение изменений в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация комитета производится в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.





