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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 18.01.2016  №  21п

Об определении перечня обязательных работ и перечня объектов 
для отбывания наказания лиц, осужденных к обязательным работам

На основании статьи 49 Уголовного кодекса Российской Федерации и статьи 25 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь  Уставом  муниципального образования «Городской округ Кинешма» администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Определить перечень работ для отбывания наказания лиц, осужденных к обязательным работам  (Приложение 1).
2.  Определить перечень объектов для отбывания наказания лиц, осужденных к обязательным работам (Приложение 2).
4. Отменить постановления администрации городского округа Кинешма:
- от 12.01. 2015 № 2п «Об определении перечня обязательных работ и перечня объектов для отбывания наказания лиц, осужденных к обязательным работам»;
- от 07.05.2015 №1108п «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 12.01.2015 № 2п «Об определении перечня обязательных работ и перечня объектов для отбывания наказания лиц, осужденных к обязательным работам».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма.
 6.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма  А.В. Шуршина.



Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин














Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 18.01.2016  № 21п

Перечень работ для отбывания наказания лиц, 
осужденных к обязательным работам 

1. Уборка придомовых территорий и подъездов жилых домов.
2. Уборка улиц, парков, скверов, зон отдыха города.
3. Уборка территорий кладбищ.
4. Уборка, содержание и ремонт зданий, помещений.
5. Очистка территорий от снега.
6. Благоустройство, санитарная очистка и озеленение территорий.
7. Побелка деревьев, бордюров.
8. Содержание и ремонт автомобильных дорог, проездов, тротуаров, газонов.
9. Разгрузочно-погрузочные работы.
10. Подсобные работы (неквалифицированные).
11. Земляные работы.
12.Санитарная очистка внутриквартальных территорий и контейнерных площадок от мусора и бытовых отходов.


Приложение 2
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 18.01.2016  № 21п


Перечень объектов для отбывания наказания лиц, 
осужденных к обязательным работам

1. Межмуниципальный отдел МВД России «Кинешемский».
2. Областное бюджетное учреждение здравоохранения «Кинешемская центральная районная больница».
3. Муниципальное унитарное предприятие «Городские кладбища».
4. ОСП Кинешемский почтамт УФПС Ивановской области – филиала ФГУП «Почта России».
5. ООО «Кинешма  Аутомотив  Компонентс».
6. Муниципальное учреждение Управление городского хозяйства  г. Кинешмы.
7. ООО «Ремонт».
8. Муниципальное унитарное предприятие «Спецавтохозяйство».
9. Муниципальное унитарное предприятие города Кинешмы «Муниципальная управляющая компания».
10.  Муниципальное образовательное учреждение ДОД ДЮСШ «Арена» г.о. Кинешма.
11.  Муниципальное образовательное учреждение ДОД г.о. Кинешма СДЮШОР им. С. Клюгина.
12.  Муниципальное образовательное учреждение ДОД СДЮЦ «Звёздный» г.о. Кинешма.
13.  Муниципальное образовательное учреждение ДОД ДЮСШ «Волжанин» г.о. Кинешма.
14.  Муниципальное учреждение «Городской Дом культуры».
15.  Муниципальное учреждение «Клуб «Октябрь»».
16.  Муниципальное учреждение «Кинешемский парк культуры и отдыха им. 35-летия Победы».
17.  Муниципальное учреждение «Кинешемский городской архив»
18.  Муниципальное учреждение «Кинешемская городская централизованная библиотечная система».
19.   ООО « Дмитриевский химический завод – Производство».
20.  ООО «Арбуз».




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 18.01.2016  №  22п

Об определении перечня объектов для отбывания наказания лиц,
осужденных к исправительным работам

На основании статьи 50 Уголовного кодекса Российской Федерации, статьи 39 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации,  руководствуясь  Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма» администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Определить перечень объектов для отбывания наказания лиц, осужденных к исправительным работам (приложение1).
2. Отменить постановление администрации городского округа Кинешма от 12.01.2015 № 1п «Об определении перечня объектов для отбывания наказания лиц, осужденных к исправительным работам».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
4. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма   А.В. Шуршина.

Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 18.01.2016  № 22п

	Перечень объектов для отбывания наказания лиц,
осужденных к исправительным работам

1. Муниципальное учреждение «Управление городского хозяйства»
г. Кинешмы.
2. Межмуниципальный отдел МВД России «Кинешемский».
3. Муниципальное унитарное предприятие «Спецавтохозяйство».
4. Муниципальное унитарное предприятие « Аварийно – диспетчерская служба города Кинешмы».
5. ООО «Арбуз».
6. Индивидуальный предприниматель Корепанов П.С.




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 19.01.2016  №  31п

О внесении изменений в Устав
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада №29 городского округа Кинешма

         В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением администрации городского округа Кинешма от 20.04.2011    № 799п «Об утверждении порядка принятия решения о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных бюджетных и казенных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных бюджетных и казенных учреждений и внесения в них изменений», на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести изменения в Устав Муниципального бюджетного дошкольного образовательного  учреждения  детского  сада №29  городского округа Кинешма,  утвержденный постановлением администрации городского округа Кинешма от 17.12.2015 № 2918п «Об утверждении Устава Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада №29 городского округа Кинешма» (приложение).
	2. Заведующему Муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением детским садом №29 городского округа Кинешма Г.Л. Зайцевой представить  учредительные документы  для  государственной  регистрации в МИФНС России № 5 по Ивановской области.
	3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации городского округа Кинешма М.В. Сажину.


Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин

Приложение 1
к постановлению администрации
городского округа Кинешма
от 19.01.2016 № 31п

УСТАВ
Муниципального бюджетного
дошкольного образовательного учреждения детского сада №29
городского округа Кинешма (изменения)

Кинешма, 2016
 
	Пункт  1.4.  раздела  1  «Общие положения»  изложить в следующей  редакции:
 1.4. Место нахождения Учреждения:
  Юридический адрес: 155 801, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Ломоносова, д. 17б.
   Фактический адрес: 155 801, Ивановская область, г. Кинешма, ул. Ломоносова, д. 17б.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 20.01.2016  №  33п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 №584п «Об утверждении положения о выплатах стимулирующего и социального характера руководителям муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта городского округа Кинешма, целевых показателей эффективности деятельности образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта городского округа Кинешма»

         Руководствуясь статьями 144, 145 Трудового кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Городской округ Кинешма», в соответствии с постановлением главы администрации городского округа Кинешма от 12.02.2009 №343п «Об утверждении типового положения об оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма», администрация городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести в постановление администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 584п «Об утверждении положения о выплатах стимулирующего и социального характера руководителям муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта городского округа Кинешма, целевых показателей эффективности деятельности образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта городского округа Кинешма» следующие изменения:
0. В пункте 1.1. слова «муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей» заменить словами «муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования».
0. В пункте 1.2. слова «образовательных учреждений дополнительного образования детей» заменить словами «муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования».
0. В приложении 1 к постановлению:
2. Слова «Положение о выплатах стимулирующего и социального характера руководителям муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта городского округа Кинешма» заменить словами «Положение о выплатах стимулирующего и социального характера руководителям муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования физической культуры и спорта городского округа Кинешма».
2. В пункте 1.1. слова «муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей» заменить словами «муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования», слова «нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Кинешма» заменить словами «муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма».
2. В пункте 1.2. слова «муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей» заменить словами «муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования».
2. В пункте 2.3.1. слово «образовательного» отменить.
0. В приложении 2 к постановлению слова  «Целевые показатели эффективности деятельности муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей физической культуры и спорта администрации городского округа Кинешма» заменить словами «Целевые показатели эффективности деятельности муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования физической культуры и спорта администрации городского округа Кинешма».
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по физической культуре и спорту администрации городского округа Кинешма И.М. Лебедева.

Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 22.01.2016  №  35п

О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кинешма от 04.08.2015 № 1827п «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества городского округа Кинешма, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), а также порядка и условий предоставления 
указанного имущества в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Ивановской области от 18.11.2014 № 86-ОЗ «О некоторых вопросах формирования, организации и деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Ивановской области», Уставом муниципальногообразования «Городской округ Кинешма», на основании экспертного заключения от 03.12.2015 № 2529,администрация городского округа Кинешма

постановляет:

Пункт 7 приложения 1 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 04.08.2015 № 1827п «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества городского округа Кинешма, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), а также порядка и условий предоставления указанного имущества в аренду» изложить в следующей редакции: «7. После согласования Перечня он направляется на утверждение главе городского округа Кинешма в форме Постановления.».



Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин











ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 22.01.2016  №  39п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося»

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма  

постановляет:

  1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося»  (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.07.2012 № 1516п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала» отменить.
5. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма  И.Ю. Клюхину.

Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин

Приложение 1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
«_22 _»_января 2016_ № 39п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами – учащимися, родителями (законными представителями) (далее - Заявитель) несовершеннолетних граждан и общеобразовательными учреждениями городского округа Кинешма,  реализующими программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее – общеобразовательное учреждение), связанные с предоставлением общеобразовательными учреждениями муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося (далее – Муниципальная услуга).
1.1.2. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги, и определяет порядок информирования предоставления Муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги.

	  1.2. Получателями Муниципальной услуги являются учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений и их родители (законные представители). 

	1.3. Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги:
	1.3.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги, о местонахождении общеобразовательных учреждений, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем: 
· размещения в помещениях общеобразовательных учреждений на информационных стендах;
· размещения на сайтах общеобразовательных учреждений регионального интернет – портала Департамента образования Ивановской области;
· размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);
· проведения консультаций сотрудниками общеобразовательных учреждений, ответственных за предоставление Муниципальной услуги;
	     1.3.2.  Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

	2.1. Наименование Муниципальной услуги, предоставление которой регламентируется настоящим административным регламентом  -  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся. 

	2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу:
· муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Кинешма.  
	
	2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги 
	При личном обращении результатом предоставления услуги является ознакомление учащегося, родителя (законного представителя) со школьной документацией по текущей успеваемости учащегося или мотивированный отказ в предоставлении информации.
	При обращении в электронной форме через Порталы результатом предоставления услуги является предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника или мотивированный отказ в предоставлении услуги (приложение 2).

	2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется:
· при личном  обращении в течение 30 минут;
·  при обращении в электронной форме через Порталы муниципальная услуга предоставляется автоматически.

	2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
· Конституция        Российской   Федерации    от    12.12.1993;
· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Федеральный  закон от 24 июля 1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.06.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· Настоящий административный регламент;

	2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, необходимых для получения Муниципальной услуги при личном обращении
	2.6.1. Для получения Муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление Муниципальное услуги, запрашивает:
· документ, удостоверяющий личность;
· документ, подтверждающий статус родителя (законного представителя);
· заявление о предоставлении информации по текущей успеваемости учащегося  (Приложение 4);
· письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 3).
	2.6.2. Предоставленные документы соответствуют следующим требованиям:
· текст документов  должен быть написан разборчиво от руки или набран на компьютере на русском языке или имеется заверенный нотариусом перевод на русский язык;
· фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;
· в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений;
· тексты в документах, полученные  посредством светокопирования должны  быть разборчивы. 

	2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения Муниципальной услуги
 	  2.7.1. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги при личном обращении является:
· не предоставление Заявителем документов, указанных в п. 2.6.1;
· нарушены требования к оформлению документов указанные в п.2.6.2.
· 2.7.2 Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме (приложение 2)  являются:
·  неправильное заполнение формы запроса;
· отсутствие страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) ребенка в базе общеобразовательного учреждения.
	
	2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
При личном обращении:
· время ожидания в очереди для получения Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
· время предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

	2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
2.10.1. При личном обращении регистрация не производится.
2.10.2. В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.

	2.11. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга при личном обращении Заявителей:

·  прием Заявителя осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил;
·  помещения должны быть оборудованы вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием; телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством; 
· места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов;
· места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
· в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
· доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

	2.12. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.12.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:
· обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к местам предоставления Муниципальной услуги (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);
· обеспечение возможности получения Муниципальной услуги  через Портал.
 	2.12.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются:
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц,  принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
·  точность и полнота  предоставляемой информации;
· соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги.
3. Административные процедуры

	3.1. Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, - руководитель общеобразовательного учреждения. Осуществляется Муниципальная  услуга работниками учреждения, назначенными приказом руководителя. 
	
	3.2. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
· предоставление информации о текущей успеваемости учащихся в форме электронного дневника или устно (письменно) на основе дневника и журнала.
	
	3.3. Прием заявления о предоставлении Муниципальной услуги
	Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение Заявителя в общеобразовательное учреждение, а также его обращение для получения Муниципальной услуги через Порталы.
	3.3.1. При личном обращении:
· Заявитель в письменной  форме обращается в должностному лицу,  ответственному за предоставление  Муниципальной услуги.
· Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги обязано проверить документы, представленные Заявителем в соответствии  с п.2.6.1. 
	3.3.2. В электронной форме при получении Муниципальной услуги через Порталы Заявитель:
· проходит авторизацию на Портале;
· заполняет форму запроса (приложение 5).
	При получении Муниципальной услуги через  Портал Заявитель сначала вводит идентификатор и пароль учащегося.
	Ответственным за назначение идентификаторов и паролей учащихся является общеобразовательное учреждение.
	
	3.4. Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся
	3.4.1. При личном обращении:
· информирование и консультирование Заявителя по вопросам предоставления Муниципальной услуги производится ответственным работником общеобразовательного учреждения на личном приеме Заявителя;
· при отсутствии документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указанным в п. 2.6.1 или несоответствия их установленным требованиям, Заявителю отказывается в предоставлении услуги;
· должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, предоставляет в течение 30 минут запрошенную информацию, в случае необходимости для подготовки ответа привлекает других педагогических работников.
	3.4.2. В электронной форме при обращении через Порталы:
· заявителю требуется ввести СНИЛС ребенка и указать период запрашиваемой информации.
	При правильной заполненной форме запроса предоставляется информация о текущей успеваемости ребенка в форме электронного дневника за указанный период.
	При неправильном заполнении формы запроса или отсутствии СНИЛС ребенка в базе общеобразовательного учреждения выводится уведомление с указанием причины о невозможности предоставления данной услуги (приложение 2).
	При отсутствии в базе общеобразовательного учреждения СНИЛС учащегося необходимо обратиться в общеобразовательное учреждение.
	3.4.3. При обращении через Портал после введения идентификатора и пароля предоставляется доступ к электронному дневнику учащегося.
	3.4.4. Результатом оказания услуги является предоставление в автоматическом режиме на Порталах информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника за указанный период.

4.Формы контроля
за исполнением административного регламента предоставления Муниципальной услуги

	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся руководителем общеобразовательного учреждения, управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – управление образования) в форме плановых и внеплановых проверок. 
	
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется руководителем общеобразовательного учреждения.
	Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка административных процедур, установленных настоящим регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
	
	4.3. Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является получение обращения Заявителя по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги, а именно:
· отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· неполное и недостоверное предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном общеобразовательном учреждении.
	
	4.4. Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки общеобразовательного учреждения управлением образования является приказ управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником управления образования. 
	Проверка осуществляется в соответствии с Положением об осуществлении ведомственного контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.
	
	4.5. Заявитель в письменной форме по почте или электронной почте извещается о решении, вынесенном по результатам рассмотрения его обращения в сроки, установленные законодательством.
	
	4.6. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
	Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации обращения.
	
	4.7. Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы общеобразовательного учреждения, управления  образования  на текущий год.
	
	4.8. Юридическим фактом для проведения плановой (выездной или документарной) проверки общеобразовательного учреждения является приказ управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником управления образования. 
	Проверка осуществляется в соответствии с Положением об осуществлении ведомственного контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.  

	4.9. Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц

[bookmark: sub_110102]	5.1. Заявитель  Муниципальной услуги имеет право обжаловать  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
· [bookmark: sub_110103]нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110104]требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма  для предоставления муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110105]необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления муниципальной услуги;
· [bookmark: sub_110106]необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
· [bookmark: sub_110107]затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, правовыми актами городского округа Кинешма;
·  отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
1. нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действие или бездействие должностных лиц;
1. коррупционные проявления.

[bookmark: sub_11021]	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
· [bookmark: sub_11022]Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в управление образования администрации городского округа Кинешма.
·  Жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме Заявителя.
· [bookmark: sub_11025]Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.

5.3. Письменное обращение (жалоба) содержит:
·   наименование органа, в который направляется жалоба;
· фамилию, имя, отчество,  должность лица, действия которого обжалуются;
· фамилию, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
·  доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
·  личную подпись заявителя,  дату  (Приложение 6).
Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
     Местонахождение управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  7.
	
	5.4. Обращение (жалоба)  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа рассматриваются в течение 15 дней со дня регистрации письменного заявления. 
    
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
· об удовлетворении требований Заявителя и направление решения для организации работы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося; 
· об отказе в удовлетворении требований заявителя.

	5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, указанного в п.5.5. заявителю в письменной форме, или по его желанию, в электронном форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	5.7. Заявитель обжалует действия (бездействия) и решения, принятые должностными лицами управления образования, уполномоченными на рассмотрение жалобы,  в администрации городского округа Кинешма, кабинет  № 17 (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье, контактные телефоны: 5-44-48, 5-75-34).

	5.8. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции.                   
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СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ телефона

	МБОУ школа№1
	Ломоносова, 20
	Айдарова Марина Вдадимировна
	Директор:  
Понедельник, среда пятница
08.00-14.00
Заместитель директора
Вторник, четверг  8.30-15.00
Среда, суббота 8.30-14.00
	5-11-74

	МБОУ школа№2
	Щорса, 32
	Горячева Елена Ивановна
	Директор:
Понедельник   09.00 – 15.00
Четверг  09.00-15.00
 Заместитель директора
Понедельник  13.00-16.00
Ответственный за ведение эл. дневника
Вторник 14.00- 16.00
Четверг  14.00- 16.00
	2-08-00

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	Крупской, 7
Красный Металлист ,2
	Яншенкина Ольга Николаевна
	Директор:
Красный  Металлист, 2 Понедельник  9.00-11.00 
Среда  9.00-11.00 
Крупской,  7
Вторник 13.00-17.30 
Пятница 9.00-17.00
Заместитель директора:
Крупской д.7
Понедельник 08.00-13.00
Среда 08.00-13.00
Четверг 11.00-13.00
Красный Металлист,  2
Понедельник 14.00-16.00 
Вторник  14.00-16.00
Пятница 13.00-15.00 
Суббота 11.00-12.00  
	5-38-23

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	Ленина, 42
	Беляева Татьяна Леонидовна
	Вторник 10.00 – 14.00
Среда  09.00-13.00
Пятница 14.00-18.00
Выходной -суббота, воскресенье
	5-66-64

	МБОУ школа№5
	Межевая, 18
	Лялюхина Зоя Владимировна
	Директор:
Понедельник: 8.30– 14.00
Среда: 13.00 – 17.00
Пятница: 8.30 – 14.00
Заместитель директора:
Вторник – 8.30 – 14.00
Четверг – 13.00 – 17.00
Пятница – 14.00 – 17.00
Выходной-суббота, воскресенье
	5-37-10

	МБОУ школа№6
	Вичугская, 176-а
	Круглова Ольга Владимировна
	Директор, зам.директора 
 09.00 –14.00 

Ответственный за ведение электронного дневника 
09.00–17.00 
Выходной - воскресенье
	5-04-88

	МБОУ школа№8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова Надежда Николаевна
	Понедельник-Пятница 
08.00 – 16.30
Суббота  09.00 – 11.00
Выходной-воскресенье
	3-38-30

	МБОУ школа№10
	Котовского, 15
	Мошкова Светлана Васильевна

	Директор: 
Вторник 14.30-16.30,
Четверг 08.00-10.00
 Заместитель директора
Понедельник  13.00-15.00
Пятница  8.30-10.30
Выходной-суббота, воскресенье
	5-37-74

	МБОУ школа№16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева Галина Ивановна
	Понедельник- пятница
8.00 -17.00	
Суббота  8.00-13.00
Выходной- воскресенье
	5-73-78

	МБОУ школа№17
	Наволокская, 18
	Каргинова Елена Геннадьевна
	Понедельник-пятница:
 8-00 -15-00
Суббота: 8-00-11-00
Выходной-воскресенье
	2-18-50

	МБОУ школа№18  им. Маршала А.М.Василевского
	Юрия Горохова, 8
	Задворнова Вера Георгиевна
	Директор: 
Понедельник-пятница:
 8-30 – 17-00
Заместитель директора
Понедельник-пятница
15-00 – 17-30
Выходной-суббота, воскресенье
	2-04-67

	МБОУ школа№19
	50-летия Комсомола, 27
	Скворцова Светлана Викторовна
	Понедельник-суббота
8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	3-32-70

	МКОУ школа-интернат
	Воеводы Боборыкина, 53
Менделеева,86
	Смирнов Сергей Юрьевич
	Менделеева, 86
Понедельник – пятница: 
09.00 – 17.30
Выходной-суббота, воскресенье
Воеводы  Боборыкина ,53
Понедельник – пятница: 
08.00 – 19.00
Суббота: 08.00 – 14.00
Выходной- воскресенье
	2-56-24

	МБОУ школа№4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова Елена Аркадьевна
	Понедельник 8.30-17.00
Вторник 8.30-17.00
Среда  8.30-17.00
Четверг 8.30-17.00
Пятница 8.30-17.00
Суббота 8.30-13.00 
Выходной - воскресенье
	9-35-81

	МБОУ школа№9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева Марина Станиславовна
	Понедельник-пятница 
 13.00-15.00
Выходной- суббота, воскресенье
	2-13-26

	МБОУ вечерняя школа
	Щорса, 32
	Батятина Ирина Борисовна
	8.00-18.00
Выходной-суббота, воскресенье
	2-25-91



Адреса электронной почты  общеобразовательных учреждений
	МБОУ школа№1
	shkola1_kineshma@mail.ru

	МБОУ школа№2
	shkola2-kin@mail.ru           

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	gim-kineshma@yandex.ru

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	МБОУ школа№5
	schoolnum5@mail.ru

	МБОУ школа№6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	МБОУ школа№8
	kinosch-8@mail.ru

	МБОУ школа№10
	Kineschma10@yandex.ru

	МБОУ школа№16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	МБОУ школа№17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	МБОУ школа№18  им. Маршала А.М.Василевского
	school18kin@mail.ru

	МБОУ школа№19
	mousosh192@yandex.ru

	МКОУ школа-интернат
	kin-internat2@yandex.ru

	МБОУ школа№4
	shkola-4@list.ru

	МБОУ школа№9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	МБОУ вечерняя школа
	wsh3@mail.ru


      
Адреса сайтов общеобразовательных учреждений
	МБОУ школа№1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx

	МБОУ школа№2
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx

	МБОУ «Гимназия им. А.Н.Островского»
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school3/default.aspx

	МБОУ «Лицей им. Д.А.Фурманова»
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx

	МБОУ школа№5
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx

	МБОУ школа№6
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school6/default.aspx

	МБОУ школа№8
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx

	МБОУ школа№10
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx

	МБОУ школа№16
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx

	МБОУ школа№17
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx

	МБОУ школа№18  им. Маршала А.М.Василевского
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx

	МБОУ школа№19
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx

	МКОУ школа-интернат
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx

	  МБОУ школа№4
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school4/default.aspx

	МБОУ школа№9
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school9/default.aspx

	МБОУ вечерняя школа
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx
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Уведомление о невозможности предоставления информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника


УВЕДОМЛЕНИЕ
	
	Уведомляем Вас о невозможности предоставления информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника Вашего ребенка.
	Введенный СНИЛС учащегося отсутствует в базе данных общеобразовательного учреждения или указан неверно.

Директор МБОУ школы №____			дата				подпись
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Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________, проживающий (ая) по
                                                                                   (ФИО)
адресу ___________________________________________________, паспорт ___________________
выдан __________________________________________________________________________
даю письменное согласие ___________________________________________________________________
                                                              (наименование учреждения)
____________________________________________________________________________________
(юридический адрес учреждения)
на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала».
 Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. 
 Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _______ года. 
                                                                              (указать)


Число                                                    подпись  /      расшифровка подписи
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Образец заявления

                                                           Директору  ________________________
                                                                                    (наименование учреждения)                                                                  
_____________________________________
                             (Ф.И.О. директора)

Фамилия ______________________
Имя  __________________________
Отчество ______________________
                                                                                                   Город ________________________
Улица__________________________
Дом _____ кв. ______ __________
Телефон _______________________________                             
родителя (законного представителя):

Заявление

Прошу предоставить информацию о текущей успеваемости, 
                                           
                               (наименование общеобразовательного учреждения)
(фамилия, имя, отчество)

 «         »                          20         года
                              (число)                                                                                     (подпись)
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Директору общеобразовательного учреждения



ЗАПРОС
о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника

	Прошу предоставить информацию о текущей успеваемости моего ребенка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(СНИЛС ребенка)

В форме электронного дневника за период с ____________по________________

«_____»_______________20___г.			______________________
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к административному регламенту
 предоставления Муниципальной услуги  
«Предоставление информации 
о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника 
и  электронного журнала»


ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                                                                     Организация: __________________________
                                                             (название органа местного самоуправления или его структуры)                                                        
    
                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

           
         (Ф.И.О.родителя)
                                                     
                                                                          проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
                                                       
ЖАЛОБА
          
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,

____________________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими
_____________________________________________________________________________
действиями (решениями),
_________________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
_____________________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
______________________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)
_____________________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
_____________________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,
____________________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))
В соответствии с ___________________________________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать
____________________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

__________________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за защитой своих прав).
2.   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"_______"______________ 20____ г.                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)



Приложение 7
к административному регламенту 
предоставления Муниципальной услуги  
«Предоставление информации 
о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника 
и  электронного журнала»

Сведения о структурном подразделении
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги
	Место нахождения структурного подразделения администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	Ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы управления образования
	Понедельник – пятница
с 8.00до 17.00

	Адрес  сайта
	https://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	Kingoroo2010@yandex.ru

	ФИО, должность лица, ведущего прием граждан
	Сажина Мария Владимировна, начальник управления образования администрации городского округа Кинешма
Контактный телефон: 5-54-94

Глухова Елена Сергеевна, заместитель начальника управления образования администрации городского округа Кинешма, курирующий учебную работу
Контактный телефон: 5-32-52



	Время приема граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница: с 10.00 до 12.00















ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 25.01.2016  №  42п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу
 дошкольного образования»

В соответствии с Федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», руководствуясь Уставом муниципального образования  «Городской округ Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация городского округа Кинешма  

постановляет:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования» (Приложение  1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Постановление администрации городского округа Кинешма от 05.07.2012 № 1514п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» отменить.
5. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма  И.Ю. Клюхину.



Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин











Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от __25.01.2016___ № _42п__



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_100]«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами – родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан (далее - Заявитель), управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – управление образования), Муниципальным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского  округа Кинешма» (далее – МУ «МФЦ г.о. Кинешма») и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями городского округа Кинешма, реализующими образовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные учреждения), связанные с предоставлением образовательными учреждениями Муниципальной услуги по приему заявлений, постановки на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (далее -  Муниципальная услуга).
1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги, и определяет  стандарт предоставления Муниципальной услуги, правила предоставления Муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
Получателем Муниципальной услуги являются граждане, являющиеся  родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан (детей), проживающих на территории городского округа Кинешма.
Преимущественное право  граждан, которое предоставляется при зачислении детей, определяется федеральным, региональным законодательством, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги
1.3.1 Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги, о         местонахождении образовательных учреждений, графике работы и контактных телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
- размещения в помещениях образовательных учреждений на информационных стендах;
	- размещения на официальных сайтах образовательных учреждений в сети «Интернет» регионального интернет-портала Департамента образования Ивановской области; 
	- размещения на официальном сайте управления образования в сети «Интернет»;
	- размещения на официальном сайте МУ «МФЦ г.о. Кинешма» в сети «Интернет»;
	- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http:/ /gosuslugi.ru/, региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области по адресу: http:/pgu.ivanovoobl.ru (далее - Порталы);
	- проведения консультаций сотрудниками образовательных учреждений, специалистами управления образования и МУ «МФЦ г.о. Кинешма».
	1.3.2. Сведения о местонахождении и графике работы управления образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма», предоставляющего Муниципальную услугу, представлены в Приложение 1 к настоящему административному регламенту.
	1.3.3. Сведения о местонахождении образовательных учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, представлены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_12]        2.1. Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется:
- управлением образования администрации городского округа Кинешма;
- МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Кинешма»;
- муниципальными дошкольными образовательными учреждениями городского округа Кинешма.

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги
Результатом предоставления Муниципальной услуги является прием заявлений, постановка на учет и зачисление ребенка в образовательное учреждение.  

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
При личном обращении:
- постановка на учет осуществляется с момента  регистрации заявления на бумажном носителе в управлении образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма» (Приложение 3 к настоящему административному регламенту);
- зачисление ребенка в образовательное учреждение осуществляется в срок до 10 рабочих дней после выдачи специалистом управления образования направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение.
При обращении в электронном виде:
- постановка на учет осуществляется в течение 5 дней с момента проверки заявления специалистом управления образования;
- зачисление детей в образовательное учреждения осуществляется в срок до 10 рабочих дней после выдачи специалистом управления образования направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги
[bookmark: sub_15][bookmark: sub_1038]Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;
- Федеральный закон от 24.07.1988  №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
[bookmark: sub_1032]- Федеральный закон от 29.12.2012 №273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
[bookmark: sub_1037]- Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный Закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- письмо Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013 №08-1063 «Рекомендации по порядку комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;
- распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
- поручение Президента Российской Федерации В.В. Путина от 18.10.2013 №Пр-2431 в части внедрения на территории Российской Федерации электронной очереди по учету детей дошкольного возраста;
- приказ Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
- постановление администрации городского округа Кинешма от 19.05.2015 №1237п «О закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования, за конкретными территориями городского округа Кинешма»;
- настоящий административный регламент;
- муниципальные правовые акты, регламентирующие предоставление Муниципальной услуги.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	2.6.1. При личном обращении для предоставления Муниципальной услуги Заявителем предоставляются:
	- заявление о постановке на учет в образовательное учреждение (Приложение 3 к административному регламенту);
	- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лиц без гражданства в Российской Федерации;
	- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (в случае если заявитель не является родителем);
	-  СНИЛС родителя (законного представителя) ребенка;
	- свидетельство о рождении ребенка;
	-  СНИЛС ребенка (при наличии);
	- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории городского округа Кинешма;
	- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;
	- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет и зачисление ребенка в образовательные учреждения (группы) компенсирующей направленности;
	- документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в образовательное учреждение (при наличии) (Приложение 4 к административному регламенту).

2.6.2. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
· отсутствие в заявлении сведений, обязательных к указанию;
· указание заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах;
· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента;
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. 
	2.6.3. В электронном виде для предоставления Муниципальной услуги предоставляется  комплект документов, указанных в подпункте 2.6.1. 
	Заявление и необходимые документы для получения Муниципальной услуги предоставляются Заявителем в электронном виде, заверенные в установленном законодательством порядке.
	Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
	2.6.4. Заявление и необходимые для получения Муниципальной услуги документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1. административного регламента, предоставленные Заявителем в электронном виде, заверяются электронными подписями:
	- запрос заверяется простой электронной подписью Заявителя;
	- доверенность, подтверждающая правомочия на обращение за получением Муниципальной услуги, выданная организацией, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации;
	- доверенность, выданная физическим лицом – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	- документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), заверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	2.6.5. Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
	2.6.6. После получения и проверки заявления с приложенными к нему документами, поданными в электронной форме, специалист управления образования проверяет правильность заполнения заявления на основании прикрепленных копий документов в соответствии с административным регламентом.
2.6.6.1. В случае несоответствия требованиям административного регламента заявления либо прикрепленных к нему копий документов, Заявителю в течение трех дней со дня поступления заявления и документов направляется уведомление по электронной почте с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. Данное уведомление не является этапом оказания Муниципальной услуги и носит информационный характер. В уведомлении Заявителю предлагается принести недостающие документы лично, указав дату  необходимой явки, либо направить в электронном виде, заверив электронной подписью необходимого вида.
2.6.6.2. Если Заявитель не предоставил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, специалист управления образования принимает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего административного регламента. 

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
- неполные и (или) недостоверные сведения (документы), представленные Заявителем;
- несоответствие возраста ребенка;
- не представленные Заявителем документы, необходимые для получения Муниципальной услуги, указанные в пп. 2.6.1;
- несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде, требованиям законодательства Российской Федерации;
- наличие записи о ребенке в единой региональной базе.

2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга является бесплатной.

[bookmark: sub_300] 2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
При личном обращении максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.10. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
2.10.1. При личном обращении срок регистрации обращения о предоставлении Муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.
2.10.2. В электронном виде регистрация обращения осуществляется автоматически.

2.11. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя
2.11.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.
2.11.2. Рабочие места специалистов управления образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма» предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники, подключенной к сети «Интернет» и оргтехникой.
2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться  необходимых количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания заявлений.
2.11.4. На видном месте, в непосредственной близости к местам приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы организаций, телефонах для справок, порядке предоставления Муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) учреждения, предоставляющего Муниципальную услугу, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения Муниципальной услуги.
2.11.5. Доступ Заявителя к местам приема заявлений должен быть беспрепятственным (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

2.12. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
2.12.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:
- обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к месту подачи заявления (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);
- обеспечение возможности обращения в управление образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма»  по вопросам предоставления услуги по различным каналам связи, в т. ч. в электронном виде.
2.12.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления;
- отсутствие поданных в установленном порядке обращений (жалоб) на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении Муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
[bookmark: sub_31][bookmark: sub_310]3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
- прием и регистрация заявления для постановки ребенка на учет;
- выдача направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение;
- зачисление детей в образовательное учреждение.  

3.2. Прием и регистрация заявления о  постановке ребенка на учет
[bookmark: sub_400]Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя лично в управление образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма» или  его обращение для получения Муниципальной услуги через Порталы. 
Все заявления, независимо от формы подачи, регистрируются в журнале регистрации системы (далее - Система) на региональном интернет - портале Департамента образования Ивановской области. Все заявки могут иметь несколько статусов: «Зарегистрирована», «Ожидание», «Поставлена на учет», «Отклонено», «Аннулирована», «Выдано направление», «Группа кратковременного пребывания», «Зачислен», «Отчислен» (Приложение 5 к настоящему административному регламенту).
Проверить статус  заявления Заявитель может, зайдя в личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг, либо на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области (уведомление приходит на адрес электронной почты Заявителя).
Очередность детей в образовательное учреждение формируется с момента регистрации заявления в Системе.

3.2.1. При личном обращении:
Специалист управления образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма»  принимает от Заявителя документы, указанные в п. 2.6.1., сверяет сведения, указанные в заявлении, с данными предоставленных документов. Проверяет правильность заполнения заявления (Приложение 3 к настоящему административному регламенту). 
После проверки документов, поданных Заявителем, и  при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, специалист регистрирует заявление в единой региональной базе и выдает Заявителю карточку-подтверждение о регистрации заявления. 
В течение 5 рабочих дней после поступления заявления  специалист управления образования рассматривает полученное заявление, при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, принимает решение о постановке ребенка на учет в очередь в  образовательное учреждение.
Статус заявления на Порталах изменяется на «Поставлено на учет».
В противном случае специалист управления образования меняет статус заявления на Порталах  на «Отклонено».
При подаче заявления  при личном обращении  статус заявления можно узнать по телефону, либо уведомление будет выслано на адрес электронной почты Заявителя.

3.2.2. В электронном виде
3.2.2.1.  Для подачи заявления в электронном виде о постановке на учет и зачисление ребёнка в образовательное учреждение Заявителю необходимо через единый портал государственных и муниципальных услуг:
- пройти регистрацию на региональном портале государственных и муниципальных услуг Ивановской области;
- получить сертификат ключей проверки электронных подписей в специальных центрах:  ОАО «Ростелеком» (г. Иваново, ул. 10 Августа,1), управление по информатизации Ивановской области (г. Иваново, пл. Революции, 2/1),  администрации города Кинешма (г. Кинешма, ул. Фрунзе, д. 4, каб. 19) при наличии паспорта;
-активировать на региональном портале государственных и муниципальных услуг Ивановской области электронную подпись;
- в разделе «Запись детей в детский сад» выбрать необходимое муниципальное образование;
- заполнить заявление, следуя инструкции;
- прикрепить отсканированные документы.
При возникновении проблем обращаться на телефон «горячей линии» 
8 (800) 2501211.
3.2.2.2. Результатом корректного выполнения Заявителем действий, указанных выше, на едином портале государственных и муниципальных услуг является регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги и присвоение заявлению статуса «Зарегистрирована». При подаче заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг, статус заявления можно отследить в личном кабинете Заявителя.
В течение 5 рабочих дней после поступления заявления в электронном виде специалист управления образования рассматривает полученное заявление, при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, принимает решение о постановке ребенка на учет в очередь в образовательное учреждение.
Статус заявления на Порталах изменяется на «Поставлено на учет».
В противном случае специалист управления образования меняет статус заявления на Порталах  на «Отклонено».

3.3. Выдача направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение
Места в образовательные учреждения предоставляются в соответствии с направлением, выданным управлением образования. Информация о выдаче направления сообщается родителям (законным представителям) на адрес электронной почты (при наличии) или по телефону.
Направление на портале выдается в электронном   виде   путем
установки статуса заявления «Выдано направление», с указанием учреждения,
куда будет зачислен ребенок. При присвоении данного статуса автоматически в
личный кабинет учреждения и на адрес электронной почты (при наличии)
родителей   (законных   представителей)   приходит   уведомление   о   выдаче
направления. По желанию родителей (законных представителей) специалист
управления образования может выдать бумажный вариант направления.
В течение 10 календарных дней со дня получения направления-путевки Заявителю необходимо обратиться в соответствующее  образовательное учреждение для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования.

3.4. Зачисление детей в образовательное учреждение
Зачисление ребенка в образовательное учреждение должно проходить в течение 30-ти календарных дней со дня выдачи направления.
В случае неявки родителей (законных представителей) в образовательное учреждение в течение 15-ти календарных дней, сотрудник учреждения должен связаться с заявителем и предупредить, что в случае не заключения договора и зачисления ребенка в учреждение через 15 дней, заявка подлежит аннулированию.
Образовательное учреждение уведомляет управление образования о неявке Заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления Муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением Муниципальной услуги.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется управлением образования, МУ «МФЦ г.о. Кинешма».
4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Заявитель  обращается с жалобой в следующих случаях:
[bookmark: sub_110101]5.1.1. нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
5.1.2. нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
5.1.3. требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления Муниципальной услуги;
5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
5.1.5. отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма;
5.1.6. затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма;
5.1.7. отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в администрацию городского округа Кинешма.
5.2.2. Жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также принимается  при личном приеме Заявителя.
5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами городского округа Кинешма
5.3.4. Жалоба содержит:
5.3.1. наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ Заявителю;
5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу,  либо муниципального служащего;
5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_11026][bookmark: sub_11027]5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
5.4.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.4.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_11028]5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1
 к административному регламенту
«Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения,
 реализующие образовательную программу
 дошкольного образования»

Сведения об организациях администрации городского округа Кинешма непосредственно предоставляющих муниципальную услугу «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»
	Место нахождения структурного подразделения администрации городского округа Кинешма
	Управление образования администрации городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул.50-летия Комсомола, д.20

	График работы
	Понедельник-пятница с 8-00 до 17-00

	Адрес сайта 
	https://portal.iv-edu.ru

	Адрес электронной почты
	kingoroo2010@yandex.ru

	Должность лица, осуществляющего муниципальную услугу
	Главный специалист управления образования
Контактный телефон: 8(49331)5-39-65,5-45-14

	Время приема граждан
	Каждый понедельник: с 9-00 до 11-00, с 14-00 до 16-00 вторник:  с 9-00 до 11-30, с 14-00 до 17-00



	Место нахождения организации администрации городского округа Кинешма, предоставляющей муниципальную услугу
	Муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского  округа Кинешма»
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул. Им. Островского, д.8

	График работы 
	Понедельник с 8-00 до 18-00
Вторник с 8-00 до 2000
среда-пятница с 8-00 до 18-00
суббота с 8-00 до 16-30

	Адрес сайта 
	mfckineshma.ru

	Адрес электронной почты
	Mfc-kineshma@yandex.ru

	Должность лица, осуществляющего муниципальную услугу
	Универсальный специалист МФЦ (документовед)
Контактный телефон: 8(49331)5-60-45

	Время приема граждан
	Понедельник с 8-00 до 18-00
Вторник с 8-00 до 20-00
среда-пятница с 8-00 до 18-00
суббота с 8-00 до 13-00
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                                                                                                                                                                                           Приложение 2
 к административному регламенту
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования»

Образовательные учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования»

	№
	Полное наименование образовательного учреждения
	Юридический и фактический адрес учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	Электронный адрес учреждения

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, 
г. Кинешма, ул. Энергетическая, д.2-а.        
	Яблокова Светлана Юрьевна

	2-15-78
	kindetsad1@yandex.ru 

	2. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, им. Урицкого, д.4в.
	Мосина Елена Евгеньевна

	5-52-64
	kindetsad2@yandex.ru 

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Дзержинского, д.28  
	Смирнова Зинаида Анатольевна

	5-78-04
	kindetsad3@yandex.ru 

	4. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Смольная, д.34/12 
	Селиверстов Сергей Владимирович
	5-38-09
	kindetsad4@yandex.ru 

	5. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Гоголя, д.4.
	Гусева Светлана Николаевна

	5-63-82
	ds6guravushka@mail.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида №7» городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.им.Ленина, д.44а     
	Андреечева Светлана
Александровна
	5-79-48
	kindetsad7@yandex.ru 

	7. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №8 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Аристарха Макарова, д.45
	Шишкина Светлана Васильевна
	3-86-85
	kindetsad8@yandex.ru 

	8. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Вичугская, д.49       
	Скородумова Надежда Евгеньевна
	5-00-27
	kindetsad9@yandex.ru 

	9. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад №10» городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. им.Юрия Горохова, д.10
	Маркова Александра Алексеевна
	2-06-12
	Kindetsad-10@yandex.ru 

	10. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Ванцетти, д.53                
	Тяпкина Ольга Николаевна 
	2-54-55
	kindetsad15@yandex.ru 

	11. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №16 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Ивана Седова , д.7        
	Кальдер Ольга Борисовна
	3-65-17
	kindetsad16@yandex.ru 

	12. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №17 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, пер.Дунаевского, д.12       
	Соболева Вера Борисовна 
	3-41-82
	kindetsad17@yandex.ru 

	13. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №18 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Краснофлотская, д.7
	Никитина Галина Владимировна
	2-00-85
	kindetsad18@yandex.ru 

	14. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №19 городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул.Декабристов, д.8        
	Махова Галина Викторовна
	3-60-73
	kindetsad19@yandex.ru

	15. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад №20» городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.им.Юрия Горохова, д.12Б
	Крымова Наталья Борисовна
	2-06-48
	Kindetsad-20@yandex.ru

	16. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №21 городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, пер.Баумана, д.8а         
	Околодкова Ирина Николаевна
	2-39-76
	kindetsad21@yandex.ru 

	17. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида №22» городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул. Анри Барбюса, д.54-А     
	Космалева Людмила Леонидовна
	2-46-28
	kindetsad22@yandex.ru

	18. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Цент развития ребенка - детский сад №23» городского округа Кинешма
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул.Щорса, д.5Д             
	Бобылева Светлана Георгиевна

	2-01-77
	mdoy_dc23@mail.ru 

	19. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №27 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул. Третьяковская, д.36
	Богаткова Любовь Валентиновна
	5-79-26
	kindetsad27@yandex.ru 

	20. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №28 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул. Южская, д.2              
	Забелина Елена Евгеньевна

	5-66-23
	kindetsad28@yandex.ru 

	21. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №29 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Ломоносова, д.17б              
	Зайцева  Галина Леонидовна

	5-17-65
	kindetsad29@yandex.ru 

	22. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №30 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Веснина, д.34           
	Лебедева Светлана Анатольевна
	3-82-49
	kindetsad30@yandex.ru 

	23. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №31 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Соревнования, д.53           
	Громова Любовь Николаевна

	2-14-34
	kindetsad31@yandex.ru 

	24. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №32 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Красноветкинская, д.4           
	Бурова Лариса Владимировна

	3-63-27
	kindetsad32@yandex.ru 

	25. 
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида №34» городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, 
г. Кинешма, ул. Макарова, д.1           
	Кравченко Татьяна Витальевна
	5-69-50
	kindetsad34@yandex.ru 

	26. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №36 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Луховская, д.2          
	Крылова Юлия Владимировна
	9-47-85
	kindetsad36@yandex.ru 

	27. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №37 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Смольная, д.32           
	Беленева Галина Федоровна
	9-12-87
	kindetsad37@yandex.ru 

	28. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №43 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул. Рощинская, д.43           
	Винокурова Наталья Николаевна
	2-12-46
	kindetsad43@yandex.ru 

	29. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №44 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Семенова, д.11
г. Кинешма, ул.Бредихина, д.6         
	Воробьева Светлана Николаевна
	5-54-64
5-64-66
	kindetsad44@yandex.ru 

	30. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №46 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.2-я Львовская, д.26     
	Смирнова Марина Николаевна
	2-42-11
	kindetsad46@yandex.ru 

	31. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №47 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.им.Ленина, д.31-а           
	Макарычева Лидия Александровна
	5-72-61
	kindetsad47@yandex.ru 

	32. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №48 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Школьная, д.6-а           
	Захарова Ольга Константиновна
	5-46-10
	kindetsad48@yandex.ru 

	33. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №49 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г.Кинешма, ул.Щорса, д.52А           
	Черных Марина Николаевна
	2-49-01
	kindetsad49@yandex.ru 

	34. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №50 городского округа Кинешма 
	155800 Ивановская область, г. Кинешма, ул. Красный Химик, д.50
	Соколова Елена Борисовна
	5-00-12
	kindetsad50@yandex.ru 







Приложение 3
к административному регламенту
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 

                 Заявление о постановке на учет  для зачисления
    в муниципальное дошкольное образовательное учреждение городского округа Кинешма 
Я, _______________________________________________________________________________,
                                                      (ФИО Заявителя)
(паспорт _______ № ____________ выдан: ___________ г.  кем____________________________
______________________________________________, код подразделения __________________
СНИЛС заявителя __________________________________________________________________
прописанный (ая) по адресу _________________________________________________________,
__________________________________________________________________________________
                                                         (индекс, город, улица, дом, квартира)
прошу поставить на учет для зачисления в образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования,
_____МБДОУ (МАДОУ) д/с №_______________________________________________________ 
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося желаемым для Заявителя)
или __МБДОУ (МАДОУ) д/с №______________________ ________________________________,
или __МБДОУ (МАДОУ) д/с №_______________________________________________________
(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для Заявителя)
_________________________________________________________________________________,
(ФИО ребенка)
родившегося ______________________________________________________________________,
(дата рождения ребенка)
проживающего ____________________________________________________________________.
(адрес проживания ребенка)
Серия и номер свидетельства о рождении______________________________________________
Дата выдачи ________________________ № записи акта о рождении_______________________
СНИЛС ребенка ____________________________________________________________________
Желаемая дата зачисления ребенка ______________ 20_____ года.
 преимущественное право на зачисление ребенка в образовательное учреждение       (Имею / не имею)     на основании:
1. ________________________________________________________________________________,
2. ________________________________________________________________________________,
3. ________________________________________________________________________________.
(наименование документов, подтверждающее преимущественное право)
При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».
О принятых решениях, связанных с зачислением ребенка в образовательное учреждение прошу уведомлять меня
 по телефону ________________________________________________________,
 сообщением на электронную почту _____________________________________,
Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

________________                                                                            ____________________________
дата                                                                                                            подпись (расшифровка подписи)



Приложение 5
к административному регламенту
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования


Описание статусов в заявлении 

1. Зарегистрировано - заявление поступило в единую базу заявлений, размещенную на Региональном интернет - портале Департамента образования Ивановской области.
2. Ожидание – устанавливается в случае, если Заявитель не прикрепил документы к заявлению или не подписал прикрепленные документы усиленной цифровой подписью.
3. Поставлено на учет – статус устанавливается для заявлений, прошедших проверку на соответствие административного регламента.
4. Отклонено – отказ в оказании муниципальной услуги. Основанием для прекращения заявления является:
-указание в заявлении неполных и/или недостоверных сведений;
- несоответствие возраста ребенка;
- не предоставление документов в срок;
- наличие медицинских противопоказаний.
5. Аннулированно – заявление аннулируется в случае, если заявитель отказался от предоставления услуги или не явился в Учреждение в установленный срок.
6. Выдано направление – статус устанавливается в случае, если Заявителю выдается направление (в электронном виде) в Учреждение для зачисления.
7. Зачислен – статус устанавливается в случае фактического зачисления ребенка в Учреждение на полный день в основную группу.
8. Отчислен – статус устанавливается для заявлений в отношении которых прекращается оказание услуги. Основанием для статуса «Отчислен»:
- отчисление в школу по приказу;
- по заявлению родителей (законных представителей;
- по медицинским показаниям;
- за невыполнение условий договора.
9. Группа кратковременного пребывания – устанавливается в случае, если ребенок посещает Учреждение неполный день в группе кратковременного пребывания. 
























Приложение 4
 к административному регламенту
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные учреждения, реализующие 
 образовательную программу дошкольного образования»

Перечень категорий граждан имеющих право на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление ребенка в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования в городском округе Кинешма

	№
	Категории граждан
	Нормативно-правовой акт

	Внеочередное право на зачисление ребенка в учреждение

	1. 
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.  
	Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"

	2. 
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан 
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1

	3. 
	Дети прокуроров 
	Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации"

	4. 
	Дети судей 
	Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации"

	5. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 

	Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации"

	Первоочередное  право на зачисление ребенка в учреждение

	6. 
	Дети из многодетных семей 
	Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей"

	7. 
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом  
	Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов"

	8. 
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 
	Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" 

	9. 
	Дети сотрудника  полиции, погибшего (умершего) в следствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"


	10. 
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период похождения службы в полиции 
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"


	11. 
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции,  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"


	12. 
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции,  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного  в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"


	13. 
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции  
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"

	14. 
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации 
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных  гарантиях  сотрудникам  некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации"

	15. 
	Дети сотрудника,  имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах, по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей  
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"


	16. 
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах  уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю, за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и таможенных органах Российской Федерации, умершего,  вследствие заболевания, полученного  в период прохождения службы в учреждениях и органах 
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"


	17. 
	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах,                            вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах  
	Федеральный закон от  30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	18. 
	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья,  полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах  
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"


	19. 
	Дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись  об отце внесена по указанию матери) 
	Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227.

	20. 
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семью граждан на усыновление, под опеку, в приемную семью
	Федеральный закон от 21.12.1996 N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»

	21. 
	Детей работников образовательных учреждений подведомственных управлению образования
	Соглашение по защите трудовых, социально-экономических прав работников образования городского округа Кинешма Ивановской области на 2014-2017 гг. от 18.06.2014 года

	22. 
	Дети работников организаций по ходатайству руководителя организации, согласованному с главой городского округа Кинешма
	Административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 
 образовательную программу дошкольного образования»

	23. 
	Дети-близнецы
	Административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 
 образовательную программу дошкольного образования»

	24. 
	Дети студентов, очной формы обучения
	Административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 
 образовательную программу дошкольного образования»







ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
от 25.01.2016  №  43п

О внесении изменений в Устав
Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения 
«Центр развития ребенка – детский сад №10» городского округа Кинешма

В соответствии с Федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях», на основании Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма» администрации городского округа Кинешма

постановляет:

1. Внести изменения в Устав Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Центр развития ребенка – детский сад №10» городского округа Кинешма, утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма от 11.12.2015г.  №2838п «Об утверждении Устава Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Центр развития ребенка – детский сад №10» городского округа Кинешма» (приложение).
	2. Заведующему Муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением «Центр развития ребенка – детский сад №10» городского округа Кинешма А.А. Марковой, представить учредительные документы для государственной регистрации в МИФНС России № 5 по Ивановской области.
	3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации городского округа Кинешмы М.В. Сажину.


Глава городского округа Кинешма        
 А.И. Крупин

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от 25.01.2016  № 43п


УСТАВ
МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО ДОШКОЛЬНОГО
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
«ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА - ДЕТСКИЙ САД №10»
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА(изменения)


г. Кинешма, 2016


	Пункт Устава 7.14.  раздела  7  «Права  и обязанности  участников образовательных отношений»  изложить в следующей  редакции:
«7.14. В соответствии с Трудовым кодексом, иными федеральными законами,  кроме общих оснований  прекращения трудового договора с педагогическими работниками имеются дополнительные основания прекращения трудового договора  с педагогическими работниками:
1) повторное в течение одного года грубое нарушение Устава Учреждения;
2) применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью  воспитанника».



Извещение 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Администрация городского округа Кинешма в соответствии со ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о намерении предоставления в собственность земельного участка площадью 1252 м2 для целей индивидуального жилищного строительства из земель населенных пунктов с кадастровым номером 37:25:011114:522, расположенного по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Маршала Василевского, участок № 3.
Заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении указанного земельного участка, желающих участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка, принимаются администрацией городского округа Кинешма в 30-дневный срок со дня данной публикации.
Заявления принимаются в часы приема в письменной форме по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.
Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00
                        вторник – с 13.00 до 16.00.
Дата начала приема заявлений – 25.01.2016
Дата окончания приема заявлений – 24.02.2016
Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 12, телефон для справок 5-71-95.
Часы приема: понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00
                        вторник – с 13.00 до 16.00.
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