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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 24.06.2011 г.   № 1315П

г. Кинешма
О закладке и ведении похозяйственной книги
В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», на основании ст.ст. 25,41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма», в целях осуществления учета личных подсобных хозяйств городского округа Кинешма,

   постановляю:
   1. Заложить на 5 лет похозяйственную книгу № 1 учета личных подсобных хозяйств городского округа Кинешма количеством страниц 150. 


2. Организовать ведение похозяйственной книги в целях учета личных подсобных хозяйств городского округа Кинешма по форме и в порядке, установленном Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов».


3. Назначить ответственным за ведение и сохранность похозяйственной книги начальника управления делами администрации городского округа Кинешма С.И.Проданца.


4.  Постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 21.05.2010 №1386 «О ведении учета личного  подсобного хозяйства и похозяйственной книги в городском округе Кинешма» считать утратившим силу.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву.


6. Настоящее постановление вступает в силу с 01.07.2011.

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 28.06.2011 г.   № 1339П

г. Кинешма
О внесении дополнений в приложение № 2  к Постановлению администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 647 п «Об утверждении порядка изменения типа муниципального бюджетного учреждения в целях создания муниципального казенного учреждения, а также порядка изменения типа муниципального казенного учреждения в целях создания муниципального бюджетного учреждения»
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», руководствуясь ст.ст. 25, 41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»,

   постановляю:
1.    Приложение № 2 к постановлению администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 647п  изложить в новой редакции (Приложение № 1):

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации городского округа Кинешма И.В.Панфилову  и  И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

Приложение 1 к постановлению

Администрации городского округа  Кинешма

От 28.06.2011 № 1339п

Приложение 2 к постановлению

Администрации городского округа  Кинешма

От 31.03.2011. № 647п

Перечень муниципальных казенных учреждений городского округа Кинешма, создаваемых путем изменения типа муниципальных бюджетных учреждений городского округа Кинешма

1. Муниципальное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа №5 в ФБУ ИК-3 УФСИН России по Ивановской области;

2. Муниципальное общеобразовательное учреждение школа – интернат среднего (полного) общего образования №1;

3. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №34 «Улыбка» компенсирующего вида;

4. Муниципальное учреждение города Кинешмы «Управление капитального строительства»;

5. Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений образования администрации городского округа Кинешма»;

6. Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия  детских учреждений образования администрации городского округа Кинешма»;

7. Муниципальное учреждение г. Кинешмы «Городской информационно-методический центр»;

8.Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры администрации городского округа Кинешма».

9. Муниципальное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям городского округа Кинешма».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
От 12.07.2011 г.   № 1545П

г. Кинешма
Об утверждении номенклатуры платных работ и услуг,

 прейскуранта цен на платные услуги, 

выполняемые МУ «Кинешемский городской архив»
В соответствии с федеральным  законом «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004  № 125-ФЗ, Приказом №19 от 18.01.2007 г. Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», Уставом Муниципального учреждения «Кинешемский городской архив», утвержденного постановлением администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 19.04.2010 № 1060п,  и руководствуясь  статьями 25, 41 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»,

   постановляю:
1. Утвердить:

1.1. Номенклатуру платных работ и услуг, выполняемых МУ «Кинешемский городской архив» (Приложение №1).

1.2. Прейскурант цен на платные услуги и работы, выполняемые МУ «Кинешемский городской архив» (Приложение№2). 

2. Считать утратившими силу  подпункты 1.3  пункта 1 постановления главы администрации городского округа Кинешма от 21.04.2008 № 1059п  «Об утверждении Положений и прейскуранта цен на дополнительные платные услуги МУ «Кинешемский городской архив»  и  подпункт  1.2. пункта 1 постановления главы администрации городского округа Кинешма от 07.08.2009 № 2353п «О внесении изменений в  Постановление Главы администрации городского округа Кинешма № 1059п от 21.04.2008 года».

3. Настоящее  постановление вступает в силу с момента опубликования в официальном источнике опубликования «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».

4. Контроль за исполнение данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма С.В.Вяльцеву. 

Глава администрации городского округа Кинешма

                                                 А.В. Томилин 

                                                              Приложение № 1

к  постановлению  администрации

                                                                                  городского округа Кинешма

                                                                          от 12.07.2011  № 1545п

Номенклатура платных работ и услуг, выполняемых                        

МУ «Кинешемский городской архив»

	    Наименование работ                             
	Основное содержание работы (услуги)


	Вспомогательные работы и операции  

	Хранение документов постоянного, временного сроков хранения учреждений, организаций и предприятий различных форм  собственности, частных лиц, в том числе принятых ранее истечения срока ведомственного хранения или на временное хранение   
	Согласование условий приёма и хранения документов, организация и оформление приёма документов в установленном порядке; учёт принятых документов, размещение документов
	Размещение документов на стеллажах, ввод текста документов на ПК



	Разработка нормативно-методических документов для учреждений
	Подготовка документов: 

перечни документов с указанием сроков хранения;

номенклатуры дел;

методические указания по состоянию номенклатур дел, формированию и оформлению дел в учреждении;

инструкции о работе с предложениями, заявлениями и жалобами граждан;

рекомендации  по механизации и автоматизации управленческого труда в учреждениях;

положения об архивах учреждения;

положения об экспертных комиссиях учреждения
	Ввод текста документов на ПК



	Упорядочение документов и дел


	Систематизация документов  и дел постоянного срока хранения и дел личного состава
	Ввод текста документов на ПК



	Частичная обработка дел без полистного просмотра


	Подшивка, нумерация листов, оформление обложек дел, простановка архивных шифров, оформление описей
	Ввод текста документов на ПК



	 Приём документов и дел


	Проверка наличия дел
	Составление акта сдачи с внесением в учётные документы 

	Составление актов о выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению 
	Выделение дел к уничтожению,

оформление акта 


	Ввод текста документов на ПК



	Картонажные работы
	Изготовление и ремонт коробок,  наклейка ярлыков; 
	Раскрой и подготовка материалов 

	Проверка наличия и состояния дел в ведомственном архиве
	Проверка наличия дел, выверка учетных документов, подбор по архивным шифрам
	Составление акта проверки наличия и состояния дел в ведомственном архиве 

	Исполнение запроса платного характера (подтверждение права собственности, выписка из похозяйственной книги)
	Изучение архива, выявление, отбор  документов, составление справки
	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК

	Срочное исполнение запросов платного характера 
	Изучение архива, выявление, отбор  документов, составление справки
	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК 

	Срочное исполнение запросов бесплатного характера  
	Изучение архива, выявление, отбор  документов, составление справки
	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК 

	Исполнение тематического выявления документов, дел в архиве учреждения  для физического лица, подтверждающих работу в особых условиях труда 
	Полистный просмотр лицевых счетов, расчётных ведомостей, приказов по личному составу
	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК



	Изготовление дополнительной архивной справки по просьбе заявителя на каждую копию  
	Изучение архива, выявление, изготовление дубликата


	Ввод текста документов на ПК



	Ксерокопирование документов
	Получение копий, сверка их с оригиналом, проверка качества копирования, выдача их пользователю
	Копировальные работы

	Ксерокопирование документов в читальном зале
	Получение копий, сверка их с оригиналом, проверка качества копирования, заверение документов, выдача их пользователю
	Копировальные работы

	Изготовление и выдача дубликата или переоформление архивной справки взамен утраченной или испорченной по вине заявителя
	Получение копий, сверка их с оригиналом, проверка качества копирования, заверение документов, выдача их пользователю
	Копировальные работы, ввод текста документов на ПК



	Работа в читальном зале
	Консультация пользователей по составу и содержанию архива
	Выемка и подкладка документов

	Тематическое выявление документов, дел в архиве юридическим лицам
	Изучение литературы, отбор документов, составление предисловия, перечня фондов и изданий


	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК



	Исполнение  биографических (генеалогических) запросов
	Изучение архива, выявление, отбор  документов, составление справки
	Выемка и подкладка дел, ввод текста документов на ПК

	Составление исторических справок о фондообразователях и фондах
	Изучение исторической и справочной литературы, законодательных актов, истории документов фонда, определе-ние дат возникновения, реорганизации, переименования и ликвидации фондо-образователя; выяснения его структу-ры, функции в системе учреждений, характера  и состояния документов; составление справки
	Ввод текста документов на ПК



	Составление паспорта архива учреждения
	Заполнение формы паспорта по данным основных и вспомогательных отчётных документов
	Ввод текста документов на ПК



	Подготовка радиопередач
	Составление плана радиопередачи, изучение литературы, выявление и отбор документов, составление дикторского текста, работа с редактором, запись текста на плёнку


	Выемка и подкладка дел, 

копирование документов, ввод текста документов на ПК

	Подготовка публикаций документов
	Изучение литературы, выявление документов, формирование разделов публикации, выбор и передача текста, редактирование, оформление публикации
	Выемка и подкладка дел, 

ввод текста документов на ПК



	Подготовка и проведение семинара
	Организация мероприятия, оказание методической помощи выступлений работников учреждений, изучение литературы, выявление документов, выступление с докладом 
	Ввод текста документов на ПК



	Консультирование работников   архивов и делопроизводственных служб организаций  по основным направлениям деятельности архивных учреждений:

- в городском архиве

- с выездом в организации
	Проведение консультаций, выдача рекомендаций в устной и письменной форме
	Ввод текста документов на ПК




Директор 

МУ «Кинешемский городской архив»



О.И.Курылева

Приложение 2
              к постановлению администрации 

              городского округа Кинешма 

              от 12.07.2011  № 1545п

Прейскурант цен

на платные услуги и работы, выполняемые

МУ «Кинешемский  городской архив»

                                                                                                                                                       (руб.)

	№

п/п
	Наименование услуг и работ
	Стоимость услуг 

	1
	                                           2
	3

	1.


	Хранение документов постоянного, временного сроков хранения учреждений, организаций и предприятий различных форм собственности, частных лиц, в том числе принятых ранее истечения ведомственного хранения или на временное хранение 
	3

	2.

2.1

2.2
	Разработка нормативно-методических документов для учреждений:

подготовка номенклатуры дел (за 1 поз.)

подготовка положений, инструкций, рекомендаций


	4

997



	3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
	Упорядочение документов и дел:

полная обработка дел с полистным просмотром 

частичная обработка дел без полистного просмотра

прием документов и дел

составление актов о выделении к уничтожению документов и дел, не   подлежащих хранению.

 картонажные работы из собственного материала 
	100

93

5

48

32



	4.
	Проверка наличия и состояния дел в ведомственном архиве


	3

	5.

5.1

5.2

5.3 


	Исполнение запросов:

Исполнение запросов платного характера (подтверждающих право собственности, выписка из похозяйственной книги) в течение 30 дней

Срочное исполнение запроса платного характера в течение 5 дней с момента обращения по просьбе и согласия заявителя дополнительная плата в размере 100 %  общей стоимости работ.

Срочное исполнение запроса бесплатного характера  

(социально-правовые запросы) 
	385

770

300 

	6.
	Исполнение тематического выявления документов, дел в архиве учреждения для физического лица, подтверждающего работу в особых условиях труда.


	694

	7.
	Изготовление дополнительной архивной справки по просьбе заявителя за каждую копию.


	12

	8.
	Ксерокопирование документов за 1 лист


	3

	9.
	Заверенное ксерокопирование документов (читальный зал) 


	10

	10.
	 Выдача дубликата или переоформление архивной справки взамен утраченной или испорченной по вине заявителя , отдельная плата 30% стоимости работ.

                                          
	116

	11.
	Тематическое  выявление документов,  дел в архиве юридическим лицам


	2772

	12.
	Исполнение биографических (генеалогических) запросов


	2772

	13.
	Составление исторических справок о фондообразователях и фондах


	903

	14.
	Составление паспорта архива учреждения       


	997

	15.
	Подготовка радиопередач


	5737

	16.
	Подготовка публикаций документов


	8606

	17.
	Подготовка и проведение семинара


	4983

	18.
	Консультирование работников архивов и делопроизводственных служб организаций по основным направлениям деятельности архивных учреждений: 

- в городском архиве

- с выездом в организации  


	574
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	ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

	от 24.06.2011 г. №1315п
О закладке и ведении похозяйственной книги
	1

	от 28.06.2011 г. №1339п
О внесении дополнений в приложение № 2  к Постановлению администрации городского округа Кинешма от 31.03.2011 № 647 п «Об утверждении порядка изменения типа муниципального бюджетного учреждения в целях создания муниципального казенного учреждения, а также порядка изменения типа муниципального казенного учреждения в целях создания муниципального бюджетного учреждения»
	2

	от 12.07.2011 г. №1545п
Об утверждении номенклатуры платных работ и услуг, прейскуранта цен на платные услуги, выполняемые МУ «Кинешемский городской архив»
	3
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